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MINUTA DE REGULAMENTO DO USO DOS EQUIPAMENTOS DO CURSO
DE BACHARELADO EM CINEMA E AUDIOVISAL

SECAO|

Do uso dos equipamentos do Curso de Bacharelado em Cinema e Audiovisual
da UNESPAR/Campus de Curitiba ll

Art. 1.° - O uso dos equipamentos do Curso de Bacharelado em Cinema e Audiovisual
da Unespar/Campus de Curitiba Il descritos no anexo 2 (periodicamente atualizado)
deste regulamento é restrito as atividades didatico-pedagdgicas do mesmo, devendo
ser usados apenas no contexto das exigéncias de ensino, pesquisa, extensao e
projetos institucionais do curso. A retirada e a devolugéo de equipamento seguirdo 0s
seguintes termos:

| - Os equipamentos serdo emprestados somente sob autorizac&o/solicitacdo
escrita de um professor e apos a assinatura de Termo de Responsabilidade por
parte dos alunos responsaveis por sua utilizacdo, obedecendo os prazos de
retirada e devolucéo previstos no mesmo;

Il - O uso externo dos equipamentos fora dos limites dos campi da universidade
€ permitido, desde que resguardados os procedimentos para sua utilizacdo de
forma segura. Os equipamentos serao retirados e devolvidos em horario de
expediente dos técnicos responsaveis por sua guarda e manutencao;

Il — A forma de transporte do equipamento a ser emprestado devera ser
indicada pela empresa responsavel, podendo 0s técnicos responsaveis vetar o
empréstimo no caso de transporte inadequado. A definicdo de transporte
inadequado diz respeito a especificidade de cuidado de preservacao que exige
cada equipamento;

IV - Todo o equipamento sera examinado e testado na sua retirada e devolucéo
pelos técnicos competentes e na presenca do usuario. A ndo adocéo destes
procedimentos com tempo viavel definido pelos técnicos responsaveis impedira
a sua retirada;

V - Sera registrada ocorréncia em caso de dano ou problema de funcionamento
do equipamento, durante a sua retirada e devolucao, por técnico competente e
na presenca do Usuario;

VI - As baterias dos equipamentos deverao estar carregadas na sua retirada e
devolugéo;
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VII - Nao sera permitida nova reserva de equipamento ao usuario que tenha
ocorréncia em aberto ou situacdo pendente a ser resolvida relativa ao uso dos
equipamentos;

VIII - Nao sera permitido o repasse direto de equipamentos entre 0S USUArios
sem os devidos procedimentos de devolucéo e retirada junto aos técnicos
responsaveis pela guarda dos mesmos.

Art. 2.° - Filmagens externas ao Estudio que necessitem de auxilio e acompanhamento
de técnicos devem ser solicitadas com 14 (catorze) dias corridos de antecedéncia,
estando sujeitas a disponibilidade do técnico e a autorizacdo do coordenador dos
mesmos.

Art. 3.° - Os equipamentos, acessorios e periféricos que estejam sob a guarda da
instituicdo s6 podem ser emprestados depois de possuir registro patrimonial junto ao
Setor de Patriménio da Unespar/Campus de Curitiba Il.

Art. 4.° - A utilizacdo de equipamentos e espacos segue 0s seguintes termos:

| - O uso é exclusivo para as atividades curriculares, projetos de pesquisa,
extensédo, grupos de estudo e projetos especiais do Curso de Bacharelado em
Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba Il, ou outras atividades
aprovadas pelo colegiado e definidas como de interesse do curso;

Il — As permissdes de uso dos equipamentos pelos usuarios estéao definidas no
anexo 1,

[l — As prioridades para o0 uso dos equipamentos e Estudio seguirdo a seguinte
ordem: aulas praticas, tcc’s, trabalhos solicitados pelas disciplinas (em ordem
decrescente de periodos) e demais atividades académicas previstas;

IV - Todo equipamento ou material a ser utilizado deve encontrar-se guardado
adequadamente nos respectivos setores, devendo ser solicitados ao técnico do
Setor responsavel,

V - O acesso aos armarios e cofres sera acompanhado pelo técnico do Setor
responsavel;

VI - Todo material sob a guarda institucional sera sujeito a um registro, assim
como uma norma pertinente a sua utilizagcdo, manutencao e entrega,

VII - As ocorréncias de danos, perdas ou manutencéo inadequada de qualquer
espaco, equipamento, acessorio e periférico serdo registradas em relatorio pelo
técnico responsavel e as medidas disciplinares decorrentes das ocorréncias
verificadas serao tratadas conforme especificado na sec¢éao 1V;
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VIII - A utilizacdo dos equipamentos e espacos do Curso de Bacharelado em
Cinema e Audiovisual, por parte dos usuarios, € condicionada a um cadastro
realizado no Setor Técnico-administrativo da Sede de Pinhais;

IX - A periodizacdo da distribuicdo dos equipamentos, conforme o anexo 01
deste regulamento, sera atualizada quando houver novas aquisicdes ao
patrimonio;

X - No inicio de cada semestre letivo podera ser ofertado um curso de
capacitagdo técnica, promovido pelo Setor Técnico-administrativo da Sede de
Pinhais e Coordenacao do Curso, como atividade complementar do Curso de
Bacharelado em Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba ll;

Art. 5.° - O produto final, obra audiovisual finalizada, decorrente de atividades
académicas e do uso de espacos e equipamentos do Curso de Cinema e Audiovisual
devera apresentar cartela de crédito e logomarca do curso e da instituicdo, conforme
regulamentos, normas e modelos fornecidos pela Unespar;

SECAO I

Do Cadastro de Usuarios

Art. 6.° — O Setor Técnico-administrativo da sede do Curso de Cinema e Audiovisual
da Unespar/Campus de Curitiba Il € responsavel pelo cadastro de usuarios.

Art. 7.° - Entende-se por usuario:

| - Os docentes que tenham atuacdo no Curso de Bacharelado em Cinema e
Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba Il;

Il - Os discentes regularmente matriculados no Curso de Bacharelado em
Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba Il, exceto alunos
ouvintes / especiais;

[l — Os eventuais parceiros previamente aprovados pelo colegiado.
Art. 8.° — Entende-se por técnico:

| - Os funcionarios terceirizados, temporarios ou estatutarios designados para
trabalharem nos servicos de apoio técnico especializado;

Il - Os estagiarios e monitores discentes que tenham atuac&o nos servicos de
apoio técnico especializado.
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Art. 9.° - Constara no cadastro dos usuarios 0 nome completo, um contato telefénico
e de whatsapp (ou similar), um contato de correio eletrénico, o endereco residencial,
0 RG e 0 CPF;

| - No caso de usuario discente deve constar também o seu periodo letivo;

Il - No caso de usuério docente deve(m) constar também a(s) disciplina(s) que
leciona.

[l — No caso de eventuais parceiros deve constar também uma cépia da ata de
reunido do colegiado aprovando seu cadastro para uso dos equipamentos.

Art. 10 - Todos os cadastros de usuarios serdo numerados, havendo um campo para
0 registro de ocorréncias e adverténcias.

SECAO I
Das Responsabilidades

Art.11 - Ser& responsabilizado usuario ou técnico por qualquer acidente que ocorra
por sua negligéncia, imprudéncia, utilizacdo indevida ou ndo autorizada das
instalacdes, dos equipamentos, dos acessorios, dos periféricos e de qualquer material
fornecido, bem como por eventuais extravios.

Paragrafo Unico — No caso de trabalhos em equipe, a retirada e a devolugéo
dos equipamentos deve ser efetuada exclusivamente pelo(a) produtor(a), diretor(a) de
fotografia e/ou técnico(a) de som, ficando o zelo pelo bom uso dos mesmos sob
responsabilidade de toda a equipe, que devera ser integralmente indicada, com
nomes completos e fungdes no projeto em questdo, quando da retirada dos mesmos
— caso contrario os equipamentos néo serao liberados para empréstimo.

Art. 12 - E de responsabilidade dos usuarios:

| - Manter em boas condi¢cdes 0s materiais, 0 equipamento e a infraestrutura
dos espacos utilizados, seguindo as diretrizes estabelecidas;

Il - Conhecer e cumprir as regras de seguranca inerentes a utilizacdo dos
materiais, dos equipamentos, dos acessoérios, dos periféricos e da
infraestrutura dos espacos utilizados, atendo-se a seguranca dos locais
escolhidos para as filmagens, as condi¢cfes climaticas, de salubridade, etc,
informando-se sempre com o técnico responsavel sobre os procedimentos
basicos e modos de operacao dos equipamentos;
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[Il - Comunicar aos técnicos através de documento escrito e assinado qualquer
acidente ou ocorréncia anormal que tenha sucedido durante a execucao de
qgualquer trabalho;

IV - Fazer cumprir os prazos acordados;

V - Preencher corretamente os documentos que versam sobre o uso dos
espacos e equipamentos;

VI - Testar os materiais e/ou 0 equipamento necessario para as filmagens;

VII — Informar ao Setor Técnico responsavel, quando solicitado, os locais de
filmagem onde serédo utilizados os equipamentos.

SECAO IV
Das Medidas Disciplinares

Art. 13 - Sofrerd& Medida Disciplinar quem infringir o que dispbe 0 presente
regulamento e as diretrizes estabelecidas pelos setores competentes ou pelo docente
responsavel pela atividade em questao.

Art. 14 - Constitui Medida Disciplinar:

| — Em caso de atraso na devolucdo dos equipamentos ou materiais
emprestados, repasse de equipamentos para terceiros, descumprimento das
diretrizes estabelecidas pelos docentes responsaveis, uso para fins particulares
ou outras infracfes, uma comissao de 3 professores do colegiado sera formada
para analisar o caso e o/a(s) aluno/a(s) responsavel(is) e/ou sua equipe
poderdo ter de 10% a 30% de desconto na nota final da(s) disciplina(s),
projeto(s) ou tcc as quais o trabalho estava vinculado, cabendo ao(s)
professor(es) da(s) respectiva(s) disciplina(s) aplicar(em) a medida disciplinar
ao final do semestre.

Il — Em caso de perda ou danos aos equipamentos ou materiais decorrentes de
mau uso o aluno responséavel e sua equipe deverao providenciar seu conserto
ou substituicao por similar;

[l - Em caso de furto ou roubo dos equipamentos ou materiais o aluno
responsavel e sua equipe deverdo providenciar um boletim de ocorréncias e
encaminhar uma cépia do mesmo ao setor responsavel técnico responsavel
para que se tomem as devidas providéncias administrativas;

Art. 15 - A aplicagdo da Medida Disciplinar referente aos itens I, Il e Ill do Art.14 sera

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
Credenciada pelo Decreto Estadual n.c 9538, de 05/12/2013
CAMPUS CURITIBA ll/Faculdade de Artes do Parana

a2y

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Tiago Mendes Alvarez em: 04/12/2019 17:47. Nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. Assinado por: Tiago Mendes
Alvarez em 04/12/2019 17:48. Para mais informacdes acesse: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do e informe o cédigo:
ad55d56d2c428d8dc98020606a753a51




Q NP
@) Negg50Y

Universidade Estadual do Parana

precedida de audiéncia com o aluno e/ou equipe responsaveis e com o(s) técnico(s)
responsavel(is) pelo respectivo Setor Técnico, perante uma comissdo de 3
professores do colegiado, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds a
ocorréncia da infragéo.

Art. 16 — Os orgaos de representacdo estudantil poderdo enviar um representante
discente para acompanhar a audiéncia.

Art. 17 — O ndo comparecimento do/a(s) aluno/a(s) e/ou equipe(s) responsaveis néao
os dispensam do cumprimento do resultado das decisdes da audiéncia.

Art. 18 — Casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado do Curso de Bacharelado
em Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba Il.

Curitiba, 19 de Fevereiro de 2019.

Prof. Tiago Alvarez
Coordenador do Curso de Cinema e Audiovisual
Portaria XXX/2018 — Reitoria Unespar
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Anexo 1

Normas para retirada - para fora dos limites do campus - de cameras pelos alunos do curso
Cinema e Audiovisual da UNESPAR/Campus de Curitiba Il

CAMERA - PERIODO QUE PODE UTILIZAR
Sony Z-1 2 A partir do 1° periodo
Sony MC2000N 2 A partir do 1° periodo
Canon T3i 2 A partir do 1° periodo
Sony PMW100 1 A partir do 2° periodo
Canon 5D 1 A partir do 3° periodo
Sony FS-100 0 A partir do 3° periodo

Normas para retirada de microfones e gravadores pelos alunos do curso Cinema e Video da
UNESPAR/Campus de Curitiba Il

Microfone shotgun 70 — yoda ht 81

A partir do 1° periodo

Lapela ¢/ fio — xIr

A partir do 1° periodo

Microfone shotgun rode

A partir do 2° periodo

Lapela - bateria 9 volts (1) + ac

A partir do 2° periodo

Lapela - pilhas p/ externa (4)

A partir do 2° periodo

Gravador de Som Tascan — 2 canais + mic (ct)

A partir do 1° periodo

microfone shotgun 70

A partir do 3° periodo

Microfone shotgun 67

A partir do 3° periodo

Microfone shotgun 66

A partir do 3° periodo

Mixer shure

A partir do 3° periodo

Gravador de som edirol 4 canais

A partir do 3° periodo

Gravador de som sound device 4 canais

Rl P[NP |IDNOIOODN|O|F

A partir do 3° periodo
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Anexo 2

LISTA DE EQUIPAMENTOS PARA EMPRESTIMOS

DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
AUDITORIO / FOLEY / COFRE 03 TRIPE — PEDESTAL PARA MICROFONE
COFRE 03 TRIPE PARA BANNER
. ________________________________________________________________________|

ELETRICA 06 ABERTO 1000w — 110 OU 220v

ELETRICA 01 ANDAIME PARA USO INTERNO E PARQUE

ELETRICA 02 BANDEIRA - REBATEDOR DE PANO PRETO

ELETRICA 08 BANDOR

ELETRICA 12 CABOS DE SEGURANCA (p/ luzes — ago)

ELETRICA 02 CACAPA PIAL X PIAL

ELETRICA 01 CACAPA PTV M X PIAL F

ELETRICA 01 CACAPA PTV F X PIAL M

ELETRICA 02 CACAPA PTV X PTV

ELETRICA 06 CICLORAMA = 110 E 220V

ELETRICA 09 COLORTRAN = 110 E 220V

ELETRICA 20 CUNHAS DE MADEIRA

ELETRICA 04 ELIPSOS

ELETRICA 08 ESTENSOR PARA GARRAS

ELETRICA 20 ESTICADORES P/ TREVELING

ELETRICA 15 FRESNEL 1000 1 =110V E 14 = 220V

ELETRICA 03 FRESNEL 2000 = 220V

ELETRICA 05 FRESNEL 650 =220V

ELETRICA 09 GARRAS P/ ILUMINACAO

ELETRICA 01 GRUA ELETRONICA — USO INTERNO

ELETRICA 01 GRUA MINI-JIB — USO INTERNO E EXTERNO
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ELETRICA 08 LAMPADA PAR (FOCO 5 E 2) — 02 funcionando
ELETRICA 01 MAQUINA DE FUMACA — fazer manutengao
ELETRICA 01 MESA DE LUZ

ELETRICA 08 MINI BRUT

ELETRICA 04 PC C/ BANDOR E PORTA GELATINA
ELETRICA 02 PEDANINAS DE 10 CM

ELETRICA 02 PEDANINAS DE 5 CM

ELETRICA 01 PESOS PARA GRUA 1 KG

ELETRICA 03 PESOS PARA GRUA 10 KG

ELETRICA 03 PESOS PARA GRUA 20 KG

ELETRICA 01 PESOS PARA GRUA 25 KG

ELETRICA 01 PESOS PARA GRUA 3 KG

ELETRICA 01 PESOS PARA GRUA 5 KG

ELETRICA 04 PL DE 4 LAMPADAS

ELETRICA 07 PL DE 6 LAMPADAS

ELETRICA 01 PRATICAVEL DE % MT

ELETRICA 02 PRATICAVEL DE 1 MT

ELETRICA 11 PROLONGA PTV F X PIAL M

ELETRICA 02 PROLONGA PTV F X PIAL M ( adaptador)
ELETRICA 13 PROLONGA PIAL X PIAL

ELETRICA 03 PROLONGA PTV M X PIAL F

ELETRICA 10 PROLONGA PTV X PTV

ELETRICA 05 RACK DE LUZ

ELETRICA 10 REBATEDOR DE ISOPOR

ELETRICA 01 REBATEDOR DESMONTAVEL 1,20 X 1,20
ELETRICA 01 REBATEDOR LAMINADO 80 X 80
ELETRICA 01 REBATEDOR LAMINADO de rolo 1 X 1
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ELETRICA 04 SET LIGHT

ELETRICA 08 SOFT PANO - 4 C/ PANOS

ELETRICA 01 TRAVELLING — CARRINHO

ELETRICA 18 TRES TABELAS

ELETRICA 03 TRILHO CURVO 2 MTS

ELETRICA 01 TRILHO RETOS DE 1 MT

ELETRICA 04 TRILHO RETOS DE 2 MTS

ELETRICA / COFRE 02 TRIPE P/ TELAO (cofre e elétrica)

ELETRICA 08 TRIPE 3 ESTAGIOS

ELETRICA 10 TRIPE LUVA PINO

ELETRICA 10 TRIPE MINI BABY

OTD

AUDIO 06 ADAPTADOR P2
AUDIO 01/01 Ic\:ﬂglzls\l%mo X P10 STEREO E P10 X P10
AuUDIO 03 CABO P10 X RCA MONO
AuUDIO 03 CABO P2 X P2
AUDIO 01 CABO P2 X RCA — STEREO
AUDIO 02 CABO RCA X RCA
AUDIO 01 CABO XLR F X RCA — MONO
AUDIO 01 CABO XLR M X RCA — STEREO
AUDIO 01/02 CABO XLR F X P10 / XLR M X P10
AUDIO 02 CABO XLR X P2
AUDIO 18 CABO XLR X XLR
AUDIO 03 SQEEESQQ.ORES DE PILHAS E PILHAS
AUDIO 02 DIRECT BOX
AUDIO 04 FONE DE OUVIDO / para emp audio
AUDIO 01 GRAVADOR DE SOM EDIROL 4 CANAIS
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02 GRAVADOR DE SOM TASCAN - 2 CANAIS +
MIC (ct)

03 LAPELA - PILHAS P/ EXTERNA (4)

06 LAPELA - BATERIA 9 VOLTS (1) + AC

05 LAPELA C/ FIO — XLR

04 MICROFONE DINAMICO

02 MICROFONE RODE C/ ESPUMA

02 MICROFONE SHOTGUN 66

02 MICROFONE SHOTGUN 70

o1 MICROFONE SHOTGUN 70 — YODA HT 81 C/
CASE

02 MICROFONE SHOTGUN RODE c/ espuma s/
Phanton

01 MIXER SHURE

24 PILHAS RECARREGAVEIS

01 PRISCILA GRANDE

01 PRISCILA PEQUENA

01 VARA DE BOOM 6 MTS

01 VARA DE BOOM 15 MTS

02 VARA DE BOOM 3 MTS

02 VARA DE BOOM 4 MTS RODE

02 ZEPELIN GRANDE

02 ZEPELIN PEQUENO

OTD

01 CABO HDMI 2 mts ¢/ filtro 1.3/ 1.4

01 CABO HDMI 3 mts 1.4 p/ 3d

02 CAMERA CANON 5D s/cartao

01 CAMERA CANON T3l (CARTAO)

01 CAMERA NIKON D5100 (CARTAO)
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CAMERA E VIDEO 04 CAMERA PANASONIC MINI DV PV - GS180
(MANUTENCAO)

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA SONY DRS 450 WSL - fita

CAMERA E VIDEO 01 ;ZUAI\L\)/IrE;QOSONY DSR PD 170 — c/ problema no

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA SONY FS 100

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA SONY HXR MC 2000

CAMERA E VIDEO 01 CAMERA SONY PMW100 c/ cartdo e adaptador

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA SONY VGH20 — FILMADORA

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA Z1 — FILMADORA P/ FITA MINI DV

CAMERA E VIDEO 01 MATTE — BOX

CAMERA E VIDEO 01 SPLITER HDMI de 2 portas

CAMERA E VIDEO 01 STEDCAM

CAMERA E VIDEO 02 SUNGUN - S/ BATERIA

CAMERA E VIDEO 02 TRIPE DE CAMERA DM20 — USO EXTERNO

CAMERA E VIDEO o1 ;I'NR_IEEEI\E)(E CAMERA MANFROTO - USOS

CAMERA E VIDEO 02 TRIPE DE CAMERA VANGUARD (fotografia)

CAMERA E VIDEO 02 VIDEO ASSIST — MONITOR

DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS

MAQUINARIO P/ USO TECNICO = furad/tico-

MARCENARIA diversos tico/lixad/serra el/esmeril _
MARCENARIA técnico gghfgl—éng DE CONSTRUGAO DE
MARCENARIA 01 'II_'SAPADEIRA COM E S/JANELA (2,50 A X 1,60
MARCENARIA 01 TAPADEIRA COM PORTA (2,50 A X 1,60 L)
MARCENARIA 02 TAPADEIRA INTEIRA (2,50 A X 0,80 L)
MARCENARIA 06 TAPADEIRA INTEIRA (2,50 A X 1,60 L)
MARCENARIA 03 TAPADEIRA INTEIRA (2,70 A X 1,80 L)
DEPARTAMENTO TD EQUIPAMENTOS
LABORATORIO DE EDICAO 01 13 IMACS - USO EM AULA E AOS ALUNOS
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DEPARTAMENTO

Universidade Estadual do Parana

EQUIPAMENTOS

CPD técnico AUXILIO COM TECNICO - micros e wirelles
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
05 PROJECAO, TV, DVD, AUDIO E
COMPUTADOR
PROJECAO, TV, DVD, AUDIO
DEPARTAMENTO EQUIPAMENTOS
Coordenador | RESERVAS E AGENDAMENTOS EM GERAL
Técnico ASSISTENCIA GERAL AOS ALUNOS NA
PRODUCAO
08 FONES DE OUVIDO PARA USO AOS
ALIUNOS NO LABORATORIO DE EDICAO
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
CENOGRAFIA 05 APARELHOS TELEFONICOS DIVERSOS
MODELOS
CENOGRAFIA 03 ARQUIVO DE ACO
CENOGRAFIA 01 BALCAO DE ARMAZEM
CENOGRAFIA 02 BANQUETA
CENOGRAFIA 02 BEBEDOURO
CENOGRAFIA o1 BERCO
CENOGRAFIA 02 CADEIRAS BRANCA DE PLASTICO
CENOGRAFIA 04 CADEIRAS DE PALHA
CENOGRAFIA 02 CAFETEIRA
CENOGRAFIA 01 CAIXAO DE DEFUNTO
CAMA DE SOLTEIRO (FERRO VERDE) C/
CENOGRAFIA 01 ESTRADO
CENOGRAFIA 01 CAMA DE SOLTEIRO COM COLCHAO
CENOGRAFIA 01 CARPETE BEGE (rolo)
CENOGRAFIA 02 CARPETES ROXO (rolos)
CENOGRAFIA 02 CARRINHO DE SUPERMERCADO
CENOGRAFIA 04 CAVALETE DE PINTURA
CENOGRAFIA 01 CHURRASQUEIRA
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CENOGRAFIA 01 CIRCULADOR DE AR (quebrado)
CENOGRAFIA 01 COLCHAO DE SOLTEIRO

CENOGRAFIA 04 COLUNAS DE FIBERGLASS
CENOGRAFIA 03 COMPUTADOR COMPLETO
CENOGRAFIA diversos COPOS

CENOGRAFIA 01 CORTINA DE CHUVEIRO

CENOGRAFIA 01 CORTINA PLASTICA

CENOGRAFIA 03 ESEQ;IM PRETO PARA PISO OU FORRAGAO
CENOGRAFIA 05 CUBOS DE MADEIRA (APOIADORES)
CENOGRAFIA 01 DVD

CENOGRAFIA 01 ENFEITE DE VIDRO

CENOGRAFIA 01 ESTANTE PARA TEL OU REVISTA
CENOGRAFIA 01 EXTINTOR

CENOGRAFIA diversas FLORES DE PLASTICO (diversas)
CENOGRAFIA 02 FOGAO

CENOGRAFIA 02 GELADEIRA

CENOGRAFIA 01 GUARDA ROUPA

CENOGRAFIA 03 LATOES SEM FUNDO

CENOGRAFIA 01 LIQUIDIFICADOR

CENOGRAFIA 02 LUMINARIAS

CENOGRAFIA 01 MESA DE BAR (QUADRADA)
CENOGRAFIA 01 MESA DE COZINHA COM 4 CADEIRAS
CENOGRAFIA 02 I\\//IEEséEDE ESCRITORIO OU ESCOLAR -
CENOGRAFIA 01 MESA PARA JANTAR COM CADEIRAS ALTAS
CENOGRAFIA 01 (JI\_/IaEn?éAr)REDONDA DE MADEIRA ESCURA
CENOGRAFIA 01 MICROONDAS

CENOGRAFIA 01 PIA DE BANHEIRO COM GABINETE
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CENOGRAFIA 01 PIA DE COZINHA COM GABINETE
CENOGRAFIA 02 PISO DE BORRACHA (rolos)
CENOGRAFIA Diversos PRATOS
CENOGRAFIA 06 QUADROS - DIVERSOS TAMANHOS
CENOGRAFIA 01 RADIO PORTATIL
CENOGRAFIA 10 REVISTAS
CENOGRAFIA 01 SANDUICHEIRA
CENOGRAFIA 01 SOFA PARA 3 LUGARES
CENOGRAFIA 01 SOFA PARA 4 LUGARES
CENOGRAFIA Diversas TALHERES
CENOGRAFIA 01 TAPETE DE SALA
CENOGRAFIA 01 TV
CENOGRAFIA diversas VELAS
CENOGRAFIA Diversas XiCARAS
DEPARTAMENTO OTD EQUIPAMENTOS
DANIEL OZZI - EDICAO HDVI/DV | GRAVADOR PARA CAPTACAO DE FITAS
USO EXCLUSIVO DO TECNICO P/ ALUNOS | EQUIPAMENTO PARA EDICAO C/ TECNICO
DEPARTAMENTO OTD EQUIPAMENTOS
INFORMATIVOS AOS ALUNOS DE CINEMA
INFORMACOES DE ALUNOS —
CENTIRAL JORNALISTIE 01 AUTORIZADAS RESPONSABILIDADE DA
PRODUCAO
DEPARTAMENTO EQUIPAMENTOS
HORARIO DAS 13:00 HRS AS 17:00 HRS
SlEILIOTEES 01 LOCACAO DE LIVROS E FILMES
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
USO INTERNO E ALUNOS CONF.
COPA 01 NECESSIDADE - SOMENTE MICROONDAS A
DISPOSICAO
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
. DISPOSICAO DOS ALUNOS CONF.
AUDITORIO 360 LUG AGENDAMENTO
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CABINE DE SOM - USO SOMENTE COM

DEPARTAMENTO

LISTA

QTD

DANIEL R/MIZAEL / WAGNER 01 A

DISPONINEL 01 COMPUTADOR / MICROFONES

DISPONINEL ] USO PARA PROJECOES DE FILMES
ACADEMICOS

DISPONINEL ; USO PARA REUNIOES ACADEMICAS

DISPONINEL SISTEMA P/ OPERACAO NO PALCO — NOTTE

DASTEOISINIEIL 01
- ALUNO

DISPONINEL 01 TELAO E PROJETOR

DISPONINEL 01 SISTEMA DE SOM 5.1

EQUIPAMENTOS

FIGURINO CONF.

ADERECOS DIVERSOS

FIGURINO CONF.

LISTA

BATAS

FIGURINO CONF. LISTA BERMUDAS FEMININAS E MASCULINAS
FIGURINO CONF. LISTA BIJUTERIAS
FIGURINO CONF. LISTA BIQUINIS

FIGURINO CONF.

LISTA

BLUSAS FEMININAS E MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA BLUSAS FEMININAS E MASCULINAS
FIGURINO CONF. LISTA BOLSAS
FIGURINO CONF. LISTA BONES

FIGURINO CONF.

LISTA

CALCAS JEANS FEMININAS E MASCULINAS

FIGURINO CONF.

LISTA

CALCAS SOCIAIS FEMININAS E
MASCULINAS

FIGURINO CONF.

LISTA

CAMISAS FEMININAS

FIGURINO CONF.

LISTA

CAMISAS SOCIAIS MASCULINAS

FIGURINO CONF.

LISTA

CAMISETAS FEMININAS

FIGURINO CONF.

LISTA

CAMISETAS MASCULINAS

FIGURINO CONF.

LISTA

02

CAPAS — (PRETAS)

FIGURINO CONF.

LISTA

CASACOS FEMININOS

FIGURINO CONF.

LISTA

CASACOS MASCULINOS

Credenciada pelo Decreto Estadual n.c 9538, de 05/12/2013
CAMPUS CURITIBA ll/Faculdade de Artes do Parana

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

a2y

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Tiago Mendes Alvarez em: 04/12/2019 17:47. Nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. Assinado por: Tiago Mendes
Alvarez em 04/12/2019 17:48. Para mais informacdes acesse: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do e informe o cédigo:
ad55d56d2c428d8dc98020606a753a51




Universidade Estadual do Parana

FIGURINO CONF. LISTA CINTOS

FIGURINO CONF. LISTA ENCHARPES
FIGURINO CONF. LISTA JAQUETAS

FIGURINO CONF. LISTA LENCOS

FIGURINO CONF. LISTA LUVAS

FIGURINO CONF. LISTA 01 PANO BRANCO MTS
FIGURINO CONF. LISTA 04 PANO PRETO MTS

FIGURINO CONF. LISTA ROUPAS INFANTIS FEMININAS

FIGURINO CONF. LISTA ROUPAS INFANTIS MASCULINAS
FIGURINO CONF. LISTA SAIAS

FIGURINO CONF. LISTA SANDALIAS

FIGURINO CONF. LISTA SAPATOS FEMININOS

FIGURINO CONF. LISTA SAPATOS MASCULINOS
FIGURINO CONF. LISTA SHORTS FEMININOS

FIGURINO CONF. LISTA TERNO

FIGURINO CONF. LISTA TNT — DIVERSAS CORES
FIGURINO CONF. LISTA VESTIDO FINOS

FIGURINO CONF. LISTA VESTIDOS PARA O DIA A DIA

DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS

AQUARIO PARA GRAVACAO —

01 C/ MONITOR, ESTANTE, PEDESTAL E
CORTINA
SALA - C/ MONITOR , PEDESTAL E CAIXA DE
01
SOM
01 ARQUIVO DE ACO

- ASSESSORIOS DIVERSOS

CAIXA DE PISOS ( AREIA,

04 FOLHAS,PEDRAS...)
01 ESCADA DE MADEIRA
01 PORTA COMPLETA
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01 PRATELEIRAS

02 TAPETE

01 TECLADO
DEPARTAMENTO EQUIPAMENTOS

EQUIPAMENTO DE GRAVAGAO PROTOUS

01 INTERCOMUNICADOR

MESA DE SOM

DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
SWITCHER / DANIEL 03 TELEPRONPTER
MESA DE CORTE DE GRAVACAO NO
SWITCHER / DANIEL 01 ESTUDIO
EQUIPAMENTOS DE GRAVAGAO E
SWITCHER / DANIEL 01 MONITORAMENTO DAS CAMERAS EM
ESTUDIO
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
ESTUDIO DE GRAVAGAO 01 ESPACO COM CROMAQUI (VERDE)
X FUNDO INFINITO GRAVACOES C/ PAREDE
ESTUDIO DE GRAVACAO 01 BRANCA
ESTUDIO DE GRAVAGAO 01 REPARTICAO PARA USO COMUM (PRETA)
ESTUDIO DE GRAVAGAO 02 QUADRO DE LUZ PARA 110 E 220V (ptv)
ESTUDIO DE GRAVACAO 01 ANDAIME PARA ILUMINACAO DE TETO
X CAMERAS CA-450 COM TRIPES/DOLLY E
ESTUDIO DE GRAVACAO 03 ACESSORIOS
X EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA —
ESTUDIO DE GRAVACAO 03 CAPACETE E CINTO
X ESTRUTURA DE ILUMINACAO AEREA /
ESTUDIO DE GRAVACAO DIV CABOS ELT
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Campus de Curitiba Il

1 | ATA 006/2019 — COLEGIADO DO CURSO DE CINEMA E AUDIOVISUAL

:23 ATA da reunido ordinaria do Colegiado do Curso de Cinema e Audiovisual

4 convocada através de email e realizada em 19 de fevereiro de 2019, quinta-feira,

5 tendo inicio as 09:30 horas, no Auditério Antonio Melillo — da sede Cabral do campus

6 de Curitiba II/FAP da Universidade Estadual do Parana (Unespar). Na reuniao,

7  estiveram presentes os integrantes do Colegiado: Alexandre Rafael Garcia, Beatriz

8 Avila Vasconcelos, Demian Albuquerque Garcia, Eduardo Tulio Baggio, Fabio Allon

9 dos Santos, Fabio Luciano Francener Pinheiro, Juslaine de Fatima Abreu Nogueira,
10 Leandro Martins Borges, Pedro Faissol, Tiago Mendes Alvarez e Ulisses Quadros
11  Galetto de Moraes. Com a anuéncia dos membros do Colegiado, deu-se inicio a
12 reunido com a apresentacdo do primeiro ponto da pauta: 1) Programacgdo da
13 Primeira Semana de Aulas — A professora Juslaine Nogueira apresentou a
14  programagdo da primeira semana de aulas. Foram debatidos os contetdos da
15  programacéo, as datas e horarios e a programagao foi aprovada por unanimidade. 2)
16 Minuta de regulamento de uso dos equipamentos do curso de Cinema e
17  Audiovisual da Unespar — Os professores Fabio Allon e Leandro Martins Borges
18 apresentaram a minuta de regulamento de uso dos equipamentos do curso de
19 Cinema e Audiovisual da Unespar, houve debate, foram consideradas questbes
20 sobre a falta de equipamentos que atualmente penaliza sobremaneira a qualidade
21 das aulas e demais atividades do curso, apés o debate houve aprovagao da minuta
22  por unanimidade. 3) Minuta do manual de aplicagao de logomarcas e mengoes
23 ao curso de Cinema e Audiovisual da Unespar — houve debate sobre o uso e
24  aplicacao de logomarcas e mengdes ao curso de Cinema e Audiovisual da Unespar,
25 apos o debate, como ainda restaram algumas alteragbes e definicbes pendentes, a
26 aprovacgao ficou adiada para reuniao futura. 4) Aprovagao de projeto de pesquisa
27 da professora Beatriz Avila Vasconcelos — a professora Beatriz Avila Vasconcelos
28 apresentou seu novo projeto de pesquisa a ser cadastrado na Divisdo de Pesquisa e
29 Pés-graduagdo do Campus de Curitiba Il da Unespar, sob o titulo de “Cinema e
30 poesia no pensamento e na obra de Andrei Tarkovski’; o projeto de pesquisa foi
31 aprovado por unanimidade. Obs.: Em virtude do adiantado da hora, dois tdpicos
32  previstos para serem abordados na reunido foram adiados para reunido futura. Os
33 referidos tépicos adiados foram os seguintes: 1) Equivaléncias entre PPC atual e
34  antigo; 2) Possibilidade de compra de equipamentos. Encerrada a reuniao as 12:00
35 horas, eu, Eduardo Tulio Baggio, lavrei a presente ata que, aprovada, segue
36 assinada por mim e pelos membros do Colegiado presentes na reuniao.
37
38
39  Alexandre Rafael Garcia
40  Beatriz Avila Vasconcelos

Z\
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41  Demian Albuquerque Garcia 5@_})\)4\@

42 Eduardo Tulio Baggio

Urncvorwcsacn Estutont o Pwacd

43  Fabio Allon dos Santos
44 Fabio Luciano Francener Pinheiro
45  Juslaine de Fatima Abreu Nogfieira

46  Leandro Martins Borges / %

47  Luis Fernando Severo — Licenga Capacitagao/Doutorado

48 Pedro Faissol /70%2«”(/&2 7 thg

49 Tiago Mendes Alvarez

50
51

D2 ndo convocados.
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CAMPUS DE CURITIBA 1l
BACHARELADO EM CINEMA E AUDIO VISUAL

Protocolo: 16.258.549-5
APROVACAO DE REGULAMENTO DO USO DOS
EQUIPAMENTOS DO CURSO DE BACHARELADO EM CINEMA
Assunto: E AUDIOVISUAL - CAMPUS CURITIBA Il - FAP / UNESPAR
APROVADO EM REUNIAO DO COLEGIADO CONFORME ATA

006/2019 (EM ANEXO)
Interessado: TIAGO MENDES ALVAREZ

Data: 18/05/2020 10:17

DESPACHO

Cara Rosemeri,
Encaminho a Minuta de Regulamento do Uso dos Equipamentos do Curso

de Bacharelado em Cinema e Audiovisual, com as alteracdes solicitadas em
reuniao do Conselho de Centro de Artes, para aprovacao na préxima reuniao de
Conselho de Campus.

Atenciosamente,

Tiago Mendes Alvarez

Assinado por: Tiago Mendes Alvarez em 18/05/2020 10:18. Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Tiago Mendes Alvarez em: 18/05/2020 10:17. Documento assinado
nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do com o cédigo: 6491c81e595c047da897aa3220cbae81.
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MINUTA DE REGULAMENTO DO USO DOS EQUIPAMENTOS DO CURSO
DE BACHARELADO EM CINEMA E AUDIOVISAL

SECAO |

Do uso dos equipamentos do Curso de Bacharelado em Cinema e Audiovisual
da UNESPAR/Campus de Curitiba Il

Art. 1.° - O uso dos equipamentos do Curso de Bacharelado em Cinema e Audiovisual
da Unespar/Campus de Curitiba Il descritos no anexo 2 (periodicamente atualizado)
deste regulamento é restrito as atividades didatico-pedagdgicas do mesmo, devendo
ser usados apenas no contexto das exigéncias de ensino, pesquisa, extenséo e
projetos institucionais do curso. A retirada e a devolucédo de equipamento seguirdo os
seguintes termos:

| - Os equipamentos serdo emprestados somente sob autorizac&o/solicitacéo
escrita de um professor e apos a assinatura de Termo de Responsabilidade por
parte dos alunos responséveis por sua utilizagdo, obedecendo os prazos de
retirada e devolugéo previstos no mesmo;

Il - O uso externo dos equipamentos fora dos limites dos campi da universidade
€ permitido, desde que resguardados os procedimentos para sua utilizacdo de
forma segura. Os equipamentos serdo retirados e devolvidos em horario de
expediente dos técnicos responsaveis por sua guarda e manutencao;

Il — A forma de transporte do equipamento a ser emprestado devera ser
indicada pela empresa responsavel, podendo os técnicos responsaveis vetar o
empréstimo no caso de transporte inadequado. A definicdo de transporte
inadequado diz respeito a especificidade de cuidado de preservacao que exige
cada equipamento;

IV - Todo o equipamento sera examinado e testado na sua retirada e devolucéo
pelos técnicos competentes e na presenca do usuario. A ndo adocéo destes
procedimentos com tempo viavel definido pelos técnicos responsaveis impedira
a sua retirada;

V - Sera registrada ocorréncia em caso de dano ou problema de funcionamento
do equipamento, durante a sua retirada e devolucéo, por técnico competente e
na presenca do usuario;

VI - As baterias dos equipamentos deverao estar carregadas na sua retirada e
devolucéo;

VII - Nao sera permitida nova reserva de equipamento ao usuario que tenha
ocorréncia em aberto ou situagdo pendente a ser resolvida relativa ao uso dos
equipamentos;
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VIII - Nao sera permitido o repasse direto de equipamentos entre 0S usuarios
sem os devidos procedimentos de devolucdo e retirada junto aos técnicos
responsaveis pela guarda dos mesmos.

Art. 2.° - Filmagens externas ao Estudio que necessitem de auxilio e acompanhamento
de técnicos devem ser solicitadas com 14 (catorze) dias corridos de antecedéncia,
estando sujeitas a disponibilidade do técnico e a autorizagdo do coordenador dos
mesmos.

Art. 3.° - Os equipamentos, acessorios e periféricos que estejam sob a guarda da
instituicdo s6 podem ser emprestados depois de possuir registro patrimonial junto ao
Setor de Patriménio da Unespar/Campus de Curitiba Il.

Art. 4.° - A utilizacdo de equipamentos e espacos segue 0s seguintes termos:

| - O uso é preferencial para as atividades curriculares, projetos de pesquisa,
extensao, grupos de estudo e projetos especiais do Curso de Bacharelado em
Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba Il, ou outras atividades
aprovadas pelo colegiado e definidas como de interesse do curso;

Il — As permissdes de uso dos equipamentos pelos usuarios estédo definidas no
anexo 1;

[l — As prioridades para o0 uso dos equipamentos e Estudio seguirdo a seguinte
ordem: aulas praticas, tcc’s, trabalhos solicitados pelas disciplinas (em ordem
decrescente de periodos), demais atividades académicas previstas e
atividades de outros cursos da Unespar/Campus de Curitiba Il;

IV - Todo equipamento ou material a ser utilizado deve encontrar-se guardado
adequadamente nos respectivos setores, devendo ser solicitados ao técnico do
Setor responsavel;

V - O acesso aos armarios e cofres sera acompanhado pelo técnico do Setor
responsavel;

VI - Todo material sob a guarda institucional sera sujeito a um registro, assim
como uma norma pertinente a sua utilizagdo, manutencao e entrega,

VII - As ocorréncias de danos, perdas ou manutencao inadequada de qualquer
espaco, equipamento, acessorio e periférico serdo registradas em relatorio pelo
técnico responsavel e as medidas disciplinares decorrentes das ocorréncias
verificadas seréo tratadas conforme especificado na segéao 1V,

VIII - A utilizacdo dos equipamentos e espacos do Curso de Bacharelado em
Cinema e Audiovisual, por parte dos usuarios, € condicionada a um cadastro
realizado no Setor Técnico-administrativo da Sede de Pinhais;
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IX - A periodizacéo da distribuicdo dos equipamentos, conforme o anexo 01
deste regulamento, sera atualizada quando houver novas aquisicdes ao
patrimonio;

X - No inicio de cada semestre letivo podera ser ofertado um curso de
capacitagdo técnica, promovido pelo Setor Técnico-administrativo da Sede de
Pinhais e Coordenacdo do Curso, como atividade complementar do Curso de
Bacharelado em Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba ll;

Art. 5.° - O produto final, obra audiovisual finalizada, decorrente de atividades
académicas e do uso de espacos e equipamentos do Curso de Cinema e Audiovisual
deverd apresentar cartela de crédito e logomarca do curso e da instituicdo, conforme
regulamentos, normas e modelos fornecidos pela Unespar;

SECAO Il

Do Cadastro de Usuarios

Art. 6.° — O Setor Técnico-administrativo da sede do Curso de Cinema e Audiovisual
da Unespar/Campus de Curitiba Il € responsavel pelo cadastro de usuarios.

Art. 7.° - Entende-se por usuario:

| - Os docentes que tenham atuacdo no Curso de Bacharelado em Cinema e
Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba I;

Il - Os discentes regularmente matriculados no Curso de Bacharelado em
Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba IlI, exceto alunos
ouvintes / especiais;

[l — Os eventuais parceiros previamente aprovados pelo colegiado.
Art. 8.° — Entende-se por técnico:

| - Os funcionarios terceirizados, temporarios ou estatutarios designados para
trabalharem nos servicos de apoio técnico especializado;

Il - Os estagiarios e monitores discentes que tenham atuac&o nos servicos de
apoio técnico especializado.

Art. 9.° - Constara no cadastro dos usuarios o nome completo, um contato telefénico
e de whatsapp (ou similar), um contato de correio eletrénico, o endereco residencial,
0 RG e o0 CPF;

| - No caso de usuério discente deve constar também o seu periodo letivo;
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Il - No caso de usuario docente deve(m) constar também a(s) disciplina(s) que
leciona.

[l — No caso de eventuais parceiros deve constar também uma copia da ata de
reunido do colegiado aprovando seu cadastro para uso dos equipamentos.

Art. 10 - Todos os cadastros de usuarios serdo numerados, havendo um campo para
0 registro de ocorréncias e adverténcias.

SECAO I
Das Responsabilidades

Art.11 - Serd responsabilizado usuario ou técnico por qualquer acidente que ocorra
por sua negligéncia, imprudéncia, utilizacdo indevida ou ndo autorizada das
instalacdes, dos equipamentos, dos acessorios, dos periféricos e de qualquer material
fornecido, bem como por eventuais extravios.

Paragrafo Unico — No caso de trabalhos em equipe, a retirada e a devolucéo
dos equipamentos deve ser efetuada exclusivamente pelo(a) produtor(a), diretor(a) de
fotografia e/ou técnico(a) de som, ficando o zelo pelo bom uso dos mesmos sob
responsabilidade de toda a equipe, que devera ser integralmente indicada, com
nomes completos e fungdes no projeto em questdo, quando da retirada dos mesmos
— caso contrario 0os equipamentos nao serao liberados para empréstimo.

Art. 12 - E de responsabilidade dos usuarios:

| - Manter em boas condi¢cdes 0s materiais, 0 equipamento e a infraestrutura
dos espacos utilizados, seguindo as diretrizes estabelecidas;

Il - Conhecer e cumprir as regras de seguranca inerentes a utilizacdo dos
materiais, dos equipamentos, dos acessoérios, dos periféricos e da
infraestrutura dos espacos utilizados, atendo-se a seguranca dos locais
escolhidos para as filmagens, as condi¢des climaticas, de salubridade, etc,
informando-se sempre com o técnico responsavel sobre os procedimentos
basicos e modos de operacéo dos equipamentos;

[ll - Comunicar aos técnicos através de documento escrito e assinado qualquer
acidente ou ocorréncia anormal que tenha sucedido durante a execucao de
gualquer trabalho;

IV - Fazer cumprir os prazos acordados;

V - Preencher corretamente os documentos que versam sobre o uso dos
espacos e equipamentos;

VI - Testar os materiais e/ou 0 equipamento necessario para as filmagens;
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VII — Informar ao Setor Técnico responséavel, quando solicitado, os locais de
filmagem onde serédo utilizados os equipamentos.

SECAO IV
Das Medidas Disciplinares

Art. 13 - Sofrera Medida Disciplinar quem infringir o que dispbe o presente
regulamento e as diretrizes estabelecidas pelos setores competentes ou pelo docente
responsavel pela atividade em questao.

Art. 14 - Constitui Medida Disciplinar:

| — Em caso de atraso na devolucdo dos equipamentos ou materiais
emprestados, repasse de equipamentos para terceiros, descumprimento das
diretrizes estabelecidas pelos docentes responsaveis, uso para fins particulares
ou outras infracdes, uma comissao de 3 professores do colegiado sera formada
para analisar o caso e o/a(s) aluno/a(s) responsavel(is) e/ou sua equipe
poderdo ter de 10% a 30% de desconto na nota final da(s) disciplina(s),
projeto(s) ou tcc as quais o trabalho estava vinculado, cabendo ao(s)
professor(es) da(s) respectiva(s) disciplina(s) aplicar(em) a medida disciplinar
ao final do semestre.

Il — Em caso de perda ou danos aos equipamentos ou materiais decorrentes de
mau uso o aluno responsavel e sua equipe deverao providenciar seu conserto
ou substituicao por similar;

[l - Em caso de furto ou roubo dos equipamentos ou materiais o aluno
responsavel e sua equipe deverdo providenciar um boletim de ocorréncias e
encaminhar uma cépia do mesmo ao setor responsavel técnico responsavel
para que se tomem as devidas providéncias administrativas;

Art. 15 - A aplicacdo da Medida Disciplinar referente aos itens I, 1l e lll do Art.14 sera
precedida de audiéncia com o aluno e/ou equipe responsaveis e com o(s) técnico(s)
responsavel(is) pelo respectivo Setor Técnico, perante uma comissao de 3
professores do colegiado, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apés a
ocorréncia da infracao.

Art. 16 — Os 6rgédos de representacdo estudantil poderdo enviar um representante
discente para acompanhar a audiéncia.

Art. 17 — O ndo comparecimento do/a(s) aluno/a(s) e/ou equipe(s) responsaveis néao
os dispensam do cumprimento do resultado das decisdes da audiéncia.
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Art. 18 — Casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado do Curso de Bacharelado
em Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba Il

Curitiba, 19 de fevereiro de 2019.

Prof. Me. Tiago Mendes Alvarez
Coordenador do Curso de Bacharelado em Cinema e Audiovisual
Portaria N.° 788/2018 — Unespar/Campus de Curitiba Il
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Anexo 1

Normas para retirada - para fora dos limites do campus - de cameras pelos alunos do curso
Cinema e Audiovisual da UNESPAR/Campus de Curitiba Il

CAMERA
Sony Z-1

- PERIODO QUE PODE UTILIZAR
A partir do 1° periodo

Sony MC2000N

A partir do 1° periodo

Canon T3i

A partir do 1° periodo

Sony PMW100

A partir do 2° periodo

Canon 5D

RPlRr RN

A partir do 3° periodo

Normas para retirada de microfones e gravadores pelos alunos do curso Cinema e Video da

UNESPAR/Campus de Curitiba Il

Microfone shotgun 70 — yoda ht 81

A partir do 1° periodo

Lapela ¢/ fio — xIr

A partir do 1° periodo

Microfone shotgun rode

A partir do 2° periodo

Lapela - bateria 9 volts (1) + ac

A partir do 2° periodo

Lapela - pilhas p/ externa (4)

A partir do 2° periodo

Gravador de Som Tascan — 2 canais + mic (ct)

A partir do 1° periodo

microfone shotgun 70

A partir do 3° periodo

Microfone shotgun 67

A partir do 3° periodo

Microfone shotgun 66

A partir do 3° periodo

Mixer shure

A partir do 3° periodo

Gravador de som edirol 4 canais

A partir do 3° periodo

Gravador de som sound device 4 canais

Rl |IFP[IDN[FP [P [DNDNOWOOO|DN]|OC|PFP

A partir do 3° periodo
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Anexo 2

LISTA DE EQUIPAMENTOS PARA EMPRESTIMOS

DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
AUDITORIO / FOLEY / COFRE 03 TRIPE — PEDESTAL PARA MICROFONE
COFRE 03 TRIPE PARA BANNER
. ___________________________________________________________________________|

ELETRICA 06 ABERTO 1000w — 110 OU 220v

ELETRICA 01 ANDAIME PARA USO INTERNO E PARQUE

ELETRICA 02 BANDEIRA - REBATEDOR DE PANO PRETO

ELETRICA 08 BANDOR

ELETRICA 12 CABOS DE SEGURANCA (p/ luzes — aco)

ELETRICA 02 CACAPA PIAL X PIAL

ELETRICA 01 CACAPA PTV M X PIAL F

ELETRICA 01 CACAPA PTV F X PIAL M

ELETRICA 02 CACAPA PTV X PTV

ELETRICA 06 CICLORAMA = 110 E 220V

ELETRICA 09 COLORTRAN = 110 E 220V

ELETRICA 20 CUNHAS DE MADEIRA

ELETRICA 04 ELIPSOS

ELETRICA 08 ESTENSOR PARA GARRAS

ELETRICA 20 ESTICADORES P/ TREVELING

ELETRICA 15 FRESNEL 1000 1 = 110V E 14 = 220V

ELETRICA 03 FRESNEL 2000 = 220V

ELETRICA 05 FRESNEL 650 =220V

ELETRICA 09 GARRAS P/ ILUMINAGAO

ELETRICA 01 GRUA ELETRONICA — USO INTERNO

ELETRICA 01 GRUA MINI-JIB — USO INTERNO E EXTERNO
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ELETRICA 08 LAMPADA PAR (FOCO 5 E 2) — 02 funcionando
ELETRICA 01 MAQUINA DE FUMACA — fazer manutencdo
ELETRICA 01 MESA DE LUZ

ELETRICA 08 MINI BRUT

ELETRICA 04 PC C/ BANDOR E PORTA GELATINA
ELETRICA 02 PEDANINAS DE 10 CM

ELETRICA 02 PEDANINAS DE 5 CM

ELETRICA 01 PESOS PARA GRUA 1 KG

ELETRICA 03 PESOS PARA GRUA 10 KG

ELETRICA 03 PESOS PARA GRUA 20 KG

ELETRICA 01 PESOS PARA GRUA 25 KG

ELETRICA 01 PESOS PARA GRUA 3 KG

ELETRICA 01 PESOS PARA GRUA 5 KG

ELETRICA 04 PL DE 4 LAMPADAS

ELETRICA 07 PL DE 6 LAMPADAS

ELETRICA 01 PRATICAVEL DE Y2 MT

ELETRICA 02 PRATICAVEL DE 1 MT

ELETRICA 11 PROLONGA PTV FXPIALM

ELETRICA 02 PROLONGA PTV F X PIAL M (.adaptador)
ELETRICA 13 PROLONGA PIAL X PIAL

ELETRICA 03 PROLONGA PTV M X PIAL F

ELETRICA 10 PROLONGA PTV X PTV

ELETRICA 05 RACK DE LUZ

ELETRICA 10 REBATEDOR DE ISOPOR

ELETRICA 01 REBATEDOR DESMONTAVEL 1,20 X 1,20
ELETRICA 01 REBATEDOR LAMINADO 80 X 80
ELETRICA 01 REBATEDOR LAMINADO derolo 1 X 1
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ELETRICA 04 SET LIGHT

ELETRICA 08 SOFT PANO - 4 C/ PANOS

ELETRICA 01 TRAVELLING — CARRINHO

ELETRICA 18 TRES TABELAS

ELETRICA 03 TRILHO CURVO 2 MTS

ELETRICA 01 TRILHO RETOS DE 1 MT

ELETRICA 04 TRILHO RETOS DE 2 MTS

ELETRICA / COFRE 02 TRIPE P/ TELAO (cofre e elétrica)

ELETRICA 08 TRIPE 3 ESTAGIOS

ELETRICA 10 TRIPE LUVA PINO

ELETRICA 10 TRIPE MINI BABY

OTD

AUDIO 06 ADAPTADOR P2
AUDIO o1/01 ﬁ:ﬂgl?\l%Plo X P10 STEREO E P10 X P10
AUDIO 03 CABO P10 X RCA MONO
AUDIO 03 CABO P2 X P2
AUDIO 01 CABO P2 X RCA — STEREO
AUDIO 02 CABO RCA X RCA
AUDIO 01 CABO XLR F X RCA — MONO
AUDIO 01 CABO XLR M X RCA — STEREO
AUDIO 01/02 CABO XLR F X P10 / XLR M X P10
AUDIO 02 CABO XLR X P2
AUDIO 18 CABO XLR X XLR
AUDIO 03 S‘E‘EEESQS_ORES DE PILHAS E PILHAS
AUDIO 02 DIRECT BOX
AUDIO 04 FONE DE OUVIDO / para emp audio
AUDIO 01 GRAVADOR DE SOM EDIROL 4 CANAIS
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02 GRAVADOR DE SOM TASCAN - 2 CANAIS +
MIC (ct)

03 LAPELA - PILHAS P/ EXTERNA (4)

06 LAPELA - BATERIA 9 VOLTS (1) + AC

05 LAPELA C/ FIO — XLR

04 MICROFONE DINAMICO

02 MICROFONE RODE C/ ESPUMA

02 MICROFONE SHOTGUN 66

02 MICROFONE SHOTGUN 70

01 MICROFONE SHOTGUN 70 — YODA HT 81 C/
CASE

02 MICROFONE SHOTGUN RODE c/ espuma s/
Phanton

01 MIXER SHURE

24 PILHAS RECARREGAVEIS

01 PRISCILA GRANDE

01 PRISCILA PEQUENA

01 VARA DE BOOM 6 MTS

01 VARA DE BOOM 15 MTS

02 VARA DE BOOM 3 MTS

02 VARA DE BOOM 4 MTS RODE

02 ZEPELIN GRANDE

02 ZEPELIN PEQUENO

OTD

01 CABO HDMI 2 mts c/ filtro 1.3/ 1.4

01 CABO HDMI 3 mts 1.4 p/ 3d

02 CAMERA CANON 5D s/cartéo

01 CAMERA CANON T3I (CARTAO)

01 CAMERA NIKON D5100 (CARTAO)
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CAMERA E VIDEO 04 CAMERA PANASONIC MINI DV PV - GS180
(MANUTENCAO)

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA SONY DRS 450 WSL - fita

CAMERA E VIDEO 01 ;Zlﬁl\)ﬂrs;@OSONY DSR PD 170 — c/ problema no

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA SONY FS 100

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA SONY HXR MC 2000

CAMERA E VIDEO 01 CAMERA SONY PMW100 c/ cartdo e adaptador

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA SONY VGH20 — FILMADORA

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA Z1 - FILMADORA P/ FITA MINI DV

CAMERA E VIDEO 01 MATTE — BOX

CAMERA E VIDEO 01 SPLITER HDMI de 2 portas

CAMERA E VIDEO 01 STEDCAM

CAMERA E VIDEO 02 SUNGUN - S/ BATERIA

CAMERA E VIDEO 02 TRIPE DE CAMERA DM20 — USO EXTERNO

CAMERA E VIDEO o1 TNR1EEE[\?(§ CAMERA MANFROTO - USOS

CAMERA E VIDEO 02 TRIPE DE CAMERA VANGUARD (fotografia)

CAMERA E VIDEO 02 VIDEO ASSIST — MONITOR

DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS

MAQUINARIO P/ USO TECNICO = furad/tico-

LRGSR diversos tico/lixad/serra el/esmeril _
MARCENARIA técnico | SO TAGAO DE CONSTRUGAO DE
MARCENARIA o1 'II_'SAPADEIRA COM E S/JANELA (2,50 A X 1,60
MARCENARIA 01 TAPADEIRA COM PORTA (2,50 A X 1,60 L)
MARCENARIA 02 TAPADEIRA INTEIRA (2,50 A X 0,80 L)
MARCENARIA 06 TAPADEIRA INTEIRA (2,50 A X 1,60 L)
MARCENARIA 03 TAPADEIRA INTEIRA (2,70 A X 1,80 L)
DEPARTAMENTO TD EQUIPAMENTOS
LABORATORIO DE EDICAO 01 13 IMACS - USO EM AULA E AOS ALUNOS
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DEPARTAMENTO

CPD

DEPARTAMENTO

técnico

QTD

05

EQUIPAMENTOS

AUXILIO COM TECNICO - micros e wirelles

EQUIPAMENTOS

PROJECAO, TV, DVD, AUDIO E
COMPUTADOR

DEPARTAMENTO

Coordenador
Técnico

PROJECAO, TV, DVD, AUDIO

EQUIPAMENTOS

RESERVAS E AGENDAMENTOS EM GERAL
ASSISTENCIA GERAL AOS ALUNOS NA
PRODUCAO

DEPARTAMENTO

FONES DE OUVIDO PARA USO AOS

ALIUNOS NO LABORATORIO DE EDICAO

EQUIPAMENTOS

CENOGRAFIA - APARELHOS TELEFONICOS DIVERSOS
MODELOS

CENOGRAFIA 03 ARQUIVO DE ACO

CENOGRAFIA 01 BALCAO DE ARMAZEM

CENOGRAFIA 02 BANQUETA

CIENOIElREAEL 02 BEBEDOURO

CENOGRAFIA o1 BERCO

CENOGRAFIA 02 CADEIRAS BRANCA DE PLASTICO

CENOGRAFIA 04 CADEIRAS DE PALHA

CENOGRAFIA 02 CAFETEIRA

CENOGRAFIA 01 CAIXAO DE DEFUNTO

CENOGRAEIA o CAMA DE SOLTEIRO (FERRO VERDE) C/

CENOGRAFIA 01 CAMA DE SOLTEIRO COM COLCHAO

CENOGRAFIA 01 CARPETE BEGE (rolo)

CENOGRAFIA 02 CARPETES ROXO (rolos)

CENOGRAFIA 02 CARRINHO DE SUPERMERCADO

CENOGRAFIA 04 CAVALETE DE PINTURA

CENOGRAFIA 01 CHURRASQUEIRA
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Credenciada pelo Decreto Estadual n.c 9538, de 05/12/2013

CAMPUS CURITIBA ll/Faculdade de Artes do Parana

a2

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Assinado por: Tiago Mendes Alvarez em 18/05/2020 10:18. Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Tiago Mendes Alvarez em: 18/05/2020 10:18. Documento assinado
nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do com o cédigo: e19f29123effeb45ce98719d95982774.




Universidade Estadual do Parana

CENOGRAFIA 01 CIRCULADOR DE AR (quebrado)
CENOGRAFIA 01 COLCHAO DE SOLTEIRO

CENOGRAFIA 04 COLUNAS DE FIBERGLASS
CENOGRAFIA 03 COMPUTADOR COMPLETO
CENOGRAFIA diversos COPOS

CENOGRAFIA 01 CORTINA DE CHUVEIRO

CENOGRAFIA 01 CORTINA PLASTICA

CENOGRAFIA 03 g(())kl)?s\)/lM PRETO PARA PISO OU FORRAGAO
CENOGRAFIA 05 CUBOS DE MADEIRA (APOIADORES)
CENOGRAFIA 01 DVD

CENOGRAFIA 01 ENFEITE DE VIDRO

CENOGRAFIA 01 ESTANTE PARA TEL OU REVISTA
CENOGRAFIA 01 EXTINTOR

CENOGRAFIA diversas FLORES DE PLASTICO (diversas)
CENOGRAFIA 02 FOGAO

CENOGRAFIA 02 GELADEIRA

CENOGRAFIA 01 GUARDA ROUPA

CENOGRAFIA 03 LATOES SEM FUNDO

CENOGRAFIA 01 LIQUIDIFICADOR

CENOGRAFIA 02 LUMINARIAS

CENOGRAFIA 01 MESA DE BAR (QUADRADA)
CENOGRAFIA 01 MESA DE COZINHA COM 4 CADEIRAS
CENOGRAFIA 02 {\/AEESSEDE ESCRITORIO OU ESCOLAR -
CENOGRAFIA 01 MESA PARA JANTAR COM CADEIRAS ALTAS
CENOGRAEIA o1 (JI\_/IaEn?éAr)REDONDA DE MADEIRA ESCURA
CENOGRAFIA 01 MICROONDAS

CENOGRAFIA 01 PIA DE BANHEIRO COM GABINETE
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CENOGRAFIA 01 PIA DE COZINHA COM GABINETE
CENOGRAFIA 02 PISO DE BORRACHA (rolos)
CENOGRAFIA Diversos PRATOS
CENOGRAFIA 06 QUADROS - DIVERSOS TAMANHOS
CENOGRAFIA 01 RADIO PORTATIL
CENOGRAFIA 10 REVISTAS
CENOGRAFIA 01 SANDUICHEIRA
CENOGRAFIA 01 SOFA PARA 3 LUGARES
CENOGRAFIA 01 SOFA PARA 4 LUGARES
CENOGRAFIA Diversas TALHERES
CENOGRAFIA 01 TAPETE DE SALA
CENOGRAFIA 01 TV
CENOGRAFIA diversas VELAS
CENOGRAFIA Diversas XiICARAS
DEPARTAMENTO OTD EQUIPAMENTOS
DANIEL OZZI - EDICAO HDVI/DV | GRAVADOR PARA CAPTACAO DE FITAS
USO EXCLUSIVO DO TECNICO P/ ALUNOS | EQUIPAMENTO PARA EDICAO C/ TECNICO
DEPARTAMENTO OTD EQUIPAMENTOS
INFORMATIVOS AOS ALUNOS DE CINEMA
INFORMACOES DE ALUNOS —
CENURAL JORNALIS TG 01 AUTORIZADAS RESPONSABILIDADE DA
PRODUCAO
DEPARTAMENTO OTD EQUIPAMENTOS
HORARIO DAS 13:00 HRS AS 17:00 HRS
EECIClIESS 01 LOCACAO DE LIVROS E FILMES
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
USO INTERNO E ALUNOS CONF.
COPA 01 NECESSIDADE - SOMENTE MICROONDAS A
DISPOSICAO
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
. DISPOSICAO DOS ALUNOS CONF.
AUDITORIO 360 LUG AGENDAMENTO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
Credenciada pelo Decreto Estadual n.c 9538, de 05/12/2013
CAMPUS CURITIBA ll/Faculdade de Artes do Parana

a2

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Assinado por: Tiago Mendes Alvarez em 18/05/2020 10:18. Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Tiago Mendes Alvarez em: 18/05/2020 10:18. Documento assinado
nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do com o cédigo: e19f29123effeb45ce98719d95982774.




Universidade Estadual do Parana

CABINE DE SOM - USO SOMENTE COM

DEPARTAMENTO

FIGURINO CONF. LISTA

QTD

DANIEL R/MIZAEL / WAGNER 01 A

DISPONINEL 01 COMPUTADOR / MICROFONES

DISPONINEL ] USO PARA PROJECOES DE FILMES
, ACADEMICOS

DISPONINEL ; USO PARA REUNIOES ACADEMICAS

DISPONINEL o1 SISTEMA P/ OPERACAO NO PALCO — NOTTE
' - ALUNO

DISPONINEL 01 TELAO E PROJETOR

DISPONINEL 01 SISTEMA DE SOM 5.1

EQUIPAMENTOS

ADERECOS DIVERSOS

FIGURINO CONF. LISTA

BATAS

FIGURINO CONF. LISTA

BERMUDAS FEMININAS E MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

BIJUTERIAS

FIGURINO CONF. LISTA

BIQUINIS

FIGURINO CONF. LISTA

BLUSAS FEMININAS E MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

BLUSAS FEMININAS E MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

BOLSAS

FIGURINO CONF. LISTA

BONES

FIGURINO CONF. LISTA

CALCAS JEANS FEMININAS E MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

CALCAS SOCIAIS FEMININAS E
MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

CAMISAS FEMININAS

FIGURINO CONF. LISTA

CAMISAS SOCIAIS MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

CAMISETAS FEMININAS

FIGURINO CONF. LISTA

CAMISETAS MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

02

CAPAS — (PRETAS)

FIGURINO CONF. LISTA

CASACOS FEMININOS

FIGURINO CONF. LISTA

CASACOS MASCULINOS

FIGURINO CONF. LISTA

CINTOS
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FIGURINO CONF. LISTA ENCHARPES

FIGURINO CONF. LISTA JAQUETAS

FIGURINO CONF. LISTA LENCOS

FIGURINO CONF. LISTA LUVAS

FIGURINO CONF. LISTA 01 PANO BRANCO MTS
FIGURINO CONF. LISTA 04 PANO PRETO MTS

FIGURINO CONF. LISTA ROUPAS INFANTIS FEMININAS

FIGURINO CONF. LISTA ROUPAS INFANTIS MASCULINAS
FIGURINO CONF. LISTA SAIAS

FIGURINO CONF. LISTA SANDALIAS

FIGURINO CONF. LISTA SAPATOS FEMININOS

FIGURINO CONF. LISTA SAPATOS MASCULINOS
FIGURINO CONF. LISTA SHORTS FEMININOS

FIGURINO CONF. LISTA TERNO

FIGURINO CONF. LISTA TNT — DIVERSAS CORES
FIGURINO CONF. LISTA VESTIDO FINOS

FIGURINO CONF. LISTA VESTIDOS PARA O DIA A DIA

DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS

AQUARIO PARA GRAVACAO —

01 C/ MONITOR, ESTANTE, PEDESTAL E
CORTINA
SALA - C/ MONITOR , PEDESTAL E CAIXA DE
01
SOM
01 ARQUIVO DE ACO

- ASSESSORIOS DIVERSOS

CAIXA DE PISOS ( AREIA,

04 FOLHAS,PEDRAS...)
01 ESCADA DE MADEIRA
01 PORTA COMPLETA

01 PRATELEIRAS

02 TAPETE
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01 TECLADO
DEPARTAMENTO EQUIPAMENTOS
EQUIPAMENTO DE GRAVACAO PROTOUS
01 INTERCOMUNICADOR
MESA DE SOM
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
SWITCHER / DANIEL 03 TELEPRONPTER
MESA DE CORTE DE GRAVACAO NO
SWITCHER / DANIEL 01 ESTUDIO
EQUIPAMENTOS DE GRAVACAO E
SWITCHER / DANIEL 01 MONITORAMENTO DAS CAMERAS EM
ESTUDIO
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
ESTUDIO DE GRAVAGAO 01 ESPACO COM CROMAQUI (VERDE)
% FUNDO INFINITO GRAVACOES C/ PAREDE
ESTUDIO DE GRAVACAO 01 BRANCA
ESTUDIO DE GRAVACAO 01 REPARTICAO PARA USO COMUM (PRETA)
ESTUDIO DE GRAVACAO 02 QUADRO DE LUZ PARA 110 E 220V (ptv)
ESTUDIO DE GRAVAGCAO 01 ANDAIME PARA ILUMINACAO DE TETO
% CAMERAS CA-450 COM TRIPES/DOLLY E
ESTUDIO DE GRAVACAO 03 ACESSORIOS
= EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA —
ESTUDIO DE GRAVACAO 03 CAPACETE E CINTO
% ESTRUTURA DE ILUMINAGAO AEREA /
ESTUDIO DE GRAVACAO DIV CABOS ELT
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CAMPUS DE CURITIBA 1l
BACHARELADO EM CINEMA E AUDIO VISUAL

Protocolo: 16.258.549-5
APROVACAO DE REGULAMENTO DO USO DOS
EQUIPAMENTOS DO CURSO DE BACHARELADO EM CINEMA
Assunto: E AUDIOVISUAL - CAMPUS CURITIBA Il - FAP / UNESPAR
APROVADO EM REUNIAO DO COLEGIADO CONFORME ATA
006/2019 (EM ANEXO)

Interessado: TIAGO MENDES ALVAREZ
Data: 22/05/2020 13:29

DESPACHO

Caro Bruno Machado,

Encaminho a versao atualizada da minuta do regulamento do uso dos
esquipamentos do Curso de Cinema e Audiovisual, com as devidas alteracdes
solicitadas em reuniao de Conselho de Campus, ocorrida no dia 20 de maio de
2020.

Segue o documento em anexo para que seja analisado pelo setor de
Patrimdnio da Unespar/Campus de Curitiba Il

Atenciosamente,

Tiago Mendes Alvarez
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MINUTA DE REGULAMENTO DO USO DOS EQUIPAMENTOS DO CURSO
DE BACHARELADO EM CINEMA E AUDIOVISAL

SECAO |

Do uso dos equipamentos do Curso de Bacharelado em Cinema e Audiovisual
da UNESPAR/Campus de Curitiba Il

Art. 1.° - O uso dos equipamentos do Curso de Bacharelado em Cinema e
Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba Il descritos no anexo 2 (periodicamente
atualizado) deste regulamento é restrito as atividades didatico-pedagogicas do
mesmo, devendo ser usados apenas no contexto das exigéncias de ensino,
pesquisa, extensdo e projetos institucionais do curso. A retirada e a devolugdo de
equipamento seguirdo os seguintes termos:

| - Os equipamentos serdo emprestados somente sob autorizagao/solicitagcao
escrita de um professor e apds a assinatura de Termo de Responsabilidade
(anexo 1) por parte dos alunos responsaveis por sua utilizagdo, obedecendo
os prazos de retirada e devolugao previstos no mesmo;

II - O uso externo dos equipamentos fora dos limites dos campi da
universidade € permitido, desde que resguardados os procedimentos para
sua utilizagao de forma segura. Os equipamentos serao retirados e devolvidos
em horario de expediente dos técnicos responsaveis por sua guarda e
manutencao;

Il = A forma de transporte do equipamento a ser emprestado devera ser
indicada pela empresa responsavel, podendo os técnicos responsaveis vetar
o empréstimo no caso de transporte inadequado. A definicdo de transporte
inadequado diz respeito a especificidade de cuidado de preservagao que
exige cada equipamento;

IV - Todo o equipamento sera examinado e testado na sua retirada e
devolucédo pelos técnicos competentes e na presenga do usuario. A nao
adocdo destes procedimentos com tempo viavel definido pelos técnicos
responsaveis impedira a sua retirada;

V - Sera registrada ocorréncia em caso de dano ou problema de
funcionamento do equipamento, durante a sua retirada e devolugdo, por
técnico competente e na presencga do usuario;

VI - As baterias dos equipamentos deverao estar carregadas na sua retirada e
devolucéo;
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VIl - Nao sera permitida nova reserva de equipamento ao usuario que tenha
ocorréncia em aberto ou situagcdo pendente a ser resolvida relativa ao uso dos
equipamentos;

VIII - A regularizagéo da ocorréncia ou situagado pendente devera ser efetuada
em até 30 dias corridos, caso contrario, serdo acionadas as medidas
disciplinares deste regulamento;

IX - Nao sera permitido o repasse direto de equipamentos entre os usuarios
sem os devidos procedimentos de devolugédo e retirada junto aos técnicos
responsaveis pela guarda dos mesmos.

Art. 2.° - Filmagens externas ao Estudio que necessitem de auxilio e
acompanhamento de técnicos devem ser solicitadas com 14 (catorze) dias corridos
de antecedéncia, estando sujeitas a disponibilidade do técnico e a autorizagdo do
coordenador dos mesmos.

Art. 3.° - Os equipamentos, acessorios e periféricos que estejam sob a guarda da
instituicdo s6 podem ser emprestados depois de possuir registro patrimonial junto ao
Setor de Patriménio da Unespar/Campus de Curitiba Il.

Art. 4.° - A utilizagédo de equipamentos e espagos segue 0s seguintes termos:

| - O uso é preferencial para as atividades curriculares, projetos de pesquisa,
extenséo, grupos de estudo e projetos especiais do Curso de Bacharelado em
Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba Il, ou outras atividades
aprovadas pelo colegiado e definidas como de interesse do curso;

Il — As permissdes de uso dos equipamentos pelos usuarios estdo definidas
no anexo 1;

Il — As prioridades para o uso dos equipamentos e Estudio seguirdo a
seguinte ordem: aulas praticas, tcc’s, trabalhos solicitados pelas disciplinas
(em ordem decrescente de periodos), demais atividades académicas
previstas e atividades de outros cursos da Unespar/Campus de Curitiba Il;

IV - Todo equipamento ou material a ser utilizado deve encontrar-se guardado
adequadamente nos respectivos setores, devendo ser solicitados ao técnico
do Setor responsavel;

V - O acesso aos armarios e cofres sera acompanhado pelo técnico do Setor
responsavel;

VI - Todo material sob a guarda institucional sera sujeito a um registro, assim
como uma norma pertinente a sua utilizagdo, manutengao e entrega;
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VIl - As ocorréncias de danos, perdas ou manutencdo inadequada de
qualquer espago, equipamento, acessorio e periférico serdo registradas em
relatério pelo técnico responsavel e as medidas disciplinares decorrentes das
ocorréncias verificadas serdo tratadas conforme especificado na sec¢ao |V,

VIII - A utilizacdo dos equipamentos e espacos do Curso de Bacharelado em
Cinema e Audiovisual, por parte dos usuarios, é condicionada a um cadastro
realizado no Setor Técnico-administrativo da Sede de Pinhais;

IX - A periodizagao da distribuicdo dos equipamentos, conforme o anexo 01
deste regulamento, sera atualizada quando houver novas aquisicbes ao
patriménio;

X - No inicio de cada semestre letivo podera ser ofertado um curso de
capacitagao técnica, promovido pelo Setor Técnico-administrativo da Sede de
Pinhais e Coordenacao do Curso, como atividade complementar do Curso de
Bacharelado em Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba Il;

Art. 5.° - O produto final, obra audiovisual finalizada, decorrente de atividades
académicas e do uso de espacos e equipamentos do Curso de Cinema e
Audiovisual devera apresentar cartela de crédito e logomarca do curso e da
instituicdo, conforme regulamentos, normas e modelos fornecidos pela Unespar;

SECAO I

Do Cadastro de Usuarios

Art. 6.° — O Setor Técnico-administrativo da sede do Curso de Cinema e Audiovisual
da Unespar/Campus de Curitiba Il € responsavel pelo cadastro de usuarios.

Art. 7.° - Entende-se por usuario:

| - Os docentes que tenham atuagao no Curso de Bacharelado em Cinema e
Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba l;

Il - Os discentes regularmente matriculados no Curso de Bacharelado em
Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba IlI, exceto alunos
ouvintes / especiais;

[l — Os eventuais parceiros previamente aprovados pelo colegiado.

Art. 8.° — Entende-se por técnico:
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| - Os funcionarios terceirizados, temporarios ou estatutarios designados para
trabalharem nos servigos de apoio técnico especializado;

Il - Os estagiarios e monitores discentes que tenham atuag&o nos servigos de
apoio técnico especializado.

Art. 9.° - Constara no cadastro dos usuarios o nome completo, um contato telefonico
e de whatsapp (ou similar), um contato de correio eletrénico, o enderego residencial,
o0 RG e o CPF;

| - No caso de usuario discente deve constar também o seu periodo letivo;

Il - No caso de usuario docente deve(m) constar também a(s) disciplina(s) que
leciona.

Il — No caso de eventuais parceiros deve constar também uma cépia da ata
de reunido do colegiado aprovando seu cadastro para uso dos equipamentos.

Art. 10 - Todos os cadastros de usuarios serao numerados, havendo um campo para
o registro de ocorréncias e adverténcias.

SECAOIII
Das Responsabilidades

Art.11 - Sera responsabilizado usuario ou técnico por qualquer acidente que ocorra
por sua negligéncia, imprudéncia, utilizagdo indevida ou n&o autorizada das
instalacbes, dos equipamentos, dos acessorios, dos periféricos e de qualquer
material fornecido, bem como por eventuais extravios.

Paragrafo unico — No caso de trabalhos em equipe, a retirada e a devolugao
dos equipamentos deve ser efetuada exclusivamente pelo(a) produtor(a), diretor(a)
de fotografia e/ou técnico(a) de som, ficando o zelo pelo bom uso dos mesmos sob
responsabilidade de toda a equipe, que devera ser integralmente indicada, com
nomes completos e fungdes no projeto em questédo, quando da retirada dos mesmos
— caso contrario os equipamentos n&o serao liberados para empréstimo.

Art. 12 - E de responsabilidade dos usudrios:

| - Manter em boas condi¢cbes os materiais, o equipamento e a infraestrutura
dos espacos utilizados, seguindo as diretrizes estabelecidas;

Il - Conhecer e cumprir as regras de segurancga inerentes a utilizagdo dos
materiais, dos equipamentos, dos acessoérios, dos periféricos e da
infraestrutura dos espacos utilizados, atendo-se a seguranga dos locais
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escolhidos para as filmagens, as condigdes climaticas, de salubridade, etc,
informando-se sempre com o técnico responsavel sobre os procedimentos
basicos e modos de operacado dos equipamentos;

Il - Comunicar aos técnicos através de documento escrito e assinado
qualquer acidente ou ocorréncia anormal que tenha sucedido durante a
execucao de qualquer trabalho;

IV - Fazer cumprir os prazos acordados;

V - Preencher corretamente os documentos que versam sobre o uso dos
espagos e equipamentos;

VI - Testar os materiais e/ou 0 equipamento necessario para as filmagens;

VIl — Informar ao Setor Técnico responsavel, quando solicitado, os locais de
filmagem onde seréo utilizados os equipamentos.

SECAO IV
Das Medidas Disciplinares

Art. 13 - Sofrera Medida Disciplinar quem infringir o que dispde o presente
regulamento e as diretrizes estabelecidas pelos setores competentes ou pelo
docente responsavel pela atividade em questao.

Art. 14 - Constitui Medida Disciplinar:

| — Em caso de atraso na devolugcdo dos equipamentos ou materiais
emprestados, repasse de equipamentos para terceiros, descumprimento das
diretrizes estabelecidas pelos docentes responsaveis, uso para fins
particulares ou outras infragdes, uma comisséo de 3 professores do colegiado
sera formada para analisar o caso e o/a(s) aluno/a(s) responsavel(is) e/ou sua
equipe poderdo ter de 10% a 30% de desconto na nota final da(s)
disciplina(s), projeto(s) ou tcc as quais o trabalho estava vinculado, cabendo
ao(s) professor(es) da(s) respectiva(s) disciplina(s) aplicar(em) a medida
disciplinar ao final do semestre.

Il — Em caso de perda ou danos aos equipamentos ou materiais decorrentes
de mau uso o aluno responsavel e sua equipe deverdo providenciar seu
conserto ou substituigdo por similar;

Il - Em caso de furto ou roubo dos equipamentos ou materiais o aluno
responsavel e sua equipe deverdo providenciar um boletim de ocorréncias e
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encaminhar uma coépia do mesmo ao setor responsavel técnico responsavel
para que se tomem as devidas providéncias administrativas;

Art. 15 - A aplicagdo da Medida Disciplinar referente aos itens |, Il e Ill do Art.14 sera
precedida de audiéncia com o aluno e/ou equipe responsaveis e com o(s) técnico(s)
responsavel(is) pelo respectivo Setor Técnico, perante uma comissédo de 3
professores do colegiado, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds a
ocorréncia da infragao.

Art. 16 — Os o6rgados de representacédo estudantil poderdo enviar um representante
discente para acompanhar a audiéncia.

Art. 17 — O ndo comparecimento do/a(s) aluno/a(s) e/ou equipe(s) responsaveis néo
os dispensam do cumprimento do resultado das decisdes da audiéncia.

Art. 18 — Casos omissos serao resolvidos pelo colegiado do Curso de Bacharelado
em Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba .

Curitiba, 19 de fevereiro de 2019.

Prof. Me. Tiago Mendes Alvarez

Coordenador do Curso de Bacharelado em Cinema e Audiovisual
Portaria N.° 788/2018 — Unespar/Campus de Curitiba Il
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Anexo 1

TERMO DE RESPONSABILIDADE - SEDE CINEMA UNESPAR
EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS

Como estudante do Curso de Bacharelado em Cinema e Audiovisual da
Unespar/Campus de Curitiba 1l, venho por meio desta declarar inteira
responsabilidade pela retiddo total dos equipamentos abaixo especificados, pela
utilizagdo e guarda, desde sua retirada até a devolugdo no mesmo local.

Declaro que todos os equipamentos foram verificados na minha presenga quando
do empréstimo e que tive acesso a ata dos materiais emprestados, conhecendo
quaisquer especificagdes dos mesmos.

Em caso de atrasos, perdas, danos, furtos ou roubos, estou ciente de que estarei
sujeito as medidas disciplinares especificadas na Se¢ao IV do Regulamento de Uso
dos Equipamentos do Curso de Bacharelado em Cinema e Audiovisual da
UNESPAR/Campus de Curitiba I, ficando impossibilitado de fazer outra retirada até
a resolucao da ocorréncia anterior.

Estou ciente dos horarios de retirada e devolugao dos equipamentos: de segunda a
sexta, das 08h00min as 12h30min e das 13h30min as 16h30min.

Nome do responsavel pelo empréstimo:

RG: CPF:

Periodo:___ . Telefone: . E-mail:

E condigdo para o empréstimo de equipamentos que a sua utilizagio esteja de
acordo com o regulamento do uso dos equipamentos do Curso de
Bacharelado em Cinema e Audiovisual da UNESPAR/Campus de Curitiba Il.

Prof. Responsavel:

DATA DE EMPRESTIMO: . DATA DE DEVOLUGAO:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL:
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QTD. EQUIPAMENTOS

ASSINATURA DO RESPONSAVEL

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
Credenciada pelo Decreto Estadual n.° 9538, de 05/12/2013
CAMPUS CURITIBA ll/Faculdade de Artes do Parana

a2y

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Assinado por: Tiago Mendes Alvarez em 22/05/2020 13:25. Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Tiago Mendes Alvarez em: 22/05/2020 13:25. Documento assinado
nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do com o cédigo: 285cdfd27afb3838084d81b8527248a9.




e

Universidade Estadual do Parana

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
Credenciada pelo Decreto Estadual n.° 9538, de 05/12/2013

CAMPUS CURITIBA ll/Faculdade de Artes do Parana N

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Assinado por: Tiago Mendes Alvarez em 22/05/2020 13:25. Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Tiago Mendes Alvarez em: 22/05/2020 13:25. Documento assinado
nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do com o cédigo: 285cdfd27afb3838084d81b8527248a9.




e

Universidade Estadual do Parana

Anexo 2

Normas para retirada - para fora dos limites do campus - de cameras pelos alunos do curso
Cinema e Audiovisual da UNESPAR/Campus de Curitiba Il

| CAMERA [ @TD. | PERIODO QUE PODE UTILIZAR
Sony Z-1 2 A partir do 1° periodo
Sony MC2000N 2 A partir do 1° periodo
Canon T3i 1 A partir do 1° periodo
Sony PMW100 1 A partir do 2° periodo
Canon 5D 1 A partir do 3° periodo

Normas para retirada de microfones e gravadores pelos alunos do curso Cinema e Video da
UNESPAR/Campus de Curitiba Il

Microfone shotgun 70 — yoda ht 81 1 A partir do 1° periodo
Lapela c/ fio — xIr 5 A partir do 1° periodo

Microfone shotgun rode 2 A partir do 2° periodo

Lapela - bateria 9 volts (1) + ac 6 A partir do 2° periodo
Lapela - pilhas p/ externa (4) 3 A partir do 2° periodo
Gravador de Som Tascan — 2 canais + mic (ct) 2 A partir do 1° periodo
microfone shotgun 70 1 A partir do 3° periodo
Microfone shotgun 67 1 A partir do 3° periodo
Microfone shotgun 66 2 A partir do 3° periodo

Mixer shure 1 A partir do 3° periodo

Gravador de som edirol 4 canais 1 A partir do 3° periodo
Gravador de som sound device 4 canais 1 A partir do 3° periodo
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Anexo 2

LISTA DE EQUIPAMENTOS PARA EMPRESTIMOS

DEPARTAMENTO EQUIPAMENTOS

AUDITORIO / FOLEY / COFRE 03 TRIPE — PEDESTAL PARA MICROFONE

COFRE 03 TRIPE PARA BANNER

ELETRICA 06 ABERTO 1000w — 110 OU 220v

ELETRICA 01 ANDAIME PARA USO INTERNO E PARQUE

ELETRICA 02 BANDEIRA - REBATEDOR DE PANO PRETO

ELETRICA 08 BANDOR

ELETRICA 12 CABOS DE SEGURANCA (p/ luzes — a¢o)

ELETRICA 02 CACAPA PIAL X PIAL

ELETRICA 01 CACAPA PTV M X PIAL F

ELETRICA 01 CACAPA PTV F X PIAL M

ELETRICA 02 CACAPA PTV X PTV

ELETRICA 06 CICLORAMA = 110 E 220V

ELETRICA 09 COLORTRAN = 110 E 220V

ELETRICA 20 CUNHAS DE MADEIRA

ELETRICA 04 ELIPSOS

ELETRICA 08 ESTENSOR PARA GARRAS

ELETRICA 20 ESTICADORES P/ TREVELING

ELETRICA 15 FRESNEL 1000 1 = 110V E 14 = 220V

ELETRICA 03 FRESNEL 2000 = 220V

ELETRICA 05 FRESNEL 650 =220V

ELETRICA 09 GARRAS P/ ILUMINACAO

ELETRICA 01 GRUA ELETRONICA — USO INTERNO

ELETRICA 01 GRUA MINI-JIB — USO INTERNO E EXTERNO
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ELETRICA 08 LAMPADA PAR (FOCO 5 E 2) — 02 funcionando
ELETRICA 01 MAQUINA DE FUMACA — fazer manutencgao
ELETRICA 01 MESA DE LUZ

ELETRICA 08 MINI BRUT

ELETRICA 04 PC C/ BANDOR E PORTA GELATINA
ELETRICA 02 PEDANINAS DE 10 CM

ELETRICA 02 PEDANINAS DE 5 CM

ELETRICA 01 PESOS PARA GRUA 1 KG

ELETRICA 03 PESOS PARA GRUA 10 KG

ELETRICA 03 PESOS PARA GRUA 20 KG

ELETRICA 01 PESOS PARA GRUA 25 KG

ELETRICA 01 PESOS PARA GRUA 3 KG

ELETRICA 01 PESOS PARA GRUA 5 KG

ELETRICA 04 PL DE 4 LAMPADAS

ELETRICA 07 PL DE 6 LAMPADAS

ELETRICA 01 PRATICAVEL DE % MT

ELETRICA 02 PRATICAVEL DE 1 MT

ELETRICA 11 PROLONGA PTV F X PIAL M

ELETRICA 02 PROLONGA PTV F X PIAL M ( adaptador)
ELETRICA 13 PROLONGA PIAL X PIAL

ELETRICA 03 PROLONGA PTVM X PIALF

ELETRICA 10 PROLONGA PTV X PTV

ELETRICA 05 RACK DE LUZ

ELETRICA 10 REBATEDOR DE ISOPOR

ELETRICA 01 REBATEDOR DESMONTAVEL 1,20 X 1,20
ELETRICA 01 REBATEDOR LAMINADO 80 X 80
ELETRICA 01 REBATEDOR LAMINADO de rolo 1 X 1
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ELETRICA 04 SET LIGHT

ELETRICA 08 SOFT PANO — 4 C/ PANOS

ELETRICA 01 TRAVELLING — CARRINHO

ELETRICA 18 TRES TABELAS

ELETRICA 03 TRILHO CURVO 2 MTS

ELETRICA 01 TRILHO RETOS DE 1 MT

ELETRICA 04 TRILHO RETOS DE 2 MTS

ELETRICA / COFRE 02 TRIPE P/ TELAO (cofre e elétrica)

ELETRICA 08 TRIPE 3 ESTAGIOS

ELETRICA 10 TRIPE LUVA PINO

ELETRICA 10 TRIPE MINI BABY

Q7D

AupIio 06 ADAPTADOR P2
AupIO 01/01 CABO P10 X P10 STEREO E P10 X P10 MONO
AubIO 03 CABO P10 X RCA MONO
AubIO 03 CABO P2 X P2
AubIO 01 CABO P2 X RCA — STEREO
AubIO 02 CABO RCA X RCA
AubIO 01 CABO XLR F X RCA — MONO
AupIO 01 CABO XLR M X RCA - STEREO
AupIO 01/02 CABO XLRF X P10 /XLR M X P10
AubIO 02 CABO XLR X P2
AubIO 18 CABO XLR X XLR
AUDIO 03 gégiggéggREs DE PILHAS E PILHAS
AubIO 02 DIRECT BOX
AuUDIO 04 FONE DE OUVIDO / para emp audio
AupIO 01 GRAVADOR DE SOM EDIROL 4 CANAIS
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AUDIO 02 KBAI;:AX:SDOR DE SOM TASCAN — 2 CANAIS +
AupIO 03 LAPELA - PILHAS P/ EXTERNA (4)
AupIO 06 LAPELA - BATERIA 9 VOLTS (1) + AC
AupIO 05 LAPELA C/ FIO - XLR
AubIO 04 MICROFONE DINAMICO
AupIO 02 MICROFONE RODE C/ ESPUMA
AupIO 02 MICROFONE SHOTGUN 66
AupIO 02 MICROFONE SHOTGUN 70
AUDIO o1 E:/I'IA\CSFI{EOFONE SHOTGUN 70 — YODA HT 81 C/
AUDIO 02 I;/I:}(;E&S:ONE SHOTGUN RODE c/ espuma s/
AubIO 01 MIXER SHURE
AupIO 24 PILHAS RECARREGAVEIS
AupIO 01 PRISCILA GRANDE
AubIO 01 PRISCILA PEQUENA
AupIO 01 VARA DE BOOM 6 MTS
AupIO 01 VARA DE BOOM 15 MTS
AupIO 02 VARA DE BOOM 3 MTS
AupIO 02 VARA DE BOOM 4 MTS RODE
AupIO 02 ZEPELIN GRANDE
AubIO 02 ZEPELIN PEQUENO
QTD
CAMERA E VIDEO 01 CABO HDMI 2 mts ¢/ filtro 1.3/ 1.4
CAMERA E VIDEO 01 CABO HDMI 3 mts 1.4 p/ 3d
CAMERA E VIDEO 02 CAMERA CANON 5D s/cartao
CAMERA E VIDEO 01 CAMERA CANON T3l (CARTAO)
CAMERA E VIDEO 01 CAMERA NIKON D5100 (CARTAO)

Y
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CAMERA E VIDEO 04 CAMERA PANASONIC MINI DV PV - GS180
(MANUTENCAO)

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA SONY DRS 450 WSL - fita

CAMERA E VIDEO 01 ;)ﬁi\)/lg;;’;\}OSONY DSR PD 170 — c/ problema no

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA SONY FS 100

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA SONY HXR MC 2000

CAMERA E VIDEO 01 CAMERA SONY PMW100 ¢/ cartdo e adaptador

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA SONY VGH20 — FILMADORA

CAMERA E VIDEO 02 CAMERA Z1 — FILMADORA P/ FITA MINI DV

CAMERA E VIDEO 01 MATTE - BOX

CAMERA E VIDEO 01 SPLITER HDMI de 2 portas

CAMERA E VIDEO 01 STEDCAM

CAMERA E VIDEO 02 SUNGUN - S/ BATERIA

CAMERA E VIDEO 02 TRIPE DE CAMERA DM20 — USO EXTERNO

CAMERA E VIDEO 01 ;I'NR:I!EE’\I?g CAMERA MANFROTO - USOS

CAMERA E VIDEO 02 TRIPE DE CAMERA VANGUARD (fotografia)

CAMERA E VIDEO 02 VIDEO ASSIST — MONITOR
MARCENARIA técnico | SO AT ATAO DE CONSTRUGAO DE
MARCENARIA 01 B’-\PADEIRA COM E S/JANELA (2,50 A X 1,60
MARCENARIA 01 TAPADEIRA COM PORTA (2,50 A X 1,60 L)
MARCENARIA 02 TAPADEIRA INTEIRA (2,50 A X 0,80 L)
MARCENARIA 06 TAPADEIRA INTEIRA (2,50 A X 1,60 L)
MARCENARIA 03 TAPADEIRA INTEIRA (2,70 A X 1,80 L)

DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS

LABORATORIO DE EDIGAO 01 13 IMACS - USO EM AULA E AOS ALUNOS
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DEPARTAMENTO

CPD
DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO

D

UNESPAR

Universidade Estadual do Parana

QTD

técnico

05

QTD

EQUIPAMENTOS

AUXILIO COM TECNICO - micros e wirelles

EQUIPAMENTOS

PROJECAO, TV, DVD, AUDIO E

COMPUTADOR
01 PROJECAO, TV, DVD, AUDIO
QTD EQUIPAMENTOS

RESERVAS E AGENDAMENTOS EM GERAL

Coggii?::” ASSISTENCIA GERAL AOS ALUNOS NA
PRODUCAO
08 FONES DE OUVIDO PARA USO AOS ALIUNOS

NO LABORATORIO DE EDICAO

T
CENOGRAFIA 05 APARELHOS TELEFONICOS DIVERSOS
MODELOS
CENOGRAFIA 03 ARQUIVO DE ACO
CENOGRAFIA 01 BALCAO DE ARMAZEM
CENOGRAFIA 02 BANQUETA
el Al 02 BEBEDOURO
CENOGRAFIA o BERCO
CENOGRAFIA 02 CADEIRAS BRANCA DE PLASTICO
CENOGRAFIA 04 CADEIRAS DE PALHA
CENOGRAFIA 02 CAFETEIRA
CENOGRAFIA 01 CAIXAO DE DEFUNTO
CENOGRAFIA o EgysA%% SOLTEIRO (FERRO VERDE) C/
CENOGRAFIA 01 CAMA DE SOLTEIRO COM COLCHAO
CENOGRAFIA 01 CARPETE BEGE (rolo)
CENOGRAFIA 02 CARPETES ROXO (rolos)
CENOGRAFIA 02 CARRINHO DE SUPERMERCADO
CENOGRAFIA 04 CAVALETE DE PINTURA
CENOGRAFIA 01 CHURRASQUEIRA

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

Credenciada pelo Decreto Estadual n.° 9538, de 05/12/2013

CAMPUS CURITIBA ll/Faculdade de Artes do Parana
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UNESPAR
CENOGRAFIA 01 CIRCULADOR DE AR (quebrado)
CENOGRAFIA 01 COLCHAO DE SOLTEIRO
CENOGRAFIA 04 COLUNAS DE FIBERGLASS
CENOGRAFIA 03 COMPUTADOR COMPLETO
CENOGRAFIA diversos COPOS
CENOGRAFIA 01 CORTINA DE CHUVEIRO
CENOGRAFIA 01 CORTINA PLASTICA
CENOGRAFIA 03 (Crg)loRs\;lM PRETO PARA PISO OU FORRACAO
CENOGRAFIA 05 CUBOS DE MADEIRA (APOIADORES)
CENOGRAFIA 01 DVD
CENOGRAFIA 01 ENFEITE DE VIDRO
CENOGRAFIA 01 ESTANTE PARA TEL OU REVISTA
CENOGRAFIA 01 EXTINTOR
CENOGRAFIA diversas FLORES DE PLASTICO (diversas)
CENOGRAFIA 02 FOGAO
CENOGRAFIA 02 GELADEIRA
CENOGRAFIA 01 GUARDA ROUPA
CENOGRAFIA 03 LATOES SEM FUNDO
CENOGRAFIA 01 LIQUIDIFICADOR
CENOGRAFIA 02 LUMINARIAS
CENOGRAFIA 01 MESA DE BAR (QUADRADA)
CENOGRAFIA 01 MESA DE COZINHA COM 4 CADEIRAS
CENOGRAFIA 02 MESA DE ESCRITORIO OU ESCOLAR - VERDE
CENOGRAFIA 01 MESA PARA JANTAR COM CADEIRAS ALTAS
CENOGRAFIA 01 (I\J(I;iﬁ)REDONDA DE MADEIRA ESCURA
CENOGRAFIA 01 MICROONDAS
CENOGRAFIA 01 PIA DE BANHEIRO COM GABINETE

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

Credenciada pelo Decreto Estadual n.° 9538, de 05/12/2013
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ﬂmw Estadual do Parana
CENOGRAFIA 01 PIA DE COZINHA COM GABINETE
CENOGRAFIA 02 PISO DE BORRACHA (rolos)
CENOGRAFIA Diversos PRATOS
CENOGRAFIA 06 QUADROS - DIVERSOS TAMANHOS
CENOGRAFIA 01 RADIO PORTATIL
CENOGRAFIA 10 REVISTAS
CENOGRAFIA 01 SANDUICHEIRA
CENOGRAFIA 01 SOFA PARA 3 LUGARES
CENOGRAFIA 01 SOFA PARA 4 LUGARES
CENOGRAFIA Diversas TALHERES
CENOGRAFIA 01 TAPETE DE SALA
CENOGRAFIA 01 TV
CENOGRAFIA diversas VELAS
CENOGRAFIA Diversas XICARAS
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
DANIEL 0ZZI - EDIGAO HDVI/DV | GRAVADOR PARA CAPTACAO DE FITAS
USO EXCLUSIVO DO TECNICO P/ ALUNOS | EQUIPAMENTO PARA EDICAO C/ TECNICO
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
INFORMATIVOS AOS ALUNOS DE CINEMA
CENTRAL JORNALISTICA 01 INFORMACOES DE ALUNOS — AUTORIZADAS
RESPONSABILIDADE DA PRODUCAO
DEPARTAMENTO EQUIPAMENTOS
HORARIO DAS 13:00 HRS AS 17:00 HRS
EIELIONECS 01 LOCACAO DE LIVROS E FILMES
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
USO INTERNO E ALUNOS CONF.
COPA 01 NECESSIDADE - SOMENTE MICROONDAS A
DISPOSICAO
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
- DISPOSICAO DOS ALUNOS CONF.
AUDITORIO 360 LUG AGENDAMENTO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
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Universidade Estadual do Parana

CABINE DE SOM - USO SOMENTE COM

DEPARTAMENTO

FIGURINO CONF. LISTA

DANIEL R/MIZAEL / WAGNER 01 TEONIGO
DISPONINEL 01 COMPUTADOR / MICROFONES
DISPONINEL ] USO PARA PROJECOES DE FILMES
, ACADEMICOS
DISPONINEL - USO PARA REUNIOES ACADEMICAS
DISPONINEL SISTEMA P/ OPERACAO NO PALCO — NOTTE
SR GINES 01
, - ALUNO
DISPONINEL 01 TELAO E PROJETOR
DISPONINEL 01 SISTEMA DE SOM 5.1

EQUIPAMENTOS

ADERECOS DIVERSOS

FIGURINO CONF. LISTA

BATAS

FIGURINO CONF. LISTA

BERMUDAS FEMININAS E MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

BIJUTERIAS

FIGURINO CONF. LISTA

BIQUINIS

FIGURINO CONF. LISTA

BLUSAS FEMININAS E MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

BLUSAS FEMININAS E MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

BOLSAS

FIGURINO CONF. LISTA

BONES

FIGURINO CONF. LISTA

CALCAS JEANS FEMININAS E MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

CALCAS SOCIAIS FEMININAS E MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

CAMISAS FEMININAS

FIGURINO CONF. LISTA

CAMISAS SOCIAIS MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

CAMISETAS FEMININAS

FIGURINO CONF. LISTA

CAMISETAS MASCULINAS

FIGURINO CONF. LISTA

02

CAPAS — (PRETAS)

FIGURINO CONF. LISTA

CASACOS FEMININOS

FIGURINO CONF. LISTA

CASACOS MASCULINOS

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
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FIGURINO CONF. LISTA CINTOS
FIGURINO CONF. LISTA ENCHARPES
FIGURINO CONF. LISTA JAQUETAS
FIGURINO CONF. LISTA LENCOS
FIGURINO CONF. LISTA LUVAS
FIGURINO CONF. LISTA 01 PANO BRANCO  MTS
FIGURINO CONF. LISTA 04 PANO PRETO MTS
FIGURINO CONF. LISTA ROUPAS INFANTIS FEMININAS
FIGURINO CONF. LISTA ROUPAS INFANTIS MASCULINAS
FIGURINO CONF. LISTA SAIAS
FIGURINO CONF. LISTA SANDALIAS
FIGURINO CONF. LISTA SAPATOS FEMININOS
FIGURINO CONF. LISTA SAPATOS MASCULINOS
FIGURINO CONF. LISTA SHORTS FEMININOS
FIGURINO CONF. LISTA TERNO
FIGURINO CONF. LISTA TNT — DIVERSAS CORES
FIGURINO CONF. LISTA VESTIDO FINOS
FIGURINO CONF. LISTA VESTIDOS PARA O DIA A DIA
DEPARTAMENTO Q7D EQUIPAMENTOS
AQUARIO PARA GRAVACAO —
01 C/ MONITOR, ESTANTE, PEDESTAL E
CORTINA
SALA - C/ MONITOR , PEDESTAL E CAIXA DE
01
SOM
01 ARQUIVO DE ACO
- ASSESSORIOS DIVERSOS
04 CAIXA DE PISOS ( AREIA, FOLHAS,PEDRAS...)
01 ESCADA DE MADEIRA
01 PORTA COMPLETA

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
Credenciada pelo Decreto Estadual n.° 9538, de 05/12/2013
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DEPARTAMENTO

@) e
S‘;’D 550
UNESPAR

01 PRATELEIRAS

02 TAPETE

01 TECLADO

QTD

EQUIPAMENTOS

EQUIPAMENTO DE GRAVAGAO PROTOUS

INTERCOMUNICADOR

MESA DE SOM

DEPARTAMENTO EQUIPAMENTOS
SWITCHER / DANIEL 03 TELEPRONPTER
MESA DE CORTE DE GRAVAGAO NO
SWITCHER / DANIEL 01 ESTUDIO
EQUIPAMENTOS DE GRAVAGAO E
SWITCHER / DANIEL 01 MONITORAMENTO DAS CAMERAS EM
ESTUDIO
DEPARTAMENTO QTD EQUIPAMENTOS
ESTUDIO DE GRAVAGAO 01 ESPACO COM CROMAQUI (VERDE)
X FUNDO INFINITO GRAVACOES C/ PAREDE
ESTUDIO DE GRAVACAO 01 BRANCA
ESTUDIO DE GRAVAGAO 01 REPARTICAO PARA USO COMUM (PRETA)
ESTUDIO DE GRAVAGAO 02 QUADRO DE LUZ PARA 110 E 220V (ptv)
ESTUDIO DE GRAVAGAO 01 ANDAIME PARA ILUMINAGAO DE TETO
X CAMERAS CA-450 COM TRIPES/DOLLY E
ESTUDIO DE GRAVACAO 03 ACESSORIOS
X EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA —
ESTUDIO DE GRAVACAO 03 CAPACETE E CINTO
ESTUDIO DE GRAVAGAO DIV ESTRUTURA DE ILUMINACAO AEREA / CABOS

ELT

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
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16/07/2020 Email — Bruno.Machado - Unespar Curitiba || — Outlook

Minuta de Regulamento de Empréstimo de Equipamentos

Bruno.Machado - Unespar Curitiba Il <bruno.machado@unespar.edu.br>
Qui, 04/06/2020 19:08

Para: Carlos.Machado - Unespar Curitiba Il <carlos.machado@unespar.edu.br>

mj 1 anexos (1 MB)
MINUTADOREGUSOEQUIPAMENTOS_APROVADA _21_05_2020.pdf;

Boa noite, Carlos!

Conforme conversamos, encaminho a minuta do Regulamento de Empréstimo de Equipamentos do
Curso de Cinema para andlise.

Respeitosamente,

Bruno Machado

Assistente Administrativo
Direcdo do Centro de Areas
Universidade Estadual do Parana
UNESPAR - Campus de Curitiba Il UN
www.unespar.edu.br | (41) 3250-7300 mmm—

Antes de imprimir esta mensagem eletronica, pense em seu compromisso com o Meio Ambiente. Verifique se a impressora possui recursos como

impresséo frente e verso, modo econémico, entre outros.
Politica de Privacidade: Esta mensagem (incluindo qualquer anexo) é para uso restrito de seu destinatario, e pode conter informagéo confidencial,
sendo seu sigilo protegido por lei. Se vocé recebeu esta mensagem por engano, saiba que leitura, divulgacédo ou coépia séo proibidas. Favor

devolvé-la ao remetente esclarecendo o equivoco, e em seguida apaga-la. Agradecemos sua colaboracao.

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkKAGIyMzE5ODVhLWQ3YWQtNDQzZC05M2E5LWI0ZJESMzc1YjA20QAQAGY0k%2BHpaMdBIu...  1/1
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GOVERNO DO ESTADO

CAMPUS DE CURITIBA 1l
CENTRO DE ARTES

Protocolo: 16.258.549-5
APROVACAO DE REGULAMENTO DO USO DOS
EQUIPAMENTOS DO CURSO DE BACHARELADO EM CINEMA
Assunto: E AUDIOVISUAL - CAMPUS CURITIBA Il - FAP / UNESPAR
APROVADO EM REUNIAO DO COLEGIADO CONFORME ATA

006/2019 (EM ANEXO)
Interessado: TIAGO MENDES ALVAREZ

Data: 16/07/2020 19:24

DESPACHO

INFORMACAO

Para fins de registro, informo que ao receber este e-Protocolo, realizei
consulta verbal ao setor de patrimonio do Campus para verificar como o setor
gostaria de receber esta demanda. O Sr. Carlos Machado informou que
consultaria a Diretoria de Patrimdnio por e-mail sobre esse tema. No dia 04 de
junho, o Sr. Carlos solicitou que eu enviasse a minuta do Regulamento feita pelo
Colegiado do Curso de Cinema e Audiovisual e assim o fiz, conforme e-mail

juntado as fls. 63.

Bruno Machado
Assessor das Direcoes de Centro
Campus de Curitiba Il

Assinado por: Bruno Noronha Machado em 16/07/2020 19:25. Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Bruno Noronha Machado em: 16/07/2020 19:24. Documento
assinado nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do com o cédigo: d2266e479993b5d5ffa469ac9ca07888.
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GOVERNO DO ESTADO

CAMPUS DE CURITIBA 1l
CENTRO DE ARTES

Protocolo: 16.258.549-5
APROVACAO DE REGULAMENTO DO USO DOS
EQUIPAMENTOS DO CURSO DE BACHARELADO EM CINEMA
Assunto: E AUDIOVISUAL - CAMPUS CURITIBA Il - FAP / UNESPAR
APROVADO EM REUNIAO DO COLEGIADO CONFORME ATA
006/2019 (EM ANEXO)

Interessado: TIAGO MENDES ALVAREZ
Data: 16/07/2020 19:28

DESPACHO

Ao Setor de Patrimdnio do Campus de Curitiba Il

Conforme sua orientacao, nesta data, encaminho para providéncias.

Respeitosamente,

Bruno Machado
Assessor das Direcdes de Centro
Campus de Curitiba Il

Assinado por: Bruno Noronha Machado em 16/07/2020 19:28. Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Bruno Noronha Machado em: 16/07/2020 19:28. Documento
assinado nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do com o cédigo: 25fe0e801e7ecc4b027e84376e30d51e.
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Empréstimo de Equipamentos.

Carlos.Machado - Unespar Curitiba II <carlos.machado@unespar.edu.br>
Seg, 25/05/2020 10:22

Para: Marcia Daniel Pinto Pantaledo da Silva <marcia.pantaleao@unespar.edu.br>

Bom dia Marcia.

Recebi do conselho de Campus, uma solicitacdo para formalizar um parecer do setor de Patrimonio,
guanto ao empréstimo de equipamentos para trabalhos externos dos discentes do Curso de Cinema
e Audio Visual.

Sempre foi feito esses empréstimos com o controle interno de entrada e saida efetuado pelos
Técnicos de cada setor do Curso de Cinema e Audio Visual.

No regulamento de uso do Patrimdnio Publico, ndo contempla este tipo de empréstimo.

O colegiado do Curso, tem uma regulamentacdo prépria que foi criada para atender aos discentes,
sempre questionei quanto a tais empréstimos.

Portanto, penso que se faz necessario uma discussdo sobre o assunto, ja que os Docentes apontam
para que esses empréstimos continuem acontecendo apds o reinicio das aulas presenciais.

Pediram para que o setor de Patrimonio do Campus emita um parecer, mas a regulamentacao para
empréstimos a terceiros e como se trata de Patrimonio da Unespar, um parecer da COPPA se faz
necessario, correto?

Aguardo para deliberarmos sobre isso.

Respeitosamente.

Chefe da Diviséo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico

(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Seg¢do de Patriménio

UNESPAR - Campus de Curitiba Il

(41) 32507345

1ofl 16/07/2020 18:47
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ENC: Empréstimo de Equipamentos. RN

Carlos.Machado - Unespar Curitiba II <carlos.machado@unespar.edu.br>
Sex, 05/06/2020 10:45

Para: Marcia Daniel Pinto Pantaledo da Silva <marcia.pantaleao@unespar.edu.br>

Reencaminho.

Carlos Alberto Machado

Chefe da Divisdo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico
(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Seg¢do de Patriménio

UNESPAR - Campus de Curitiba Il

(41) 32507345

De: Carlos.Machado - Unespar Curitiba Il

Enviado: segunda-feira, 25 de maio de 2020 10:22

Para: Marcia Daniel Pinto Pantaledo da Silva <marcia.pantaleao@unespar.edu.br>
Assunto: Empréstimo de Equipamentos.

Bom dia Marcia.

Recebi do conselho de Campus, uma solicitacdo para formalizar um parecer do setor de Patrimonio,
guanto ao empréstimo de equipamentos para trabalhos externos dos discentes do Curso de Cinema
e Audio Visual.

Sempre foi feito esses empréstimos com o controle interno de entrada e saida efetuado pelos
Técnicos de cada setor do Curso de Cinema e Audio Visual.

No regulamento de uso do Patrimonio Publico, ndo contempla este tipo de empréstimo.

O colegiado do Curso, tem uma regulamentacdo prépria que foi criada para atender aos discentes,
sempre questionei quanto a tais empréstimos.

Portanto, penso que se faz necessdrio uma discussao sobre o assunto, ja que os Docentes apontam
para que esses empréstimos continuem acontecendo apds o reinicio das aulas presenciais.

Pediram para que o setor de Patrimonio do Campus emita um parecer, mas a regulamentacdo para
empréstimos a terceiros e como se trata de Patrimoénio da Unespar, um parecer da COPPA se faz
necessario, correto?

Aguardo para deliberarmos sobre isso.

Respeitosamente.

Chefe da Divisdo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico

(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Se¢do de Patriménio

UNESPAR - Campus de Curitiba Il

(41) 32507345
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Regulamentacdo de empréstimo de Equipamentos

Carlos.Machado - Unespar Curitiba II <carlos.machado@unespar.edu.br>
Sex, 05/06/2020 10:44

Para: Salete Paulina Machado Sirino <salete.sirino@unespar.edu.br>
Cc: Noemi.Ansay - Unespar Curitiba II <noemi.ansay@unespar.edu.br>; Campus.Curitiba2 - Unespar Curitiba II
<campus.curitiba2@unespar.edu.br>

Prezados(as)

Foi encaminhado a este setor uma demanda do Conselho de Campus, para emitir um parecer sobre
regulamentagdo de empréstimo de equipamentos aos alunos.

Assim gue recebi esta demanda, encaminhei um Email a Diretoria de Patrimonio da Unespar, para
deliberacdo e consultas quanto a validade desta regulamentacdo, pois ndo é previsto empréstimos a
terceiros dentro do sistema GPM.

No meu entendimento, a Unespar ( setor de Patriménio) é que deve dar este parecer ou criar uma
regulamentagdo prépria, para empréstimos de equipamentos.

Abaixo copia do email enviada a Diretora de Patriménio, no dia 25,05/2020:

Carlos.Machado - Unespar Curitiba Il
Seg, 25/05/2020 10:22

Bom dia Marcia.

Recebi do conselho de Campus, uma solicitacdo para formalizar um parecer do setor de Patrimonio,
guanto ao empréstimo de equipamentos para trabalhos externos dos discentes do Curso de Cinema
e Audio Visual.

Sempre foi feito esses empréstimos com o controle interno de entrada e saida efetuado pelos
Técnicos de cada setor do Curso de Cinema e Audio Visual.

No regulamento de uso do Patrimonio Publico, ndo contempla este tipo de empréstimo.

O colegiado do Curso, tem uma regulamentacdo prépria que foi criada para atender aos discentes,
sempre questionei quanto a tais empréstimos.

Portanto, penso que se faz necessario uma discussdo sobre o assunto, ja que os Docentes apontam
para que esses empréstimos continuem acontecendo apds o reinicio das aulas presenciais.

Pediram para que o setor de Patrimonio do Campus emita um parecer, mas a regulamentacdo para
empréstimos a terceiros e como se trata de Patrimoénio da Unespar, um parecer da COPPA se faz
necessario, correto?

Aguardo para deliberarmos sobre isso.

Respeitosamente.

Chefe da Diviséo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico

(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Se¢do de Patriménio

UNESPAR - Campus de Curitiba Il

(41) 32507345

Reencaminharei este email, na data de hoje.
Para ciéncia.

Respeitosamente.
Carlos Alberto Machado
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Regulamentacao a ser discutida &

Carlos.Machado - Unespar Curitiba II <carlos.machado@unespar.edu.br>
Sex, 05/06/2020 10:54

Para: Marcia Daniel Pinto Pantaledo da Silva <marcia.pantaleao@unespar.edu.br>

@J 1 anexos (1 MB)
MINUTADOREGUSOEQUIPAMENTOS_APROVADA_21_05_2020.pdf;

Bom dia.
Segue em anexo regulamentacdo de empréstimos de equipamentos aos alunos, que o Conselho de
Campus esta discutindo para aprovacao.

Para deliberacdo e parecer da Diretoria de Patrimonio da Unespar.
Respeitosamente.

Carlos Alberto Machado

Chefe da Diviséo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico
(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Seg¢do de Patriménio

UNESPAR - Campus de Curitiba Il

(41) 32507345
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ENC: Regulamentacdo a ser discutida

Carlos.Machado - Unespar Curitiba II <carlos.machado@unespar.edu.br>
Qua, 01/07/2020 11:35

Para: Marcia Daniel Pinto Pantaledo da Silva <marcia.pantaleao@unespar.edu.br>

@J 1 anexos (1 MB)
MINUTADOREGUSOEQUIPAMENTOS_APROVADA_21_05_2020.pdf;

Bom dia Marcia.
Reencaminho email para apreciagao.

Atenciosamente.

Carlos Alberto Machado

Chefe da Divisdo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico
(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Seg¢do de Patriménio

UNESPAR - Campus de Curitiba Il

(41) 32507345

De: Carlos.Machado - Unespar Curitiba Il

Enviado: sexta-feira, 5 de junho de 2020 10:54

Para: Marcia Daniel Pinto Pantaledo da Silva <marcia.pantaleao@unespar.edu.br>
Assunto: Regulamentacdo a ser discutida

Bom dia.
Segue em anexo regulamentacdo de empréstimos de equipamentos aos alunos, que o Conselho de
Campus esta discutindo para aprovacao.

Para deliberacdo e parecer da Diretoria de Patrimonio da Unespar.
Respeitosamente.

Carlos Alberto Machado

Chefe da Diviséo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico
(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Seg¢do de Patriménio

UNESPAR - Campus de Curitiba Il

(41) 32507345

16/07/2020 18:54
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RE: Regulamentacao a ser discutida RN S/

\ IFJ_J n(" /
Marcia Daniel Pinto Pantaledo da Silva <marcia.pantaleao@unespar.edu.br>
Qua, 01/07/2020 15:36
Para: Carlos.Machado - Unespar Curitiba II <carlos.machado@unespar.edu.br>; Prof. Rogério Ribeiro - PRAF/UNESPAR
<rogerio.ribeiro@unespar.edu.br>
Boa tarde Carlos.
Quanto a empréstimos de bens ndo posso emitir opinido, como Orientadora dos responsaveis de
Patrimonio da Unespar.
Sugiro que pega orientagdes ou esclarecimentos ao Controle Interno e a Procuradoria Juridica da
Unespar.
Atenciosamente.
Marcia Pantaleao
Responsavel pelo Patriménio da Reitoria da Unespar
Portaria 715/2018
Chefe de Divisdo de Or¢camentos - PRAF
Portaria n° 679/2017
Universidade Estadual do Parana
Contato: (43) 3420-5716 - 98827-3283

"Levantarei meus olhos para os montes, de onde vem
meu socorro... O meu socorro vem do senhor que fez o céu e terra" (Salmos 121,1-2).
De: Carlos.Machado - Unespar Curitiba Il <carlos.machado@unespar.edu.br>
1 of2 16/07/2020 18:54
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Enviado: quarta-feira, 1 de julho de 2020 11:35
Para: Marcia Daniel Pinto Pantaledo da Silva <marcia.pantaleao@unespar.edu.br>
Assunto: ENC: Regulamentagdo a ser discutida

Bom dia Marcia.
Reencaminho email para apreciagao.

Atenciosamente.

Carlos Alberto Machado

Chefe da Diviséo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico
(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Seg¢do de Patriménio

UNESPAR - Campus de Curitiba Il

(41) 32507345

De: Carlos.Machado - Unespar Curitiba Il

Enviado: sexta-feira, 5 de junho de 2020 10:54

Para: Marcia Daniel Pinto Pantaledo da Silva <marcia.pantaleao@unespar.edu.br>
Assunto: Regulamentagdo a ser discutida

Bom dia.
Segue em anexo regulamentacdo de empréstimos de equipamentos aos alunos, que o Conselho de
Campus esta discutindo para aprovacao.

Para deliberacdo e parecer da Diretoria de Patrimonio da Unespar.
Respeitosamente.

Carlos Alberto Machado

Chefe da Diviséo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico
(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Secdo de Patriménio

UNESPAR - Campus de Curitiba Il

(41) 32507345
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Emprestimos de Equipamentos ao Discentes.

Carlos.Machado - Unespar Curitiba II <carlos.machado@unespar.edu.br>
Qui, 02/07/2020 11:44
Para: Auditoria e Controladoria - Unespar <auditoria.controladoria@unespar.edu.br>; Carlos.Mazzin - Reitoria

<carlos.mazzin@unespar.edu.br>
Cc: Noemi.Ansay - Unespar Curitiba II <noemi.ansay@unespar.edu.br>

@J 1 anexos (1 MB)
MINUTADOREGUSOEQUIPAMENTOS_APROVADA_21_05_2020.pdf;

Prezados, bom dia.

Conforme orientacdo da orientadora dos responsaveis pelo Patrimonio da Unespar, Marcia
Pantaledao, encaminho a Controladoria e Projur, para apreciacao e deliberagao.

Recebi do conselho de Campus, uma solicitacdo para formalizar um parecer do setor de Patrimonio,
guanto ao empréstimo de equipamentos para trabalhos externos dos discentes do Curso de Cinema
e Audio Visual.

Sempre foi feito esses empréstimos com o controle interno de entrada e saida efetuado pelos
Técnicos de cada setor do Curso de Cinema e Audio Visual.

No regulamento de uso do Patrimonio Publico, ndo contempla este tipo de empréstimo.

O colegiado do Curso, tem uma regulamentacdo prépria que foi criada para atender aos discentes,
sempre questionei quanto a tais empréstimos.

Portanto, penso que se faz necessario uma discussdo sobre o assunto, ja que os Docentes apontam
para que esses empréstimos continuem acontecendo apds o reinicio das aulas presenciais.

Pediram para que o setor de Patrimonio do Campus emita um parecer, mas a regulamentacdo para
empréstimos a terceiros e como se trata de Patrimdnio da Unespar, um parecer da Controladoria e
da Projur se faz necessario, correto?

Aguardo para deliberarmos sobre isso. ( anexo minuta elaborada pelo Colegiado do Curso de Cinema
e Audio Visual)

Atenciosamente.

Carlos Alberto Machado

Chefe da Diviséo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico
(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Seg¢do de Patriménio

UNESPAR - Campus de Curitiba Il

(41) 32507345
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RE: Emprestimos de Equipamentos ao Discentes.

Auditoria e Controladoria - Unespar <auditoria.controladoria@unespar.edu.br>
Seg, 06/07/2020 09:11

Para: Carlos.Machado - Unespar Curitiba II <carlos.machado@unespar.edu.br>

Bom dia Carlos. Acuso o recebimento do email. Assim que possivel retornaremos.

De: Carlos.Machado - Unespar Curitiba Il <carlos.machado@unespar.edu.br>

Enviado: quinta-feira, 2 de julho de 2020 11:44

Para: Auditoria e Controladoria - Unespar <auditoria.controladoria@unespar.edu.br>; Carlos.Mazzin - Reitoria
<carlos.mazzin@unespar.edu.br>

Cc: Noemi.Ansay - Unespar Curitiba Il <noemi.ansay@unespar.edu.br>

Assunto: Emprestimos de Equipamentos ao Discentes.

Prezados, bom dia.

Conforme orientacao da orientadora dos responsaveis pelo Patrimonio da Unespar, Marcia
Pantaledo, encaminho a Controladoria e Projur, para apreciacao e deliberacao.

Recebi do conselho de Campus, uma solicitacdo para formalizar um parecer do setor de Patrimonio,
guanto ao empréstimo de equipamentos para trabalhos externos dos discentes do Curso de Cinema
e Audio Visual.

Sempre foi feito esses empréstimos com o controle interno de entrada e saida efetuado pelos
Técnicos de cada setor do Curso de Cinema e Audio Visual.

No regulamento de uso do Patrimdnio Publico, ndo contempla este tipo de empréstimo.

O colegiado do Curso, tem uma regulamentacdo prépria que foi criada para atender aos discentes,
sempre questionei quanto a tais empréstimos.

Portanto, penso que se faz necessario uma discussdo sobre o assunto, ja que os Docentes apontam
para que esses empréstimos continuem acontecendo apds o reinicio das aulas presenciais.

Pediram para que o setor de Patrimonio do Campus emita um parecer, mas a regulamentacao para
empréstimos a terceiros e como se trata de Patrimonio da Unespar, um parecer da Controladoria e
da Projur se faz necessario, correto?

Aguardo para deliberarmos sobre isso. ( anexo minuta elaborada pelo Colegiado do Curso de Cinema
e Audio Visual)

Atenciosamente.

Carlos Alberto Machado

Chefe da Diviséo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico
(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Seg¢do de Patriménio

UNESPAR - Campus de Curitiba Il

(41) 32507345
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RE: Emprestimos de Equipamentos ao Discentes.

Carlos.Machado - Unespar Curitiba II <carlos.machado@unespar.edu.br>
Seg, 06/07/2020 11:01

Para: Auditoria e Controladoria - Unespar <auditoria.controladoria@unespar.edu.br>

Fico no aguardo.

Carlos Alberto Machado

Chefe da Divisdo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico
(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Se¢do de Patriménio

UNESPAR - Campus de Curitiba Il

(41) 32507345

De: Auditoria e Controladoria - Unespar <auditoria.controladoria@unespar.edu.br>
Enviado: segunda-feira, 6 de julho de 2020 09:11

Para: Carlos.Machado - Unespar Curitiba Il <carlos.machado@unespar.edu.br>
Assunto: RE: Emprestimos de Equipamentos ao Discentes.

Bom dia Carlos. Acuso o recebimento do email. Assim que possivel retornaremos.

De: Carlos.Machado - Unespar Curitiba Il <carlos.machado@unespar.edu.br>

Enviado: quinta-feira, 2 de julho de 2020 11:44

Para: Auditoria e Controladoria - Unespar <auditoria.controladoria@unespar.edu.br>; Carlos.Mazzin - Reitoria
<carlos.mazzin@unespar.edu.br>

Cc: Noemi.Ansay - Unespar Curitiba Il <noemi.ansay@unespar.edu.br>

Assunto: Emprestimos de Equipamentos ao Discentes.

Prezados, bom dia.

Conforme orientacdo da orientadora dos responsaveis pelo Patrimonio da Unespar, Marcia
Pantaledao, encaminho a Controladoria e Projur, para apreciagao e deliberagao.

Recebi do conselho de Campus, uma solicitacdo para formalizar um parecer do setor de Patrimonio,
guanto ao empréstimo de equipamentos para trabalhos externos dos discentes do Curso de Cinema
e Audio Visual.

Sempre foi feito esses empréstimos com o controle interno de entrada e saida efetuado pelos
Técnicos de cada setor do Curso de Cinema e Audio Visual.

No regulamento de uso do Patrimonio Publico, ndo contempla este tipo de empréstimo.

O colegiado do Curso, tem uma regulamentacdo prépria que foi criada para atender aos discentes,
sempre questionei quanto a tais empréstimos.

Portanto, penso que se faz necessario uma discussdo sobre o assunto, ja que os Docentes apontam
para que esses empréstimos continuem acontecendo apds o reinicio das aulas presenciais.

Pediram para que o setor de Patrimonio do Campus emita um parecer, mas a regulamentacdo para
empréstimos a terceiros e como se trata de Patrimoénio da Unespar, um parecer da Controladoria e
da Projur se faz necessario, correto?

Aguardo para deliberarmos sobre isso. ( anexo minuta elaborada pelo Colegiado do Curso de Cinema
e Audio Visual)

1 of2 16/07/2020 18:59

Assinado por: Carlos Alberto Machado em 16/07/2020 19:37. Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Carlos Alberto Machado em: 16/07/2020 19:34. Documento assinado
nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do com o cédigo: 22dda914d7605a1d91b2a47f71743519.




Firefox https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADdjOTIyN2IOLW...

510Co
fé/)ﬁ‘<>\
(Hs. 77 \

. (229 8]
Atenciosamente. KNP
Carlos Alberto Machado 550
Chefe da Diviséo de Planejamento e Desenvolvimento Fisico
(Portaria n® 1035/2019)

Encarregado da Seg¢do de Patriménio
UNESPAR - Campus de Curitiba Il
(41) 32507345
2 0of 2 16/07/2020 18:59

Assinado por: Carlos Alberto Machado em 16/07/2020 19:37. Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Carlos Alberto Machado em: 16/07/2020 19:34. Documento assinado
nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do com o cédigo: 22dda914d7605a1d91b2a47f71743519.




ePRCTOCOLO

Documento: Firefox9.pdf.
Assinado por: Carlos Alberto Machado em 16/07/2020 19:37.

Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Carlos Alberto Machado em: 16/07/2020 19:34.

Documento assinado nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016.

A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do com o cédigo:
22dda914d7605a1d91b2a47f71743519.




| /
< [ [ps18\ |
» % |5 Il\_ Mov. 20 ,.'I.?_.'
\Z\ &/
IO
PARANA N

GOVERNO DO ESTADO

CAMPUS DE CURITIBA 1l
SETOR DE PATRIMONIO

Protocolo: 16.258.549-5

APROVACAO DE REGULAMENTO DO USO DOS
EQUIPAMENTOS DO CURSO DE BACHARELADO EM CINEMA

Assunto: E AUDIOVISUAL - CAMPUS CURITIBA Il - FAP / UNESPAR
APROVADO EM REUNIAO DO COLEGIADO CONFORME ATA
006/2019 (EM ANEXO)

Interessado: TIAGO MENDES ALVAREZ
Data: 16/07/2020 20:25

DESPACHO

INFORMACAO

Para fins de registro, informo que ao ser consultado em 24 de maio pelo
Sr. Bruno Machado sobre o conteldo deste e-Protocolo, enviei e-mail a Diretoria
de Patrimonio da Unespar, em 25 de maio, buscando orientacdes sobre o tema,
conforme e-mail juntado as fls. 66 destes autos. No dia 05 de junho,
reencaminhei este e-mail tendo em vista, nao ter tido retorno do e-mail enviado
no dia 25, conforme e-mail juntado as fls. 67. Também no dia 05 de junho enviei
e-mail a Direcao do Campus, para ciéncia dos encaminhamentos realizados por
este setor a Diretoria de Patrimoénio, conforme e-mail juntado as fls. 68 e 69.
Ainda no dia 05 de junho enviei novo e-mail a Diretoria de Patrimdnio da Unespar,
desta vez com o anexo da minuta do Regulamento de Empréstimo, conforme e-
mail juntado as fls. 70. No dia 01 de julho reenviei o e-mail com a minuta a
Diretoria de Patrimbnio da Unespar, uma vez que nao obtive retorno dos e-mails
anteriores, conforme e-mail juntado as fls. 71. Ainda no dia 01 de julho, recebi o
retorno dos e-mails enviados, conforme documento juntado as fls. 72 e 73. No dia
seguinte, 02 de julho, seguindo a orientacdao da Diretoria de Patrimo6nio da
Unespar, enviei a presente minuta a Controladoria e Procuradoria Juridica da
Unespar, com cépia para a administracao do Campus, conforme e-mail juntado as
fls. 74. No dia 06 de julho a controladoria acusou o recebimento do documento,
conforme e-mail juntado as fls. 75. Informo ainda, que do dia 06 a 16 de julho
mantivemos contato regular por telefone com a Controladoria da Unespar sobre
este assunto. Informo que em reuniao realizada em 14 de julho, com a equipe da

Assinado por: Carlos Alberto Machado em 16/07/2020 20:25. Inserido ao protocolo 16.258.549-5 por: Carlos Alberto Machado em: 16/07/2020 20:25. Documento
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coloquei este tema em discussao na reuniao e fui orientado a aguardar o parecer
da Controladoria e da Procuradoria Juridica da Unespar. Nesta mesma
oportunidade relatei aos participantes da reuniao alguns casos ocorridos neste
Campus, envolvendo empréstimos de equipamentos a discentes e que o
patriménio foi perdido. E por fim, informo que nesta data, 16 de julho, a
Controladoria da Unespar me orientou a encaminhar este e-Protocolo a COPPA
Central da Unespar, e que esta devera submeter este processo a analise da
Procuradoria Juridica e apés, a Controladoria da Unespar.

E a informacao.

Carlos Machado
Responsavel pelo Setor de Patrimoénio
Campus de Curitiba Il - Unespar
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GOVERNO DO ESTADO

CAMPUS DE CURITIBA 1l
SETOR DE PATRIMONIO

Protocolo: 16.258.549-5
APROVACAO DE REGULAMENTO DO USO DOS
EQUIPAMENTOS DO CURSO DE BACHARELADO EM CINEMA
Assunto: E AUDIOVISUAL - CAMPUS CURITIBA Il - FAP / UNESPAR
APROVADO EM REUNIAO DO COLEGIADO CONFORME ATA

006/2019 (EM ANEXO)
Interessado: TIAGO MENDES ALVAREZ

Data: 16/07/2020 20:29

DESPACHO

A COPPA Central da Unespar

Conforme orientacao da Controladoria da Unespar, encaminho para

providéncias.

Respeitosamente,

Carlos Machado
Responsavel pelo Setor de Patrimoénio
Campus de Curitiba Il - Unespar
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GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
DIVISAO DE SUPRIMENTOS E PATRIMONIO

Protocolo: 16.258.549-5
APROVACAO DE REGULAMENTO DO USO DOS
EQUIPAMENTOS DO CURSO DE BACHARELADO EM CINEMA
Assunto: E AUDIOVISUAL - CAMPUS CURITIBA Il - FAP / UNESPAR
APROVADO EM REUNIAO DO COLEGIADO CONFORME ATA
006/2019 (EM ANEXO)

Interessado: TIAGO MENDES ALVAREZ
Data: 24/07/2020 13:58

DESPACHO

Trata-se de processo em que apresenta minuta de regulamento de uso de
equipamentos com a possibilidade de empréstimos de bens patrimoniais méveis
para discentes do curso de Cinema e Audiovisual do campus de Curitiba II.

Na pagina 66 deste processo o responsavel pelo registro de patriménio
moével do campus, Sr. Carlos Alberto Machado, questiona a pratica de
empréstimos de bens patrimoniais mdoveis para terceiros e solicita manifestacao
da Comissao Permanente de Procedimentos Patrimoniais (COPPA). Também
identificamos o tramite por diversos setores sem que ndo ocorresse uma
manifestacao definitiva quanto a matéria. Entendo que tal manifestacao
extrapola as competéncias, também, da COPPA.

A Unespar possui autonomia de gestao patrimonial, conforme apregoa o
artigo 8o do Estatuto e, no Inciso IV do A§ 30 do mesmo artigo esta estabelecido
que a universidade deve administrar o seu patrimonio observando a legislacao
vigente. J& o artigo 14 do mesmo fica estabelecido que os bens patrimoniais dos
campi ficam sob a titularidade da Universidade Estadual do Parang, fato que é
reafirmado no Regimento Geral da universidade. Nele estd definido que é
competéncia do Conselho de Planejamento, Administracao e Financas (CAD) da
universidade "deliberar sobre transferéncias, quitacdes e tomar outras
providéncias de ordem orcamentaria, financeira e patrimonial necessarias ao
bom desempenho da instituicao".

Assim sendo, encaminho o processo para o Gabinete do Reitor para que
este processo seja pautado para deliberacao do CAD, sendo necessario a
pesquisa juridica e legislativa acerca do tema para subsidiar relatério e
deliberacao do mesmo. Também solicito que a decisdo a ser tomada pelo CAD
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seja considerada sumula vinculante ou pré-julgado para tratar, de forma
isondmica, todos os cursos e académicos da universidade.
E a solicitacio.

Paranavai, 24/07/2020.

Prof. Rogério Ribeiro
Pro-reitor de Administracao e Financas
UNESPAR
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GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
GABINETE DA REITORIA

Protocolo: 16.258.549-5
APROVACAO DE REGULAMENTO DO USO DOS
EQUIPAMENTOS DO CURSO DE BACHARELADO EM CINEMA
Assunto: E AUDIOVISUAL - CAMPUS CURITIBA Il - FAP / UNESPAR
APROVADO EM REUNIAO DO COLEGIADO CONFORME ATA

006/2019 (EM ANEXO)
Interessado: TIAGO MENDES ALVAREZ

Data: 27/07/2020 09:52

DESPACHO

Conforme despacho da PRAF, encaminhamos processo para analise
juridica e posterior decisao do Conselho de Administracdao de Financas da

Unespar.
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GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
PROCURADORIA JURIDICA

Protocolo: 16.258.549-5
APROVACAO DE REGULAMENTO DO USO DOS
EQUIPAMENTOS DO CURSO DE BACHARELADO EM CINEMA
Assunto: E AUDIOVISUAL - CAMPUS CURITIBA Il - FAP / UNESPAR
APROVADO EM REUNIAO DO COLEGIADO CONFORME ATA
006/2019 (EM ANEXO)

Interessado: TIAGO MENDES ALVAREZ
Data: 21/08/2020 08:59

DESPACHO

Em relacao a MINUTA DE REGULAMENTO DO USO DOS EQUIPAMENTOS
DO CURSO DE BACHARELADO EM CINEMA E AUDIOVISAL (fls. 42 a 47), observa
essa PROJUR, preliminarmente, que, o contido no inciso |, do art. 14, envolvendo
"desconto de 10% a 30%" na nota final dos alunos manifesta-se improcedente,
bem como o arts. 15, 16 e 17, tendo em vista que ja existe previsao legal no
Regimento Interno, quando ao procedimento de apuracao de faltas cometidas por
alunos, mediante Sindicancia Administrativa, formada por comissao nomeada
pelo Diretor Geral.

Dessa forma, devolve-se o processo para manifestacao prévia do CAD,
para posterior andlise por essa PROJUR, se necesséria.

At.te.

Paulo Sergio Goncalves

Procurador Juridico
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Universidade Estadual do Parana
Procuradoria Juridica

PARECER N. 001/2020-DI-ADM-PRQOJUR «

Protocolo Digital: 16.258.549-5

Ementa: Regulamento do uso dos
Equipamentos do Curso de Bacharelado
em Cinema e Audiovisual

Objeto: Minuta de Regulamento do uso
dos Equipamentos do Curso de
Bacharelado em Cinema e Audiovisual.

Interessado: Unespar/Campus de Curitiba
Il.

I- Histoérico

Encaminhado a essa Procuradoria pelo Prof. Rogério Ribeiro - Pro-reitor de
Administracdo e Finangas da UNESPAR, solicitagdo de parecer acerca da
Minuta de Regulamento do uso dos Equipamentos do Curso de Bacharelado
em Cinema e Audiovisual, inclusive para que o parecer seja vinculante para os
demais casos de empréstimo de bens patrimoniais moéveis aos discentes dos
demais cursos, em geral, nos termos do Protocolo Digital n.° 16.258.549-5,
controlado pelo Sistema de Protocolo Integrado WEB E-PROTOCOLO, sendo

encaminhado o volume do processo eletrénico e o fluxo de trabalho.
O Processo segue acompanhado dos seguintes documentos:

Fis. 02 a 07 — Minuta de Regulamento do Uso dos Equipamentos do Curso de
Bacharelado em Cinema e Audiovisual,

Fls. 08 — Anexo 1 - Normas para retirada de cameras pelos alunos do curso
Cinema e Audiovisual da UNESPAR/Campus de Curitiba Il - para fora dos

limites do Campus;
Fls. 09 a 19 - Anexo 2 — Lista de Equipamentos para Empréstimos;

Fls. 20 e 21 — Ata 006/2019 do Colegiado do Curso de Cinema e Audiovisual;
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Procuradoria Juridica

Fls. 22 — Despacho do Prof. Tiago Alvarez - Coordenador do Curso de Cinema “

e Audiovisual, para a Sra. Rosemeri, encaminhando a Minuta com as

alteragdes solicitadas em reunido do Conselho de Centro de Artes, para
aprovacao na proxima reunidao de Conselho de Campus;

Fls. 23 a 40 — Minuta de Regulamento do Uso dos Equipamentos do Curso de

Bacharelado em Cinema e Audiovisual com anexos;

Fls. 41 - Despacho do Prof. Tiago Alvarez para o Sr. Bruno Machado,

encaminhando a minuta atualizada;

Fls. 42 a 62 - Minuta de Regulamento do Uso dos Equipamentos do Curso de
Bacharelado em Cinema e Audiovisual, com anexos 1 - Termo de
Responsabilidade — Sede Cinema Unespar Empréstimo de Equipamentos e

anexo 2;

Fls. 63 — E-mail do Sr. Bruno Machado - Assistente Administrativo Direcdo do
Centro de Areas, encaminhando a Minuta para o setor de patrimoénio do
Campus;

Fls. 64 e 65 - Despacho do Sr. Bruno Machado, informando que enviou a

minuta do Regulamento por e-mail para o setor de patriménio do Campus;

Fls. 66 e 67 — E-mail do Sr. Carlos machado, para a Sra. Marcia Daniel Pinto
Pantaledo da Silva, referente a formalizagdo de um parecer do setor de
Patriménio, quanto ao empréstimo de equipamentos para trabalhos externos

dos discentes do Curso de Cinema e Audio Visual, o que vale citar:

“Sempre foi feito esses empréstimos com o controle interno de entrada e
saida efetuado pelos Técnicos de cada setor do Curso de Cinema e Audio
Visual.

No regulamento de uso do Patriménio Publico, ndo contempla este tipo de
empréstimo.

O colegiado do Curso, tem uma regulamentagéo prépria que foi criada para
atender aos discentes, sempre questionei quanto a tais empréstimos.
Portanto, penso que se faz necessario uma discussdo sobre o assunto, ja
que os Docentes apontam para que esses empréstimos continuem
acontecendo apds o reinicio das aulas presenciais.

Pediram para que o setor de Patriménio do Campus emita um parecer, mas a
regulamentacéo para empréstimos a terceiros e como se trata de Patriménio
da Unespar, um parecer da COPPA se faz necessario, correto?”
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FIs.68 e 69 - E-mail do Sr. Carlos Machado, para a Sra. Salete Paulina h
Machado Sirino, informando que no seu entendimento a Unespar pelo setor de

Patriménio € quem deve dar o parecer ou criar uma regulamentagéo propria,

para empréstimos de equipamentos, bem como o e-mail enviado para a

Diretora de Patriménio no dia 25/05/20;

Fls. 70 e 71 - E-mail do Sr. Carlos machado, para a Sra. Marcia Daniel Pinto
Pantaledo da Silva, encaminhando a minuta da regulamentacdo de
empréstimos de equipamentos aos alunos, que o Conselho de Campus esta
discutindo para aprovacao;

Fls. 72 e 73 - E-mail da Sra. Marcia Daniel Pinto Pantaledo da Silva para o Sr.
Carlos machado, informando que ndo pode emitir opinido, como Orientadora
dos responsaveis de Patriménio da Unespar, mas, sugeriu a orientagdes ou
esclarecimentos ao Controle Interno e a Procuradoria Juridica da Unespar -
PROJUR.

Fls. 74 a 77 - E-mail do Sr. Carlos machado para Auditoria, Controladoria e
PRPJUR para emissao de parecer referente a regulamentacado de empréstimos

de equipamentos aos alunos;

Fls. 78 e 79 — Despacho do Sr. Carlos Machado - Responsavel pelo Setor de
Patriménio, informando que foi orientado a pela Controladoria da Unespar a
encaminhar o protocolo a COPPA Central da Unespar, que na sequéncia
encaminharia para analise da PROJUR,;

Fls. 80 - Despacho do Sr. Carlos Machado para providéncias da COPPA

Central da Unespair;

FIs. 81 — Despacho do Prof. Rogério Ribeiro Pro-reitor de Administragdo e
Financas/lUNESPAR, encaminhando o processo para o Gabinete do Reitor
para que o processo seja pautado para deliberagdo do CAD, o que vale citar:

“[...] sendo necessario a pesquisa juridica e legislativa acerca do tema para
subsidiar relatério e deliberagcdo do mesmo. Também solicito que a decisdo a
ser tomada pelo CAD seja considerada sumula vinculante ou pré-julgado para
tratar, de forma isonémica, todos os cursos e académicos da universidade.”

\
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Feito o breve relato, segue a analise da legislag&o vigente. “

Preliminarmente, convém destacar que compete a Procuradoria Juridica —
PROJUR, prestar consultoria sob o prisma estritamente juridico, n&o lhe
cabendo adentrar em aspectos relativos a conveniéncia e a oportunidade da
pratica dos atos administrativos, que sado reservados a esfera discricionaria do
gestor publico legalmente competente. Tampouco examinar questdes de
natureza eminentemente técnica, administrativa e/ou financeira, sendo que as
manifestagdes da Procuradoria Juridica sao de natureza opinativa, no caso, em
especial, ndo vinculante. Feito o breve relatério, seguem as consideragdes.

ll- MINUTA DO REGULAMENTO DO USO DOS EQUIPAMENTOS DO

CURSO DE BACHARELADO EM CINEMA E AUDIOVISUAL

Em analise, verifica-se tratar-se de empréstimo dos equipamentos do Curso de
Bacharelado em Cinema e Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba Il,

restrito as atividades didatico-pedagogicas.

Em sintese, o artigo 1° do regulamento e incisos estabelecem as exigéncias e
as regras para retirada e devolugédo dos equipamentos, bem como a forma de
transporte, teste do equipamento na retirada e na devolugao, sendo registrada
a ocorréncia em caso de danos ou problemas de funcionamento; as baterias
dos equipamentos deverdo estar carregadas na retirada e devolugdo; caso o
usuario tenha ocorréncia em aberto ou pendéncias relativas ao uso dos
equipamentos, n&do sera permitida nova reserva de equipamentos; o prazo para
regularizacdo das pendéncias € o de 30 dias corridos, caso contrario, seréo
acionadas as medidas disciplinares do regulamento e ndo sera permitido o

repasse direto de equipamentos entre os usuarios.

Os equipamentos s6 poderao ser emprestados depois de possuir registro
patrimonial junto ao Setor de Patrim6nio da Unespar/Campus de Curitiba Il, de

acordo com o Art. 3°.

Destaca-se que o Setor Técnico-administrativo da sede do Curso de Cinema e
Audiovisual da Unespar/Campus de Curitiba Il € responsavel pelo cadastro de
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usuarios, de acordo com o artigo 6°. h

Em caso de acidente que ocorra por negligéncia, imprudéncia, utilizagcao
indevida ou nao autorizada das instalagdes, dos equipamentos, dos acessorios,
dos periféricos e de qualquer material fornecido, bem como por eventuais
extravios, sera responsabilizado o usuario ou técnico, conforme o elencado no

artigo 11.

As Medidas Disciplinares estdo constituidas no artigo 13 e seguintes, para os
casos de infragao as diretrizes do regulamento e dos setores competentes pelo
docente responsavel pela atividade relacionada.

Vale ressaltar o artigo 14, onde se atribui Medida Disciplinar aos atos
praticados a quem infringir o regulamento e as diretrizes estabelecidas pelos
setores competentes.

O artigo 18 estabelece que, nos casos omissos, a questao sera decidida pelo
colegiado do Curso de Bacharelado em Cinema e Audiovisual da

Unespar/Campus de Curitiba .

lll- Da Legislagdo

Dessa feita, destacamos que o empréstimo de material da Unespar (bem
publico moével), aos seus discentes € possivel, para fins exclusivamente
didaticos, ndo sendo permitido ao consignatario emprestar ou dar fim diferente
do proposto ao bem sob sua guarda, cumprindo sempre justificar o uso ao

setor controle do patriménio responsavel, devidamente formalizado.

E responsavel pelos bens mdveis e imdveis da Universidade a Divisdo de
Suprimentos e Patrimdnio, de acordo como inciso V, letra “a”, do artigo 16 do
Regimento Geral.

Mutatis mutandis, o Regimento Geral da Unespar no artigo 9° estabelece a

competéncia para operacionalizar os bens moveis da instituigao, in verbis:

“Art. 9° Compete ao Conselho de Planejamento, Administragéo e Finangas:
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|. propor a orientagdo administrava de toda a Universidade;
[]
X. deliberar sobre a alienagao de bens moveis da Universidade;
Xl. deliberar sobre a alienagédo e aquisicdo de bens imdveis, a cessdo e o
arrendamento de tais bens pertencentes a Universidade;

E certa a necessidade de empréstimo dos referidos materiais pelo Colegiado
de Curso, fazendo parte a sua competéncia e atribuicdo para o

desenvolvimento das atividades académicas, o que vale citar:

Art. 32 Aos Colegiados de Curso de Graduagdo ou de Programas de Pos-
Graduagao compete:

[-.]

IV. acompanhar o cumprimento dos planos curriculares e do regime didatico
do curso;

X. propor agdes para um adequado desenvolvimento das atividades
académicas no ambito de seu respectivo Curso ou Programa;

[-.]
Ademais, considera-se que o professor/docente da disciplina (lotado no

colegiado), juntamente com o aluno é responsavel pela guarda, uso,
manutengao e devolugdo do bem, como também previsto nos artigos 279, IX e
artigo 287 Lei Estadual n° Lei 6174 de 16 de Novembro de 1970, que dispbe

sobre os deveres dos servidores publicos do Estado do Parana.

Para isso, deve haver um planejamento/REGULAMENTO prévio do Curso
(aprovado previamente no colegiado e com parecer do Diretor Geral, como
responsavel pela guarda geral dos moveis e imoéveis do Campus) elencando
quais bens podem/devem ser destinados ao empréstimo e a sua forma, bem
como o periodo em que cada discente pode permanecer em posse dos objetos,

com penalidade em caso de ndo cumprimento.
Ressalvas

Contudo, deve-se observar o Regimento Geral da Unespar para a apuragao de
fatos decorrentes de Medida Disciplinar, dispondo no regulamento préprio para
0 uso dos equipamentos regras em conformidade com o Regimento Interno,

sendo que parte dele manifesta-se incongruente com as normas da Instituigao.

Isso porque, a UNESPAR ja dispde de previsdo legal disciplinando a situagao
de forma especifica em seu Regimento Geral, no Titulo VIl — Do Regime
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Disciplinar, por meio de normas que regem os atos de indisciplina praticados «
por discentes, que ndo podem ser ampliadas ou restringidas, mesmo que n&o

se tenha um procedimento especifico para a apuracéo das faltas cometidas por

discentes que, conforme Orientagcdo Normativa de PROJUR sob n° 001/2017,

podem ter seus atos de indisciplina apreciados por Sindicancia Administrativa,

nos termos do Regimento Geral.

Nesse contexto, vale destacar o artigo 134 do Regimento Geral, in verbis:

“Art. 134 Para os membros do corpo discente s&o, igualmente, considerados
atos de indisciplina:

| - A improbidade ou uso de meios ilicitos em tarefas ou avaliagdes escolares,
bem como em iniciativas estudantis;

Il - A perturbagéo da ordem nas dependéncias do Campus;

Il - O desacato a autoridade, funcionarios e colegas;

IV — A danificacdo de instalagdes, equipamentos e desperdicio de material da
Universidade;

V - Os atos incompativeis com o regular desenvolvimento das atividades
académicas ou que venham a prejudicar a imagem da Universidade.”
(grifamos)

Assim, pode-se submeter o discente que violar ou ndo cumprir o Regulamento
ao regime disciplinar em consonéancia com o elencado no artigo 135 c/c com

137 do Regimento Geral da Unespar, o que vale citar:

“Art. 135 As transgressdes do regime disciplinar serdo penalizadas com as
seguintes sangdes:

| - Adverténcia escrita;

Il - Repreenséo escrita;

lIl - Suspensdo de um (01) a trinta (30) dias, com agravamento, conforme o
caso;

IV - Desligamento da Universidade, quando se tratar de aluno.

§ 10 - A aplicacédo da penalidade de adverténcia escrita € de competéncia do
Diretor de Centro de Area e do Diretor Geral de Campus;

§ 20 - A aplicagdo das penalidades enumeradas nos incisos Il e Ill deste
artigo é de competéncia do Diretor Geral de Campus.

§ 30 - A aplicagdo da penalidade enumerada no inciso IV deste artigo é de
competéncia do Reitor da Universidade, apds deliberagcdo do Conselho
Universitario.

]

Art. 137 Na aplicagdo das sangdes disciplinares, serdo levados em
consideracéo os seguintes critérios:

| - Primariedade do infrator;

Il - Dolo ou culpa;

Il - Natureza da transgresséo;

IV - Valor dos bens atingidos;

Paragrafo Unico - A danificacdo de instalagdes, equipamentos e desperdicio
de material da Instituicdo implica em seu total ressarcimento.” (grifamos)

Em se tratando de pena de suspenséao ao discente, superior a 10 (dez) dias ou
de desligamento da Universidade, sera precedida de sindicancia, no qual tera o
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indiciado assegurado amplo direito de defesa, desde que observados os prazos “
estabelecidos, conforme o artigo 138 do Regimento Geral.

Observa-se, contudo, no dmbito da Instituigdo, que o artigo 140 do Regimento
Geral, rege que o Conselho Universitario € a ultima instédncia em carater

disciplinar.

Assim, em que pese o respeito pelo zelo e dedicagao por parte dos condutores

do presente processo, faz-se necessario efetuar os apontamentos que segue:

Ou seja, reiterando o despacho de fls. 84, a Minuta de Resolugao traz no
inciso |, do art. 14: "desconto de 10% a 30%" na nota final dos alunos, bem
como o arts. 15, 16 e 17, sdo incongruentes quando ao procedimento de
apuracgao de faltas cometidas por alunos, mediante Sindicancia Administrativa,
formada por comissdo nomeada pelo Diretor Geral.

Em relagdo a uniformizagdo do Regulamento para tratar de forma isonémica
todos os cursos e académicos da instituicdo, no que se refere a empréstimos
de bens moveis, deve-se observar a autonomia de gestdo dos campi,
garantindo uma aplicabilidade mais coerente ao caso concreto, seguindo
obrigatoriamente o Regimento Geral da Universidade. Ou seja, existem
particularidades no regulamento em analise, proprias do curso, que prejudicam
um parecer vinculante para os demais casos, no caso de empréstimo de

bens patrimoniais méveis aos discentes dos demais cursos da Unespar.

Face o exposto, a titulo de sugestdo para a redagédo dos artigos 11, 14 e 15
que tratam das responsabilidade e medidas disciplinares, propondo-se:

“Art. 11 - DA RESPONSABILIDADE

Art.11 - Sera responsabilizado usuario ou técnico por qualquer acidente que
ocorra por sua negligéncia, imprudéncia, utilizacdo indevida ou ndo autorizada
das instalagdes, dos equipamentos, dos acessorios, dos periféricos e de
qualquer material fornecido, bem como por eventuais extravios ou dano que,

dolosa ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua
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guarda. h

Paragrafo primeiro — No caso de trabalhos em equipe, a retirada e a devolugao

dos equipamentos deve ser efetuada exclusivamente pelo(a) produtor(a),
diretor(a) de fotografia e/ou técnico(a) de som, ficando o zelo pelo bom uso dos
mesmos sob responsabilidade de toda a equipe, que devera ser integralmente
indicada, com nomes completos e fungdes no projeto em questdo, quando da
retirada dos mesmos — caso contrario os equipamentos nao serao liberados

para empréstimo.

Paragrafo segundo: E dever do servidor e do aluno comunicar, imediatamente,
ao setor responsavel pelo patriménio, qualquer irregularidade ocorrida com o

material entregue aos seus cuidados.

Paragrafo terceiro: O documento basico para ensejar exame do material e/ou
averiguacdo de causas da irregularidade havida com o mesmo, sera a
comunicagao do responsavel pelo bem, de maneira circunstanciada, por
escrito, sem prejuizo de participagdes verbais, que, informalmente, antecipam a

ciéncia, pelo administrador, dos fatos ocorridos.

Paragrafo quarto: Recebida a comunicagéo, o dirigente do Departamento de
Administracdo ou da unidade equivalente, apdés a avaliagdo da ocorréncia

podera:

a) concluir que a perda das caracteristicas ou avaria do material decorreu do
uso normal ou de outros fatores que independem da agdo do consignatario ou

usuario;

b) identificar, desde logo, o (s) responsavel (eis) pelo dano causado ao
material, sujeitando-o(s) as providéncias constantes das Medidas Disciplinares.

(...)
Art. 14 - Constituem Medidas Disciplinares:

| — Em caso de perda ou danos aos equipamentos ou materiais decorrentes de

mau uso o aluno responsavel e sua equipe deverao:
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a) providenciar seu conserto ou substituigdo por similar e arcar com as h
despesas para a recuperagao do material ou;

b) substituir o material por outro com as mesmas caracteristicas; ou

c) indenizar, em dinheiro, esse material, a preco de mercado, valor que
devera ser apurado em processo regular através de comissao especial
designada pelo dirigente do Departamento de Administracdo ou da unidade

equivalente.

Il - Em caso de furto ou roubo dos equipamentos ou materiais o aluno
responsavel e sua equipe deverdo providenciar um Boletim de Ocorréncias
contendo a descricdo do bem, o n° do patriménio e a que Orgéo pertence e
encaminhar uma copia do mesmo ao setor responsavel técnico para que se
tomem as devidas providéncias administrativas, dentre elas a expedi¢cao de
Certidao fornecida pela Delegacia informando que o bem nao foi encontrado e
a expedicao de oficio para baixa patrimonial;

Art. 15 - A aplicagdo da Medida Disciplinar referente aos itens | e Il do Art.14
sera precedida de audiéncia com o aluno e/ou equipe responsaveis e com o(s)
técnico(s) responsavel(is) pelo respectivo Setor Técnico, perante uma
comissao especial de 3 professores do colegiado, no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos apds a ocorréncia da infragdo, visando a apuragao da
irregularidade, cujo relatério devera abordar os seguintes topicos para o
julgamento quanto a responsabilidade do (s) envolvido(s) no evento:

l)a ocorréncia e suas circunstancias;
Il)estado em que se encontra o material;
lI1) valor do material, de aquisi¢ao, arbitrado e valor de avaliagao;

IV)possibilidade de recuperagdo do material e, em caso negativo, se ha

matéria-prima a aproveitar;
V) sugestao sobre o destino a ser dado ao material; e,

VI) grau de responsabilidade da(s) pessoa (s) envolvida (s).”

\
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Feitas as ressalvas e sugestdes, segue a conclusao. '

Conclusao

Diante do exposto, apos a observancia das ressalvas acima, essa Procuradoria
Juridica manifesta-se pela procedéncia da Minuta, observando e atendendo o
disposto no Regimento da UNESPAR, conforme os documentos que instruem o
Protocolo 16.258.549-5.

E o parecer.
Paranavai, 17 de setembro de 2020.

Lia Nara Viliczinski de Oliveira
Advogada OAB/PR 81.638
Procuradora Juridica - UNESPAR
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
PRO-REIT.ADMIN.FINANCAS-PRAF

Protocolo: 16.258.549-5
APROVACAO DE REGULAMENTO DO USO DOS
EQUIPAMENTOS DO CURSO DE BACHARELADO EM CINEMA
Assunto: E AUDIOVISUAL - CAMPUS CURITIBA Il - FAP / UNESPAR
APROVADO EM REUNIAO DO COLEGIADO CONFORME ATA
006/2019 (EM ANEXO)

Interessado: TIAGO MENDES ALVAREZ
Data: 09/10/2020 07:34

DESPACHO

Considerando manifestacao prévia desta PRAF (paginas 81 e 82) e
parecer da Projur (paginas 85 a 95) submeto o presente processo com proposta
de regulamento substitutivo que segue.

A justificativa é para tornar o regulamento como norma geral, sendo que
cada subunidade da universidade podera relacionar os equipamentos e materiais
a serem elegiveis para empréstimos, conforme disponibilidade e viabilidade.

Encaminhe-se a Secretaria dos Conselhos Superiores como sugestao de
inclusao na pauta da préxima sessao do Conselho de Administracao,
Planejamento e Finanas (CAD).

E a solicitacio.

Paranavai, 09/10/2020.

Prof. Rogério Ribeiro
Pro-reitor de Administracao e Financas
UNESPAR
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MINUTA DE REGULAMENTO DE USO DE EQUIPAMENTOS MEDIANTE
EMPRESTIMOS

SECAO |
Do uso dos equipamentos dos campi e da Reitoria

Art. 1.° - O uso de equipamentos dos campi e da Reitoria séo restritos as atividades
didatico-pedagodgicas previstas no Projeto Politico Pedagdgico dos cursos de
graduacéo e dos regulamentos dos cursos de pés-graduacao stricto sensu, devendo
ser usados apenas no contexto das exigéncias de ensino, pesquisa, extensao e
projetos institucionais do curso. A retirada e a devolucao de equipamento seguiréo os
seguintes termos:

| - Os equipamentos serdo emprestados somente sob autorizagéo/solicitagéo
escrita de um professor, com a anuéncia da coordenacéo do curso atestando a
necessidade, e apds a assinatura de Termo de Responsabilidade (anexo 1) por
parte dos alunos responsaveis por sua utilizacdo, obedecendo os prazos de
retirada e devolucéo previstos no mesmo;

I - O uso externo dos equipamentos fora dos limites da universidade é
permitido, desde que resguardados os procedimentos para sua utilizagao de
forma segura. Os equipamentos serdo retirados e devolvidos em horario de
expediente dos servidores responsaveis por sua guarda e manutencao;

[l — A forma de transporte dos equipamentos a serem emprestados devera ser
indicada pelo requerente, podendo o0s servidores responsaveis vetar o0
empréstimo no caso de transporte inadequado. A definicdo de transporte
inadequado diz respeito a especificidade de cuidado de preservacao que exige
cada equipamento;

IV - Todo o equipamento sera examinado e testado na sua retirada e devolucéo
pelos servidores competentes e na presenca do usuario responsavel pelo
empréstimo. A ndo adocao destes procedimentos com tempo viavel definido
pelos servidores responsaveis impedira a sua retirada;

V - Sera registrada ocorréncia em caso de dano ou problema de
funcionamento do equipamento, durante a sua retirada e devolucdo, por
servidor competente e na presenca do usuario;

VI - As baterias dos equipamentos, quando for o caso, deverdo estar
carregadas na sua retirada e devolucéao;

VII - Nao sera permitida nova reserva de equipamento ao usuario que tenha
ocorréncia em aberto ou situacdo pendente a ser resolvida relativa ao uso dos
equipamentos;

VIII - A regularizacdo da ocorréncia ou situagdo pendente devera ser efetuada
em até 30 dias corridos, caso contrario, serdo acionadas as medidas
disciplinares constantes no Regimento Geral da Unespatr;

IX - Nao sera permitido o repasse direto de equipamentos entre 0S usuarios
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sem os devidos procedimentos de devolucdo e retirada junto aos servidores
responsaveis pela guarda dos mesmos.

Paragrafo unico — Os equipamentos elegiveis para empréstimos serdo indicados pelos
colegiados de cursos, com base nas necessidades indicadas nos respectivos Projetos
Politico Pedagodgico e objetos de divulgacdo pela Direcdo do campus, no caso de
equipamentos dos campi, ou pela Pro-reitoria de Administracdo e Financas, no caso de
equipamentos da Reitoria, em ato administrativo proprio.

Art. 2.° — Utilizagdes de equipamentos que necessitem de auxilio e acompanhamento
de técnicos devem ser solicitadas com 14 (catorze) dias corridos de antecedéncia,
estando sujeitas a disponibilidade do técnico e a autorizacdo da chefia imediata.

Art. 3.° - Os equipamentos, acessorios e periféricos que estejam sob a guarda da
instituicdo s6 podem ser emprestados depois de possuir registro patrimonial junto ao
setor competente.

Art. 4.° - A utilizacdo de equipamentos e espacos segue 0s seguintes termos:

| - O uso é preferencial para as atividades curriculares, projetos de pesquisa,
extensdo, grupos de estudos e projetos especiais dos cursos de graduagao e
pos-graduacao stricto sensu;

Il — As permissdes de uso dos equipamentos pelos usuérios estédo definidas no
anexo 1,

[l — As prioridades para o uso dos equipamentos e laboratérios/estudios
seguirdo a seguinte ordem: aulas préticas, TCC'’s, trabalhos solicitados pelas
disciplinas (em ordem decrescente de periodos), demais atividades
académicas previstas e constantes do respectivo Projeto Politico Pedagdgico;

IV - Todo equipamento ou material a ser utilizado deve encontrar-se guardado
adequadamente nos respectivos setores, devendo ser solicitados ao servidor
do setor responsavel;

V - O acesso aos armarios e cofres serd acompanhado pelo servidor do setor
responsavel;

VI - Todo material sob a guarda institucional sera sujeito a um registro, assim
como uma norma pertinente a sua utilizacdo, manutencdo e entrega, que
deverd ser divulgado em ato administrativo préprio;

VII - As ocorréncias de danos, perdas ou manutencao inadequada de qualquer
espaco, equipamento, acessorio e periférico serao registradas em relatorio pelo
servidor responsavel e as medidas disciplinares decorrentes das ocorréncias
verificadas serdo tratadas conforme estabelecido no Regimento Geral da
Unespar;

VIII - A utilizacdo dos equipamentos e espagos dos campi, por parte dos
usuarios, é condicionada a um cadastro realizado em setor a ser indicado por
ato administrativo proprio;
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IX - A periodizacédo da distribuicdo dos equipamentos, conforme o anexo 01
deste regulamento, sera atualizada quando houver novas aquisicdes ao
patrimonio;
X - No inicio de cada semestre letivo podera ser ofertado um curso de
capacitacdo técnica, promovido pelos colegiados de cursos, como atividade
complementar;
Art. 5.° - O produto final, obra audiovisual finalizada, decorrente de atividades
académicas e do uso de espacos e equipamentos da universidade devera apresentar

cartela de crédito e logomarca da instituicdo, conforme regulamentos, normas e
modelos fornecidos pela Unespar;

SECAO Il
Do Cadastro de Usuarios

Art. 6.° - Entende-se por usuario:

| - Os docentes que tenham atuacdo nos cursos de graduacéo e pés-graduacao
da universidade;

Il - Os discentes regularmente matriculados nos cursos de graduacao e pos-
graduacgao da universidade, exceto alunos ouvintes/especiais;

Art. 7.° — Entende-se por servidor responséavel os funcionarios efetivos designados para
trabalharem nos servigos de apoio técnico especializado;

Art. 8.° - Constara no cadastro dos usuarios o nome completo, um contato telefénico
e de aplicativo de mensagem instantanea, um contato de correio eletronico, o
endereco residencial, 0 RG e o CPF, estes dois ultimo com cépia;

| - No caso de usuario discente deve constar também o seu periodo letivo;

Il - No caso de usuério docente deve(m) constar também a(s) disciplina(s) que
leciona.

Art. 9.° - Todos os cadastros de usuarios serdo numerados, havendo um campo para
o registro de ocorréncias e adverténcias.

SECAO I

Das Responsabilidades (A DELIBERAR CONSIDERANDO PARECER DA
PROJUR)

Art.10 - Sera responsabilizado o usuario ou servidor por qualquer acidente que ocorra
por sua negligéncia, imprudéncia, utilizacdo indevida ou ndo autorizada das
instalacdes, dos equipamentos, dos acessorios, dos periféricos e de qualquer material
fornecido, bem como por eventuais extravios.

Paragrafo unico — No caso de trabalhos em equipe, a retirada e a devolucao
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dos equipamentos deve ser efetuada exclusivamente por um Unico usuario, ficando o
zelo pelo bom uso dos mesmos sob a sua responsabilidade, caso contrario 0s
equipamentos nao serao liberados para empréstimo.

Art. 12 - E de responsabilidade dos usuarios:
| - Manter em boas condi¢cdes 0s materiais, 0s equipamentos e a infraestrutura
dos espacos utilizados, seguindo as diretrizes estabelecidas;

Il - Conhecer e cumprir as regras de seguranca inerentes a utilizacdo dos
materiais, dos equipamentos, dos acessorios, dos periféricos e da infraestrutura
dos espacos utilizados, atendo-se a seguranca dos locais escolhidos para
utilizacéo, as condi¢des climaticas, de salubridade, etc, informando-se sempre com o
servidor responsavel sobre os procedimentos basicos e modos de operacdo dos
eguipamentos;

[l - Comunicar aos servidores responsaveis através de documento escrito e
assinado qualquer acidente ou ocorréncia anormal que tenha sucedido durante
a execucao de qualquer trabalho;

IV - Fazer cumprir os prazos acordados;

V - Preencher corretamente os documentos que versam sobre o uso dos
espacos e equipamentos;

VI - Testar os materiais e/ou 0s equipamentos;

VII — Informar ao setor responsavel, quando solicitado, os locais de utilizacédo
onde seréo utilizados os equipamentos.

SECAO IV

Das Medidas Disciplinares (A DELIBERAR CONSIDERANDO PARECER DA
PROJUR)

Art. 13 - Sofrera Medida Disciplinar, nos termos do Regimento Geral da Unespar,
guem infringir o que dispde o presente regulamento e as diretrizes estabelecidas pelos
setores competentes ou pelo docente responséavel pela atividade em questéo.

Art. 14 - A aplicacdo da Medida Disciplinar devera seguir o estabelecido no Regimento
Geral da Unespar.

Art. 15 — Como condi¢cdo de excepcionalidade, enquanto perdurar a situagédo de
emergéncia pela pandemia do Coronavirus, servidores, residentes e bolsistas
poderdo efetuar empréstimos de equipamentos relacionados que viabilizem o
teletrabalho.

Art. 16 — Casos omissos serao resolvidos pela Dire¢do do campus ou pela Dire¢éo de
Administragéo da PRAF, conforme o caso.
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Anexo 1

TERMO DE RESPONSABILIDADE
EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS

Como estudante/docente do curso da Unespar/Campus de
, venho por meio desta declarar inteira responsabilidade pela
retidao total dos equipamentos abaixo especificados, pela utilizacdo e guarda, desde
sua retirada até a devolugdo no mesmo local.

Declaro que todos os equipamentos foram verificados na minha presenca quando

do empréstimo e que tive acesso a ata dos materiais emprestados, conhecendo
guaisquer especificacdes dos mesmos.

Em caso de atrasos, perdas, danos, furtos ou roubos, estou ciente de que estarei
sujeito as medidas disciplinares especificadas no Regimento Geral da Unespar,
ficando impossibilitado de fazer outra retirada até a resolucdo da ocorréncia anterior.

Estou ciente dos horarios de retirada e devolucédo dos equipamentos.

Nome do responséavel pelo empréstimo:

RG: CPF:

Periodo:____. Telefone: . E-mail:

E condicdo para o empréstimo de equipamentos que a sua utilizagcdo esteja de
acordo com o regulamento do uso dos equipamentos da Unespar.

Prof. Responsavel:

Coordenador(a) do Colegiado:

DATA DE EMPRESTIMO: . DATA DE DEVOLUGAO

ASSINATURA DO RESPONSAVEL:
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