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MEMORANDO N° 036/2016-PROGRAD

DE: Mario Candido de Athayde Junior — Pré-Reitor de Ensino de Graduagao
PARA: Carlos Aleixo — Reitor da Unespar e Presidente do CEPE

ASSUNTO: Aprovagdo de Regulamentos complementares relativos ao
desenvolvimento de atividades de ensino de graduagéo, conforme
especificado.

Considerando a necessidade de regulamentar complementarmente ao
Regimento Interno atividades de ensino de graduagao em nossos cursos, a Diretoria
de Registros Académicos desta PROGRAD elaborou as respectivas Minutas. Tendo
sido submetidas a consulta prévia dos Setores de Controle Académico, bem como
dos Centros de Area de todos os campi, encaminhamos as minutas abaixo
relacionadas a apreciagao do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE em
sua sessdo de Outubro do corrente, a fim de poderem viger a partir do inicio do
préximo ano letivo.

S3o as seguintes as Minutas de Regulamentos Especificos que compdem o
presente protocolado de encaminhamento:

- MINUTA 01 - Regulamento de Aproveitamento de Estudos na Graduagéo;

- MINUTA 02 - Regulamento de Extraordindrio Aproveitamento de Estudos de Disciplinas nos
Cursos de Graduagdo;

- MINUTA 03 - Regulamento de Atividades Domiciliares; e

- MINUTA 04 - Regulamento de Execugdo e Supervisdo das Atividades de Ensino de
Graduacgtio na Unespar

Paranavai, 10 de outubro de 2016.

Mario Candido de Athayde Junior
PRO-REITOR

EROGRAD
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARAN

Credenciada pelo Decreto Estadual n® 9.538, de 05/12/2013
www.unespar.edu.br
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Universidade Estaduat do Parans

Mem. 008/2016 — DRA/PROGRAD
Ao Senhor

Mario Candido de Athayde Junior
Pro-reitor de Ensino de Graduacéo

Assunto: Encaminhamento de propostas de regulamentos para referente aos
registros académicos da Unespar.

1. Encaminhamos, em anexo, quatro propostas de regulamentos para normatizagao,
execugdo e supervisio das atividades dos Registros Académicos, que deverao compor a
pauta da reunido do Conselho de Ensino Pesquisa e Extenséo — CEPE da Unespar.

2. Colocamo-nos a disposig&o para dirimir quaisquer duvidas.

Paranavai, 06 de outubro de 2016.

Angelo Ricardo Marcotti

Diretoria de Registros Académicos
Pré-reitoria de Ensino de Graduagéo
Portaria 104/2014 — Reitoria/Unespar

PROGRAD #

prd-Reitoriade Ensino de Graduagio VNEMAR




MINUTA 001
RESOLUGAO / 2016 CEPE

APROVA REGULAMENTO DE
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DE
EQUIVALENCIA DE DISCIPLINAS NOS
CURSOS DE GRADUAGAO NA UNESPAR.

Considerando o contido na SECAOQ IX, Art. 72 e 73 do Regimento Geral da Unespar.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EX:I'ENSAO APROVOU E EU, REITOR, NO
USO DE MINHAS ATRIBUICOES ESTATUTARIAS E REGIMENTAIS, SANCIONO A
SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1°. Fica aprovado o Regulamento do Aproveitamento de Estudos e de Equivaléncia
‘de Disciplinas nos Cursos de Graduagdo, na Unespar, conforme Anexo | desta
‘Resolugao.

Art. 2°. Esta Resolucéo entrara em vigor na data de sua publicacéao.

- Paranavai- PR., dia/més/ano

Antonio Carlos Aleixo

Reitor



ANEXO | - REGULAMENTO DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DE
EQUIVALENCIA DE DISCIPLINAS NOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 1° O aproveitamento de estudos é o resultado do reconhecimento da equivaléncia
dos contelidos e da carga horaria de disciplina, de curso legalmente reconhecido, em
curso de graduagao da Unespar.

I.  Nao podera haver aproveitamento de atividades de estagios supervisionados,
metodologias de ensino, praticas pedagdgicas, trabalho de concluséo do curso, e
outras especificidades de cada projeto pedagdgico ou outras especificidades do
curso.

. As disciplinas serdo registradas com nome e carga horaria dos seus
correspondentes na Unespar, com a mengdo de que foram dispensadas, nao
sendo atribuidas média final da disciplina, a frequéncia e periodo letivo de
integralizagao.

[ll. O aproveitamento é efetivado quando o conteudo programatico e carga horaria da
disciplina cursada na instituicdo de origem corresponder a, pelo menos, 75%
(setenta e cinco por cento) do contetido e da carga horaria da disciplina do curso
da Unespar.

V. E permitida a combinagdo de mais de uma disciplina cursada na instituicdo de
origem, ou de partes delas, para atender as condi¢des de aproveitamento na
Unespar.

V. Quando se tratar de estudos de graduacao realizados na propria Unespar, podera
ser solicitado o aproveitamento automatico das disciplinas equivalentes, constantes
no sistema oficial de registros e controle académicos.

VI. Os estudos realizados em Instituigdes de Ensino Superior, nacionais ou
estrangeiras, em cursos de graduagdo ou poés-graduagdo em sentido estrito,
poderao ser aproveitados nos cursos de graduagao da Unespar.

a) Os documentos expedidos por universidades estrangeiras devem ser
convalidados por universidades publicas que tenham curso do mesmo nivel e
area ou equivalente de reciprocidade ou equiparagao, devendo ser legalmente
reconhecidos ou autorizados para que se proceda ao aproveitamento.

b) Caso a coordenacgédo ou banca examinadora nao se considere apta a lidar com
a documentacéo na lingua original, podera ser solicitada a traducdo publica
juramentada.

Art. 2° O estudante devera solicitar o pedido de aproveitamento de estudos junto ao Setor
de Controle Académico, em periodo estabelecido no Calendario Académico, instruido
com:

I.  histérico escolar original, no qual constem as disciplinas aprovadas com
suas respectivas cargas horarias;

Il.  plano de ensino oficiais das disciplinas aprovadas;
Ill. ficha de equivaléncia de disciplinas (contida no Anexo A).

Art. 3° Compete ao Setor de Controle Académico:

I. verificar toda a documentagao anexada ao processo do interessado, em especial a
correspondéncia dos programas de ensino com as disciplinas cursadas com



...............

aproveitamento constantes do histérico escolar, indeferindo, automaticamentg,...a.
solicitacdo que esteja incompleta; '
[l.  encaminhar o processo a respectiva Coordenagéao de Curso;
[ll. realizar os registros pertinentes, ap6s andlise da Coordenagéao;
IV. dar ciéncia ao interessado, do resultado da analise.

Art. 4° Compete a Coordenagéo de Curso:

I. apreciar detalhadamente os programas das disciplinas cursadas, comparando-os
com os do respectivo curso;
Il. verificar os documentos eventualmente apresentados quando se tratar de
comprovagao de competéncia,
lll.  solicitar parecer de docentes, quando se tratar de disciplina de outra area;
IV. preencher a ficha de equivaléncia de disciplinas, apontando as possibilidades
efetivas de aproveitamento;
V. Encaminhar o processo ao Setor de Controle Académico, com o resultado final,
para os devidos registros.

Art. 5° Para efeito de registro académico constara no quadro de observagées no histérico
escolar emitido pela Unespar, que as disciplinas dispensadas foram aproveitas, devendo
especificar a Instituigdo, curso e periodo de integralizacéo.

-§ 1° Quando os conteldos de mais de uma disciplina cursada com aprovagao permitam a
dispensa de uma unica disciplina, a nota final, para fins de registro, é a média aritmética
simples.

§ 2° Quando o conteGido e a carga horaria de uma Unica disciplina permitam a dispensa
de mais de uma disciplina, a nota final, para fins de registro, é repetida para as disciplinas
em que houve o aproveitamento.

§ 3° Nas hipéteses previstas nos paragrafos anteriores, registra-se o ano mais recente da
disciplina cursada.

§ 4° No processo de transferéncia de alunos cujos estudos tenham sido objeto de
aproveitamento na Unespar, O Setor de Controle Académico anexa copia do Histérico
Escolar da instituicao de origem.

Art. 6°. Os casos omissos s&0 resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino de Graduagao e,
em grau de recurso, pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao — CEPE/UNESPAR.
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PROGRAD &

Pr6-Reitoria de Ensino de Graduacgao UNESPAR

PARECER N° 018/2016- PROGRAD
PROTOCOLO N.° 14.293.607-0

ASSUNTO: Regulamento de Aproveitamento de Estudos na Graduag@o.
INTERESSADO: Unespar/Diretoria de Registros Académicos.

01 - PRELIMINARES

O Diretor de Registros Académicos, Angelo Ricardo Marcotti, encaminha a
solicitagdo de aprovagdo do Regulamento de Aproveitamento de Estudos na
Graduagdo, para vigorar a partir do inicio do ano letivo de 2017.

As alteragSes propostas foram discutidas inicialmente entre o grupo de
agentes que compdem os Setores de Controle Académico dos campi, tendo sido,
‘posteriormente, encaminhadas para as Diregdes de Centro de Area, onde foram
discutidas e sugeridas alteragdes.

02 — JUSTIFICATIVA

O regulamento busca padronizar documentos exigidos no processo de
aproveitamento de estudos, bem como unificar as avaliagSes das coordenages e
docentes no processo de analise de dispensa de disciplinas, por meio da andlise e
cotejamento dos planos de ensinos (cursado pelo académico pretendente e aqueles
em vigor no curso respectivo). Este procedimento devera ser aplicado por
intermédio da adogdo de uma mesma Ficha de Equivaléncia e de Critérios de
Avaliagdo.

" 03 - DAS ALTERACOES PROPOSTAS

O regulamento propde apenas complementar especificidades dos processos
de aproveitamento de estudos de disciplinas nos cursos de graduagéo

04 — DOS CUSTOS DAS ALTERACOES PROPOSTAS

A aprovagdo ndo implica em gastos adicionais aos processos que ja vem
sendo realizadas pela Instituigdo, constituindo-se em alteragdes internas ao
desenvolvimento pedagégico dos contetidos curriculares.



PROGRAD

Pr4-Reitoria de Ensino de Graduagdo UYNESPAR

05 - PARECER CONCLUSIVO

Considerando tratar-se de alteragdes pontuais, visando uma melhor
organizag¢do do trabalho e, tendo em vista ndo implicar em Onus adicionais, a Pré-
reitoria de Ensino de Graduagio - PROGRAD ¢ de parecer favoravel a
aprovacio do Regulamento de Aproveitamento de Estudos na Graduagdo
proposto, para vigorar a partir do ano letivo de 2017.

E o Parecer.

Paranavai, 05 de outubro de 2016.

Moario Cdndido de Athayde Junior
PRO-REITOR/PROGRAD




MINUTA 002
RESOLUGAO /2016 CEPE

APROVA REGULAMENTO DO
EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS EM DISCIPLINAS NOS CURSOS
DE GRADUAGAO NA UNESPAR

Considerando que a Lei n° 9.394 de 1996, art. 47, § 2°, dispde que “os alunos que tenham
extraordinario aproveitamento de estudos, demonstrado por meio de provas e outros
“instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por banca examinadora especial
. poderao ter abreviada a duragéo de seus cursos, de acordo com as normas dos sistemas
' "de ensino’;

Considerando os pareceres CNE/CES n° 60/2007 de 1° de margo de 2007 e CNE/CES
116/2007 de 10 de maio de 2007, que atribui as Instituicdes de Ensino Superior a
‘responsabilidade por normatizar o disposto no art. 47, § 2°, da Lei n® 9.394/1996.

??0 .CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO APROVOU E EU, REITOR, NO
{USO DE MINHAS ATRIBUI(}OES ESTATUTARIAS E REGIMENTAIS, SANCIONO A
SEGUINTE RESOLUGAO:

‘Art. 1° Aprovar o Regulamento de Extraordinario Aproveitamento de Estudos de
Disciplinas nos Cursos de Graduag&o, na Unespar, conforme Anexo | desta Resolugao.

% Art 2° Esta Resolugao entra em vigor nesta data.
Paranavai- PR., dia/més/ano

Antonio Carlos Aleixo
Reitor



ANEXO | - REGULAMENTO DE EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS DE DISCIPLINAS NOS CURSOS DE GRADUAGCAO

Art. 1°. O estudante podera solicitar o Exame de Suficiéncia para pleitear o extraordinario
aproveitamento de estudos para fins de dispensa de disciplina, obedecendo aos seguintes
. principios:

. Ser solicitado ao Setor de Controle Académico, em periodo estabelecido no
Calendario Académico;

Il.  Solicitar exame de suficiéncia em no maximo 1/3 (um ter¢o) das disciplinas da série
em que estiver regularmente matriculado, excetuando dos estagios, os trabalhos
de conclusdo de cursos, as metodologias e praticas de ensino e outras
especificidades de cada projeto pedagadgico do curso ou outras especificidades do

, colegiado do curso.

. O estudante ndo podera requerer submissdo de Exame de Suficiéncia em
disciplinas nas quais tiver sido reprovado.

IV. Sera permitido ao estudante realizar uma Unica vez o Exame de Suficiéncia em
determinada disciplina.

'Art. 2°. Compete ao Setor de Controle Académico:

d |.  verificar se a disciplina ndo foi cursada na Unespar ou ja foi objeto de
aproveitamento e ndo tenha obtido aprovagao;

. encaminhar o processo a Coordenacgao de curso;

Ill.  realizar os registros pertinentes, ap6s analise da Coordenagéo;

IV. dar ciéncia ao interessado, do resultado da exame.

Art. 3°. Cabe a Coordenagéo do Curso:

.. - I. o deferimento sobre a pertinéncia ou ndo do Exame de Suficiéncia na disciplina
solicitada, em decorréncia de sua insergiao no contexto da matriz curricular ou na
definicao do perfil profissional a ser formado;

Il. a constituicdo de banca para a avaliagdo, composta por até 03 (trés) docentes, com
formagao na area, nomeando o seu presidente.

Il. a homologacdo e o encaminhamento ao Setor de Controle Académico dos
resultados do exame.

' Art. 4°. O processo de verificagdo de Exame de Suficiéncia de estudos sera realizado a
" critério da banca examinadora, cabendo a banca:

I. estabelecer o tipo e o programa da avaliagao, contendo contetidos programaticos e
referéncias basicas; as competéncias e habilidades se for o caso, tomando como
referéncia o previsto no projeto pedagodgico do curso e, particularmente, o
estabelecido nos planos de ensino das disciplinas/areas de conhecimento das
quais o estudantes buscam aproveitamento;

1l.  definir a caracteristica, duracéo, a data, horario e local da avaliagao;

Ill. definir o critério de avaliagdo do desempenho do estudante;

IV. elaborar e aplicar a prova e avaliar o desempenho do estudante, atribuindo-lhe uma
nota na escala de 0 (zero) a 10 (dez),

V. lavrar ata da prova, encaminhando a coordenag&o do curso, devidamente assinada
por seus integrantes.



oooooooooooooo

~ edital especmco a ser publicado pela Banca Examinadora, com antecedéncia minima™s
72 (setenta e duas horas) antes da realizagéo da avaliagéo, para ciéncia do candidato.

§ 2° A ata do exame deve referir-se a(s) disciplina(s)/area(s) de conhecimento(s) objeto
da prova, aos procedimentos adotados na avaliagdo do Exame de Suficiéncia de estudos,
aos nomes dos estudantes submetidos a(s) prova(s) e a nota atribuida a cada um deles.

~ Art. 5°. Sera considerado aprovado no Exame de Suficiéncia o aluno que alcancar média

igual ou superior aos critérios de avaliagdo vigentes na Unespar, em cada uma das
etapas, quando houver, devendo a nota e frequéncia serem registradas em seu histérico
 escolar.

Art. 6°. Os casos omissos sdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino de Graduagéo e,
em grau de recurso, pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o — CEPE/UNESPAR.

Parana\)ai- PR., dia/més/ano

Prof° Antonio Carlos Aleixo
Reitor



PROGRAD %

Pré-Reitoria de Ensino de Graduagao YNESFAR

PARECER N° 019/2016- PROGRAD
PROTOCOLO N.° 14.293.607-0
ASSUNTO: Regulamento de Extraordinario Aproveitamento de Estudos.
INTERESSADO: Unespar/Diretoria de Registros Académicos.
01 - PRELIMINARES

O Diretor de Registros Académicos, Angelo Ricardo Marcotti, encaminha
para aprovagio o Regulamento de Extraordindrio Aproveitamento de Estudos de
Disciplinas nos Cursos de Graduagdo, para vigorar a partir do inicio do ano letivo
de 2017.

, As alteragdes propostas foram discutidas inicialmente entre o grupo de
agentes que compdem os Setores de Controle Académico dos campi, tendo sido,
posteriormente, encaminhadas para as Dire¢des de Centro de Area, onde foram
discutidas e sugeridas alteragdes.

02 - JUSTIFICATIVA

O regulamento determina arealizagdo deexame de suficiéncia para
estudantes que possuam extraordinario conhecimento sobre determinado assunto ou
matéria, conforme especificado.

03 - DAS ALTERACOES PROPOSTAS

O regulamento propde padronizar e orientar o extraordindrio aproveitamento
de estudos, estabelecendo normas do processo, bem como competéncias aos
‘colegiados e setores de controle académico da Unespar.

04 — DOS CUSTOS DAS ALTERACOES PROPOSTAS

Conforme consta, a aprovagio ndo implica em gastos adicionais aos
processos que ja vem sendo realizadas pela Institui¢do, uma vez se constituirem em
alteracdes internas ao desenvolvimento pedagogico dos contetdos curriculares.



PROGRAD X

Pro-Reitoria de Ensino de Graduagao YNESPAR

05 - PARECER CONCLUSIVO

Considerando tratar-se de alteragdes pontuais, visando uma melhor
organizagdo do trabalho e, tendo em vista nfio implicar em 6nus adicionais, a Pro-
reitoria de Ensino de Graduagio - PROGRAD ¢ de parecer favoravel a
aprovacio do Regulamento de Extraordindrio Aproveitamento de Estudos de
Disciplinas nos Cursos de Graduagdo proposto, para vigorar a partir do ano letivo
de 2017.

E o Parecer.

Paranavai, 05 de outubro de 2016.

Mario Céandido de Athayde Junior
PRO-REITOR/PROGRAD



MINUTA 003
RESOLUCAO / 2016 CEPE

APROVA O REGULAMENTO DO REGIME DE
EXERCICIOS DOMICILIARES NA UNESPAR.

Considerando o Decreto-Lei n° 1.044/69, que dispée sobre o tratamento excepcional a

portadores de afecgdes;
Considerando a Lei n°® 6.202/75, que dispbe sobre o regime especial para estudante

gestante;

. O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EX:I'ENSAO APROVOU E EU, REITOR, NO
-USO DE MINHAS ATRIBUICOES ESTATUTARIAS E REGIMENTAIS, SANCIONO A
"~ SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1°. Fica aprovado o Regulamento do Regime de Exercicios domiciliares, na Unespar,
conforme Anexo | desta Resolugao.

Art. 2°. Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua publicagao.

Paranavai- PR dia/més/ano

Antonio Carlos Aleixo
Reitor



ANEXO | - REGULAMENTO DO REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 1°. Fica estabelecido nos cursos de graduagéo da Unespar, o regime de atividades
domiciliares, com acompanhamento do Colegiado de curso, em compensagdo as
auséncias as aulas de estudantes que necessitam de tratamento excepcional,
temporariamente impossibilitados de frequéncia, mas em condi¢cdes de aprendizagem.

Art. 2°. O regime de exercicios domiciliares como compensagado da auséncia as aulas
aplica-se:

I. a estudante gestante, durante 90 (noventas) dias, a partir do 8° (oitavo) més de
gestacao;

Il. ao estudante portador de afecgdo que gera incapacidade fisica relativa,
incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde que se verifique a
conservacdo das condigdes intelectuais e emocionais necessarias para O
prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

Paragrafo-inico. Em casos excepcionais, devidamente comprovados por atestado
‘médico, o periodo do regime de exercicios domiciliares pode ser prorrogado, nas
situagdes especificadas no inciso | deste Artigo.

‘Art. 3° Para que se caracterize o regime de atividades domiciliares, o periodo minimo de
afastamento deve ser de 21 (vinte e um) dias corridos e o periodo maximo de 90
(noventa) dias.

- Paragrafo-unico. Caso o periodo seja superior a 90 (noventa) dias, sera gerado
automaticamente o trancamento de matricula do estudante, exceto no caso especificado
do Inciso | do Art. 2 ° desta Resolugéo.

- Art. 4°. O regime de exercicios domiciliares pode ser requerido pelo interessado ao Setor
de Controle Académico, desde que comprovado por atestado médico original ou fotocopia
autenticada.

§1° O requerimento de que trata o caput deste Artigo deve ser providenciado tao logo seja
atestada a afeccado, tendo como prazo maximo de apresentagdo de 6 (seis) dias uteis,
excetuando-se casos de impossibilidade comprovada de comunicagao.

§ 2° Os pedidos protocolados fora do prazo estabelecido neste artigo néo terdo efeito
retroativo, por descaracterizar a finalidade do beneficio, sendo, neste caso, a concessao
autorizada a partir da data do protocolo, se ainda for viavel

'§ 3° Compete ao Setor de Controle Académico verificar a regularidade da documentacgao
contida na solicitagdo do requerente e deferir ou ndo a atribuigdo de exercicios
domiciliares, nos termos previstos neste regulamento e na legislagédo em vigor.

- § 4° Em caso de deferimento, o Setor de Controle Académico notifica a coordenacao de
- curso, acompanhado da relagéo de disciplinas em que o estudante esta matriculado, que
repassara aos docentes responsaveis pelas disciplinas.

§ 5° Em caso de indeferimento, o Setor de Controle Académico devera dar ciéncia para o
interessado.

Art. 4°. Para atender as especificidades do regime de exercicios domiciliares, os docentes

elaboram um programa especial de estudos compativel com a situagao a ser cumprido
- pelo estudante.

. O programa especial de estudos de que trata o caput deste Artigo, abrange a
programacéo da disciplina durante o periodo do regime de exercicios domiciliares.



ll. O prazo maximo para elaboragéo do programa especial de estudos é de 5 (cmgo)
dias Uteis ap6s a notificagao. -

Il. O programa especial de estudos nao elimina as avaliagdes para verificagio do

) rendimento académico, ficando o estudante obrigado, se necessario, a realizar as
avaliagbes para verificagdo do rendimento académico que n&o tenham sido

~ realizadas.

IV. A realizagéo das avaliagbes ndo pode ultrapassar 30 (trinta) dias contados a partir
do término do periodo do regime de exercicios domiciliares.

V. O programa especial de estudos previsto para o exercicio domiciliar ndo pode
prever procedimentos que impliguem exposicdo do estudante a situagbes
incompativeis com seu estado nem atividades de carater experimental ou de
atuacao pratica que nao possam ser executadas.

.. VI. . O programa especial de estudos deve prever outros formatos para que sejam
¢ " cumpridos os objetivos de ensino-aprendizagem, compativeis com a situagéo do

¥ estudante.

- VIl.  Nao existindo alternativas, os procedimentos e atividades incompativeis com o
estado do estudante devem ser efetuados apos o encerramento dos exercicios

‘ domiciliares.

“VIll. = Decorrido o prazo do regime de exercicios domiciliares, ainda dentro do periodo

letivo, o aluno se reintegra ao regime normal, submetendo-se a frequéncia e

.t . avaliagdo regulares dos componentes curriculares.

.. IX. . Para o estudante amparado pelo regime de exercicios domiciliares que n&do tenha

' se submetido as avaliagbes necessarias até o término do periodo letivo, séo
atribuidos resultados provisérios — frequéncia e média final iguais a O (zero) — para
efeito de consolidacdo da turma da disciplina no sistema oficial de registros e
controle académicos.

X. As auséncias as aulas do estudante enquanto submetido ao tratamento

; excepcional serdo compensadas pelas atividades realizadas, n&o sendo

.1 ' contabilizadas como faltas, constando nas listas de frequéncia a anotagdo: “AD”

s (atividades domiciliares), sendo computada nos percentuais de frequéncia, a qual &
registrada no histérico escolar do académico.

Xl. O estudante tem o prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s o término do periodo
de regime de exercicios domiciliares, para apresentar ao docente o relatério ou
descricao das atividades realizadas no periodo.

Art 6° Os casos omissos sdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino de Graduagéo e,
~.em grau de recurso, pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo — CEPE/UNESPAR.

Paranavai- PR., dia/més/ano

Prof° Antonio Carlos Aleixo
Reitor
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PARECER N° 020/2016-PROGRAD

PROTOCOLO N.° 14.293.607-0

ASSUNTO: Regulamento de Atividades Domiciliares.
'INTERESSADO: Unespar/Diretoria de Registros Académicos.

01 - PRELIMINARES

O Diretor de Registros Académicos, Angelo Ricardo Marcotti, encaminha
solicitagdo de aprovagio do Regulamento de Atividades Domiciliares, para vigorar
a partir do inicio do ano letivo de 2017.

A integra da minuta de regulamento proposta foi discutida inicialmente entre
o grupo de agentes que compdem os Setores de Controle Académico dos campi,
tendo sido, posteriormente, encaminhada para as Dire¢des de Centro de Area, onde
foram discutidas e sugeridas alteragdes.

02 — JUSTIFICATIVA

O regime de atividades domiciliares é um direito garantido por lei aos
estudantes que necessitam de tratamento excepcional, temporariamente
impossibilitados de frequéncia, mas em condi¢des de aprendizagem, em
compensagdo as auséncias as aulas, devendo ser acompanhados pelo Colegiado de
Curso.

'03 - DAS ALTERACOES PROPOSTAS

O regulamento propde garantir de maneira mais especifica os planos de
estudos para as atividades domiciliares aos estudantes legalmente amparados,
atribuindo competéncias aos Colegiados e Setores de Controle Académico da
Unespar.

04— DOS CUSTOS DAS ALTERACOES PROPOSTAS

A aprovagdo ndo implica em gastos adicionais aos processos que ja vem
sendo realizadas pela Instituic8o, uma vez se constituirem em alteragdes internas ao
desenvolvimento pedagbgico dos contetidos curriculares.



PROGRAD &

Pro-Reitoria de Ensino de Graduagdo UNESPAR

. 05-PARECER CONCLUSIVO

Considerando tratar-se de alteragbes pontuais, visando uma melhor
organizagdo do trabalho e, tendo em vista ndo implicar em 6nus adicionais, a Pro-
reitoria de Ensino de Graduagdo - PROGRAD ¢ de parecer favoravel a
aprovacio do Regulamento de Atividades Domiciliares proposto, para vigorar a
partir do ano letivo de 2017.

E o Parecer.

Paranavai, 05 de outubro de 2016.

Moario Cdndido de Athayde Junior
PRO-REITOR/PROGRAD



MINUTA 004
RESOLUGAO / 2016 CEPE

APROVA O REGULAMENTO DE EXECUGAO
E SUPERVISAO DAS ATIVIDADES DE
ENSINO DE GRADUAGCAO NA UNESPAR.

Considerando o contido no Art. 16, item |, letra B do Regimento Geral da Unespar

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EX:I'ENSAO APROVOU E EU, REITOR, NO
::USO DE MINHAS ATRIBUICOES ESTATUTARIAS E REGIMENTAIS, SANCIONO A
. SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1°. Fica aprovado o Regulamento de execug&o e supervisao das atividades de ensino
- de graduagao, na Unespar, conforme Anexo | desta Resolugéo.

Art 2°. Esta Resolugao entrard em vigor na data de sua publicagéo.
Paranavai- PR., dia/més/ano

Antonio Carlos Aleixo
Reitor



ATIVIDADES DE ENSINO DE GRADUAGAO

;:;Art 1° Na Unespar, a execucdo, o registro e o controle das atividades académicas
competem aos docentes, as Coordenagbes de Cursos, aos Centros de Areas, aos
Setores de Controle Académico, a Diretoria de Registros Académicos - DRA e a Pro-
‘Reitoria de Ensino de Graduagéo - PROGRAD, cabendo a esta Gltima a sua coordenagao

: ‘geral.

I. As atividades que se referem o caput deste Artigo, sdo desenvolvidas em prazos
.1y .. determinados pelo Calendario Académico.
~ivrs il As rotinas administrativas, os formularios e os relatérios relacionados com a
operacionalizagdo das atividades académicas serdo processados pelo Sistema de
Gestao do Ensino Superior — SIGES.

. DAS MATRICULAS

;IArt 2° Cabe a DRA a definicdo das normas, procedimentos e prazos de matriculas,
" confirmagao da matricula e renovagéo de matricula, a coordenagéo do processo e apoio
administrativo durante sua efetivagao.

‘§ 1° Para a realizagdo da matricula, em qualquer forma de ingresso, o requerente devera
: -apresentar a seguinte documentacgao:

Requerimento de matricula para ingressantes;
02 (duas) copia da Certidao de Nascimento ou Casamento;
02 (duas) cépia da Cédula de Identidade Civil (RG) ou da Carteira Modelo 19, em
se tratando de estrangeiro frente e verso (como o original), numa unica pega;
IV. 02 (duas) cépia do CPF;
V. 02 (duas) cépia do documento militar ou certificado de dispensa militar; (para
maiores de 18 anos, do sexo masculino);
02 (duas) copia do titulo de eleitor; (para maiores de 18 anos);
01 (uma) via original do Certificado de Conclusdo e Histérico Escolar do Ensino
Médio e uma copia, frente e verso (como o original), numa anica pega.
a) O requerente de nacionalidade brasileira, que cursou o Ensino
Médio no exterior, devera apresentar declaragdo de equivaléncia
de estudos fornecida pelo 6rgao credenciado no Brasil.
b) O requerente de nacionalidade estrangeira, que cursou o Ensino
Médio no exterior, devera apresentar declaragdo de equivaléncia
de estudos fornecida pelo 6rgao credenciado no Brasil.
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§ 2° A falta de comprovacgéo da conclusdo do Ensino Médio no ato da matricula implica a
perda da vaga, nao cabendo recurso.

§ 3° Na falta de quaisquer documentos relacionados paragrafo primeiro, deste artigo, tera
sua matricula realizada em carater condicional, devendo apresentar o respectivo
‘documento no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de impedimento de efetivagao de sua
- imatricula.




GESA
29 P

N

§ 4° Uma vez matriculado, o estudante deve submeter-se as exigéncias resultantes
especificidades do projeto pedagdgico do curso e regulamentos internos da Instituigao,
em suas propostas mais atualizadas.

-, 18,5° O estudante ingressante devera realizar a confirmagao da matricula junto ao Setor de

“:Controle Académico, em periodo estabelecido em Calendario Académico ou previstos em

"editais de matriculas publicado pela DRA, sob pena de perda dos direitos e cancelamento
da vaga.

§ 6° O estudante que nao esta regularmente matriculado nao pode participar de nenhuma
“atividade relativa & disciplinas, turmas ou curso, mesmo enquanto aguarda a efetivagao
da matricula, ou de algum procedimento que pode vir a resultar em futura matricula.

. '§ 7° E dever do estudante conferir a situacdo de sua matricula junto ao Setor de Controle
-+ Académico do campus em que estd matriculado, sendo que a nao realizacdo de
‘renovacao de matricula, caracteriza a desisténcia de curso.

Art. 3° A renovagiao de matricula é obrigatéria para todos os estudantes vinculados a
‘cursos de graduacao, a cada periodo letivo regular.

.:§.1° Para a renovagdo da matricula do estudante, devem ser observados os seguintes

B f

Focedimentos:

|. ser realizada dentro do periodo de renovagao, previsto no Calendario Académico;
Il. arenovacéo de matricula quando nao for realizada dentro dos prazos previstos no
Calendario Académico, podera ser realizada pelo Setor de Controle Académico,
no prazo maximo de 20 (vinte) dias apds o inicio do ano letivo, mediante
apresentacao de requerimento solicitado pelo estudante;
i M. s6 podera ocorrer com a auséncia de sobreposicéo de horarios e o cumprimento
LR dos pré-requisitos, regras contidas no Projeto Pedagégico do Curso, no
Regimento Geral da Unespar ou demais normas institucionais vigentes.

§ 2° Podera haver periodo para retificacbes da renovacdo de matricula, previsto em
Calendario Académico, visando o ajuste ou a substituicdo e/ou inscrigdo de disciplinas.

St | : Il. DO CANCELAMENTO DA MATRICULA DA DESISTENCIA

Art. 4° O cancelamento de matricula, por ato administrativo, quando o estudante
ingressante reprovar por frequéncia em todas as disciplinas matriculadas;

Paragrafo-nico. O cancelamento tera carater irrevogavel, devendo o estudante obter
nova classificagdo em processo seletivo caso tenha interesse em reingressar.

o Art 5° Caracteriza-se desisténcia de curso por parte do estudante quando ocorre as
i 1seguintes situagdes:

I.  quando ndo renovar matricula, dentro dos prazos previstos, salvo motivo
justificado e comprovado;
[l.  quando reprovar por falta em todas as disciplinas, com exceg¢éo do caso previstos
‘ no Art. 6°, Inciso |, deste regulamento;
Il.  quando n&o renovar a matricula apés o periodo de trancamento obtido.
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Paragrafo-tnico: O estudante desistente devera solicitar vaga para reingresso
acordo com periodos previstos no calendario académico. :

Il. PRAZOS PARA TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 6° O trancamento de matricula devera ser solicitado pelo estudante regularmente
matriculado, mediante requerimento formulado ao Setor de Controle Académico, até o
limite de 2/3 (dois tergos) do periodo letivo, estabelecido em Calendario Académico.

..§ 1° O trancamento de matricula sera feito na série como um todo, néo se admitindo o
' ‘trancamento de disciplina.

§ 2° Para retornar aos estudos, o estudante devera solicitar vaga para o proximo periodo
letivo, em periodo estabelecido em Calendario Académico.

§ 3° Nao sera permitido o trancamento de matricula no ano letivo em que configure
ingresso ou reingresso do estudante.

IV. DA MUDANCA E PERMUTA DE TURNO

Art. 7° A Unespar podera conceder mudanga de turno, observados os seguintes casos:

I. existéncia de vaga;
Il. em caso de extingdo de curso ou de curso para determinado turno.

.+ 1§1° Caso o numero de interessados seja maior do que o nimero das vagas ofertadas
- ‘considera-se como critério de desempate o maior nimero de carga horaria integralizada
' e, na sequéncia, a maior média aritmética.

§2° A mudanga de turno devera ser requerida anualmente conforme periodo previsto em
Calendario Académico.

.§3° Podera ser concedido a permuta de turno entre dois estudantes vinculados a turnos
- _distintos de um mesmo curso/grau, por meio de pedido formal pelos interessados.

'Jff§4° Cabe ao Setor de Controle Académico verificar a solicitagdo e, em caso de
deferimento, efetivar os registros da permuta de turno.

§5° Qualquer alteragao de turno é vedada para a série inicial.

V. DO REINGRESSO

Art 8° Podera ser concedido o reingresso ao estudante desistente, desde que em
- conformidade com os seguintes requisitos:

. aexisténcia de vagas;
Il.  requerido dentro dos prazos previstos no Calendéario Académico,
lll.  havendo possibilidade de sua absorgdo e adaptagao no curso, conforme prazos
de integralizacdo previstos no Projeto Pedagégico do Curso, apoés analise
curricular da coordenacgéao de curso;



_Paragrafo-tinico: Por ocasido do reingresso, o estudante se sujeita a adaptaggg
curricular ou transposicdo de matriz, quando necessario, a critério da coordenagéo
: . curso.

VI. DAS VAGAS OCIOSAS

Art. 9°. As vagas ociosas devem ser aferidas anualmente pelo Setor de Controle
. Académico, apds o processo de rematricula normal de alunos, e poderdo ser concedidas
- mediante requerimento dos interessados, por processo seletivo, na ordem que segue, as
seguintes prioridades:

I. reingresso de trancamentos;
ll. transferéncias de turno;

Ill. transferéncia interna;

IV. transferéncias externas;

V. reingresso de desistentes.

Paragrafo-iinico. Caso as vagas ociosas ainda nao sejam preenchidas, havera processo
seletivo para portadores de diploma de curso superior, com normas definidas em edital
especifico publicado pela DRA.

VIl. DA TRANSPOSICAO DE MATRIZ CURRICULAR

"Art. 10. A transposicdo de matriz curricular consiste na desvinculagéo do estudante de
uma estrutura curricular de origem e sua vinculagéo a outra que corresponda a proposta
curricular mais atualizada do seu curso.

§ 1° Fica sujeito a transposigao de matriz curricular o estudante que nao tenha concluido
0 curso no prazo maximo estabelecidos no Projeto Pedagégico do Curso.

§ 2° A transposicdo de matriz curricular s6 sera realizada, ap6s aproveitamento de
. .estudos entre as matrizes e parecer favoravel da coordenacéao do curso.

§ 4° Os registros da mudanca de matriz curricular sdo de competéncia do Setor de
Controle Académico do campus em que o aluno esta matriculado.

VIIL. DA TRANSFERENCIA INTERNA

. Art. 11. A transferéncia interna € a forma de ingresso que permite, ao estudante
* ‘regularmente matriculado em qualquer curso da Unespar, a mudanga do curso de
graduagéo em que esta vinculado para vagas ociosas de outro curso de graduagdo da
Unespar, mediante solicitagao.

§ 1° A migracédo s6 pode ser concedida uma Unica vez, se o interessado atender as
seguintes condig¢des:

|. aexisténcia de vagas no curso;
II. ter integralizado, na matriz curricular a que esteja vinculado, pelo menos
15% (quinze por cento) da carga horaria;
Ill. adequar-se as regras de matriculas em dependéncias regimentais da
Unespar,

UBRICA



§2° A transferéncia de alunos é vedada para a série inicial do curso receptor,
~ excecao de sobra de vagas dos processos seletivos de ingresso da Unespar.

IX. DOCUMENTOS OFICIAIS DOS CURSOS DE GRADUACAO DA UNESPAR

Art. 12. Os documentos oficiais pela PROGRAD concernentes ao ensino de graduacao
sao:

I. diploma de concluséo de curso;
Il. certificado de conclusdo de curso;
lll.  apostila de diplomas;
IV. histérico escolar;
V. planos de ensino;
VI. declaragbes e certidées;
VIl. atestado de matricula;
VIIl. horario de aulas;
IX. diarios de classe.

§ 1° Diploma de conclusdo de curso é o documento final expedido aos estudantes apos
colagdo de grau em determinado curso, conferindo-lhe o titulo respectivo.

I. A retirada do diploma de conclusdo de curso devera ocorrer no Setor de
Controle Académico, mediante a presenca do diplomado com
apresentacao de documento oficial com foto, ou por procurador, mediante
autorizagéo por documento com firma reconhecida em cartério.

§ 2° O certificado de conclusdo de curso é o documento expedido provisoriamente em
substituicdo ao diploma de conclusio de curso.

§ 3° Apostila de habilitagzo e o ato de registro de conclusio de habilitacdo pelo estudante
- que, ap6s colagéo de grau em um curso, se vinculou por um novo curso ou outra
.- habilitagéo associada ao mesmo curso e integralizou essa habilitacao, devendo ocorrer no
verso do diploma relativo ao titulo concedido pela conclus&o do curso.

§ 4° O histérico escolar é o documento que contém as informagdes essenciais relativas a
vida académica do estudante de curso de graduag3o.

§ 5° Os Planos de Ensino s@o documentos oficiais que comprovam o cumprimento do
contelido e da carga horaria da disciplina pelo estudante em determinado curso.

I. O Setor de Controle Académico devera possuir copia dos planos de ensino
para emissdo da documentagdo, apés a aprovagdo dos Planos pelos
colegiados.

§ 6° As Declaragdes e Certidoes atestam situacoes diversas relativas a alunos de cursos
de graduacio.

§ 7° O Atestado de matricula é o documento que comprova a matricula ativa do estudante
~em um determinado curso e/ou periodo letivo regular.

§ 8° O horario de aulas é caracterizado pelo cadastramento de disciplinas que sejam
oferecidas aulas semanais em horario ao longo de todo o periodo letivo e em local pré-
determinado, com presenga do professor e dos estudantes as aulas.
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§ 9° Os Diarios de Classe representam o registro oficial das atividades académica R -
- estudantes e professores em determinada disciplina.

. O Setor de Controle Académico ficara responsavel pela manutencédo e
guarda dos diarios de classe, respeitando as normativas educacionais.

Art. 13. A emissao de documentos podera ser efetuada pelos Setores de Controle
- Académico dos campi, com base nas informacgdes cadastradas no Sistema de Gestéo do
Ensino Superior - SIGES e nos registros mantidos em arquivos, podendo ser
caracterizados de dois tipos:

I. documentos expedidos;
Il. documentos de registro.

- § 1° A forma e o contetido dos documentos referidos nos incisos deste Artigo, tém
.‘ padronizagéo definida pela PROGRAD, de acordo com as prescrigcées legais.

§ 2° A forma e o contetudo de outros documentos para registro € comprovagiao de
informagdes, ndo cobertas pelo SIGES, tém padronizagao definida pela PROGRAD, de
acordo com as prescri¢des legais.

Art. 14. A emissdo dos documentos pelo Setor de Controle Académico seguira os
- 1seguintes prazos, a contar da data do recebimento da solicitacao:

certificado de conclus&o de curso: até cinco dias uteis
histérico escolar: até cinco dias Uteis;

historico escolar antes de 2012: até dez dias uUteis :
planos de ensino: até sete dias Uteis;

declaragées e certiddes: até cinco dias Gteis :
atestado de matricula: até trés dias Gteis;

horario de aulas até trés dias Uteis;

Paragrafo unico. A retirada da documentagéo solicitada & de responsabilidade do
requerente.

X. DAS DISPOSIGCOES FINAIS E TRANSITORIAS

- Art. 15. Os Colegiados de curso devem adequar seus projetos pedagégicos e matrizes
curriculares, no que couber, a este Regulamento.

Art. 16. O Sistema de Gestdo do Ensino Superior — SIGES deve ser atualizado para
suprir as necessidades contidas neste Regulamento, entre outras possiveis alteracées

pertinentes.

Art. 17. Os casos omissos s&o resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino de Graduacgao e,
~ em grau de recurso, pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao — CEPE/UNESPAR.

Para,navai— PR., dia/més/ano
Prof° Antonio Carlos Aleixo
Reitor
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Pro-Reitoria de Ensino de Graduacdo UNESPAR

PARECER N° 021/2016-PROGRAD
PROTOCOLO N.° 14.293.607-0

ASSUNTO: Regulamento de Execucdo e Supervisdo das Atividades de Ensino de
Graduac¢do na Unespar

INTERESSADO: Unespar/Diretoria de Registros Académicos.

01 - PRELIMINARES

O Diretor de Registros Académicos, Angelo Ricardo Marcotti, encaminha
solicitagdo de aprovagdo do Regulamento de Execucdo e Supervisdo das
Atividades de Ensino de Graduagdo na Unespar, para vigorar a partir do inicio do
ano letivo de 2017.

A integra da minuta de regulamento proposta foi discutida inicialmente entre
o grupo de agentes que compdem os Setores de Controle Académico dos campi,
tendo sido, posteriormente, encaminhada para as DirecGes de Centro de Area, onde
foram discutidas e sugeridas alteragdes.

02 - JUSTIFICATIVA

] O regulamento especifica as competéncias nos processos de execugio,
normatizacio e supervisio de parte das atividades académicas, estabelecendo
prazos ndo especificados no Regimento Geral da Unespar.

03 - DAS ALTERACOES PROPOSTAS

O regulamento padroniza prazos, processos de execugdo, normatizagdo e
supervisio das atividades académicas da que nfo foram contemplados no
Regimento Geral da Unespar.

04 — DOS CUSTOS DAS ALTERACOES PROPOSTAS

A aprovagdo estabelece normas para os processos ja realizados pelos
registros académicos, os gastos estdo incluidos no contrato licitado junto a Celepar.

05 — PARECER CONCLUSIVO

Considerando tratar-se de alteragdes pontuais, visando uma melhor
organizagio do trabalho e, tendo em vista ndo implicar em 6nus adicionais, a Pro-
reitoria de Ensino de Graduagdo - PROGRAD ¢ de parecer favoravel a
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aprovacio do Regulamento de Execugdo e Supervisdo das Atividades de Ensino
de Graduacdo na Unespar proposto, para vigorar a partir do ano letivo de 2017.

E o Parecer.

Paranavai, 05 de outubro de 2016.

Moario Céandido de Athayde Junior
PRO-REITOR/PROGRAD



