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Pader Executive Estadual

I Poder Executivo

Lein® 20.656

3 de agosto de 2021,

Estabelece normas geras e procedimentos
espectais sobre atos e processos admimstrativos
que ndo tenham disciplina legal especifica, no
dmbito do Estado do Parana.

Assembleia Legislativa do Estado do Parana
decretou e eu sanciono a seguinte lei:

TITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Codigo estabelece normas gerais e procedimentos especiais sobre atos
& processos admimstrativos que ndo tenham disciplina legal especifica, no dmbito
do Estado do Parana, visando, em especial, 3 protecio dos direitos fondamentais
dos admnistrados e o melhor comprimento dos fins da Admunistracio.

§ 1° Subordmam-se as normas deste Codigo:

I - oz Grgdos da Admimistragio Direta;

11 - as autarqmas, inclusive as em regime especial e as fondagdes pablicas;

101 - os fundos especiais;

IV - as sociedades de economua mista, empresas publicas e demais entidades de
direito privado, controladas direta ou indiretamente pelo Estado do Parana;

WV - oz Poderes Legislativo e Judiciino do Estado do Parania quando no
desempenho de funcio adnimstrativa;

VI- o Ministério Publico;

VII - a Defensoria Publica:

VIII - o Tribunal de Contas do Estado;

TX - as pessoas que exploram servigo piblico estadual por delegacio ou outorza

§ 2® As nommas deste codigo aplicam-se subsidiariamente aos atos e processos
admunistrativos com disciplina especifica neste codigo ou em outro ato normativo.

& 3% As normas da Lei Federal n? 13.105, de 16 de margo de 2015 - Codigo de
Processo Civil, aplicam-se supletivamente nos casos de omissio deste Codigo.

Art. 2° Para os fins deste Codigo considera-se:

1 — Admumistraciio: orgdo, entidade ou umdade admimstrativa pela qual a
Admimistracio Piblica opera e atua concretamente;

I - Admimstracio Direta comjunto de orglos inteprantes da estrotura
administrativa da Governadoria do Estado e das Secretarias;

T — Admimstrac 3o Indireta: entidades elencadas no Anexo IdaLein® 19.848, de
3 de maio de 2019;

IV - Admimstragdo Publica: admimstrag3o direta e mdireta do Estado, abrangendo,
inclusive, os Poderes Judiciario e Lemslativo, o Tribunal de Contas, o Mimstério
Piblico e a Defensoria Piblica, quando no exercicio de fungbes admimstrativas.
V - Agente Publico: pessoa que exerce, mesmo que transitonamente, com ou sem
remuneragio, cargo, fungio ou emprego piiblico;

VI - Assinatura Digital: & a assinatura vinculada a cemificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada;

VI — Assinatura Eletrémica: & a assinatura realizada mediante utilizaco de login
e senha previamente fornecidos pela Admnistracio;

VIII - Ato de Oficio: ato expedido por autoridade competente sem a necessidade
de 1mciativa ou participacio de terceiros;

IX - Audiéncia Publica: & um mstrumento de apoio ao processo decisério da
Administracio Pablica com o objetivo de promover o diilogo entre os atores
sociais, com 0 escopo de buscar solugbes de questdes que contenham interesse
pablico relevante;

X — Autondade: & o servidor ou agente piblico dotado de poder de decisio no
dmbito da sua competéncia;

X1 - Autoridade Maxima: & a maior autoridade do drgio ou entidade, sendo:

a) no Poder Executivo Estadual, o Governador do Estado do Parani;

b) no Poder Legislativo Estadual, o Presidente da Assembleia Legislativa do
Estado do Parana;

¢} no Poder Judiciino, o Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana;
d) no Mimistério Pablico Estadual, o Procurador-Geral de Justiga;

&) no Tribunal de Contas do Estado do Parani o Presidente;

f) na Defensoria Piblica Estadual, o Defensor-Pablico Geral;

£) nas autarquias, nas fundagbes piblicas, nas sociedades de economia mista, nas
empresas pablicas e demas entidades privadas controladas direta ou indiretamente
pelo Estado do Parana, o Diretor Presidente ou equivalente;

XTI - Autoridade Superior: a defimda em ler ou ato admimstrativo, ou a que receba
delegagio de competéncia para pratica de atos em nome da pessoa juridica;

XTI — Comunicagio: & a mamfestacio 3 autoridade competente de ocorréncia de
fato que afete 3 Admimstracio Publica;

XIV - Consulta Publica: processo que objetiva a mamfestacio do admunistrado
para auxihiar a Admimistracio Pablica em temas relevantes, em especial na
elaboragio de atos administrativos e politicas piblicas;

XV - Meio Eletrfnico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais;

XWVI - Proposigio: & o mstrumento que objetiva submeter determinado assunto a
apreciacio ou exame de algo a uma astonidade competente;

XVII-Revelia & a conduta pela qual o indiciado, regulammente notificado, ndo se
manifesta, no prazo legal;

XVIII- Requenimento: & o mstrumento por meto do qual se realiza uma solicitagio
auma atoridade competente;

KI¥X — Reclamacdo: é a oposigio expressa a atos da Admimistracio que afetem
direitos ou interesses do administrado de forma a causar-lhe lesdes de ordem
pessoal ou patrimomal;

XX - Sitio Oficial: enderego eletrdmeo da rede mundial de computadores no qual
a Admimistragio dispombiliza suas mformagtes e servigos;

XXI - Transmussio Eletrémica: toda forma de comunmicacipo a distincia com
a utilizacio de redes de comumicacdo, preferencialmente a rede mundial de
computadores;

XXM - Trinsito em Julgado Administrativo: deciso admimstrativa tornada
defimitiva que ocorre com o esgotamento dos recursos disponiveis, o temmo do
prazo para recurso, no caso da ndo mterposigio da peca recursal, ou com sua
interposicio intempestiva;

XXM - Sistema Digital: conjunto de rotinas e procedimentos mformatizados
criados para produzir efeitos de tramitagSo processual a partir de operagbes nele
realizadas.

Art. 3° A AdpunistragSo Piblica cbedecera, dentre outros, aos principios da
legalidade, impessoalidade, imparcialidade, publicidade, finalidade, motivagdo,
razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, probidade, ampla defesa,
contraditério, seguranca juridica, interesse piblico, celendade, boa-fé e eficiénea.

§ 1° Nos processos admim strativos serio observados, entre outros, os cotérios de:
I- atuagdo conforme a lei e o direito;

11 - atendimento ao mteresse piiblico, vedada a remincia total ou parcial de poderes
ou competéncias, salvo autorizagio em let;

1M - obyetividade no atendimento do interesse piblico;

IV - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boaf8, vedada a
promocio pessoal de agente ou autoridade;

WV - divulgacio oficial dos atos admimstrativos, nos termos da lei;

VI - adequacgio entre metos e fins, vedada a imposigio de obrigagbes, restrigdes e
sangdes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do
interesse piblico;

WVII- indicagio dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisio;
WVIII - observincia das formalidades essenciais 3 garantia dos direitos dos
postulantes e dos destinatarios do processo;

¥ - adogio de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranga e resperto aos direitos dos admimistrados;

X - garantia dos direitos fundamentais previstos na Constituigio da Repiblica;
X1 - proibigio de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as previstas em ley
€ as necessarias i reprodugdo de documentos;

XII - impulsio, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagio
dos interessados.

§ 2° As nommas deste Codigo serfo interpretadas e aplicadas a partir das seguintes
premissas:

I—a decisdo que decretar a invalidade de ato, contrato, ajuste ou processo devera
indicar de modo expresso suas consequéncias juridicas e admimstrativas;

11 - em decisdo sobre regularidade de conduta ou validade de ato, contrato, ajuste,
ou processo, serdo consideradas as circunstincias praticas que houverem mmposto,
limitado ou condicionado a agdo do agente;

1M - a revisio quanto a validade de ato, contrato, ajuste, ou processo cma producio
3a se houver completado levara em conta as ornientacbes gerais da época, sendo
vedado que, com base em mudanca posterior de orientacio geral, se declarem
mvalidas simagdes plenamente constituidas;

IV - o agente piblico respondera pessoalmente por suas decisdes ou opimibes
técnicas em caso de dolo ou erro grosseiro;

WV - as autoridades piblicas devem atuar para aumentar 3 seguranca juridica
na aplicagio das normas, wmclusive por meio de regolamentos, sumulas
admimstrativas e respostas a consultas.

TITULOII
DOS DIREITOS E DEVERES DOS ADMINISTRADOS

CAPITULOI
DOS DIREITOS

Art. 4° O admumstrado tem os seguintes direttos perante a Admimstracio Pablica,
sem prejuizo de outros que Lhe sejam assegurados:

I- ser tratado com resperto pelas autoridades e servidores, que deverio facilitar o
exercicio de seus direitos & o cumprimento de suas obrigacdes;

I - ter ciféncia da tranutacio dos processos admimistrativos em que tenha a
condigdo de interessado, ter acesso aos autos, obter copias de documentos neles
contidos, conhecer as decisdes profenidas e recomer das decisbes que lhe sejam
desfavoraveis, ressalvados os casos de sigilo;

1M - formmlar alegagdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quaits sefio
objeto de consideragio pelo orgio competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatoria a
representacio, por forga de let;

WV - peticionar contra ilegalidade ou abuso de poder e para a defesa de direitos,
independente de pagamento de taxas.

Art. 5 Terdo priondade na tranitacio, na ordem abamo discrinunada, em
qualquer Grgfo ou mnstincia, os processos admimstrativos em que figure como
parte ou interessado:

Inserido ao protocolo 17.988.627-8 por: lvone Ceccato em: 17/08/2021 15:58.




| 4 I 3 feira | 03/Ago/2021 - Edigao r° 10390

Poder Executivo Estadual

O Departaments de imorenas Oficinl do Estado do Parana, ds gavonta
dn aulonticdads desie documenio, desda quo vanelzada airaves o sbe
i Imprersaca oisk pr gav. e

- P AR
D.IanDOHCI q I Parana ( Diirio Oficial Certificado Digitalmente

1 - pessoa com 1dade 1gual ou superior a oitenta anos;

11 - pessoa com idade 1gual ou superior a sessenta anos;

11 - pessoa com deficiéncia, fisica ou mental;

IV - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose miiltipla, neoplasia malipna,
hanseniase, paralisia ireversivel e mncapacitante, cardiopatia grave, doenga de
Parkinson, espondiloartrose anguilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave,
estados avangados da doenga de Paget (osteite deformante), contanunacio por
radiacdo, sindrome de imunodeficifneia adquinda, ou outra doenga grave, com
base em conclusio da medicina especializada, mesmo que a doenga tenha sido
contraida apds o inicio do processo.

& 1% A pessoa inferessada na obtencio do beneficio, juntando prova de sua
condigio, devera requerf-lo 4 amtondade administrativa competente, que
determinara as providéncias a serem cumpridas.

§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberdo dentificacio prépna que evidencie
o regime de tranitagio prioritaria

& 3% Concedida a prionidade, essa nio cessara com a morte do beneficiado,
estendendo-se em favor do conjuge supérstite ou companheiro em umo estavel.
§ 4% A tramtagSo prioritania independe de deferimento pelo 61gdo ou entidade e
devera ser imediatamente concedida diante da prova da condigiio de beneficianio.

CAPITULOIT
DOS DEVERES

Art. 6° S30 deveres do administrado perante a Admimstracio Publica, sem
prejuizo de outros previstos em lei ou contrato:

1 - expor os fatos conforme a verdade;

1I - proceder com lealdade, urbamdade e boa-fé;

111 - ndo agir de modo temerino;

IV - prestar as mformagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos;

V - nfio produzir provas nem praticar atos imiteis, desnecessarios ou protelatdnos;
V1 - nio usar do processo para conseguir objetivo ilegal;

VI - nio opor resisténcia imustificada ao andamento do processo;

VIII - no provocar ncidentes manfestamente infindados.

Art. 7° E defeso a0 administrado, a seus procuradores e a qualquer pessoa que
participe do processo empregar expresses Mjunosas nos escntos apresentados,
cabendo 3 autondade administrativa, de oficio ou a requenmento do ofendido
mandar risca-las.

5 1° Quando as expressbes injuriosas forem proferidas em defesa oral, a autoridade
advertira o admimstrado para que nfio as use, sob pena de lhe ser cassada a palavra.
§ 2° A requenimento do ofendido, a autoridade admimstrativa determinari a
expedicio de certidiio com intero teor das expressdes imuriosas ou ofensivas e
dispombilizara 3 parte mteressada.

TITULO IIT
NORMAS GERAIS APLICAVEIS AOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
CAPITULOI
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 8° Todo assunto submetido ao conhecimento da Admimstracio Piblica sera
preferencialmente instrumentalizado pela via de processo admimnistrativo.

Art. 9° O processo admimstrativo pode mmeiar-se de oficio, a requenimento, por
proposigio ou comunicagio do admimstrado.

Pardgrafo tnico. A Admimstracio nio imiciard qualquer atuago material
relacionada com a esfera juridica dos particulares sem a prévia expedigio do
ato admimstrativo que lhe sirva de fundamento, salvo na liptese de expressa
previsdo legal.

Art. 10. A provocagio do interessado, salvo casos previstos em len em que
for admitida solicitagio oral, deve ser formulada por escrito e indicando
cumulativamente, no minimo:

1 - érgio, entidade ou autoridade administrativa a que se dirige;

I - wdentificacio do interessado ou de quem o represente, assim como de seu
advogado, caso constituido;

11 - domicihio do requerente ou local para recebimento de comunicagies;

IV - formulag o do pedido, com exposigio dos fatos e de seus fundamentos;

V- data e assi a do req ou de seu rep it

§ 1°E vedada a Administracio a recusa imotivada de recebimento de documentos.
§ 2° Constatada a avséncia de alpum dos dados do requenmento micial pela
autoridade competente para o julgamento ou para a mstrugdo do processo, serd
determinado o suprimento da falta pelo requerente, concedendo-se, para tanto, o
prazo ndo inferior a 24 (vinte e quatro) horas nem superior a quinze dias, sob pena
de arquivamento, salvo se a continuagio do feito for de mteresse piblico.

§ 3° Sera indefendo o requenimento inicial quando forem renovados pedidos ja
examnados, ressalvado o disposto no art. 85 desta Le1.

Art. 11. Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem contetido
e fundamentos 1dénticos, poderio ser formulados em um Gnico requerimento,
salvo preceito legal em contrario.

Art. 12. 530 wnvalidos os atos administrativos que desatendam os pressupostos
legas e regulamentares de sua edigio, ou os principios onentadores da
Admimistracio Piblica, especialmente nos casos de:

1 - incompeténcia da pessoa joridica, 61z3o ou agente de que emane;

11 - omssdo de formalidades ou procedimentos essenciais;

10 - ilicitude do objeto;

IV - inexisténcia ou impertinéncia do motivo de fato ou de direito;
WV - dezvio de poder ou de finalidade.

Art. 13. S3p legitimados como mteressados no processo admimstrativo:

1- pessoas fisicas ou juridicas que o imciem como titulares de direttos ou interesses
individuais ouno exercicio do direito de representagio;

1I - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direttos ou interesses que
possam ser afetados pela decisSo a ser adotada;

I - a pessoa fisica, organizagio ou associagdo, quanto a direitos e interesses
mdividuais homogéneos, coletivos e difusos;

IV - a entidade de classe, no tocante a direto e interesse de seus associados.

§ 19 A atuaclio no processo administrativo, nos casos de organizacdes, associacBes
e entidades de classes, referidas nos mcisos I e TV deste artigo, dependera de
comprovagdo de pertinéncia tematica por parte das pessoas neles indicadas.

§2® Sera admitida a intervencio de tercetro no processo, por decisio de autoridade
competente para o seu julgamento, quando comprovado seu inferesse.

§ 3 E facultada a comstituico de advogado para defesa dos interesses do
interessado, salvo quando obrigatéria a representagdo, por forga de ler.

Art. 14. S8o capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito
anos, ressalvada disposicdo legal em contrério.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA

Art. 15. A competénecia & imenunciavel e se exerce pelos 6rgfios administrativos a
que foi atnbuida como propria, salvo os casos de delegaco e avocacio legalmente
admitidos.

Art. 16. Um 6rglo admimstrativo e seu titular podera, se nio houver impedimento
legal, delegar parte da sua competénria a outros drgdos ou titulares, amnda que
estes ndo lhe sejam herarquicamente subordinados, quando for conventente, em
razdo de cocunstineias de indole téemca, social, econdmica, juridica ou ternitorial,
mediante a justificativa expressa para tanto.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se & delegacio de
competéncia dos drgdos colegiados aos respectivos presidentes.

Art. 17. Nio podem ser objeto de delegagio:

I- aedigio de atos de carater normativo;

1I- 2 decisdo de recursos admimstrativos;

1M - as maténas de competéncia exclusiva do 6rgfo ou autoridade;

IV - as atribmgies recebidas por delegacio, salvo avtonzag 8o expressa e na forma
por ela deternunada;

W - a totalidade da competéncia do 6rzdo;

VI - as competéncias essenciais do Grgdo, que justifiquem a sua exasténcia

Art. 18. Os atos de delegacio e sua revogacio deverdo ser motivados e publicados
em Diario Oficial.

§ 1° O ato de delegacio especificara as matérias e poderes transferidos, os limites
da atuagio do delegado, a duraciio e os objetivos da delegacio e o recurso cabivel,
podendo conter ressalva de exercicio da atribuigio delegada.

& 20 ato de delegagio & revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.
§ 3% A delegaciio podera ser adoutida por meio de convémos, acordos, ajustes e
outros instrumentos congéneres.

§ 4° As decisbes adotadas por delegacio devem mencionar explicitamente esta
qualidade e considerar-se-So editadas pela autoridade delegante.

Art. 19. Sera permutida, em cariter excepcional e por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocagdo temporaria de competéncia atribuida a 6rgiio
hierarquicamente inferior.

Art. 20. nexistindo competéncia legal especifica, o processo admimstrativo
devera ser imciado perante a autoridade de menor grau hierarquico para decidir.

CAPITULO IV
DAFORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 21. Os atos do processo admimstrativo nio dependem de forma determinada,
salvo quando a let expressamente a exigir.

Pardgrafo tinico. Os atos do processo devem ser produzmdos por escrito, em
vemaculo, com a data e o local de sua realizacio e a assinatura da autonidade
responsavel.

Art.22. Os atos do processo devem realizar-se em dias iteis, no horirio nommal de
funcionamento da reparticdo na qual tranutar o processo.

& 19 Serfo concluidos depois do horano normal os atos ja miciados, cujo
adiamento prejudique o curso regular do processo ou cause dano ao mteressado
ou a Admimstracio.

§2° A pratica eletrnica de ato processual pode ocorrer em qualquer horario até as
24 (vinte e quatro) horas do tiltimo dia do prazo.

Art. 23. Inexistindo disposigio especifica, os atos do orgio ou aworidade
responsavel pelo processo e os dos administrados que dele participem devem ser
praticados no prazo de quinze dias, salvo motivo de forga maior.

Parigrafo iinico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
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mediante comprovada justificacio.

CAPITULOV
DA COMUNICACAQ DOS ATOS

Art. 24. Notificagiio € o ato pelo qual a Admunistragio convoca o interessado para
integrar o processo administrativo, a fim de que apresente manifestacio sobre os
fatos descritos pela antondade competente.

§ 1° Anotificag 3o devera conter a deserigio dos fatos e a mndicagio dos dispositivos
legais supostamente violados, e sera acompanhada de copia do documento
inaugural do processo admimstrativo, assmalando prazo para manifestagio.

§ 2° A notificag 3o & condigo de validade do processo admimstrativo, sendo que o
comparecimento espontineo do notificado supre a sua falta.

§ 3° Comparecendo o notificado apenas para arguir nulidade da notificagio, e
caso esta venha a ser declarada nula pela autoridade competente, considerar-se-a
realizada na data em que o interessado for intimado da declaracio de nulidade.

§ 4® 8¢ o notificado nfio souber ou nio puder assinar, ou se recusar a receber a
notificagio, o servidor piblico certificara nos autos o fato, dando-a por realizada.

Art. 25, Intimagio & o ato pelo qual se da ciéncia ao interessado, principalmente:
1 - dos atos e termos do processo, para que faca ou demxe de fazer alguma cotsa;
1I - das decisbes que resultem imposicio de deveres, Gnus, sangbes, restrigio ao
exercicio de direitos;

III - de atividades de seu interesse.

Pardgrafo inico. Havendo advogado constituido, e em ndo se tratando de
hipatese de mtimagio pessoal, as intimagfes serio dingidas exclusivamente ao
referido procurador.

Art. 26. O orgio competente perante o qual tramita o processo administrativo
determinari a intimacio do mteressado para ciéncia de decisio ou a efetivagio
de diligéncias.

§ 1° A mnfimag o devera conter:

1 -awdentificagdo do mntimado e o nome do 6rzdo ou da entidade admimstrativa;
11 - a finalidade da intimacio;

101 - a data, a hora e o local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - a mfbrmacio da contimmdade do processo mdependentemente do sen
comparecimento;

VI - aindicagio dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A intimacio observari a antecedéncia minima de cinco dias quanto i data de
comparecimento.

§ 3° Aplica-se 3 mtimaco, no que couber, o disposto no art. 24 desta Let.

Art. 27. Os atos de comunicagio serfo realizados, pref: ente, na seguint
ordeny

1 - mediante mensagem enviada por meio de correlo eletrémco, com confirmag o
de leitura;

I — mediante remessa do feito, por via eletrdmca, i caxa de processos do
interessado;

III - mediante remessa por via postal, com aviso de recebimento;

IV - pessoalmente, mediante aposigio de data e assimatura do destinatario no
nstrumento ou expediente, ou através de lavratura de termo em livro prépoo,
se houver;

V - por edital publicado em Diario Oficial.

§ 1° Com excegio das microempresas ¢ das empresas de pequeno porte, as
empresas piblicas e privadas, assim como os agentes pablicos, sdo obrigados a
manter cadastro nos sistemas de processo em autos eletrdmicos, para efeito de
recebimento de notificagbes e intimagdes, as quais serfo efetuadas por esse meio.
§ 2° Os advogados constituidos também deverfio manter cadastro nos sistemas
de processo em autos eletrémcos, para efetto de recebimento de notificagles e
intimages, as quais serdo efetuadas por esse meto.

§ 3° Consideram-se efetivados os atos de comumcacio:

1 - quando por via eletrénica, nos termos do disposto no art. 35 desta Let.

1I - quando por via postal, na data de juntada acs autos do aviso de recebimento;
111 - quando pessoal, na data da aposigio da ciéncia no mstrumento ou expediente;
ou na data do registro da recusa em assinar o ato de comumcagio;

IV - quando por edital, trés dias apos sua publicagio.

§ 4° Considera-se pessoal a intimagSo realizada por meio eletrfnico aos
interessados cadastrados mencionados no §1° deste artigo.

Art. 28. Os atos de comumcag 3o sero obrigatoriamente pessoais quando:

1 - o processo envolver interesse de incapaz;

II - o destinatario da comunicagio residir em local ndo atendido pela entrega
domuciliar de correspondéncia, ou nfo for cadastrado no sistema de processo
eletrénico;

Art. 29. O ato de comumicagio sera realizado por edital:

1 - quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o notificado ou o
postulante se encontrar,

1I - quando houver fundada suspeita de ocultagio para frustrar o recebimento do
ato de comunicagio;

111 - nos demais casos expressos em let.

& 17 S 30 requisitos para a notificacio e intimac 3o por edital:

1- declaracio formal da autoridade competente acerca das circunstincias previstas
nos incisos I e I do caput deste artigo;

11 - fixagdo do edital na sede da repartigio onde tramita o processo;

1M - publicagio do edital em Diano Oficial, com juntada aos mutos de copia do
ato publicado.

§ 2° Os atos de comumicagio serfo mulos quando feifos sem observincia das
prescogdes legas, mas o comparecimento do admimstrado supre sua falta ou
irregularidade.

Art. 30. O desatendimento dos atos de comunicagio nio importa o reconhecimento
da verdade dos fatos, nem a remincia a direito pelo admumstrado.

Art. 31. No prossegmmento do processo, serd garantido diretto ao contraditorio e
a ampla defesa ao teressado, podendo este atuar no processo a qualquer tempo,
recebendo-o no estado em que se encontrar, observado que nenhum ato serd
repetido em razdo de sua mércia.

CAPITULO VI ;
DA AUTUACAO E DA DOCUMENTAGAO

Art. 32. Os processos administrativos serdo autuados e numerados respeitando a
ordem légica e cronologica de mnsergdo dos documentos.

CAPITULO VI
DO USO DA TECNOLOGIA DE INFORMACAO E COMUNICAGAO NO
PROCESSO
ADMINISTRATIVO

Secdo T

Dos Atos Processuais Eletrénicos

Art. 33. A pratica de atos processuais por meio eletrénico serd admitida mediante
uso de assinatura eletrénica ou digital.

Art. 34. Consideram-se realizados os atos processuats por meio eletrénico no dia
& hora do seu envio ao sistema que fornecera o respectivo protocolo eletrfnico,
gerando confirmagio da pratica do ato.

Pardgrafo tnico. Quando a mamfestacio for enwviada para atender prazo
processual, sero consideradas tempestivas as transmitidas até as 24 (vinte e
quatro) horas do seu dltimo dia.

Art. 35. Os atos de comumcacio dingidos ao mnteressado credenciado serio
realizados por meio eletrdmco, considerando-se realizados no dia il segunte 3
consulta ao teor da notificacio ou intimagdo, ou ao da entrada do protocolado na
carxa de processos do agente pitblico responsavel pela pratica do ato.

§ 1° Inexustindo confirmacio de lettura em até dez dias continuos contados da
data do envio, considerar-se-a automaticamente realizado o ato na data do término
deste prazo.

§ 2° Nos casos urgentes em que a comumcacio realizada na forma deste artigo
possa causar prejuizo a quatsquer das partes ou for evidenciada tentativa de
burla ao sistema, o ato processual sera realizado por outro meio que atima sua
finalidade, conforme determinado pela autoridade competente.

Art. 36. Todas as communicaches oficiais, que transitem enfre Orgdos da
Adrmmstracio, serfo feitas por meto eletrémeo, nos termos do regulamento.

SecioII
Da Pratica de Atos Processuais por Outros Meios

Art. 37. E permitida a pratica de atos processuais que dependam de manifestacio
escrita mediante a utilizagio de sistema de transmissio de dados e imagens, na
forma prevista em regulamento.

Art. 38 A Admumstragio realizard prefe ialmente, por sist de
videoconferéncia ou outro recurso tecnologico de transmissio de sons e imagens
em tempo real, interrogaidrio, depommento, reumdo de 6rgfo colegiado ou
audiéncia publica, dentre outros atos processuais.

Secdo I
Do Sistema de Processo Eletrémco

Art. 39. A Administragio devera ter sist eletrémico para os processos
admimstrativos por meto de autos total ou parcialmente digitas, uhilizando,
preferencialmente, a rede mundial de computadores e o acesso por meio de redes
intemas e externas.

Art. 40. O envio de manifestagdes de qualquer natureza em formato digital pode
ser fetto diretamente pelo interessado, seu representante ou advogado constituido,
sem necessidade da participacio do drgiio admumstrativo, hipdtese em que o
recebimento darse-2 de forma automatica, fornecendo-se recibo eletrénico de
protocolo.

CAPITULO VIII

DA INSTRUCAD

Art. 41. As atividades de instrugio destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de decisSo realizam-se de oficio ou mediante impulsio do
érgdo responsavel pelo processo.

Pardgrafo tinico. Os atos de nstrugio que exiyjam a atuagio dos interessados
devem realizar-se do modo menos oneroso para estes.
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Art. 42. S80 inadmissiveis no processo admimstrativo as provas obtidas por metos
dicitos.

Art. 43. A Administracio Piblica nio conhecera requerimentos ou requisigbes de
informagdes, documentos ou providéncias que:

1-nio contenham a devida especificagio do obyeto do processo a que se destinam;
11 - ndio sejam da competéncia do Srzio requusitado.

Art. 44. Quando a matéria do processo envolver assunto de 1nteresse pablico, o
orgio competente podera, mediante despacho motivado, abrnir periodo de consulta
publica para mamfestacio de terceiros, antes da decisio do pedido, se ndo houver
prejuizo para a parte interessada.

§ 1° A abertura da consulta piblica sera objeto de divulgacio pelos meios oficials,
a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se
prazo para oferecimento de alegacies escritas.

§ 2® A participagSio 4 consulta piblica nio confere, por s1. a condigio de
interessado do processo, mas confere o direito de obter da Admimstracio resposta
findamentada, que poderd ser comum a todas as alegacbes substancialmente
iguais.

Art. 45. Antes da tomada de decisdo, ajuizo da autoridade, diante da relevincia
da questio, podera ser realizada audiéncia piblica para debates sobre a maténia
do processo.

Art. 46. Os orgios e entidades admunistrativas, em maténa relevante, poderio
estabelecer outros meios de participacio de admimstrados, diretamente ou por
meio de ormamzacdes e associaghes legalmente reconhecidas.

Art. 47. Os resultados da consulta, da audiéncia piblica e de outros meios de
participagio de admimistrados deverdo ser apresentados com a mndicagio do
procedimento adotado.

Art. 48. Quando necessiria 3 instrugo do proceszo, a audiéncia de outros Grgfos
ou entidades admumistrativas, podera ser realizada em reumfo conjunta, com a
participago de titulares ou representantes dos orgos competentes, lavrando-se a
respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 49. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atnbuido ao orgio competente para a mstrugio do processo e do disposto
no art. 50 desta Lei.

Art. 50. Quando o interessado declarar que fatos e dados estio remstrados
em documentos existentes no proprio 6rgio responsavel pelo processo ou em
outro 6rgio admimstrativo, o Grgdo competente para a instrogdo promoverd, de
oficio, a obtengdo dos documentos ou das respectivas copias, ou justificara a
impossibilidade de fazé-lo.

Art. 51. O mnteressado podera, na fase instrutéria e antes da tomada de decisio,
Juntar documentos e pareceres, requerer dilipéncias e pericias, bem como aduzir
alegacbes referentes 3 matéria objeto do processo.

§ 1° Os elementos probatérios deverio ser considerados na motivagio do relatério
e da decisgo.

§ 2% Somente poderio ser recusadas, mediante decisio findamentada, as provas
propostas pelos mnteressados quando sejam ilicitas, impertimentes, desnecessérias
ou protelatorias.

Art. 52. Quando necessaria a prestagio de informacbes ou a apresentacio de
provas pelos interessados ou terceiros, serfo expedidas intimagbes para esse fim,
mencionando-se data, prazo, forma e condicbes de atendimento.

Art. 53. Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado forem
necessanos  apreciagio de pedido formulado, o nio atendimento no prazo fixado
pela Adrmimstracio para a respectiva apresentacio implicard arquvamento do
processo.

Art. 54. Oz interessados ja qualificados no processo serfo intimados de prova
ou diligéneia ordenada, com antecedéncia minima de cinco dias, mencionando-se
data, hora e local de realizacio.

Art. 55. Encerrada a wstrugSo, o interessado, seu representante ou advogado
constituido, terd o direito de mamfestar-se no prazo maximo de quinze dias, salvo
se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 56. Em caso de perigo ou nisco iminente de lesSo ao interesse piblico
ou i seguranga de bens, pessoas e servigos, a Admimstragio Publica podera,
motivadamente, adotar providéncias acauteladoras ja previstas em lei ou em atos
nomativos infralegais.

Art. 57. Os mteressados tém direito 3 vista do processo e a obter certidBes ou
copias reprograficas dos dados e documentos que o mtegram, ressalvados os dados
e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a
honra e 4 imagem, na forma da ler.

Art. 58. O orgio de mstrucio que nio for competente para emitir a decisio final
elaborara relatonio mdicando o pedido micial, o conteido das fases do processo
e formulara proposta de decisio, objetivamente justificada, encaminhando o
processo a autoridade competente.

Art. 59. A proposta de decisio contera sugestdo da sancio a ser aplicada, se for
0o caso.

CAPITULO IX
DO INCIDENTE DE FALSIDADE DOCUMENTAL

Art. 60. O mcidente de falsidade documental pode ser instaurado em qualquer
fase do processo admimstrativo, de oficto ou a pedido do interessado, a quem
cabera susciti-lo na defesa ou no prazo de quinze dias, contados da intrmago da
quntada do documento reputado ilegitimo aos autos.

Parigrafo tnico. A arguigdo de falsidade documental estara sujeita ao exame
de admissibilidade pela autoridade processante, a qual sustari o processo até a
decisdo final acerca da falsidade ou autenticidade do doc to.

Art. 61. Quando o incidente for promovido pelo interessado, seu requerimento
sera dingido a autoridade competente para a instruglo, e devera trazer os motivos
pelos quats argw a falsidade do documento.

Art. 62. Admutido mcidente de falsidade documental, a parte que produzin o
documento sera intimada para, no prazo de quinze dias, mamfestar-se e apresentar
prova acerca da veracidade do documento guestionado, podendo ser determinado
o exame pericial, se for o caso.

Art. 63. A decisSo que resolver o incidente declarara a falsidade ou autenticidade
do documento.

Pardgrafo inico. Se for declarada a falsidade do documento, a autoridade
processante determinara a mstawracio de processo admimstrativo destinado
a apurar a responsabilidade da parte que juntou documento falso e impora a
penalidade cabivel, sem prejuizo do dever de representar ao Mimisténo Piblico.

CAPITULO X
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 64. A Admimstracio tem o dever de explicitamente emitir decisio nos
processos administrativos e sobre solicitagbes ou reclamacBes, em matéria de sua
competéncia

Pardgrafo umico. A decisio admimstrativa devera ser proferida devidamente
justificada, mencionando-se os precedentes judiciais e admimstrativos estaduats
1a consohdados.

Art. 65. Concluida a mstrugio de processo adnunistrativo, a Admimstracio tem
o prazo de até quinze dias para decidir, adnutida a prowogagio, expressamente
motivada, por iguais e sucesstvos periodos, até o limite maximo de sessenta dias.

Art. 66. Quando a decis3o proferida em um deternunado processo admimstrativo
se caracterizar como extensivel a outros casos smilares, podera a autoridade
maxima do Poder, apos mamfestacio da Procuradoria Geral do Estado, mediante
ato devidamente motivado, atribuir-lhe eficicia vinculante e nommativa, com a
devida publicacio em Didno Oficial.

Parigrafo inico. O efeito vinculante previsto neste artigo poderd ser revisto a
qualquer tempo, de oficio ou por provocacio, mediante edigio de novo ato.

CAPITULO XI
DA MOTIVACAO

Art. 67. Os atos administrativos deveriio ser motivados, com indicagio dos fatos
e dos fundamentos juridicos, quando:

I- neguem, limitemn ou afetem direitos ou mteresses;

11 - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangdes;

1M - decidam processos admimstrativos de concurso ou selegdo publica;

IV - dispensem ou declarem a mexigibilidade de processo licitatério;

V - decidam recurses admimistrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VI - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questio ou discrepem de
pareceres, laudos, propostas e relatérios oficias;

VI - mmportem amulagSo, revogacdo, suspensio ou convahdagio de ato
admimstrativo;

TX - acatem ourecusem a produgio de provas requeridas pelos interessados;

X - extingam 0 processo.

§ 1" A motivagio deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaragio de concordincia com fundamentos de decisdes, que, neste caso, sefio
partes integrantes do ato.

§ 2° Na solugio de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio
mecinico ou eletrémco que reproduza os findamentos das decisbes, desde que
ndo prejudique direito ou garantia dos interessados.

§ 3% A motivagio das decisBes de orglos colegiados e comissdes ou de decisdes
orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

CAPITULO XII
DAEXTINGAO DO PROCESSO

Art. 68. O mteressado podera, mediante mamfestaciio escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, anda, renunciar a diretos disponivets.

& 1° Havendo vanos mteressados, a desisténcia ou reniineia atinge somente quem
a tenha formulado.

§ 2° A desisténcia ou remincia do inferessado, conforme o caso, nio prejudica
0 pro mmento do processo, se a Administracio considerar que o interesse
publico assim o exige.
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Art. 69. O 6rgio competente podera declarar extinto o processo quando exaurida
sua finalidade ou o objeto da decisiio se tornar impossivel, mitil ou prejudicado
por fato supervemente.

Art. 70. A propositura de acio judicial com vistas a discutir direito ou interesse
em debate na esfera Admunistrativa importa em renvincia ao poder de peticionar ou
recorrer na refenida esfera e desisténeia de recurso acaso mterposto, salvo quando
se tratar de processo para apuracio de responsabilidade.

_ CAPITULO X1 }
DA ANULACAO, REVOGACAO E CONVALIDAGAO

Art. 71. A Admumistragiio deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio
de legalidade, e pode revoga-los por motivo de convenéncia ou oportunidade,
respettados os direttos adquindos.

Art. 72. O diretto da AdmimstragSio de anular os atos admimstrativos de que
decomam efeitos favoraveis para os destinatanos decat em cinco anos, contados da
data da ciéncia do ato pela Admimstragio, salvo comprovada ma-fé ou flagrante
inconstitucionalidade.

Parigrafo unico. Sem prejuizo da ponderago de outros fatores, considera-se de
ma-fé o mdividuo que, analisadas as circunstincias do caso:

1 - deduzir pretensio ou defesa contra texto expresso de lei ou fato incontroverso;
11 - alterar a verdade dos fatos;

TII - usar do processo para conseguir objetivo tlegal;

TV - opuser resisténcia igustificada ao andamento do processo;

V - proceder de modo temerario em qualquer incidente ou ato do processo;

VI - provocar incidente mamfestamente infundade;

VI - interpuser recurso com intmto manifestamente protelatorio.

Art. 73. Em deciso na qual se evidencie no acarretar lesSo ao interesse piblico
nem prejuizo a tercetros, 0s atos que apresentarem defettos sandvers poderdo ser
convalidados pela propria AdmimstragSo, nos seguintes casos:

1— vicios de competéncia, mediante ratificaciio da antonidade competente para a
pratica do ato, e ndo se trate de competéncia mdelegavel;

I —vicios de forma, desde que estes possam ser supridos de modo eficaz e que nio
se trate de forma essencial 3 validade do ato, prevista expressamente em let como
a tinica possivel para aquele ato adoumstrativo;

I — vicio de objeto ou conteddo, quando plirimo, mediante conversio
ou reforma, quando a vontade administrativa se preordenar a mais de uma
providéncia admimstrativa no mesmo ato, podendo ser supnmida ou alterada
alguma providéncia e aprovertado o ato quanto s demais providéncias, nio
atinmdas por qualquer vicio;

IV — quando se constatar que a invalidagio do ato trard mais prejuizos ao interesse
puablico do que a sua manutencio, conforme decisdo plenamente motivada

CAPITULO XIV
DO RECURSOQ ADMINISTRATIVO E DA RECONSIDERACAO

Art. 74. Das decisdes administrativas finais cabe recurso em face de razbes de
legalidade e de mérito.

§ 19 O recurso sera dirigido & autondade que profenu a decisdo, a qual, se niio a
reconsiderar no prazo de cinco dias a partir do seu recebimento, o encaminhara 3
autoridade superior.

§ 29 N3o sendo encaminhado o recurso ao orgio ou autoridade no prazo previsto
no § 1° deste amigo, o interessado poderd interpor reclamacio i autoridade
imediatamente superior para adogo das providéncias cabivets, em face do retardo
ou negativa de seguimento, por qualquer meito, inclusive eletrnico, desde que
documentado.

§ 3° Nio havendo justo motivo, a autoridade que der cansa ao atraso sera
responsabilizada administrativamente, sem prejuizo das sangbes civis € cominais
aplicaveis.

§ 4° Salvo exigéncia legal, a interposicio de recurso administrativo independe
de custas.

Art. 75. O recurso administrativo tramitari no maamo por duas stincias
adnuinistrativas, salvo disposigdo legal diversa.

Art. 76. Tém legitimidade para interpor recurso admimnistrativo:

1 - os titulares de direttos e interesses que forem parte no processo;

11 - aqueles cuyos direitos o interesses forem mndiretamente afetados pela decisdo
recorrida;

III- as organizagbes e associagdes representativas, no tocante a direitos e mnteresses
coletivos e individuais homogéneos;

IV - o5 cidadios ou assoctagbes, quanto a direttos ou mteresses difusos.

Paridgrafo tnico. A interposigio de recurso por parte de orgamzages, associagbes
e entidades de classes, dependerd de comprovacio de pertinéncia tematica por
parte das pessoas neles indicadas.

Art. 77. A peticio de recurso observara os seguintes requisitos:

1 - ser dirigida a autoridade recorrida e protocolada no érgfo a que esta pertencer;
11 - trazer a indicagio do nome, qualificacdo e endereco do recorrente;

101 - conter a exposigio clara e completa das razdes da mconformidade.

Art. 78. Conhecer-se-a do recurso tempestivo erroneamente designado, quando de
sen contetdo resultar induvidosa a impugnaco do ato.

Art. 79. Salvo disposicio legal especifica, & de quinze dias o prazo para
wnterposigio de recurso admmistrativo dirigido contra decisio final, contados a

partir da ciéneia ou dival gagSo oficial da decisfo recorrida.
Art. 80. Salvo disposigio legal em contririo, 0 recurso nio tem efeito suspensivo.

Parigrafo tnico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagio
decorrente da execugdio da decisSio, a autonidade recomida ou a imediatamente
superior podera, de oficio oua pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 81. Interposto o recurso, o G1gio competente, para dele conhecer, devera
intimar 05 demats interessados para que, no prazo de quinze dias, apresentem
alegacbes.

Art. 82. O recurso niio seri conhecido quando mterposto:

1- fora do prazo;

11 - perante drgdo incompeternte;

1M - por quem ndo seja legitimado;

IV - apos exavrida a esfera admimstrativa:

§ 1? Na hipétese do inciso I1 do art. 82 desta Len, serd mdicada ao recorrente a
autoridade competente, sendo-The devolvido o prazo pama recurso.

§ 2° O nio conhecimento do recurso ndo retira da Admunistracio o dever de
anulagio de oficio do ato ilegal, respeitado o prazo decadencial de que trata este
Caodigo.

Art. 83. O 6rgio competente para decidir o recurso, podera confirmar, modificar,
anular ou revogar, total ou parcialmente a decisio recornida, se a maténa for de
sua competéncia e, no caso de decorrer em gravame i situacio do recorrente, este
devera ser cientificado para que formule suas alegacBes antes da decisfo.

Art. 84. S30 imecomivets na esfera admimistrativa os atos de mero expediente ou
preparatérios de decisdes e as decisfes interlocutorias.

Art. 85. Contra decisbes tomadas onginanamente pela autoridade micima do
orgdo ou entidade da Admimstrag3o Piblica, cabera pedido de reconsideragio,
que nio podera ser renovado.

5 1° O pedido de reconsideracio de que trata o caput deste artigo seri sempre
dirigido & autoridade que howver profendo a deciso.

§ 2° O pedido de reconsideracio de que trata o caput deste artigo devera ser
apresentado no prazo de quinze dias contados da ciéncia da decisio.

& 3O pedido de reconsideracio ndo suspende o curso do processo ou a aphicagio
da pena, nio podendo, entretanto, o seu julgamento resultar agravamento da pena.

Art. 86. Se o recorrente alegar violagio de enunciado de Sumula Vinculante do
Supremo Tribunal Federal, o orgio competente para decidir o recurso explicitara
as razdes da sua aplicabilidade ou maplicabilidade.

Art. 87. Cabera, salvo disposicio em conmtrano em lei especifica, recurso
admimstrativo de decisio originaria profenda:

I- por Secretario de Estado, ao Governador;

1I - por 6rgio deciséno colegiado ou untpessoal, ao Titular da Pasta;

1II - por érgdo decisério colemado ou umpessoal do Poder Judiciario, ao Presidente
do Tribunal de Justiga;

IV - por orgio decisorio colemiado ou umpessoal do Mimsténo Piblico, ao
Procurador-Geral de Justica;

WV - por érgdo decisorio colegiado ouumpessoal do Tribunal de Contas do Estado,
ao seu Presidente;

VI - por 6rgio dectsorio colegiado ou unipessoal da Assembleia Legislativa, ao
seu Presidente;

VII - por orgdo decisério colegiado ou umipessoal da Defensoria Publica, ao
Defensor Piblico-Geral;

WVIII - por orgdo decisdrio colegiado ou unipessoal das entidades integrantes da
Admumstracio Indireta, 3 respectiva autoridade maxima

CAPITULO XV
DOS PRAZOS

Art. 88. Os praros comegam a comer a partir da data da notificacio ou intimag 3o,
exclundo-se da contagem o dia do comego e mclumdo-se o do vencimento.

§ 1? Considera-se promogado o prazo até o primewo dia otil segwnte se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado antes
da hora normal.

§ 2° Na contagem de prazo em dias, computar-se-io somente os dias tteis.

§ 3° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data; se no més do
vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do micio do prazo, tem-se como
termo o iltimo dia do més.

§ 4° Os prazos fixados por hora contar-se-fo de minuto a minuto.

§ 5% 56 se imciam e vencem os prazos em dia de expediente no orgdo ou entidade.
& 6° Os prazos concedidos aos particulares poderdo ser devolnidos, mediante
requertmento do interessado, quando Gbices mmustificados causados pela
Admuimistracio resultarem na impossibilidade de atendimento do prazo fixado.

§ 7° Nos casos de notificaciio ou mtimag 3o por meto de Diino Oficial, considera-
se data da publicagio o primewo dia atil seguinte ao da dispombilizacio da
nformacio no referido Diario.

Art. 89. Salvo previsio legal ou motivo de forca maior comprovado, os prazos
processuais ndo se interrompem nem se suspendem.
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TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATTVOS ESPECIAIS

CAPITULOT
DA SINDICANCIA E DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

SecioI
Disposigbes Gerais

Art. 90. Este Capitulo estabelece normas sobre Sindicincia e Processo
Administrativo Disciplinar - PAD no dmbito dos 6rgios e entidades mencionados
10 § 1° do art. 1° desta Lei.

Art. 91. A exoneragdo ou a mudanga de sttuagio funcional do servidor nfo
impedem a instanracio de processo admumstrativo disciplinar e eventual pumcio
por infragbes cometidas no exercicio das atribuigBes do cargo origindrias.

Art. 92. Sem prejuizo das circunstincias atenuantes e agravantes previstas em
legislagdo especifica, para imposigio e gradacio de sangdes administrativas, a
autoridade competente observara:

1 - proporcionalidade entre a sango e a gravidade da infragdo;

11 - a gravidade do fato, tendo emvista os motives da infragio e suas consequéncias;
11 - os antecedentes do infrator, quanto ao cumprimento da legislagio violada;
IV - a remcidéncia, assim compreendida a repeticio de mnfracio de 1gval natureza
apos aplicagdo de sancio antertor;

V - a situagio econdmica do mfrator, em especial sua capacidade de geraciio de
rendas e seu patriminio, no caso de aplicapio de multa;

VI -circunstincias gerais agravantes ou atenuantes da infracio.

Art. 93. 580 circunstincias que sempre atenuam a penalidade:

1 - a auséncia de dolo;

I - o baixo grau de mstrugdo ou escolandade do infrator;

I - a reparagio espontinea do dano, ou sua limitacio sipmficativa;

IV - a comunicacio prévia e eficaz, pelo infrator, do risco de danos a bens, pessoas
£ ServVIgos;

V - a colaboragio com os agentes encarregados da vigilincia e da fiscalizagio da
atividade.

Art. 94. 530 circunstincias que sempre agravam a penalidade, quando ndo
constituem ou qualificam a mfracio:

1 - remcidéncia nas mfragbes;

I - auséncia de comumeagio, pelo infrator, do risco de danos a bens, pessoas e
SErVICOS]

101 - ter o infrator cometido a mfragio:

a) para obter vantagem pecuniaria ou por outro motivo torpe;

b) coagindo outrem para a execugio material da infragio;

¢) afetando ou expondo a perigo, de maneira grave, a saide pablica ou o meio
ambiente;

d) cansando danos a propriedade alheia;

€) a noite;

f) mediante fraude ou abuso de confianca;

g) mediante abuso do direito de hicenca, permissio ou autorizagio;

h) no interesse de pessoa juridica mantida, total ou parcialmente, por verbas
publicas ou beneficiada por incentivos fiscais.

Art. 95. A agio punitiva da AdpumstragSo Pablica Estadual prescreve:

1 -em dois anos, a falta sujeita s penas de adverténcia, repreensdo e suspensio;
I - em cinco anos, a falta syjeita:

4) a pena de demizsdo ou destituigiio de fungiio ou de cargo em comissio;

b) & cassagio da aposentadona ou disponibilidade.

§ 1° Interrompe-se a prescrigior

I - pela notificaciio do indiciado ou acusado, inclusive por meio de edital;

11 - por qualquer ato mequivoco, que importe apuragio do fato.

§ 2° Suspende o curso do prazo prescricional:

1 - durante o periodo de cumprimento de termo de ajuste de conduta disciplinar
firmado com o servidor de que trata este Codigo;

11 - durante o sobrestamento do Processo Admim strativo Disciplinar;

101 - enquanto ndo proferida decisdo judicial da qual dependa o prossegmmento do
processo admimistrativo disciplinar;

IV - em razio de ordem judicial que suspenda o curso da Smdicincia ou do
Processo Admumstrativo Disciplinar.

§ 3% Os prazos de prescrigio previstos na lei penal aplicam-se as infracdes
disciplinares capituladas também como crime.

§ 4° Incide a prescngo no processo admimstrativo disciplinar paralisado por mais
de trés anos, pendente de julgamento ou despacho, cujos autos serfo arquivados de
oficio ou mediante requertmento da parte mteressada, sem prejuizo da apuracio da
responsabilidade funcional decorrente da paralisacdo, se for o caso.

Art. 96. E vedada a exoneracdo apedido, bem como a concess3o de aposentadoria
voluntaria, a servidor que esteja respondendo a processo admumstrativo disciplinar,
e, se aplicada pena, somente apos o seu cumprimento.

§ 190 disposto no caput deste artigo se aplica também quando da instavrago de
processo de ajustamento de conduta disciphnar, até o completo compnmento das
condigbes estipuladas.

§ 2° Excetuam-se da regra prevista no caput deste artigo os casos de exoneragio a
pedido formulado por servidor que estiver respondendo processo admmistrativo
disciplinar por abandono de cargo publico, 1nassidwdade habitual ou acimulo
ilegal de cargos.

Art. 97. No caso de envolvimento de servidores requisitados ou cedidos que

nio estejam sujettos ao regime disciplinar deste Codigo, copia dos autos da
sindicdncia ou do processo, apos concluidos, deveriio ser remetidos para os Grgios
ou entidades a que estejam vinculados para fins de adogio das providéncias
cabiveis de acordo com a respectiva legislagio.

Secdo II
Do Dever de Comunicar e Apurar Imegularidades
Subsegdo I
Da Comumicagio e Apuracio de Irregulanidades

Art. 98. O servidor que, em razio do cargo, tiver conhecimento de irregularidade
no servigo piblico, deve leva-la ao conhecimento da autoridade superior, para
adogdo das providéncias cabivers, sob pena de responsabilizacio.

Art. 99, S30 competentes para instaurar Sindicincia e Processo Admimstrativo
Dusciplinar, o Controlador-Geral do Estado, bem como as autoridades miximas e
superiores dos 6rgios, entidades e Poderes elencados no § 19 do art. 19 desta Le1.

Pardgrafo unico. Quando o servidor, 3o tempo do fato apurado, exercer fungBes
em odrgdo da Admimstragio diverso do de sua lotacio onginal, a apuragdo dos
fatos se dard no referido Grgdo, por servidores ali lotados.

Art. 100. A autoridade méixima ou superior, bem como o Controlador-Geral do
Estado, quando tiverem ciféncia ou noticia de mregulandade no servigo publico
estadual, ou de faltas funcionais, s3o obrigados, sob pena de se tornar responsavel
solidano, a adotar uma das segmintes medidas:

I - efetuar venficacio preliminar, mediante auditoria ou relaténios do setor
envolvido, quando ndo houver razoaveis indicios de 1regulanidade, para depois
deliberar sobre a instawracio de sindicincia ou processo administrativo;

11 - instaurar sindicincia, quando houver mdicio da wrregularidade e'ou da autoria;
- instaurar Processo Administrativo Disciplinar, quando, antecedido ou ndo de
sindicdncia, houver defimgio da existéneia do fato wregular, for determinada a
sua possivel autoria e houver a indicagio do possivel dispositivo legal infringido.

Subsegio II
Das Demincias € Representacbes

Art. 101. As deniincias sobre irregulanidades serfio objeto de apuragio, desde que
contenham mformacBes sobre indicios de wregularidade e/ou antonia.

Parigrafo inico. Quando o fato namado nio configurar infracio disciplinar, a
demincia sera arquivada motivadamente.

Art. 102. A representacio em razio de ilegalidade, omissio ou abuso de poder
devera:

I- conter aidentificagdo do representante e do representado e a indicacio precisa
do fato que, por agio ou omissio do representado, em razio do cargo, constitu
ilegalidade, omissio ou abuso de poder;

11 - vir acompanhada das provas que o representante dispuser ou da indicacio das
que tenha conhecimento;

III - indicar as testemunhas, se houver.

§ 1° Quando a representacio for genérica ou ndo dicar elementos suficientes,
podera ser devolvida ao representante para que preste os esclarecimentos
adicionats indispensiveis i defesa do representado e a decisfio da autondade
competente.

§ 2° Atendendo a demincia ou representacio os requisitos de admussibilidade,
a autonidade deternunara a imediata apuragio dos fatos, mediante venficacio
preliminar, Sindicincia ou PAD.

Secdo III
Do Afastamento Preventivo do Servidor Envolvido e das Restrighes ao
Afastamento do Servidor Indiciado

Art. 103. Para assegurar a producio de provas e a mtegridade da Smdicincia
ou do Processo Administrativo Disciplinar, a autoridade instauradora poderd
determinar o afastamento cautelar de servidor que possa mflur na apuracio das
wregulandades, com diretto 3 remuneragio, pelo prazo de até tnnta dias continuos,
observado o disposto em le1 especifica.

Parigrafo inico. Sendo msuficiente o prazo de que trata este artigo, a autoridade
competente podera, por solicitacio do premdente da comussdo, prorrogar o
afastamento por até trinta dias continuos, findo o qual cessario os seus efeitos,
ainda que ndo concluido o processo.

Art. 104. A concessio ao servidor indiciado de licenga ou qualquer outra forma
de afastamento do servigo, sera precedida obrigatoniamente, de mamfestacio da
autoridade instavradora do Processo Admimstrativo Disciplinar.

Parigrafo inico. A mamfestacio de que trata o caput, sobre a conveniéncia e
oportumidade da concessio, devera ser realizada em prazo ndo superior a trés dias.

Art. 105. E vedada a exoneracioa pedido, bem como a concessdo de aposentadoria
voluntina, a servidor que esteja swetto & sindicincia ou respondendo a Processo
Admumstrativo Disciphinar e, se aplicada pena, somente apos o seu cumprimento.
Pardgrafo imico. Excetuam-se da regra prevista no caput deste artigo os casos de
exoneragio a pedido formulado por servidor que estiver respondendo a Processo
Admumstrativo Disciplinar por abandono de cargo piblico, inassiduidade habitual
ou actimulo tlegal de cargos.
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Art. 106. Durante o afastamento preventivo o servidor:

I - tera diretto & contagem do tempo de servigo piblico relativo ao periodo de
afastamento, quando ndo resultar pena disciplinar ou esta se limitar 3 repreensio;
II - nio perceberd vantagens, quotas de produtividade e demais granficagies
relactonadas ao efetivo exercicio, observado o disposto em lei especifica;

I - percebera, retroativamente, as vantagens, guotas de produtividade e
gratificagbes relacionadas ao efetivo exercicio, reconhecida a sua mocéncia ao
final do processo admimstrativo disciplinar.

Secio IV
Das Comissdes Processantes

Subsecio I
Dos Deveres e Prerrogativas das Comissées Processantes

Art. 107. O Processo Admimstrativo Disciplinar sera conduzido por comissio
composta de trfs membros, sendo pelo menos dois deles servidores efetivos
e estavels pertencentes ao quadro permanente da Adpunistracio Publica,
preferencialmente lotados no érgdo da Administraciio responsavel pelo Processo,
designados pela autoridade instauradora, que indicara dentre eles, o sew presidente.
§ 1° A Comissio Processante, permanente ou especial, seri composta por um
Presidente, um Secretirio e um Vogal.

§ 2% A designaciio de funcionano de outro 6rgdo para mtegrar Comissio devera
ser precedida de autonzaco da autoridade a que o mesmo estiver subordinado.

& 3° 0 membro da comissdo ndo podera ser erarquicamente mferior ao indiciado.

Art. 108. A designacio de servidor para mtegrar Comissio constitul encargo de
natureza obrigatéria, exceto nos casos de suspeigdes e impedimentos legalmente
admitidos.

Subsegdo I1
Dos Impedimentos e das Suspeigbes

Art. 109. E impedido de atuar em Sindicincia ou Processo Administrativo
Disciplinar o servidor ou autoridade que:

1 - tenha interesse direto ou mndireto na maténa, ou na solugdo do processo;

II - tenha, de algum modo, participado na relago ou no fato que deu causa i
instauracio da Sindicdncia ou do Processo Admimstrativo Disciplinar;

I - tenha participado ou venha a participar da Sindicincia ou do Processo
Admimstrativo Disciphinar como perito, testemunha ou representante;

IV - esteja lingando judicial ou admimstrativamente com o imnteressado ou
respectivo cnjuge ou companheiro;

V - seja comjuge, companheiro, parente ou afim até o terceiro grau de qualquer
dos interessados;

VI - encontrarse envolvido em Sindicdncia ou Processo Administrativo
Disciplinar;

VI - ter sofrido pumgdo disciplinar e encontrar-se em periodo de reabilitagiio;
VIII - estar respondendo a processo crimmnal;

IX - ter sido condenado em processo penal.

Art. 110. A autonidade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar
o fato & autondade competente, abstendo-se de atuar.

Art. 111. S3o circunstincias configuradoras de suspeigiio para 0s membros da
Comissdo Processante em relag3o aos inferessados:

1 - amizade intima com ele ou parentes seus, até o terceiro grau;

11 - imimizade capital com ele ou parentes seus, até o tercetro grau;

III - compromissos pessoals ou comercials com o denunciante, como devedor ou
credor, quando tratar-se de pessoas estranhas ao servigo piblico;

IV - amizade ou mimizade pessoal ou familiar, até o terceiro gran, mwitua e
reciproca com o advogado do mndiciado;

WV - tiver aplicado a0 denunciante, ao envolvido ou ao indiciado penalidades
decomentes de Sindicincia ou Processo Admimstrativo Disciplinar;

VI - tiver participado da Comussio Sindicante que originou o Processo
Admimistrativo Disciplinar.

Art. 112, Podera ser argmda por qualquer interessado a suspeigio de autoridade ou
servidor integrante da Conmssio Processante.

Pardgrafo umico. A arguigio de suspeigdo serd decidida pela Comussio
Processante, no prazo de cinco dias continuos.

Art. 113, Compete ao Presidente da Comissio:

1 - designar, dentre os membros da Comissio, aquele que exercera a fingdo de
secretano, colhendo dele o compromisso de desempenhar bem e fielmente as suas
atnbuigbes;

11 - Solicitar designagio de servidor nio integrante da Comissio, para o exercicio
de atividade especifica na instrugiio processual, apds prévia concordincia da
chefia imediata, respestados os casos de suspeigbes e impedimentos deste Codigo;
I - coordenar os trabalhos da Comussdp, onentando o secretario, o vogal e os
amiliares no exercicio de suas fungdes;

IV - proceder a estudo prévio do processo encamunhado i Comissio, promovendo
a complementacio de documentos e agendamento das audiéncias;

V - vertficar e corngir as irregulandades processuais acaso existentes, saneando
© processo;

VI - exarar despachos de expediente e prolatar decistes interlocutdrias;

VI - promover a intimagio de servidores, de testemunhas e de defensores;

VI - encaninhar notificacio ao indiciado;

IX - dirigir as avdiéneias, awxiliado pelo secretirio e pelo vogal, ouwvindo o
indiciado e as testemunhas e concedendo a palavra, pnmeiramente, aos membros

de Comissio e, posteriormente ao defensor, para que apresentem as perguntas a
serem efetuadas ao demunciante, representante, vitima, indiciado, testemunha ou
informante e ao perito;

X - oficiar 3 autoridade competente requisitando a presenga do servidor, quando
este for policial mulitar, policial civil ou agente pemitenciano, bem como para
solicitar o encaminhamento de copia de documento, inclusive de mquérto policial
e de pegas de processo admimistrativo ou judicial;

X1 - vertficar a regulandade da assisténcia do mndiciado por advogado constituido
ou defensor dativo, juntando aos autos os instrumentos de mandato ou designacio;
XII - defenir ou indefenyr, fundamentadamente, producio de prova;

XIII - coordenar a elaboragio do relaténo final a ser encaminhado 3 amoridade
Julgadora;

XIV - cumprir diligéneias complementares requendas pela autoridade julgadora
ou justificar a impossibilidade de seu cumprimento.

XV -Oficiar 3 Procuradoria Geral do Estado, a fim de que seja requenido em Juizo,
acesso a provas protegidas por sigilo, tais como terceptaces telefomicas ou de
comumcagbes realizadas por quaisquer outros meios, dados bancirios e fiscais e
declaractes de imposto de renda, quando necessaras;

Art. 114. Compete ao vogal da Comissio:

I - exanunar os processos, elaborando estudo prévio e sugerindo ao presidente
ado ¢io a ser imcialmente solicitada e as pessoas a serem convocadas;

11 - prestar suporte admimstrativo necessario 3 Comissio Processante, objetivando
colher mformages necessarias  instrugo do processo;

IO - acompanhar, atentamente, as oitivas de modo a elaborar perguntas que
auxiliem a esclarecer o fato em apuragio;

IV - awxiliar o presidente e o secretirio no exercicio de suas fungdes.

Art. 115. Compete ao Secretario da Comissio:

I- reduzir a termo declaragbes, depoimentos, infbrmagdes e promover acareagdes;
1I - receber e expedir documentos, mediante protocolo;

I - autuar o processo e ordenar, cronologic te, a do tacio, canmbando,
numerando e rubncando todas as folhas;

IV - promover a juntada ou desentranhamento de documentos, mediante despacho
do Presidente da Comiss3o;

W - zelar pela boa apresentacio e ordem do processo;

VI - auxiliar no controle do andamento dos trabalhos internos da Comissdo,
agendando audiéncias e providéncias futuras;

VII - participar das audiéncias, registrando, no termo, o que lhe for ditado pelo
Presidente;

VIII - efetuar perguntas que auxiliem no esclarecimento do fato em apuragio;

X - cumprir 05 despachos exarados pelo Presidente;

X - encaminhar a0 Presidente, com a antecedéncia necessaria, os autos do processo
com audiéncia a realizar,

X1 - awahar o Presidente e o Vogal no exercicio de suas fanges.

SecioV
Da Sindicéncia

Subsecdo I
Consideragdes Gerais

Art. 116. A sindicincia destina-se a apurar indicios de autoria ¢ materialidade de
irregularidade praticada no servigo piblico, devendo ser instruida com brevidade,
clareza e exatidio.

Art. 117. A sindicincia, dependendo da gravidade da irregulandade e a critério da
autoridade instauradora, podera ser conduzida por uma comissio de dois ou trés
servidores, devendo ser imciada e concluida, em quinze dias.

Parigrafo tinico. N3o se aplicam 3 sindicincia os demais prazos contidos na parte
geral deste Codigo.

Art. 118. O ato adnunistrativo naugural da Sindicincia devera conter apenas o
fato, indicar o 6rgio onde ocorreu e os integrantes da Comissdo designada.

Art. 119. A sindicincia devera apurar se as wregulanidades praticadas indicam
responsabilidade admimstrativa, civil e penal dos servidores envolvidos.

Art. 120. Os possiveis envolvidos nos fatos em apuracio serfo notificados
para comparecerem perante a Comissio Sindicante, com o objetivo de prestar
declaragbes.

Art. 121. A vitima e o demunciante ou representante, por terem inferesse no
resultado da apuragio, prestario declaragfes.

Art. 122, O depoimento 56 devera ser tomado das pessoas que podem atuar como
testemunha.

§ 1° Nio sio obrigados a prestar depoimento, o ascendente ou descendente, o
afim em linha reta, o cémjuge, o ex-conjuge, o wmio e o pai, a mie, ou o filho
do envolvide no fato em apuragio, podendo, entretanto, quando absolutamente
necessario ao esclarecimento do fato, serem ouvidos como informantes.

§ 2° Ninguém pode ser obrigado a depor sobre fato:

I- a cujo respetto, por estado ou profissio, deva guardar segredo;

11 - a que nio possa responder sem desonra propria, de seu conjuge, ascendente ou
descendente, ou amigo intimo;

1M - que o exponha, ou as pessoas referidas no inciso antecedente, aperigo de vida,
de demanda, ou de dano patnmomal imediato.

Art. 123. Os autos da Sindicdncia serSo apensados aos autos do Processo
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Subsegdo 1T
Da Autuagio

Art. 124, A autuagSio da Sindicincia serd efetuada obedecendo-se a seguinte
ordem:

I - ato Admumstrativo inaugural da Autoridade, instawrando o processo e
designando os servidores para compor 3 Comissio Sindicante;

11 - publicagiio do Ato Admimstrativo maugural;

101 - ato Admimstrativo do Presidente da Comissdo, designando o Secretanio e sua
assinatura no Termo de Compromisso;

IV - ata de Abertura;

V - histérico funcional dos possivets envolvidos;

VI - documentagio que originon a sindicineia;

VI - depommentos, Declaragbes e Documentos juntados;

VI - declaragdes do(s) possivel(ets) envolvidos;

IX - nquirigio de testemunhas, e producio de outros elementos probatérios, se
for o caso;

X - relatonio da Comissio e encaminhamento 3 Autoridade Instauradora.

Subsecio IIT
Do Relatério de Sindicincia

Art. 125. O Relatono da Sindicincia devera ser estruturado da segunte forma:

1 - historico: relato acerca da demincia dos fatos apurados;

I - legislagio: Indicacio dos dispositivos legais que subsidiaram a atuacio da
comissio;

I - provas: emumera;3o das medidas tomadas pela Comizsio para a elucidagio
do fato, as provas coletadas pela Comissio e as provas apresentadas pelos
interessados, se houver:

IV - conclusio: a Comissdo, mediante parecer devidamente motivado e
findamentado podera sugerir:

4) arquivamento, por falta de objetivo a perseguir, no caso de conclusio pela
mexisténeia de wregulandade ou de mmpossibilidade de identificar o autor da
irregularidade admimstrativa;

b) arquvamento, por falta de objetivo a perseguir na esfera admimstrativa, e
encaminhamento de copia 3 Procuradoria-Geral do Estado ou 4 Procuradoria
da Autarqua ou FundagSo. para pemecucio judicial de responsabilidade ou
improbidade admimstrativa;

¢} arquivamento, por falta de objetivo a perseguir na esfera admimstrativa, e
remessa de copia autenticada ao Mimstério Pablico, quando o fato em apuragio
estiver tipificado como ilicito penal ouimprobidade admumstrativa;

d) mstanracio de Processo Admimstrativo Disciplinar, nos casos previstos neste
Codigo;

) implementacdo de medidas visando ao aperfeipoamento dos servigos piblicos e
1mbicio de nova ocorréncia das mesmas irregulanidades em apuragio.

Secdo VI
Do Processo Admimstrativo Disciplinar

Subsecio I
Disposigbes Gerais

Art. 126. O Processo Administrativo Disciplinar é o instromento destinado a

I-ato administrativo mangural da Autoridade, instaurando o processo e designando
o5 servidores para compor a Comussio Processante permanente ou especial ;

11 - publicaciio do ato administrativo inangural;

1T - ato administrativo do Presidente da Comissio, designando o Secretano e sua
assinatura no Termo de Compromisso;

IV - ata de abertura;

V- Informages existentes na Admumstracio Pablica arespeito do(s) indiciado(s);
VI - documentagio que originou o Processo Admimstrativo para Apuragio de
Responsabihidade;

WVII - despacho de 1ndiciamento;

VIII - notificagio do(s) indiciado(s);

IX - defesa, se houver:

X - produgio de provas e inquirig3o de testemunhas, se for o caso;

XI - notificag 3o do interessado, para apresentacio de razdes finais de defesa;

XII - juntada das razfes finais;

XIII - relatério da Comissdo e encaminhamento 3 Autoridade Instauradora.

Subsegio II
Da Instauracdo

Art. 132, O ato administrativo instavrador do Processo Administrativo Disciplinar
contera:

I- aidentificaco do indiciado pelo nome e documentos pessoats;

11 - adescngio sumania dos fatos imputados ao mndiciado;

1M - a indicagdo dos dispositivos legais em tese violados e das sangBes passiveis
de serem aplicadas;

IV - a designagiio dos nomes que integram a Comisso Processante e a indicagiio
de sen presidente;

Art. 133, O ato admmistrativo de Instauracio deverd ser publicado em Diario
Oficial.

Pardgrafo inico. Quando o suposto ato a ser apurado puder expor a honra, a
intimidade, a vida pnvada oun a imagem de servidores ou terceiros, a autoridade
mstanradora devera, motivadamente, dispensar a publicacio em Diano Oficial dos
elementos que permitam sua identificagio.

Art. 134, Os trabalhos da Comissio somente poderio ser iniciados a partir da data
de publicacio do ato administrativo designador, sob pena de nuhidade dos atos
anteriormente praticados.

§ 1° Os trabalhos da Comissdo terSo inicio em até trés dias a partir da data de
publicagio do ato administrativo designador.

§ 2° A antoridade que designou a comissio poderd substitmr, justificadamente,
qualquer dos seus integrantes mediante publicacio do respectivo ato em Diario
Oficial, sem interrupgo ou suspensio do prazo para conclusio dos trabalhos.

Subsecio I
Do Despacho de mdiciamento

Art. 135. O ato de mdiciamento serd elaborado pela Comusso Processante e
contera a descngio pormenorizada da wregularidade cometida, em tese, e o
dispositivo legal infingido, delinitando o alcance das acusagdes.

§ 1% A Comussio Processante deve se ater aos fatos ali descritos, podendo,
entretanto, antes da decisdo final da autondade competente, requerer a esta o
adt to do ato administrative mstawrador, quando do surmimento de fatos

apurar responsabilidade de servidor por infracio praticada no exercicio de suas
atnbuiges, ou que tenha relagio com as atribuigtes do cargo em que se encontre
investido.

Art. 127. O Processo Admimstrativo Disciplinar obedecerd ao principio do
contraditonoe, assegurando-se ao mdiciado ampla defesa.

Paragrafo inico. Da decisio proferida em processo administrativo disciplinar nio
cabera recurso, salvo, no prazo de cinco dias, para suprir contradicio, omissio ou
obscuridade.

Art. 128. A exoneragio de cargo em comussio ndo impede a instaurago ou
conttmuidade do Processo Admimstrativo Disciplinar, tampouco eventual punigio
por infracBes cometidas no exercicio no cargo.

Art. 129. A Autoridade instauradora dard conhecimento 2 Procuradoria Geral do
Estado, ao Mimstério Publico e ao Tribunal de Contas competentes da instauragio
de processo administrativo para apurar a pratica de infracio que também constitua
ato de improbidade admumstrativa de que trata a Lei Federal n° 8 429, de 2 de
jurtho de 1952,

Art. 130. Havendo indicios de responsabilidade civil, a Comissdo encaninhard
a procuradoria do orgio da Adpimstragio Indireta ou i Procuradoria-Geral do
Estado, para anilise e providéncias cabiveis no Smbito de sua competéncia

Art. 131. O Processo Admimstrativo Disciplinar se desenvolve nas seguintes
fases:

1 - instaurag3o, com a publicacio do ato que designar a Conusso Processante;

11 - indici o pela Comissio Proc te;

111 - defesa;

IV - instruciio:

V- relaténo;

VI - julgamento.

Paridgrafo inico. A avtuacio do Processo Administrativo Disciplinar observara
a seguinte ordem:

novos durante a mstrugdo probaténa efon novos emvolnidos no decomer das
apuragdes.

§ 2% Na hipdtese de swgimento de novos envolvidos no decorrer das apurages,
a autoridade podera decidir motivad te pelo d b to dos processos
admimstrativos disciplinares.

§ 3" O ato de aditamento do ato admimstrativo mstaurador, devidamente
wdentificado pelo mimero do Protocolo Geral do Estado atribuido ao expediente,
devera ser publicado em Diario Oficial e no sitio eletrdnico do 61gdo ou entidade
processante.

& 4° Aditado o ato admimstrativo instaurador, a Comiss3o Processante procederd ao
aditamento do termo de mndiciamento, sendo o indiciado intimado para, em quinze
dias, querendo, ap tar defesa compl tar e arrolar até trés testemunhas.

§ 5% Na hipotese dos adit 05 acarret: o indiciamento de novo servidor,
este sera notificado nos termos deste Codigo.

Subsegdo IV
Dia Notificagiio e da Defesa Prévia

Art. 136. Instaurado o Processo Admimstrativo Disciplinar e formalizado o termo
de mdiciamento, o indiciado sera notificado para a apresentacio de defesa prévia,
no prazo de quinze dias.

Paragrafo tmico. Na defesa prévia, o indiciado apresentar as provas de que
dispuser, requerer pericias e diligéneias e arrolar, no miximo, otto testemunhas.

Art. 137. Se o mdiciado, regularmente notificado, no comparecer para exercer
o direito de acompanhar o Processo Admimstrativo, sera considerado revel,
devendo constar adverténcia nesse sentido na notificacio.

Pardgrafo unico. No Processo Admumstrativo Disciplinar, ao indicado revel,
bem como nos casos de notificag o ficta, sera nomeado defensor dativo, escolhido
dentre os servidores piblicos que componham a mesma cameira dagquele.

Subsecio V
Da Instrugio do Processo Administrativo Disciplinar

Art. 138. Durante a mstrugiio, a Comiss3o promovera a tomada de declaragfes
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e depoimentos, acareacbes, mvestigagdes e diligéncias cabiveis, objetivando a
coleta de provas, recorrendo, quando necessano, a téemcos e perttos, de modo a
permitir a completa elucidacio dos fatos.

Pardgrafo finico. A Comissio Processante também compete elucidar se o fato
tido como 1megular cavsou dano ao patriménio pablico e, em caso posttivo, qual
foi o valor deste dano.

Art. 130, As oitivas serdo registradas em:

1 - Termo de Declaracfes: quando a pessoa a ser ouvida estiver na condicio de
demunciante, vitima ou indiciado;

I - Termo de Depommento: quando a pessoa estiver na condigio de testemunha;
11 - Termo de Informagdo: quando a pessoa ndo possa ser legalmente considerada
como testemunha, mas deva ser ouvida para esclarecer o fato em apuracio.

Art. 140. Nenhum ato da instrugio podera ser praticado sem a prévia comumicag io
do indiciado.

Art. 141. O indiciado & obrigado a comunicar ao Presidente de Comissio qual quer
alteracdo do enderego onde devam ser mtimados.

Art. 142, O Presidente da Comussdo poderd, motivadamente, denegar pedidos
considerados impertinentes, meramente protelatérios, ou de nenhum interesse
para o esclarecimento dos fatos.

Art. 143. Sera mdeferido, motivadamente, pelo Presidente da Comussdo, pedido
de prova pericial, quando a comprovagio do fato independer de conhecimento
especial de perito, for desnecessaria em vista de outras provas ou a verficagio
for ineficaz.
Subsegio VI
Do Interrogatorio do Indiciado

Art. 144. O interrogaténo devera ser previamente preparado de modo a se obter
clareza, objetrvidade e celendade.

Art. 145. Se houver mais de um indiciado, cada vm deles sera interrogado
separadamente e sem a presenga dos demais.

Paridgrafo tnico. Quando os indiciados ou seus representantes divergirem em
suas declaractes sobre fatos ou circunstincias, podera ser promovida a acareacio
entre eles.

Art. 146. Ao mdiciado ou seu representante sera perguntado sobre o seu nome,
mimero e tipo do documento de identidade, naturahidade, estado civil, data de
nascimento, filiag3o, residéncia, telefone de contato, profissio e lugar onde exerce
a sua atividade, e, depois de cientificado da acusago, serd interrogado sobre os
fatos e circunstincias que constituem o objeto do processo e sobre a imputagio
que lhe & feita.

Art. 147. Consignar-se-3o as perguntas que o indiciado dewxar de responder e as
razbes que invocar para tanto.

Paragrafo tnico. O siléncio do mdiciado ou seu representante nio importara
confissio, mas poderd constituir elemento para a formago do convencimento da
autoridade julgadora

Art. 148. O defensor do mdiciado assistira ao interrogatério, sendo-The vedado
interferir ou influir, de qualquer modo, nas perguntas dos membros da Comissdo
& nas respostas do mdiciado.

Paridgrafo inico. Esgotados os questionamentos da Comusso ao indiciado,
serd concedida a palavra ao seu defensor pam, gquerendo, em continnagio ao
interrogatério, promover as perguntas que entender pertinentes.

Art. 149. Sempre que o mdiciado desejar alpum esclarectmento, propor quesito
para pericia ou que seja realizada diligéneia, devera solicitar por escrito ao
presidente da Comissdo, que, em decisdo fundamentada, deferira ou mdeferira
o pedido.

Art. 150. Ao interrogatorio aplicam-se, no que couber, as disposigdes relativas ao
depommento das testemunhas.

Subsegio VII

Da mnquirigio das Testermunhas

Art. 151. Gozam dos seguintes privilégios, em razio de situagio especial:

1 - as pessoas mmpossibilitadas de comparecer, por enfermidade ou outra
dificuldade 1mpeditiva de locomogio, serio mquindas onde estiverem;

11 - poderfo ajustar previamente com o Presidente da Comissio o dia, o locale a
hora em que serfo ouvidas as autoridades elencadas no mciso XTI do art. 2° desta
Let;

11 - os bombetros militares, os policiais militares e civis, e 05 agentes penitencianos
deverdo ser requsitados, mediante oficio, ao seu superior ierarquico, o qual se
incumbira de encanunhar a Intimagio do dia e hora da audiéneia a cada um de
seus subordinados.

Art. 152, As testemunhas serSo intimadas a depor com antecedéncia minima
de trés dias quanto a data de comparecimento, mediante comumicagio expedida
pelo presidente da Comissdo, com a indicagio do local, dia e hora para serem
ouvidas, devendo-se ouvir, em primetro lugar, as testenmunhas arroladas pelo
denunciante ou vitima, se houver, pela Comissio e, posteriormente, aquelas que
forem arroladas pelo mdiciado.

Art. 153. A mntimacio de has para depor deve:

I- sempre que possivel, ser entregue direta e pessoalmente ao destinatirio;

I - ser mndrvidual, ainda que diversas testemunhas residam no mesmo local ou
trabalhem na mesma reparticio ou segdo;

IO - ser encaminhada ao responsavel legal quando a testemunha for menor de
dezotto anos, com a adverténcia de que devera comparecer acompanhado de seu
responsavel.

Art. 154. O indiciado devera ser obrigatoriamente comunicado da intimagio das
testemunhas para que possa exercer o direito de acompanhar os depoimentos,
senido que sua auséncia ndo & causa para o cancel o ou adi o daquele
ato.

Pardgrafo inico. A auséncia do indiciado 3 tomada de depoimento da
testemunha, quando devidamente comunicados nos termos do caput, ndo & causa
para cancel o ou adi o daquele ato.

Art. 155. A testemunha quando servidor piblico, nio poderid eximir-se da
obrigacio de depor, podendo recusar-se a fazé-lo o ascendente ou descendente, o
afim em linha reta, o cénjuge, 0 wmio, o pat, a mie, ou filho do mdiciado.

Pardgrafo unmico. A auséncia da testemunha serd considerada falta ao trabalho e,
quando ndo for legalmente justificada, devera ensejar o desconto da remuneracio
comrespondente ao dia ndo trabalthado.

Art. 156. Podem depor como testemunhas todas as pessoas, exceto as incapazes,
impedidas ou suspeitas.

Pardgrafo tinico. Sendo necessirio, o Presidente da Comissio podera admutir
sejam prestadas declaragdes, independentemente de compromisso, por pessoas
menores, impedidas ou suspeitas.

Art. 157. Ninguém pode ser obrigado a depor sobre fato que:

I- deva guardar sigilo em virtude de fung o, mimistério, oficio ou profissio;

II- acarreta grave dano a s1 proprio, bem como ao seu cénjuge ou companheiro e
205 seUs parentes consanguineos ou afing, em linha reta ou colateral, até o terceiro
grau.

Art. 158. A testemunha prestard depoimento do que lhe for perpuntado e do
que souber a respeito dos fatos obyeto do Processo Admmistrativo Disciplinar,
devendo declarar seu nome, data de nascimento, estado civil, residéncia, profissdo,
se & parente, € em que grau, do mdiciado, explicando sempre as razbes de sua
ciéncia ou as circunstincias pelas quais se possa avaliar sua credibilidade.

Art. 159, As testermunhas serfo ingundas de modo que umas ndo ougam os
depoimentos das outras.

Pardgrafo tnico. Se nem todas as testemunhas intimadas puderem ser ouvidas no
mesmo dia, o Presidente da Comissio expedira nova mtimacio, com indicagio do
local, dia e hora para serem ouvidas.

Art. 160. Nio sera permitido que a testemunha mamfeste suas apreciagbes
pessoais, salvo quando mseparaveis da namrativa do fato.

Art. 161. O presidente da Comissio, antes de dar micio 3 mquingio advertira
o depoente de que se faltar com a verdade estari mcurso em cnime de falso
testemunho tiptficado no art. 342 do Decreto-Let n° 2 848, de 7 de dezembro
de 1940 (Codigo Penal), bem como perguntard se encontra-se em algumas das
hipéteses de suspeigio ou impedimento previstas neste Codigo, especialmente se
& amigo infimo ou mmigo capital do mdiciado.

Pardgrafo tnico. O indiciado podera contraditar a testermunha antes do inicio
da audiéncia, cabendo ao presidente da Comissdo, registrar no proprio Termo as
razfes e provas da contradita apresentada e a decisio profenida, a qual podera ser:

I - deferimento da contradita e dispensa da testemunha quando ocorrer as
lipoteses de impedimento e suspeigio.

I - defenmento da contradita e oitiva da pessoa, na qualidade de Informante,
dispensando-lhe de compromisso.

I - mdeferimento da contradita e oitiva da pessoa na qualidade de testermunha,
quando do cotejo das razdes da contradita e das respostas da pessoa aos
questi tos ap jos pelo presidente da Comissfio ndo for possivel
concluir que a testernunhia & suspetta

Art. 162. Se ficar comprovado no processo que alguma testemunha fez afirmacio
falsa, calou ou negou a verdade, o presidente da Conussio remetera copa do
depommento 3 autoridade julgadora para exame e decisio.

Art. 163. O depoimento serd prestado oralmente e reduzido a termo, ndo sendo
licito & testemunha trazé-lo por escrito, sendo permitidas breves conmsultas a
apontamentos.

Parigrafo unico. Na redugio a termo do depoimento, o presidente da Comissiio
devera cingir-se, tanto quanto possivel, 35 expressfes usadas pelas testemunhas,
reproduzindo fielmente as suas frases.

Art. 164. Na hipotese de depoimentos contraditonos ou que se infirmem,
proceder-se-a & acareacio entre 05 depoentes.

Art. 165. A Comissio empregara, ao longo de toda a arguigo, tom neutro, ndo lhe
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sendo licito usar de me1os que revelem coagio, mtimidagio ou mvectiva

Paridgrafo unico. As perpuntas devem ser formuladas com precisio e habilidade,
podendo, em certos casos, serem reformuladas, para que se possa avaliar a
seguranga das alegagdes do depoente.

Art. 166. Concluidos os questic 15 da Comussio, o Presidente franqueari
a0 indiciado a oportumdade de formmlar quesitos a serem respondidos pela
testemunha.

Pariagrafo unico. Ao final do depoimento, o presidente da Comissio franqueara
a palavra ao depoente.

Art. 167. O depoimento sera assinado ao final, bem como rubricadas todas as suas
folhas, pela testemunha, pelo presidente da Conussio, pelo vogal, pelo secretino,
pelo mdiciado e seu defensor.

§ 1° Se a testermunha nfio souber assinar, ou ndo puder fazé-lo, o presidente pedira
a0 secretario que leia o termo, em voz alta, e colha a sua impressio dimtal.

§ 2° Tratando-se de processo eletrémico, serd admitido que a assinatura do termo
seja realizada por meio de certificagio digital.

& 3* O depoimento gravado em video dispensa as assinaturas de que tratam o
caput deste artigo.

Art. 168. E facultado 2 testernunha solicitar cépia do termo dé depoimento.

Subsegio VIII
Das Diligéncias e Pericias

Art. 169. A Comissdo, para colher elementos ou esclarecer dividas podera:

1 - realizar diligéneias, cujos resultados deverdo ser reduzidos a temmo;

10 - solicitar & autoridade instauradora a realizagio de pericia ou de assessoria
técnica, formulando previamente os quesitos ou temas que devam ser respondidos
ou desenvolvidos, quando o assunto demandar conhecimentos especializados.

Art. 170. A escolha dos pentos e dos assessores técmcos devera recair
preferencialmente, entre servidores piiblicos, salvo se, em fungio da maténa, esse
procedimento for iwnviavel.

Art. 171. Indicado o perito ou assessor técmico, serd editado o respectivo ato
admimstrativo de designacSo pelo presidente da Comussdo e providenciada a
comunicacio ao mdicado para a apresentagio de quesitos, no prazo de quinze dias.
Art. 172. Os peritos e assessores elaborario laudo ou relatério em que, além das
respostas dadas aos questios e temas apresentados pela Comissio e pelo defensor,
poderio estender-se em outras consideragBes que julgarem adequadas ao caso.

§ 1% A Comussio podera dispensar a realizagio da prova pericial quando existir
laudo técnico anterior, produzido em Sindicincia, em Processo Administrativo
Disciplinar ou em Processo Judicial, suficiente para a elucidacio dos fatos.

§ 2° Sendo o lando técnico anterior suficiente para a elucidagio apenas parcial dos
fatos, a Comissio podera determinar a realizaciio de prova pericial relativamente
aos fatos que faltarem ser esclarecidos.

Subsegdo IX
Da Acareacdo

Art. 173. A acareagio sera admitida entre indiciados, entre indiciado e testermunha
& entre testemunhas, sempre que diverzirem, em suas declaragBes, sobre fatos ou
circunstincias relevantes.

Art. 174. Constatada a divergéncia, o presidente da Comissio notificard as
pessoas cwas afirmagtes sejam divergentes, indicando local, dia e hora para a
competente acareacdo.

Art. 175. O Termo de Acareagio devera conter referfncias sobre as afirmages
anteriores dos acareados e se foram ou nio confirmadas.

Art. 176. Os acareados serfo reinquinidos, para que expliquem os pontos de
divergéncia, reduzindo-se a termo o ato de acareacio, que serd assinado pelos
acareados, pelos integrantes da Comissio e pelo defensor.

Art. 177. Se ausente algum dos intimados para a acareaciio, a0 que estiver presente
dar-se-a a conhecer os pontos de divergéneia, consignando-se o que explicar ou
observar.

Subsecio X
Do Incidente de msamdade mental

Art. 178. Quando houver divida sobre a samdade mental do indiciado, a comissio
propora a autoridade competente que ele seja submetido a exame por junta médica
oficial, da qual participe pelo menos um médico psiquiatra

Pardgrafo dnico. O incidente de samidade mental sera processado em auto
apartado e apenso ao processo pancipal, apds a expedicio do laudo pericial

Subsegdo X1
Do Sobrestamento e das Razbes Finais

Art. 179. O andamento do processo ou de uma diligéneia podera ser interrompido
até a solugio do fato que impede o andamento do processo, ficando o prazo
prescricional sujeito ao contido no meiso I do § 2° do art. 95 desta Lew.

§ 1? O sobrestamento serd proposto pela Comissdo e autonzado pela amtoridade
instauradora do Processo Administrativo.
§ 2° O indiciado serd mntimado do sobrest: o

Art. 180. O prazo para apresentagio de razdes finats de defesa sera de quinze dias.

Subsecio XII
Do Relatorio

Art. 181. Recebidas as razbes finais de defesa, a Comissio elaborara relatério
minucioso onde mencionara os fatos imputados, os dispositives legais e
regulamentares infriingidos, as penas a que estaria swjeito o indiciado, as pegas
principais dos autos, analisard as manifestagdes da defesa e indicara as provas em
que se baseou para formar sua convicgdo, fazendo referéneia s folhas do processo
onde se encontram.

Art. 182, O relatorio serd sempre conclosivo quanto 3 inocéncia ou i
responsabilidade do indiciado e mformari, quando for o caso, se houve falta
capitulada como crime e se houve danos aos cofres publicos, sugerindo a
autoridade julgadora a remessa de copia do processo ao setor competente para
mserigio em divida ativa e cobranga

Parigrafo vinico. Havendo danos aos cofres piblicos o relatério deverd sugerir
a autoridade julgadora a adogdo de medidas para o ressarcimento dos danos
mediante desconto em folha de pagamento ou a remessa de copia do processo ao
setor competente para mscrigio em divida ativa e cobranga.

Art. 183. O relatério podera, ainda, propor o arquivamento do processo por
insuficiéncia de provas, por ndo ter sido possivel apurar a autonia ou por
falecimento do indiciado quando pessoa fisica, sem prejuizo da eventual
responsabilidade civl.

Art. 184. O relatorio poderd conter sugestdes sobre medidas que podem
ser adotadas pela Admunistracio, objetivando evitar a repeticio de fatos ou
wregularidades semelhantes aos apurados no Processo Admimstrativo Disciphinar.

Art. 185. O Processo Admimstrativo Disciplinar, com o relatorio da Comusséo,
sera remetido & autondade que determinou a sua mstauracio, para jul gamento.

Art. 186. Apresentado o relaténo, a comissdo ficara a disposigio da autonidade
responsavel pela instauragio do processo para a apuragio de responsabilidade,
para prestagio de qualquer esclarecimento julgado necessirio, dissolvendo-se
imediatamente apos a data em que for profenido o julgamento.

Subsego XIIT
Do Julgamento

Art. 187. A autoridade julgadora formara sua comvicgio mediante livre apreciacio
das provas.

§ 1° A autoridade julgadora nio acatara o relatério da Comissio quando contrario
as provas dos autos, devendo motivar a decisiio,

§2°As conclusbes oferecidas no relatério da Comissio ndo vinculam a autoridade
julgadora, que poderd, em despacho motivado, agravar a penalidade proposta,
abranda-la ou 1sentar o mdiciado de responsabilidade.

§ 3" A decisiio proferida e os atos dela decorrentes deverdo ser publicados em
Diario Oficial, no prazo de oito dias, e no sitio eletrdmco do 6rgio processante.

Art. 188. Se a penalidade a ser aplicada exceder a algada da autoridade
mstanradora, o processo serd encaminhado 3 autondade competente, desde que se
tenha obedecido ao principio do contraditério e assegurado ao mdiciado a ampla
defesa

Art. 189. Quando for venficada a ocorréncia de prejuizo aos cofres publicos, a
antoridade instauradora encaminhara copia dos autos ap setor competente para
mscrigo em divida ativa.

Art. 190. Copias dos oficios remetidos aos 6rgfos competentes para promover as
acbes penais e civeis cabiveis deverio ser juntadas ao Processo Admimistrativo
Disciplinar a ser mantido arquvado no 6rzo onde for procedido o julgamento.

CAPITULO T
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO PARAAPURACAODE
RESPONSABILIDADE

Art.191. Aphcam-se as disposigdes do capitulo antenor ao processo admimstrativo
para apuracio de responsabilidade de que trata a Lei n° 15 608, de 16 de agosto de
2007, naquilo que nio conflitarem com suas disposigBes especificas.

CAPITULO I
DATOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Secio
Das Hip6teses de Cabimento

Art. 192, A tomada de contas especial & o procedimento devidamente formalizado

por 61gd0 ou entidade competente, que visa 3 apuragio dos fatos, identificacio dos

responsavels e quantificacio do dano, quando constatada:

I- omissdo do dever de prestar contas;
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1I - ndo comprovacgio da aplicacio dos recursos repassados pelo Estado na forma
previstano mciso VI do art. 1° da Lei Complementar n° 113, de 15 de dezembro de
2005, da ocorréncia de desfalque ou desvio de dinhetro, bens ou valores piiblicos,
ou ainda, da pratica de qualquer ato 1ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que
resulte dano ao erdrio.

Art. 193. No caso de omissio no dever de prestar contas de uma ou mais parcelas,
todas as eventuais prestagdes de contas de parcelas repassadas pelo concedente
deverio ser objeto de analise comjunta nas providéncias administrativas
preliminares ou no procedimento de tomada de contas especial, conforme o caso,
e deverdo, juntamente com o processo de concess3o dos recursos, Compor o5 AROS
para encaminhamento ao Tnbunal de Contas.

SegEo IT
Das Providéncias Admimstrativas Preliminares a Instauracio da Tomada de
Contas Especial

Art. 194. A autoridade administrativa competente devera adotar as providéncias
admini strativas preliminares 3 instauracio da Tomada de Contas Especial, quando
constatada qualquer das hipoteses previstas nos incizos I e IT do art. 192 desta
Le1, com vistas 3 equalizacSo nio litigiosa das situagBes descritas nos refenidos
dispositivos.

§ 1° Considera-se autoridade administrativa competente:

1 - o Secretario de Estado, nas entidades integrantes da Administragiio Direta;

I - o Diretor-Presidente ou equivalente, nas autarquias, nas fundagdes piblicas,
nas sociedades de economia mista, nas empresas piiblicas e demas enfidades
privadas controladas direta ou indiretamente pelo Estado do Parana;

II - a Autonidade Mixima no Poder Legislativo, no Poder Judiciario, no
Mimsténo Piiblico, no Tnbunal de Contas e na Defensoria Publica.

§ 29 A autonidade admimstrativa competente dara inicio as providéncias
adnunistrativas no prazo de cinco dias, a contar da data:

1 - em que deveria ter sido apresentada a prestagio de contas;

11 - do conhecimento das hipoteses previstas nos incisos I e do art. 192 desta Ler;
11 - do recebimento da comumcagio de deterninacio do Tribunal de Contas do
Estado: ou

IV - do recebimento de recomendacio da Controladona Geral do Estado.

§ 3" As providéncias admimistrativas deverSio ser concluidas no prazo
improrrogavel de sessenta dias, contados da data dos fatos previstos no § 2° deste
artigo.

£ 4° A autoridade admimistrativa designari comissSo para adogio das providéncias
previstas no caput deste artigo, obedecidas, no que couber, as regras aplicaveis a
comissdo processante.

§ 5% 0 responsavel pelo controle interno controlard os prazos previstos nos §§ 2°
& 3° deste artigo.

§ 6° A auséncia de adogio das providéncias de que trata o caput deste artigo
caracteriza grave mnfraco 3 norma legal, sweitando a autondade administrativa
omissa A responsabilizacio solidaria e 3s sanges cabivets.

Art. 195, Competem & comissio processante todos os atos necessarios a mstrug 3o
das providéncias administrativas, especialmente:

I - reunir provas e realizar diligéncias necessarias 4 comprovacio dos fatos e
identificag 30 dos responsavets, tais como documentos, comprovantes de despesas,
comumicagbes, pareceres & depoimentos;

1I - apurar o dano detalhando o valor oniginal, o valor atalizado acompanhado
de meméria de calculo, indicando o fator de atualizacio e a sua base legal e, se
for o caso, os valores das parcelas recolludas e a data do recolhimento, com os
respectivos acréscimos legais;

101 - qualificar o5 responsaveis;

IV - eputir nmiﬁca;:’ic 08 SUPOstos Tesponsavels, para que, em até quinze dias:

a) realize a reposigio do bem ou a mdenizagSo do valor mtegral do débito
imputado por meio de depdsito identificado na conta de arrecadacio do 6rgdo ou
da entidade, anexando o mespectivo comprovante;

b) comprove a adocio de medidas saneadoras da irregulandade ou ilegalidade que
resultaram em ressarcimento ao erano;

V - enmtir relatério conclusivo das providéncias admimstrativas com os elementos
obtidos;

VI - dar ciéncia do relatério conclusivo das providéncias adnunistrativas aos
responsavels e, quando se tratar de recursos concedidos a titulo de subvencio,
auxilio e contribmgdo, também a0 érgdo ou 3 entidade beneficiania na pessoa do
seu atual dirigente; e

VI - encaminhar oz autos a autoridade administrativa competente, para o
pronunciamento de que trata o art. 196 desta Lei.

§ 1° Considera-se instaurada a tomada de contas especial a partir da publicagio
do ato de instawracio e designacio da comussdo de tomada de contas especial,
contendo os seguintes elementos:

I- fato ensejador da tomada de contas especial, em descu{;aﬁ sncmia e clara;

II- nimero do processo preexistente ou previ constituido especific

para a finalidade;

1M - miimero da decisdo do Tribunal de Contas do Estado que ensejou a instauragio
da tomada de contas especial;

IV - mimero do documento emitido pela Controladona Geral do Estado quando for
recomendada ou determinada a mstaurag3o da tomada de contas;

V - nome e matricula dos membros da comissio que instruira a tomada de contas
especial;

§ 2% A comissdo designada deve dar conhecimento da abertura da tomada de
contas espectal ao Tribunal de Contas e ao responsivel pelo controle mterno.

& 3% O responsavel pelo controle mterno dard cifncia imediata 3 Controladoria
Geral do Estado ou érzfio equvalente, por meio de Relatério de Controle Interno
Especifico, quando constatar a omizsio da autoridade admimistrativa em instaurar
atomada de contas especial no prazo previsto no caput deste artigo.

Subsegdo 1T
Dos Prazos e Procedimentos

Art. 198. O procedimento de tomada de contas especial devera ser concluido
em até quatro meses, contados da data de sua mstauragio, devendo a comizsio
processante observar os seguintes prazos:

I- quunze dias para apresentacdo de defesa e juntada de documentos;

11 - quinze dias para produgdo complementar de provas e saneamento do feito;

IO - quinze dias para esclarecimentos complementares, quando solicitados pela
comissio;

IV - qunze dias para emissio de relatono conclusivo da tomada de contas especial
& ciéncia do relaténo 3 antonidade admimistrativa competente.

Pardgrafo inico. Os prazos previstos nos incisos I a IV do caput deste artigo
poderdo ser prorrogados, a critério da comissdo processante, ndo ultrapassado o
prazo maximo de que trata o caput deste artigo.

Art. 199. A astoridade admimstrativa competente, no prazo de quinze dias,
emitira pronunciamento definitivo sobre os fatos apurados, a identificacio dos
responsaveis e a quantificacio do dano.

Parigrafo tinico. O prazo de que trata o caput deste artigo podera ser prorrogado,
fundamentadamente.

Art. 200. Encerrado o processo de Tomada de Contas Especial, a Administracio
terd quinze dias para diligenciar no sentido de:

I - reposigdo do bem ou indemzagio do valor mtegral do débito imputado por
meio de deposito identificado na conta de amecadagio do drgio ou da entidade,
anexando 0 respectivo comprovante;

II - comprovagio da adogio de medidas saneadoras da irregulanidade ou
ilegalidade que resultaram em ressarcimento ao erano.

Subsecdo 11
Da Remessa do Feito ao Tribunal de Contas do Estado do Parana

Art. 201. Esgotadas todas as medidas ao alcance da autondade administrativa e
do orgdo do controle mterno, visando ao ressarcimento do erario, a Tomada de
Contas Especial serd encammnhada ao Tribunal de Contas do Estado do Parana

para julgamento.

CAPITULO IV
DO AJUSTAMENTO DE CONDUTA

Art. 202. Como medida alternativa i mstauragio de Processo Admimstrativo para
apuragio de responsabilidade ou aplicacio de sanco se ja instaurado, podera ser
firmado Termo de Ajustamento de Conduta — TAC com o agente interessado.

Art. 203. Por me1o do TAC, o agente interessado assume a responsabilidade pela
irregularidade a que deu causa e compromete-se a ajustar sua conduta e a observar
o5 deveres e protbiges previstos na legislacio vigente.

Art. 204. O ajustamento de conduta, recomendado pela Administracio ou
requenido pelo proprio interessado & awtoridade superior do drgdo ou entidade,
pode ser formalizado antes ou durante a sindicincia ou o Processo Admimstrativo
para apuracgio de responsabilidade.

1“ Em procedimentos em curso, o requerimento de TAC podera ser feito pelo

Art. 196. A autonidade adpumstrativa competente emitird pronuncy o por
meio do qual atestard ciéncia emrelagio aos fatos apurados, indicara as medidas a
serem adotadas para o saneamento das deficiéncias e irregulanidades e, quando for
o caso, determinari a mstauracio de tomada de contas especial.

Secdo I
Do Procedimento Da Tomada de Contas Especial
Subsecio I
Da Instauragdo

Art. 197. Esgotadas as providéncias adpumistrativas preliminares sem a
apresentag3o da prestagio de contas, sem a restitmigdo de recurso rep do & nio
aplicado, ou sem a reparagio do dano ao errio, a autondade administrativa, sob
pena de responsabilidade solidaria, devera providenciar, no prazo de tnnta dias, a
nstaurag 3o de tomada de contas especial.

do 3 autoridade instauradora até quinze dias apos o recebimento da
notificacio de sua condigio de indiciado.

§ 2° O requenimento de celebragiio de TAC ferto pelo interessado podera ser
indeferido com base em juizo de admissibilidade anterior que tenha concluido
pelo ndo cabimento de TAC em relagio 4 wregularidade a ser apurada.

Art. 205, Sdo requisitos de admussibihidade do requenmento ou da recomendacio
de celebragio de TAC:

I - demonstragio de que os fatos sdo puniveis com sangbes de adverténcia,
repreensio ou suspenso, em se tratando de agente piiblico, ou adverténcia, multa
ou suspensio temporaria de participacio em hicitag3o, em se tratando de agentes
submetidos 4 Le1 n° 15 608, de 2007;

11 - nfio ter o mnteressado gozado de beneficio de TAC nos tltimos dois anos;

I - Nio possuir o mnteressado registro valido de penalidade disciplinar sancio
prevista na Lei n° 15608, de 2007, em seus assentamentos funcionais;
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IV - Nio se encontrar o agente publico em estagio probatorio.
Paragrafo tnico. Nio podera ser celebrado TAC nas hipateses em que haa indicio
de crime ou improbidade administrativa

Art. 206. 330 legitmados para propor TAC:

I - as awtoridades responsavets pela wstawragio de sindicdncia ou processo
adpim strativo disciplinar, de oficio;

11 - a conussdo responsavel pela condugiio do procedimento disciplinar;

III - o agente piiblico mnteressado.

Parigrafo unico. As autoridades descritas nos incisos Te IT do caput deste artigo
poderdo determinar a nvestigacio preliminar, que consistira na coleta simplificada
de mformacfes que permitam conclur pela conveméncia da medida, nos casos em
que haja necessidade de apurar se estiio presentes as condigbes que autorizem a
formalizagio do TAC.

Art. 207. A recomendagio ou o requenmento para celebragio do TAC, dingido &
autonidade supenior, devera conter, necessariamente:

1 - a qualificagio completa das partes;

I - a descrigio pormenorizada dos fatos ou das condutas e os fundamentos que
motivaram a 5ua proposicio;

III - a proposta concreta e detalhada para a corregiio das praticas apontadas,
especificando-se as obrigacBes de pagar, de fazer oundo fazer a serem assurmdas,
e de ressarcir os prejuizos financerros, caso estes tenham ocorndo;

IV - o cronograma de execugio e de implementago das medidas propostas, com
metas a serem atingidas;

V- a vigéncia do termo de compromisso.

Art. 208. Cabe 3 autoridade supenor do 6rgio ou entidade firmar 0 TAC, ouvidas,
previamente, as unidades técnicas competentes.

Paragrafo anico. A autoridade que conceder wregularmente o ajustamento
disciplinar serd responsabilizada na forma da legislagio vigente, & o TAC
declarado nulo, com a consequente instauracio de processo administrativo
disciplinar em relagio aos envolvidos.

Art. 209. Os processos administrativos de TAC deverfo ser instruidos, no minimo,
con:

1 - estudos que levaram i apresentacio da minta do TAC;

I — manifestagio conclusiva dos érgdos técnicos do 6rgdo ou entidade responsavel
pelo TAC;

I — mamfestagio conclusiva da autoridade superior do 6rgdo ou entidade, sobre
a conveniéncia de ser firmado o TAC.

Art. 210. S3o requisitos essenciats da minuta de TAC:

1 - qualificagio do(s) envolvido(s);

11 - autoria e materialidade da infrac3o, demonstradas de forma mconteste;

11 - obyeto e fundamentos de fato e de direito para a sua efetivacio;

IV - descrigo das obrigages assumidas, compreendendo, de acordo com o caso
concreto, dentre outros:

a) reparagio do dano cansado;

b) retratagio do interessado;

) participagio em cursos visando a cometa compreensio dos seus deveres e
proibigdes ou a melhoria da qualidade do servigo desempenhado;

d) cumprimento de metas de desempenho;

&) swjeigio a controles especificos relativos i conduta irregular praticada;

V - o prazo & o modo para o comprimento das obrigagbes;

VI - a forma de fiscalizago da sua observincia;

VI - a fixagiio do valor da multa ou outra penalidade a ser aplicada no caso de
descumprimento total ou parcial do termo de compromsso;

VIII - declaragio de ciéncia do compromissario de que o descumprimento mtegral
ou parcial das obrigagtes assumidas implicara imediata aplicagio das penalidades
descritas no termo;

IX - os efeitos legais do termo.

Pardgrafo tnico. O prazo de cumprimento do temmo de Ajustamento de
Conduta nio podera ser superior a dois anos e seu descomprimento configurara
mobservincia de dever funcional.

Art. 211. O acompanhamento da execugio do TAC serd fetto pelo drgfio ou
entidade da Admimstrac3o responsavel pela sua elaboragio.

Art. 212. O TAC, quando celebrado junto a agente publice, sera registrado nos
sens assentamentos funcionas, cancelando-se esse registro ap6s o decurso de dois
anos a partir da data estabelecida para o térouno de sua vigéneia.

Parigrafo inico. Declarado o cumprimento das condigbes do TAC pela chefia
imediata do agente piblico, nio sera mstavrado procedimento disciphinar pelos
mesmos fatos objeto do ajuste.

Art. 213. A celebragio do TAC devera ser informada 3 Controladoria Geral do
Estado e inserida na ferramenta de tecnologia utilizada pela CGE no prazo de
trinta dias, a contar da data de sua celebrag3o.

Paragrafo tinico. Compete aos 6rgfos ¢ entidades manter registro atualizado sobre
o cumprimento das condigBes estabelecidas no TAC.

Art. 214. Apés a celebragio do TAC, sera publicado extrato no Diario Oficial do
Estado contendo:

1 - o mimero do processo;

1I - o nome do agente publico celebrante;

101 - a descrigio genérica do fato; e

IV - as condigBes de cumpnmento do acordo e a cliusula penal estipulada.

§1° A celebragiio do TAC sera comumcada i chefia imediata do agente pablico, com
0 envio de copia do termo, para acompanhamento do seu efetivo cumprimento.
§ 2° Declarado o cumprimento das condigBes do TAC pela chefia imediata do
agente piiblico, ndo sera mstaurado procedimento disciplinar pelos mesmos fatos
objeto do ajuste.

Art. 215. Durante periodo de cumprimento do TAC ndo corre prazo prescricional
Art. 216. A celebragio do TAC suspendera o processo administrativo.

Art. 217. O TAC nio imbe, limita ou veda quaisquer providéncias ou medidas de
controle e fiscalizagio, bem como aplicagio de sangio decorrente de outros fatos,
por parte do 6rgdo ou entidade publica estadual na qual se efetivou.

Art. 218. Sem prejuizo da aplicagio das penalidades estipuladas nmo TAC,
o descumprimento do termo acarretard no prossegmmento do Processo
Administrativo.

Art. 219, O descumprimento do disposto no TAC sueita o compromissado ao
pagamento de multa ou outra penalidade, fixada no proprio TAC, a ser aplicada
pelo orgdo on entidade responsavel pelo termio, sem prejuizo de outras cominagbes
civis, penats e admimstrativas previstas em lei.

51" A multa de que trata o caput deste artigo sera fixada levando-se em
consideragio a gravidade e natureza da infraciio, a vantagem anfenida, a extensio
do dano causado a Admimstracio e a condigio econfmica do compromissado.
£2° O produto da amecadagdo da multa revertera a Fazenda Estadual.

Art. 220. Na lipétese de atraso ou descumprimento das obrigages contidas no
TAC, a autoridade supertor do 6rgfo ou entidade responsavel deveri:

I- intimar o compromissado para, no prazo de quinze dias, pagar a multa prevista
no termo, ou apresentar defesa sobre os motivos do seu descumpnmento;

11 - emitir Certificado de Descumprimento, caso nio apresentadas ou consideradas
improcedentes as alegaces da intimada, informando que serd dada continuidade
atodos os procedimentos sancionatdrios relacionados com o compromissade, sem
prejuizo de outras providéncias admmistrativas cabiveis;

Il - comumcar a0 compromissado quanto & emissio de Certificado de
Descumprimento, fixando-The prazo de dez dias, contados da data de assinatura
do Aviso de Recebimento correspondente, para o pagamento do valor da multa
prevista no TAC, sob pena de mscrigio em divida ativa.

Parigrafo inico. O Certificado de Descumprimento do TAC & o instrumento pelo
qual a Admimstracio caracteriza o madimplemento do compromisso celebrado
TAC e tera eficacia de titulo executivo extrajudicial, na forma da Ler.

Art. 221. O descumprimento do TAC mmpedira a celebragio de novo termo,
sobre qualquer objeto, no prazo de cinco anos, contados da data da emissdo do
Certificado de Descumprimento do termo inadmmplido.

Art. 222, Decreto do Chefe do Poder Executivo regulamentara outras restriges a
celebragio de Termo de Ajustamento de Conduta, bem como matérias ndo tratadas
neste Codigo.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 223, O Governador do Estado podera, por decreto, editar emunciado
vinculante para tornar obrigatona a aplicaciio de decisdo judicial defimtiva, cujo
contenido seja extensivel a sttuacbes simlares, mediante solicitagSo devidamente
motivada do Procurador-Geral do Estado.

§ 1° O emunciado vinculante podera ser revisto pelo Governador a qualgquer tempo,
respertados os direttos adquiridos.

§ 2° A edigo, revizdo ou revogagdo do emnciado vinculante previsto neste artigo
dependera de mamfestagio prévia do Procurador-Geral do Estado.

Art. 224, As disposigbes de natureza processual desta Let no se aplicam, desde
logo, aos procedimentos em curso, mas apenas aos procedimentos miciados apos
sua vigéncia

Art. 225, A eniténio do Chefe do Poder Executivo podera ser suspenso o curso do
prazo processual nos dias compreendidos entre 20 de dezembro e 20 de janeiro,
inclusive.

Paridgrafo unico. Durante a suspensio do prazo nio se realizario andiéncias nem
qulgamentos em orgios colegiados

Art. 226. Esta Lei entra em vigor 180 {(cento e ottenta) dias contiros apos a data
de sua publicagdo.

Art. 227, Revoga os seguintes dispositivos da Lei n® 6.174, de 20 de novembro
de 1970.

I- art. 306;

I -art. 307;
I - art. 308;
IV -art. 309;
V-art. 310;
VI-art 311;
VII - ari. 312;
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VI - art. 313;

X - art. 314;

X - art. 315;

XI- art. 316;

X1 - art. 317;
XIII - art. 318;
XIV - art. 319;
XV- art. 320;
XVI - art. 321;
XVII- art. 322;
XVII - art. 323;
XVIX - art. 324;
XX - art. 325;
XX - art. 326;
XX - art. 327;
XKIT - art. 328;
XXIV - art. 329;
XXV - art. 330;
XHVI- art. 351;
XXV - art. 332;
XXV - art. 333;
KKK - art. 334;
XXX - art. 335;
XIXI - art. 336;
XX - art. 337;
XXXTIT - art. 338;
XIXIV - art. 339;
XXV - art. 340, ¢
XV - art. 341,

Palicio do Governo, em 3 de agosto de 2021.

Carlos Massa Ratinho Jumtor
Governador do Estado

Guto Silva
Chefe da Casa Civil
Prot. 15202 297-2
119953/2021

Lein® 20.657
3 de agosto de 2021

Prorroga até 31 de julho de 2021 a suspensio
da obrigatoriedade da manutencio das metas
guantitativas e gualitativas contratualizadas
entre a Secretaria de Sadde do Parana e os
prestadores de servigo de saide no dmbito do
Sistema Unico de Satide do Estado do Parana

Assembleia Lemslativa do Estado do Parana
decretou e eu sanciono a seguinte let:

Art. 1° Prorroga até 31 de julho de 2021 a suspensio da obrigatoriedade da
mamutencio das metas quantitativas e qualitativas conotratualizadas entre a
Secretaria de Saide do Parana e os prestadores de servigo de saide no dmbito
do Sistema Unico de Saide (SUS) do Estado do Parani, cujos pagamentos
sdo condicionados & avaliagio de tas metas, wclundo o financiamento de
média e alta complexidade - MAC (fonte 255) e aqueles recursos do Tesouro
Estadual (fonte 100), mnclusive para procedimentos, diarias e complemento.

Art.2 °Os efeitos desta Lei retroagem 3 competéncia de juoho de 2020.

Art. 3% As metas e servigos que ndo forem alcancados ou prestados em razio
do disposto no caput do art. 1° desta Lei nio serfo objeto de compensacio nas
metas quantitativas e qualitativas relativas aos exercicios posteriores e tampouco
de cobranga posterior pelo Estado do Parana.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio
Palicio do Governo, em 3 de agosto de 2021.

Carlos Massa Ratinho Junior
Governador do Estado

Guto Silva
Chefe da Casa Cral

Dr. Batista
Deputado Estadual
Prot. 17.865.061-0
119942/2021

Lei n® 20.658
3 de agosto de 2021.

Dispbe sobre o programa de mcentivo a
utihizacio da Musicoterapia como Tratamento
Terapéutico Complementar de Pessoas com
Deficiéncia, Sindromes e/ou Transtorno do
Espectro Autista

Assembleia Legislativa do Estado do Parana
decretou & eu sanciono a seguinte let:

Art. 1° Esta Lei dispbe sobre programa de mcentivo a utilizacSo da Musicoterapia
como Tratamento Terapéutico Complementar de Pessoas com Deficiéneia,
Sindromes e/ou Transtorno do Espectro Autista (TEA).

Art. 2° Verficada a conveméncia e respertando a autonomia de cada
profissional de saide, a Musicoterapia poderd ser realizada como Tratamento
Terapéutico Complementar 35 Pessoas com Deficiéncia, Sindromes e/on TEA,
a Musicoterapia.

§ 17 O tratamento sera realizado por meio de equipe multidisciplinar em climeas
de reabilitag 3o e outras mstitmgdes, piblicas ou privadas, convemadas oundo, que
oferecam tratamento as Pessoas com Deficiéncia, Sindromes e/on Transtomo do
Espectro Autista (TEA) no Estado do Parana.

527 As sessdes de Musicoterapia, individuais on em grupo, poderdo ser realizadas
nas dependéncias das mstitmgdes on em outro espago sob a responsabilidade do
profissional devidamente habihitado.

§ 3% O recwrso terapfutico serd desempenhado, exclusivamente, por
musicoterapeutas registrados em Associagio de Classe e que tenham graduacio
elou pos-graduacio em musicoterapia, certificados por mstitmigdo de ensino
devidamente credenciada pelo 6rgio competente.

Art. 3* O tratamento sera controlado e podera passar por avaliacBes qualitativas
periodicas a fim de se afenr o desemvolvimento do paciente, com objetivos
terapéuticos individualizados que sero tragados pelo terapeuta durante a
avaliagiio mucial efou atendimento musico terapéutico.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacio.
Palicio do Governo, em 3 de agosto de 2021

Carlos Massa Ratinho Junior
Governador do Estado

Guto Silva
Chefe da Casa Civil

Luiz Claudio Romanell
Deputado Estadual
119943/2021

Lei n® 20.659
3 de agosto de 2021,

Aprova crédito especial, alterando o vigente
Orcamento Geral do Estado.

Assembleia Legislativa do Estado do Parana
decretou € eu sanciono a seguinte lei;

Art. 1° Aprova crédito especial ao Orgamento Geral do Estado, aprovado pela La
n° 20.446, de 18 de dezembro de 2020, no valor de R§ 110.000,00 (cento e dez mil
reais), conforme Anexo Idesta Ler

Art. 27 Servira como recurso para cobertura do crédito de que trata o art. 1° desta
Le, 1gual importineia proveniente de cancelamento de dotagdes, conforme Anexo
IIdestaLer

Art. 3° Cna no Orgamento Fiscal o Grupo de Natureza de Despesas
Investimentos na Dotagio Orgamentaria 233004122426 035 — Gestio
Admimstrativa — IPARDES, bem como seu respectivo Detalhamento da
Despesa por Modalidade e por Grupo de Fonte, conforme Anexo 1T desta
Lei.

Art. 4° Esta Le1 entra em vigor na data de sua publicagio.
Palicio do Governo, em 3 de agosto de 2021

Carlos Massa Ratinho Junior
Governador do Estado

Guto Silva
Chefe da Casa Crvil
Prot. 17.762.097-1
119944/2021
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REITORIA
Protocolo: 17.988.627-8
Assunto: Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656
Interessado: UNESPAR
Data: 17/08/2021 16:08
DESPACHO

Ao Procurador Juridico da UNESPAR, Dr. Paulo Sérgio Gongalves,

Solicitamos seus valiosos préstimos na analise e encaminhamentos de
uma Instrucao Normativa relativos a Lei 20.656. Ainda, caso julgue necessario
apresentar aspectos a serem regulamentados na instituicao para o cumprimento
da lei, ficamos muito gratos com a sua contribuicao.

Atenciosamente,

Ivone Ceccato
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PROCURADORIA JURIDICA

Protocolo: 17.988.627-8

Assunto: Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656
Interessado: UNESPAR
Data: 16/10/2021 12:42

DESPACHO

Professora Dra. Ilvone Ceccato
Chefe de Gabinete da Reitoria

Em atencao ao Vosso respeitoso despacho de fls. 15, no sentido de
andlise e encaminhamentos de uma Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656,
com a devida vénia, entendemos que, para 0 momento, um comentario em forma
de texto, conforme segue em anexo, embora modesto, encontrard o seu
desiderato junto a comunidade do setor administrativo da nossa UNESPAR. O que
nao significa que, oportunamente, possamos elaborar uma Instrucao ou
Orientacao normativa sobre.

Quanto aos aspectos a serem regulamentados, a UNESPAR devera manter
sistema eletronico para os processos administrativos por meio de autos total ou
parcialmente digitais, utilizando, preferencialmente, a rede mundial de
computadores e o0 acesso por meio de redes internas e externas, conforme art.
Art. 39 da referida Lei.

Nesse sentido, entendo necessario verificar junto aos setores de protocolo
e Tl, quais sistemas estdo disponiveis e quais devem/podem ser implantados.

Cordialmente.

Paulo Sérgio Goncalves
Procurador Geral - UNESPAR
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O Codigo de Atos e Processos Administrativos no Estado do Parana «

Alguns pontos da Lei 20.656, de 3 de agosto de 2021, a qual estabelece normas
gerais e procedimentos especiais sobre atos e processos administrativos que
ndo tenham disciplina legal especifica, no ambito do Estado do Parana.

INTRODUCAO

A partir de 31 de janeiro de 2022, entrara em vigor a Lei 20.656, de 3 de agosto de
2021, ap6s 180 (cento e oitenta) dias continuos de sua publicacdo (art. 226). E o
periodo de vacancia da lei ou “vacatio legis”.

Em seu artigo inaugural, a Lei declara ser também um Cédigo, provavelmente no
sentido de que pretende dar unicidade as regras gerais e procedimentos especiais
sobre atos e processos administrativos que ndo tenham disciplina legal especifica,
no dmbito do Estado do Parana. Tem por especial objetivo dar protecdo aos direitos
fundamentais dos administrados e o melhor cumprimento dos fins da
Administracdao.

Dessa forma, sem qualquer pretensdo, para facilitar a compreensdo do modesto
artigo, doravante, vamos citar a Lei 20.656/2021 como simplesmente “Cddigo”.
Embora, quica, sendo o Codigo de Atos e Processos Administrativos, possa também
ser chamando de “CAPA/PR”.

Voltando a questédo, no ambito federal temos a Lei 9.784, de 29 de janeiro de 1999,
gue regula o processo administrativo no a&mbito da Administragdo Publica Federal. A
Lei federal, porém, é bem mais modesta, uma vez que a Lei estadual € mais ampla e
traz procedimentos especiais, como a Tomada de Contas Especial e o Termo de
Ajustamento de Conduta — TAC. E, também altera substancialmente a sindicéncia e o
processo administrativo disciplinar — PAD, com a revogacdo de varios artigos da Lei
6.174/70.

De toda forma, o Cddigo (Lei 20.656/2021) ndo sera utilizado se houver uma lei
especifica que trata do caso, pelo principio da especialidade. E, por outro lado, na
auséncia de normas trazidas pelo Cédigo, as normas da Lei Federal n® 13.105, de 16
de marco de 2015 - Cédigo de Processo Civil - CPC, aplicam-se supletivamente nos
casos de omissao (Art. 1°, § 3°).

Quanto aos direitos fundamentais do administrado que o Codigo pretende garantir, em
relacdo ao tratamento justo e acesso eficiente, também estdo estampados na
Constituicdo Federal, que assim prescreve:

Art. 5° Todos séo iguais perante a lei, sem distingdo de qualquer natureza, garantindo-se
aos brasileiros e aos estrangeiros residentes no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a
liberdade, a igualdade, a seguranga e a propriedade, nos termos seguintes:

[...]

XXXIV - sédo a todos assegurados, independentemente do pagamento de taxas:

a) o direito de peticdo aos Poderes Publicos em defesa de direitos ou contra
ilegalidade ou abuso de poder;

[...] (Destacamos)

UNESPAR/Procuradoria Juridica - PROJUR

Assinatura Qualificada realizada por: Paulo Sergio Goncalves em 16/10/2021 12:45. Inserido ao protocolo 17.988.627-8 por: Paulo Sergio Goncalves em: 16/10/2021
12:44. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n2 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura com o c6digo: 8961leeeb752bcd8e5eee0fl2e38c232e.




“%
(/5
\._ Universidade Estadual do Parana _ )

Procuradoria Juridica

Na garantia de tais direitos, o Codigo (Lei 20.656/2021), dentre outros instrumentos, h
preza pelo melhor cumprimento dos fins da Administracdo pela eficiéncia (Art. 3°).

Uma eficiéncia focada também na protecéo e respeito dos direitos fundamentais dos
administrados, em harmonia com outros principios e conceitos, como: controle,
responsividade dos agentes, responsabilizacdo e prestacdo de contas.

Destarte, tendo em vista que o Cédigo ainda se encontra em “vacatio legis”, visando
uma preparacdo e melhor conhecimento para o inicio de sua aplicacdo, destacamos
apenas alguns topicos, referenciados por alguns artigos, em carater opinativo, mas
gue podem interessar especialmente as autarquias, como é o caso das Instituicdes
Estaduais de Ensino Superior do Estado.

|- Daabrangéncia:

a) O Cddigo estabelece normas gerais e procedimentos sobre atos e processos
administrativos, no ambito do Estado do Parand e serd aplicado na
administracdo direta e na administragcdo indireta, como é o caso das IEES, na
gualidade de autarquias (Art. 1°, § 1°, ).

IlI- Da vigéncia:

a) O Cddigo entrard em vigor a partir de 31 de janeiro de 2022 (Art. 226), inclusive
para a instauragdo de processos administrativos disciplinares, quando a partir de
entdo estardo revogados os artigos 306 a 341, que compreendem o Capitulo |
do Titulo IX da Lei estadual n® 6.174/70. Porém, as penas disciplinares cabiveis,
por exemplo, ndo foram revogadas e continuam sendo aquelas previstas no art.
291 da Lei 6.174/70: adverténcia; repreensdo; suspensdo; multa; destituicdo da
fungéo; demisséo; e, cassacao de aposentadoria ou disponibilidade.

b) As disposicdes de natureza processual do Cédigo, por sua vez, ndo se aplicam
de imediato aos procedimentos em curso, se iniciados antes do dia 31 de
janeiro de 2022, (Art. 224). Ao que parece, por exemplo: uma sindicancia ja
iniciada ou em andamento, antes do dia 31 de janeiro de 2022, deve concluir o
seu tramite conforme a legislacdo anterior. No entanto, em decorréncia dessa
sindicancia, sendo necessario instaurar-se um processo administrativo disciplinar
— PAD (por ser outro procedimento), este devera ser instaurado e processado
nos termos do novo Cddigo. O objetivo do dispositivo, ao que nos parece, é dar
seguranca juridica aos atos administrativos em andamento, e assim ndo
tumultuar os procedimentos de natureza processual em curso.

[11-Dos principios:

a) O Codigo traz os principios ja previstos na Constituicdo Federal para a
Administracdo Publica (Art. 37, caput, CF), além de outros mais especificos ao
processo administrativo, como a imparcialidade, finalidade, motivacao,
razoabilidade, proporcionalidade, probidade, ampla defesa, contraditério,
seguranca juridica, interesse publico, celeridade e boa-fé (Art. 3°, caput).

b) Assim, o interesse publico, a legalidade e a imparcialidade, devem estar
harmonizados com outros principios como a razoabilidade, aplicando-se o bom
senso e a proporcionalidade, quando a lei permitir e o caso exigir, com
celeridade e eficiéncia (Art. 3°, § 1° e incisos).

c) A seguranca juridica, por exemplo, traz a necessidade de fundamentagéo das
decisdes, da revisdo destas e da responsabilizacdo do agente publicos por suas
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decisBes ou opinides técnicas em caso de dolo ou erro grosseiro (Art. 3°, § 2° e “
incisos; Art. 86).

d) Também faz parte do principio da seguranca juridica o “enunciado vinculante”,
a ser baixado por decreto pelo Governador do Estado, para tornar obrigatéria a
aplicacdo de decisdo judicial definitiva, cujo contetddo seja extensivel a situa¢des
similares, mediante solicitacdo devidamente motivada do Procurador-Geral do
Estado (Art. 223).

IV- Dos direitos e deveres do administrado:

a) Ao administrado, seja pessoa fisica ou juridica, é assegurado o acesso aos
autos do processo, na qualidade de legitimado ou de terceiro interessado (vide
Art. 13), com o direito de peticionar, para a defesa de seus direitos,
independente de pagamento de taxas, inclusive contra ilegalidade ou abuso
de poder (Art. 49 1l e V), com prioridade de tramitacéo, se for o caso (Art. 5°,
incisos e 88).

b) Por outro lado, é dever do administrado, por exemplo, expor os fatos conforme
a verdade e com urbanidade (Art. 6, | e II), sob pena de lhe ser cassada a
palavra, em defesa oral (Art. 6°, § 1°) ou expedicéo de certiddo com inteiro teor
das expressdes injuriosas ou ofensivas a serem disponibilizadas a parte
interessada (Art. 6°, § 2°).

V-Competéncia da autoridade/érgdo - forma, tempo e lugar dos atos do
processo — intimacado e notificacdo — dos procedimentos administrativos
em geral:

a) Para boa parte da doutrina, sem novidades, a competéncia e a forma,
juntamente com a finalidade, 0 motivo e o0 objeto s&o elementos ou requisitos
do ato administrativo.

b) No Cbdigo, a competéncia ndo pode ser delegada quando exclusiva ou
essencial do 6rgéo, assim como, por exemplo, na edicdo de atos de caréater
normativo ou na deciséo de recursos administrativos (Art. 17 e incisos).

c) No entanto: “Os atos de delegacéo e sua revogagao deverao ser motivados e
publicados em Diario Oficial”. (Art. 18)

d) Os atos ndo dependem de forma determinada e devem ser praticados no
prazo de 15 dias, exceto se a lei exigir prazo especifico para o caso (Art. 21 e
23), e devem ser realizados em dias Uteis, no horario normal de funcionamento
da reparticdo na qual tramitar o processo (Art. 22).

e) A notificagdo é o ato de convocagdo do interessado para integrar 0 processo
administrativo (Art. 24), sendo que, dos demais atos, termos e decisbes, o
interessado tomara conhecimento por meio de intimacdes (art. 25).

f) O Cdadigo faz regra geral o uso da tecnologia de informac¢éo e comunicagédo no
processo, para a pratica de atos processuais por meio eletrénico, admitindo-
se 0 uso de assinatura eletrénica ou digital (art. 33).

g) Para tanto, as Universidades, por exemplo, deverdo manter sistema
eletronico para 0s processos administrativos por meio de autos total ou
parcialmente digitais, utilizando, preferencialmente, a rede mundial de
computadores e 0 acesso por meio de redes internas e externas (Art. 39).
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h) Cabera recurso, e pedido de reconsideracéo, ao processo administrativo (Art. “
74 a 87) e sera extinto mediante solicitagdo do interessado (Art. 68) ou pelo
orgao competente quando exaurida a sua finalidade, por exemplo (Art. 69).

i) Os atos administrativos devem ser motivados (Art. 67), e, quando ilegais ou por
motivo de conveniéncia ou oportunidade, a Administracdo deve anular ou
revogar seus proprios atos (Art. 71).

i) Néo existe uma forma determinada para os atos do processo, se a lei ndo
exigir. Porém, “devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data e o
local de sua realizagdo e a assinatura da autoridade responsavel” (Art. 21, caput
e paragrafo Unico). Salvo melhor entendimento, neste caso, € possivel
considerar “vernaculo” o uso da Lingua Portuguesa, na sua modalidade escrita.

k) Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes no proprio érgao responsavel pelo processo ou em outro
6rgao administrativo, 0 6rgdo competente para a instrucdo promoverd, de oficio,
a obtencdo dos documentos ou das respectivas coépias, ou justificard a
impossibilidade de fazé-lo (Art. 50).

[) De qualquer forma, todas as comunicagfes oficiais, que transitem entre 6érgaos
da Administracdo, serdo feitas por meio eletrbnico, nos termos do
regulamento (Art. 36). Por exemplo, o regulamento do Sistema Integrado de
Documentos — eProtocolo (Decreto 7.304, de 13/04/2021).

VI- Dos Procedimentos Administrativos Especiais

a) O Cadigo trata dos atos e 0 do processo administrativo, em geral, até o art. 89,
quando traz, a partir do Titulo IV, com o art. 90, os PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS ESPECIAIS, como a SINDICANCIA e o PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, no Capitulo I.

b) No capitulo Il, trata do PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURACAO DE
RESPONSABILIDADE, com um Unico artigo, dispondo que a apuragcdo de
responsabilidade de que trata a Lei n°® 15.608, de 16 de agosto de 2007, sera
feita pelo Cdédigo, naquilo que ndo conflitar com suas disposicfes especificas
(Art. 191). Nesse sentido, destaca-se, por exemplo, o art. 67 do Cbédigo em que
"Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicagdo dos fatos e dos
fundamentos juridicos, quando: [...] IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade
de processo licitatério”.

VII- Da verificagdo preliminar — da sindicancia e do Processo Administrativo
Disciplinar

a) O Cddigo alterou substancialmente, e de forma mais detalhada, as regras de
sindicancia e do processo administrativo disciplinar — PAD. Sao, em média,
102 artigos do Cdédigo substituindo 36 artigos da Lei 6174/70.

b) A competéncia para instaurar Sindicancia ou PAD é do Controlador-Geral do
Estado, bem como as autoridades maximas e superiores dos 6rgaos, entidades
e Poderes elencados no § 1° do art. 1°. Ou seja, no caso das IEES, é o(a)
Reitor(a) (Art. 99).

c) A responsabilidade, no caso de omissdo da autoridade passa a ser solidaria
(Art. 100). E, ndo existe mais o0 modo sumario de apuragcdo ou como condi¢ao
de aplicacdo de penas um pouco mais brandas (Art. 306, paragrafo unico, | e Il,

UNESPAR/Procuradoria Juridica - PROJUR

Assinatura Qualificada realizada por: Paulo Sergio Goncalves em 16/10/2021 12:45. Inserido ao protocolo 17.988.627-8 por: Paulo Sergio Goncalves em: 16/10/2021
12:44. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n2 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura com o c6digo: 8961leeeb752bcd8e5eee0fl2e38c232e.




“%
(/5
\._ Universidade Estadual do Parana _ )

Procuradoria Juridica

da Lei 6174). “

d) O novo cadigo elenca trés formas de apuracdo de irregularidade no servigco
publico estadual, ou de faltas funcionais: verificacdo preliminar, mediante
auditoria ou relatérios do setor envolvido, quando ndo houver razoaveis indicios
de irregularidade, para depois deliberar sobre a instauragdo de sindicancia ou
processo administrativo; sindicancia, quando houver indicio da irregularidade
e/ou da autoria; e, Processo Administrativo Disciplinar, quando, antecedido ou
ndo de sindicancia, houver definicAo da existéncia do fato irregular, for
determinada a sua possivel autoria e houver a indicacdo do possivel dispositivo
legal infringido (Art. 100).

e) Considerando que o Decreto 5.792, de 30 de agosto de 2012, regulamenta o
trAmite da sindicancia, do processo administrativo disciplinar e a suspenséao
preventiva do servidor, com base também nos artigos 306 a 341, que
compreendem o Capitulo | do Titulo IX da Lei estadual n° 6.174/70, entendemos
gue tal decreto deveré ser substituido/revogado, por uma nova regulamentacao.

VIII- Da Tomada de Contas Especial e do Ajustamento de Conduta - TAC

7

a) Uma das grandes novidades do Cédigo € a Tomada de Contas Especial
(Capitulo 11l - artigos 191 a 201) e o Ajustamento de Conduta (Capitulo IV -
artigos 202 a 222).

b) Assim, devera ser instaurada a Tomada de Contas Especial (Art. 197) quando
ocorrer omisséo do dever de prestar contas ou diante da ndo comprovacao
da aplicacéo dos recursos repassados pelo Estado (Art. 192). A apuracao se
dard por meio de uma comissdo nomeada pela autoridade administrativa (o(a)
Reitor(a), no caso das IEES). E, ndo se tendo o resultado desejado, pelo 6rgdo
do controle interno, a Tomada de Contas Especial sera encaminhada ao Tribunal
de Contas do Estado do Parana para julgamento (Art. 201).

c) E, como medida alternativa a instauragdo de Processo Administrativo, para
apuracdo de responsabilidade ou aplicacdo de sancdo, ou mesmo se ja
instaurado, poderd ser firmado Termo de Ajustamento de Conduta — TAC com
0 agente interessado (Art. 202). Nesse caso, desde que, dentre outras
condi¢des, por exemplo, seja demonstrado que os fatos sdo puniveis com
sancdes de adverténcia, repreensdo ou suspensao, em se tratando de agente
publico, ou adverténcia, multa ou suspensdo temporéria de participagdo em
licitacdo, em se tratando de agentes submetidos a Lei n°® 15.608, de 2007 (Art.
205, I).

Feito o breve e modesto opinativo, com reservas de eventuais mudancas e correcées
guanto a evolucdo dos entendimentos e identificacdo dos vazios normativos, o Codigo
mostra-se como instrumento de controle efetivo aos atos e processos administrativos,
de forma a garantir os direitos fundamentais do administrado e um avanco na
realizacdo dos fins da Administragéo.

Paranavai, 16 de Outubro de 2021.

Paulo Sergio Goncalves
Procurador Geral da Universidade Estadual do Parand — UNESPAR
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Ao Procurador Juridico da Unespar, Dr. Paulo Sérgio Goncalves,

Devolvo a PROJUR para manifestacao, providéncias e encaminhamentos
necessarios em relagcao aos artigos 60 e 21 do Decreto Decreto 7304 - 13 de Abril
de 2021.

Atenciosamente,

Ivone Ceccato
Chefe de Gabinete da Reitoria
Portaria 297/2021-Reitoria/UNESPAR
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De: Edmar.Bonfim - Paranavai <edmar.bonfim@unespar.edu.br>

Enviado: segunda-feira, 18 de outubro de 2021 16:49

Para: Celina.Rosa - Unespar Reitoria <celina.rosa@unespar.edu.br>

Cc: Gabinete.Reitoria - Reitoria <gabinete.reitoria@unespar.edu.br>; Salete.Sirino - Reitora Unespar <salete.sirino@unespar.edu.br>; lvone.Ceccato - Unespar Paranagud
<ivone.ceccato@unespar.edu.br>; Glaucia.Orlandine - Unespar Curitiba Il <glaucia.orlandine@unespar.edu.br>; Auditoria e Controladoria - Unespar
<auditoria.controladoria@unespar.edu.br>; Compliance - UNESPAR <compliance@unespar.edu.br>

Assunto: Planos de Ag¢do: 021/2021; 022/2021; 023/2021

Prezada Celina,

Conforme didlogo ocorrido no final do més de agosto, encaminho para analise e providéncias os seguintes Planos de A¢ao:

1. N2 021/2021 - (ID-4357) que trata do Tramite Processual e Arquivamento.
2. N2022/2021 — (ID-4358) que trata do Tramite Processual e Arquivamento.
3.N2023/2021 — (ID-4359) que trata do Tramite Processual e Arquivamento.

Solicitamos os bons préstimos dessa pasta quanto as providéncias a serem tomadas tendo em vista as Recomendac¢des da CGE contidas nos Planos de A¢do em tela.
Certos de podermos contar com a atengdao sempre dispensada, antecipamos nossos agradecimentos.

Prazo externo: 30/11/2021

Prazo Interno: 24/11/2021

Cordialmente,

Edmar Bonfim de Oliveira

Vice-Reitor — Decreto Estadual N2 6563
Universidade Estadual do Parana | Unespar
www.unespar.edu.br | (44) 99973-5040
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Em 24/08/2021 as 14:43 horas, "Celina.Rosa - Unespar Reitoria" <celina.rosa@unespar.edu.br> escreveu:

Prezada Denise,
Sou Celina Rosa Santos, trabalho na Universidade Estadual do Parana- UNESPAR.

Entro em contato com vocé, por recomendacdo da Controladoria Geral do Estado, para solicitar seus bons préstimos de informar quais sdo as providéncia
que devemos tomar referente a tabela de temporalidade do Sistema E-protocolo Digital conforme disposto no novo Decreto Estadual n2 7304/2021.

Estamos com algumas duvidas em relacdo Gestao de Documentos da Universidade.
- Primeiramente precisamos criar a Tabela de Temporalidade de Documentos, pois ainda ndo temos. Segundo as orientacdes deve ser analisada e aprovada

pelo Deap.
- Os tramites para a composicao da Comissdo Interna, o Manual de Gestdao de Documentos do Pr, a composi¢do de comissdo interna de cada Pasta devera

ser constituida com dois representantes do Deap?
Caso seja necessario, devemos solicitar oficialmente as indicacdes do Deap?

Ficamos no aguardo do retorno com as orientagoes.
Respeitosamente,

Celina Rosa Santos

Plano de Agdo, 023/2021 (ID: 4359), segue anexo indicacdo para emissdo de Portaria, conforme previsto no art. 62 Decreto 7304.

Agradeco a sua atengao.

Respeitosamente,

Celina Rosa Santos

Universidade Estadual do Parana- UNESPAR

Av. Pref. Lothario Meissner 350 - Jardim Botanico
80210-170 - Curitiba/PR

fone: 3281-7410

7m
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Plano de Agdo, 022/2021 (ID: 4358),segue resposta do negativa do DEAP:

Denise Cristina Mansur <denise@deap.pr.gov.br>
Ter, 24/08/2021 17:12

Boa Tarde Celina Rosa,

O passo inicial para a execu¢do da Gestdo Documental dessa UNESPAR, com a orientacdo do DEAP/PR consiste na formagdo da Comissdo Setorial de Avaliagdo
de Documentos - CSA, atendendo ao Decreto 3.575 de 22/11/2011, publicado em DOE n2 8622 de 03/01/2012, que dispde sobre a gestdo documental para o
Poder Executivo do Governo para a Administracdo Direta, Secretarias e Orgdos e a Administracdo Indireta, Entidades e Orgdos, regulamentando a designacio
de Comissdes Setoriais de Avaliacdo de Documentos - CSA’s. Logo apds o evento da Reestruturacdo Administrativa do Estado, promovida no Decreto
1416/2019, Errata publicada no DOE 10442 23.05.2019, foi encaminhado oficio ao Reitor dessa Universidade, apresentando o Programa de Gestdo
Documental do Estado - PGD e solicitando a formagdo da CSA, mas sem retorno, ndo havendo o registro de nenhuma CSA indicada até o momento.

Com relagdo ao Decreto 7304/2021, o mesmo apresenta incongruéncias que ja foram comunicadas a SEAP em protocolo do estudo realizado pelo DEAP/PR
solicitando providéncias de retifica¢cdo do referido Decreto. Entretanto, a referéncia que o Decreto faz a Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD da
Atividade Fim de cada orgdo, a ser inserida no eProtocolo é pertinente, razdo pela qual deve ser criada pela CSA de cada entidade do Poder Executivo do
Estado, sob a orientacdo e aprovagdo deste Departamento de Arquivo e posterior publicacdo no Diario Oficial do Estado, por ato legal do dirigente de cada
Orgdo. A TTD de Atividades Meio, publicada pelo DEAP em dezembro de 2019 ja estd no Sistema EProtocolo, inclusive para os processos nato digitais ou para a
movimentacdo do processos fisicos e os hibridos.

Considerando que suas questdes sao especificas das atribui¢cdes do arquivista, conforme legislacdo que regulamenta essa profissdo e, como continuamos no
aguardo da finalizacdo dos procedimentos de contratacao pela SEAP, do referido profissional, pedimos sua compreensao pelo impedimento em atendé-los de
imediato em relagdo a totalidade de sua demanda, pois independente da informacao que lhe seja repassada, ndao ha nenhum servidor com autoridade
instituida e nem com a formacao profissional pertinente a essa atribuicdo, necessitando ser referendada pelo arquivista que venha a assumir a Secdo de
Gestdo da Informacédo - SGI/DEAP/SEAP e seja responsavel pela execu¢do do Programa de Gestdo Documental do Estado.

Assim que tenhamos a indica¢do do arquivista, comunicamos para que sejam retomadas as a¢des de indicacdo dos integrantes pelo DEAP para constituir a
CSA e agendar reunidao para maiores esclarecimentos.

O Manual de Gestdao de Documentos - Atividades Meio, publicado em 2019 e disponivel no site do Arquivo, descreve os procedimentos da gestdao documental,
bem como, apresenta a legislacdo federal e estadual no assunto.

Outrossim, reiteramos que as informacoes sdo de carater preliminar, apenas para um prévio embasamento de sua demanda com os dados disponiveis no setor
e divulgados no site do DEAP, pois nao ha autoridade instituida para lhe dar uma resposta oficial pela Secao de Gestdo da Informacao, que continua sem chefia
indicada.

Agradecendo o entendimento de nossa limitacdo, colocamo-nos ao dispor para tentar esclarecer preliminarmente suas dividas naquilo que nossa formacao
profissional e experiéncia junto ao Programa de Gestdo Documental permita, para convalidacdo posterior do arquivista, assim que contratado,
Atenciosamente,

Denise Cristina Mansur

Secdo de Gestdo da Informacdo - SGI/PGD

Departamento de Arquivo Publico - DEAP

Secretaria de Estado da Administracao e Previdéncia - SEAP
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MINUTA DE REGULAMENTO N° XXX,

Dispbe sobre as normativas internas de
implantacdo e manutencdo do Sistema E-
Protocolo no ambito da Universidade Estadual
do Parana — UNESPAR, nos termos do art. 21
do Decreto 7304, de 13 de abril de 2021.

A Reitora da Universidade Estadual do Parana — UNESPAR, no uso de suas atribuicGes
estatutarias, legais e regimentais, e

Considerando a Lei 20.656, de 3 de agosto de 2021, a qual estabelece normas gerais e
procedimentos especiais sobre atos e processos administrativos que ndo tenham disciplina
legal especifica, no ambito do Estado do Parang;

Considerando o Decreto 7.304, que aprova o regulamento do Sistema Integrado de
Documentos — eProtocolo;

Considerando o principio da eficiéncia da administracdo Pudblica, previsto no art. 37, da
Constituicdo Federal, bem como no art. 27, da Constituicdo do Estado do Parana;

Resolve:

Art. 1° Estabelecer as normativas internas de implantacdo e manutencédo do Sistema
E-Protocolo no &mbito da Universidade Estadual do Parand — UNESPAR, nos termos do art. 21
do Decreto 7304, de 13 de abril de 2021, para tramitacdo de processos administrativos na
Universidade Estadual do Parana- UNESPAR, bem como para a pratica de atos processuais e
administrativos a serem seguidos obrigatoriamente, por usuarios internos e externos.

Art. 2° Considera-se, para fins dessa instrucdo normativa:

| - Documento Digital: documento armazenado sob a forma eletrdnica e codifica- do em
digitos binérios, podendo ser:

a) Nato-digital: produzido originariamente em meio eletrdnico;

b) Digitalizado: obtido a partir da conversdo de um documento néo digital, gerando uma
fiel representacao em codigo digital;

Il - Usuério Interno: pessoa natural, agentes publicos; vinculados a UNESPAR;

Il - Usuario Externo: pessoa natural ndo vinculada a UNESPAR que mediante cadastro
prévio, esta autorizada a ter acesso ao E-Protocolo para a pratica de atos processuais
administrativos em nome préprio ou na qualidade de representante de pessoa juridica ou de
pessoa natural;

IV - Assinatura Eletrbnica: inserida no processo mediante acesso ao sistema e--
protocolo por senha prépria do usuario, podendo ser:

a) assinatura eletrénica simples: é a que permite identificar o seu signatario.

b) assinatura eletrbnica avancada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela ICI-Brasil
ou outro meio de comprovacdo da autoria e da integridade de documentos em forma eletrdnica,
desde que admita pelas partes como valido ou aceito pela pessoa a quem for oposto o
documento, nos termos § 2° do art. 10 da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de
2021;

c) assinatura eletrénica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos termos do § 1°
do art 10 da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2021;

V - Assinatura Digital: inserida no processo realizado mediante acesso ao sistema E-
protocolo por meio de certificado digital.

VI - Processo sigiloso: o acesso as informac¢des do processo e restrito aos servidores
com habilitacdo para tanto, a ser concedida pelos Gerenciados de Acesso;

VIl — Tramita¢@o: movimento do protocolo de um local a outro, interno ou externo a
universidade através do sistema eletrénico;
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VIII - Processo: sequencia de atividades e tarefas ordenadas com o objetivo de se
chegar a um resultado final esperado;

IX - Protocolo: ato que registra a entrada de documentos nas modalidades: protocolo
fisico ou protocolo digital;

X - Interessado: todos os legitimados como interessados no processo administrativo,
compreendendo:

a) pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses
individuais ou no exercicio do direito de representacao;

b) aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam
ser afetados pela deciséo a ser adotada;

c) as organizacbes e associacfes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;

d) as pessoas ou as associacdes legalmente constituidas quanto a direitos ou
interesses difusos.

XI - Comprovante do interessado: documento comprobatério de criagdo do protocolo;

Xl - Documento néo protocolado: Documento que ndo necessita de cadastramento
para fins de formalizacdo do E-Protocolo, e:

a) deverdo tramitar, no ambito das unidades internas da Universidade, por meio de
Médulo de Documento, disponivel no sistema do E-Protocolo;

b) incluem-se nessa modalidade, dentre outros, documentos destinados a comunicacéo
de fatos ou atos que possam ser analisados pelo destinatario sem que impliquem em
contraditorio ou interesse de terceiros.

§ 1° Todos os atos administrativos que autorizem ou efetivem a realizagdo de despesa
devem ser assinados mediante uso de certificacdo digital ICI-Brasil.

§ 2° A utilizacdo de certificados corporativos pode ser determinada em normativa
especial para atos que ndo possuem obrigatoriedade do uso de certificacdo digital emitida pela
ICI-Brasil, os demais atos podem ser assinados no formato de assinatura eletrdnica simples.

§ 3° E obrigatério o uso de certificado digital nos atos assinados por Chefe do
Executivo, Secretarios de Estados e 6rgdo autbnomos e emissao de notas fiscais eletronicas,
bem como para os atos que classifiquem documentos como sigilosos.

Disposi¢cdes Finais e Transitorias

Art. 3° A nivel interno da Universidade Estadual do Parand, a obrigatoriedade de
utilizagcdo do Sistema e-Protocolo Digital se dard a partir do dia XXX.

8 2° No que tange a obrigatoriedade da utilizagdo do Sistema e-Protocolo Digital por
USUArios externos ter-se-a como data de inicio o dia XXXX.

Art. 4° Estabelecer que, no ambito interno da Universidade Estadual do Parana-
UNESPAR, a partir de data xx , somente sera admitida a abertura de protocolos administrativos
mediante a utilizacdo do sistema e-Protocolo no formato digital.

Art. 5° Os protocolos fisicos registrados em data anterior a data xXx, que por sua
natureza necessitem ser tramitados em formato digital poderdo ser convertidos do formato
fisico para o digital, ficando a cargo da unidade de- mandante a converséao.
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Universidade Estadual do Parana

GOVERNO DO ESTADO

MINUTA DE PORTARIA N.° xxx/2021 - REITORIA/UNESPAR

A Reitora da Universidade Estadual do Parana — UNESPAR, no uso de suas atribui¢cdes
estatutarias, legais e regimentais; considerando a necessidade de designar Gestores de
Acesso e os Gestores Locais, nos termos dos Artigos 5° e 6° do Decreto Estadual n°7304,
de 13 de abril de 2021,

RESOLVE

Art. ° 1° Designo a servidora Celina Rosa Santos, RG 7.566.696-9/PR, para atuar como
Gestora de Acesso ao Sistema E-Protocolo.

Paragrafo Unico. Designo a servidora Glaucia Regina Barros Orlandine, RG
06.084.178-0/PR, para atuar como Gestor de Acesso ao Sistema E-Protocolo, nas auséncias
da titular.

Art. 2° Designo como Gestor Local conforme Art. 6° do Decreto 7304/2021, desta
Universidade:

J Salete Paulina Machado Sirino, RG: 03.783.403-3;

J Edmar Bonfim de Oliveira, RG: 03.487.716-5;

. Ivone Ceccato, RG: 03.560.891-5;

. Rosimeiri Darc Cardoso, RG: 01.482.284-4;

. Marlete dos Anjos Silva Schaffrth,RG: RG: 02.306.452-8;
. Renan Bandeirante de Araujo, RG: 09.855.247-2;

. Sydnei Roberto Kempa, RG: 08.421.221-0;

. Maria Perpétua Abib Antero, RG: 02.144.355-7;

. Celso Santo Grigoli, RG: 03.641.033-7;

Campus de Apucarana:

Daniel Fernandes Matheus Gomes, RG: 03.043.685-7
Leonardo Favero Sartori, RG: 11.119.011-9

Maria Dolores Barreiros, RG: 01.159.758-0

Sheyla Cristina Miyuki de Almeida Wessel. RG: 05.733.447-9;

Campus de Campo Mouréo:

. Joado Marcos Borges Avelar, RG: 04.201.701-9;

. Carlos Nilton Poyer,RG: 03.525.113-8;

. Andreia Gomes de Albuquerque, RG: 09.004.605-5;
. Maria Angela Facco, RG: 06.796.379-2;

Campus Curitiba |
Marco Aurélio Koentopp, RG: 04.242.093-0;
Solange Garcia Pitangueira, RG: 03.925.250-3
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Hﬂﬂmc Estadual do Parana
Tatiana Hass, RG: 07.312.950-7;
Eveline Favero, RG: 50.702.166-0

Campus Curitiba Il

. Noemi Nascimento Ansay, RG 04.530.509-91;

. Drausio Ney Pacheco Fonseca, RG: 06.419.713-4;

. Katia Aparecida Dantas Farinha, RG: 05.225.097-8;
Campus de Paranagua:

. Moacir Dalla Palma, RG: 04.425.004-7;

J Luis Fernando Roveda, RG: 10.530.824-8;

. Marilyn Daianny de Padua Barros; RG: 08.840.136-0
o Gilmara Cristina Gongalves de Souza, RG: 04.995.399-2
Campus de Paranavai:

J Ivan Ferreira da Cruz, RG: 01.334.484-1;

J Ana Beatriz Suzini, RG: 10.220.790-4;

o Sonia Francisco Soares, RG: 03.963.129-6

Campus de Unido da Vitéria

J Valderlei Garcias Sanches, RG: 02.042.410-9;

. Sandra Salete de Camargo Silva, RG: 04.372.351-0;
o Lutecia Hiera da Cruz, RG: 05.996.250-7;

. Daniele Simone Bona, RG: 08.445.130-4

Art. 4°. Publique-se no Diéario Oficial e no site oficial da Unespar.

Gabinete Reitoria, xx e agosto de 2021.

Salete Paulina Machado Sirino

Reitora

PARANA

GOVERNO DO ESTADO
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GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
PROCURADORIA JURIDICA

Protocolo: 17.988.627-8

Assunto: Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656
Interessado: UNESPAR
Data: 19/10/2021 18:19

DESPACHO

A Procuradora Juridica
Dra. Lia Nara Viliczinski de Oliveira

Encaminho-lhe o presente protocolo, tendo em vista a matéria tratada,
para andlise da minuta de Regulamento/Instrucao em relacao aos artigos 60 e 21
do Decreto Decreto 7304 - 13 de Abril de 2021, e providéncias necessarias nos
termos da LGPD e setor de Tl da UNESPAR, conforme despacho de fls. 22 e
documentos anexos, encaminhados, nessa data, pela colega agente universitaria
Sra. Celina Rosa Santos - Gestora de Acesso ao protocolo/Unespar, via e-mail.
Atenciosamente,

Paulo Sérgio Goncgalves
Procurador Geral - UNESPAR

Assinatura Qualificada realizada por: Paulo Sergio Goncalves em 19/10/2021 18:20. Inserido ao protocolo 17.988.627-8 por: Paulo Sergio Goncalves em: 19/10/2021
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Universidade Estadual do Parana

MINUTA DE RESOLUCAO N° 0XX/2021 — COU/UNESPAR

Dispbe sobre o regulamento para implantacdo e
manutencdo do Sistema eProtocolo no ambito da
Universidade Estadual do Parana - UNESPAR, e da
outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO e REITORA DA UNESPAR,
no uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais;

Considerando o §1° do Artigo 2° e Artigo 21, ambos do Decreto n® 7304, de 13 de
abril de 2021, que aprova o regulamento do Sistema Integrado de Documentos —
eProtocolo;

Considerando os Panos de A¢do numeros 21, 22 e 23/2021, com recomendagdes
da CGE, para regulamentacdo por meio de normativa prépria da entidade, conforme
Artigo 2°, 8§ 1° do Decreto n° 7304/2021; que se utilize das normas e orientacdes
estabelecidas pela SEAP/DEAP e Celepar, por serem constantemente atualiza¢des; que
se verifiqgue sobre o patrimdnio/documentacdo do Estado — com publicacdo da tabela de
temporalidade das atividades-fim do érgao/entidade — por tabela prépria ou se utilize da
Tabela da DEAP; que nas subdivisbes administrativas tenha ao menos um responsavel
local, conforme previsto no Artigo 6° do Decreto n° 7304/2021;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o regulamento para implantagdo e manutencdo do Sistema
eProtocolo no ambito da Universidade Estadual do Parana, e da outras providéncias,
conforme Anexo | desta Resolucao.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposicfes em contrario.

Art. 3° Publique-se no Diério Oficial e no site da Unespar.

Paranavai, xx dexxxxxx de 2021.

Salete Paulina Machado Sirino
Reitora da Unespar
Decreto N° 6563/2020

(Assinado eletronicamente nos termos do Decreto Estadual n® 7304/2021)
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UNESPAR

Universidade Estadual do Parana

ANEXO | DA RESOLUCAO N° XXXX/2021 — COU/UNESPAR

REGULAMENTO PARA IMPLANTAGCAO E MANUTENGCAO DO SISTEMA E-
PROTOCOLO NO AMBITO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento estabelece as normativas internas de
implantagdo e manutencdo do Sistema eProtocolo no &mbito da Universidade
Estadual do Parana —UNESPAR, nos termos do art. 21 do Decreto 7304, de 13 de
abril de 2021, para tramitacdo de processos administrativos, bem como para a
pratica de atos processuais e administrativos a serem seguidos, obrigatoriamente,
por usuarios internos e externos.

81° A nivel interno da Universidade Estadual do Parana, a obrigatoriedade
de utilizacdo do Sistema e-Protocolo Digital se daré a partir do dia XXX.

82° No que tange a obrigatoriedade da utilizagdo do Sistema e-Protocolo
Digital por usuarios externos terd como data de inicio o dia XXXX.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 2° As seguintes definicbes sdo adotadas por esta Resolucéo:

| - Documento Digital: documento armazenado sob a forma eletrénica e
codificado em digitos binarios, podendo ser:

a) Nato-digital: produzido originariamente em meio eletrénico;

b) Digitalizado: obtido a partir da conversdao de um documento ndo digital,
gerando uma fiel representacdo em codigo digital.

[I- Usuario Interno: pessoa natural, agentes publicos; vinculados a
UNESPAR;

lll- Usuario Externo: pessoa natural ndo vinculada a UNESPAR que
mediante cadastro prévio, esta autorizada a ter acesso ao eProtocolo para a
pratica de atos processuais administrativos em nome proprio ou na qualidade de
representante de pessoa juridica ou de pessoa natural;

IV- Assinatura Eletrbnica simples: inserida no processo mediante acesso ao
sistema e-protocolo por senha prépria do usuério, e que permite identificar o seu
signatario;
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Universidade Estadual do Parana

a) assinatura eletrbnica avancgada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela
ICI-Brasil ou outro meio de comprovacdo da autoria e da integridade de
documentos em forma eletrbnica, desde que admita pelas partes como valido ou
aceito pela pessoa a quem for oposto o documento, nos termos § 2° do art. 10 da
Medida Provisoria n°® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

b) assinatura eletrbnica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos
termos do § 1° do artigo 10 da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de
2021;

V- Processo sigiloso: 0 acesso as informagfes do processo e restrito aos
servidores com habilitacdo para tanto, a ser concedida pelos Gerenciados de
Acesso;

VI — Tramitacdo: movimento do protocolo de um local a outro, interno ou
externo a universidade através do sistema eletronico;

VII- Processo: sequéncia de atividades e tarefas ordenadas com o objetivo
de chegar a um resultado final esperado;

VII- Protocolo: ato que registra a entrada de documentos nas modalidades:
protocolo fisico ou protocolo digital;

IX- Interessado: todos os legitimados como interessados no processo
administrativo, compreendendo:

a) pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representacao;

b) aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses
gue possam ser afetados pela deciséo a ser adotada;

c) as organizacBes e associacdes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

d) as pessoas ou as associa¢des legalmente constituidas quanto a direitos
coletivos ou interesses difusos.

e) usuarios externos que nao possuem vinculo funcional;

X- Comprovante do interessado: documento comprobatério de criacdo do
protocolo;

Xl- Documento ndo protocolado: Documento que ndo necessita de
cadastramento para fins de formalizagdo do eProtocolo deverdo tramitar, no
ambito das unidades internas da Universidade, por meio de Mddulo de
Documento, disponivel no sistema do eProtocolo.

CAPITULO 1l
DO ACESSO AO SISTEMA

Art. 3° O acesso ao Sistema ocorrerd mediante a utilizacdo de chave de
acesso e senha pessoal.
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Universidade Estadual do Parana

81° Cabe a Reitoria e aos Campi designarem setores proprios de protocolo
nas Unidades e Subunidades para suporte a Comunidade Académica.

82° O publico externo terd acesso ao Sistema eProtocolo por meio do
endereco disponibilizado no site da Universidade, o qual ir4 direcionar o usuario
na qualidade de “cidadao” mediante cadastramento prévio no endereco eletrénico
do eProtocolo e respectiva senha, sob a sua responsabilidade, para entdo poder
praticar os atos eletronicamente, acessar processos, incluir protocolos, assim
como enviar eletronicamente documentos digitais. (necessita revisao por parte

da Diretoria de TI, ver artigo 14 do Regimento Interno)

§3° E de responsabilidade do usuério a conferéncia do recibo eletrénico de
protocolo, assim como a consulta ao sistema, a fim de visualizar os documentos
constantes do processo.

84° A responsabilidade pela orientacdo e digitalizacdo dos processos pelo
usuario externo que ndo possuir acesso a internet fica ao encargo da Chefia de
Gabinete do campus de modo a garantir o direito de inclusao digital.

CAPITULO IV
DOS ATOS, DAS ASSINATURAS, DO SIGILO E DOS PROCESSOS
Secao |

Das Assinaturas

Art.4° Todos os atos administrativos que autorizem ou efetivem a realizacéo
de despesa e emisséo de notas fiscais eletronicas, nos atos de transferéncia e de
registro de bens imdveis, pareceres juridicos, bem como os que classifiguem
documentos como sigilosos, necessitam de assinatura mediante uso de
certificadora digital conforme previsdo da Lei n° 14.063, de 23 de Setembro de
2020.

81° Incluem-se nessa modalidade, dentre outros, documentos destinados a
comunicacdo de fatos ou atos que possam ser analisados pelo destinatario que
impliguem em contraditério ou interesse de terceiros.

§2° Os demais atos, bem como os despachos de mero encaminhamento e
nas hipoteses legais de atos em anonimato podem ser assinados no formato de
assinatura eletronica simples.

Secéo Il
Do Sigilo

Art. 5° Ao inserir o documento no Processo Administrativo Estadual (PAE),
seja ele digitalizado ou nato-digital, o usuario devera informar se o tipo de
documento é ostensivo ou sigiloso.

Paragrafo Unico. A classificacdo da informag¢do quanto ao grau de sigilo e a
possibilidade de limitacdo do acesso aos servidores autorizados e aos

4

Assinatura Simples realizada por: Lia Nara Viliczinski de Oliveira em 01/12/2021 12:11. Inserido ao protocolo 17.988.627-8 por: Lia Nara Viliczinski de Oliveira em:
01/12/2021 12:10. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura com o cédigo: bd36396e7cdf2e5086b881af2969¢c627.




Universidade Estadual do Parana

interessados no processo observardo os termos da Lei no 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacéo), e das demais normas vigentes.

Secao Il

Dos Processos Fisicos

Art. 6° Os processos fisicos serdo digitalizados conforme os critérios
estabelecidos na presente norma, passando a processos hibridos.

Art. 7° A area de protocolo providenciard a digitalizacdo do processo,
conforme os critérios técnicos estabelecidos nesta norma, e apensara, apds a
tltima folha do processo, o Termo de Encerramento de Tramite Fisico de
Processo.

81° A digitalizagéo sera de competéncia da unidade detentora do processo.

§2° Os processos tratados no caput receberdo, obrigatoriamente, um Termo
de Encerramento de Tramite Fisico e de Abertura de Processo Eletronico.

83° Este documento devera ser produzido e assinado eletronicamente no
sistema, constando como primeiro documento do processo eletrdnico e ultimo
documento do processo fisico.

84° ApoOs o procedimento de criacdo do Termo de Abertura de Processo
Eletronico, a tramitacdo e a juntada de novos documentos dar-se-ao
exclusivamente em meio eletronico.

§5° E vedado o cadastro de novo processo para processos fisicos que
passarao a hibridos.

86° A parte fisica do processo hibrido que se formar, serd mantida com a
area detentora que o custodiara até que seja possivel, e autorizado, seu envio
fisico a Secao de Protocolo e Arquivo.

87° Em caso de constatacdo de divergéncia legal na classificacdo do
documento fisico, o servidor responsavel pela digitalizacdo/assinatura devera dar
a classificacéo correta ao documento eletrénico e requerer ao Setor de Protocolo e
Arquivo que proceda com a reclassificagdo do documento fisico. (Criar setor —
Regimento Interno — PROPLAN)

Art. 8° E vedada a eliminacdo de processos fisicos no todo ou em parte,
mesmo apos a sua digitalizacao.

81° O servidor que proceder a eliminagcdo ndo autorizada, conforme
legislacédo especifica, desfigurar ou destruir indevidamente documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social, estara sujeito,
além de responsabilizacdo administrativa, a penal e civil.

§2° E responsabilidade do servidor que assinard eletronicamente os
documentos digitalizados, manter a classificacao original do documento fisico.

Secéao IV
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Do Acesso ao Processo

Art. 9° Como regra geral, os processos em tramite no Sistema e-Protocolo
tém natureza publica, podendo ser acessados por qualquer interessado
devidamente cadastrado, resguardados os direitos do titular dos dados e os
principios previstos na Lei Federal n° 13.709, de agosto de 2018, regulamentada,
no ambito da Administracdo Publica Estadual, pelo Decreto n° 6.474, de 14 de
dezembro de 2020.

Paragrafo unico. Nos casos de documentos com restricio de acesso ou
sigilo, conforme a legislagdo em vigor, no momento da digitalizacdo a éarea
responsavel deverd inseri-los e classifica-los individual e sequencialmente aos
demais.

Secéao Vv
Dos Atos de Comunicacao
Art.10. Os atos de comunicacdo serao realizados, preferencialmente, na
seguinte ordem:

| - mediante mensagem enviada por meio de correio eletrénico, com
confirmacéo de leitura;

Il - mediante remessa do feito, por via eletrbnica, a caixa de processos do
interessado;

[l - mediante remessa por via postal, com aviso de recebimento;

IV - pessoalmente, mediante aposicdo de data e assinatura do destinatario
no instrumento ou expediente, ou através de lavratura de termo em livro préprio,
se houver;

V - por edital publicado em Diério Oficial.
Secéo VI
Das Prioridades
Art.11. Terédo prioridade na tramitacdo, nos termos do artigo 5° da Lei

20.656, de 3 de agosto de 2021, os processos administrativos em que figure como
parte ou interessado:

| - pessoa com idade igual ou superior a oitenta anos;
Il - pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos;
[l - pessoa com deficiéncia, fisica ou mental;
IV- pessoas com doencgas graves, nos termos da Lei.
CAPITULO V
DA GUARDA E DA PRESERVACAO DOS DOCUMENTOS
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Art. 12. Os registros publicos originais, ainda que digitalizados, deverdo ser
preservados de acordo com o disposto na legislacédo pertinente (Lei n. 12.682, de
9 de julho de 2012).

Art.13. Decorrido o prazo de guarda na unidade, todos os processos fisicos
(impressos), arquivados ou néo, deverdo ser submetidos para a Secgédo de
Protocolo e Arquivo, observando a Tabela de Temporalidade (ANEXO I) e o
Manual de Gestdo de Documentos do Estado do Parand (ANEXO II),
elaborado pelo Departamento Estadual de Arquivo Publico e aprovado pelo
Decreto Estadual n° 3.539/2019 publicado em Diario Oficial do Estado n°
10574 de 29/11/2019. (temos que elaborar a Tabela de Temporalidade de
acdes fim conforme Plano de Agdo 21/2021: “E de conhecimento da SEAP que
o Decreto 7304/2021 apresenta incongruéncias, conforme estudo realizado pelo
DEAP/PR. Nesse sentido, orientamos o0 setor responsavel pela Gestao
Documental da Unespar a entrar em contato com a equipe da DEAP/SEAP a fim
de obter informagcOes atualizadas e seguras, e em seguida, contatar a
Procuradoria Juridica da Unespar, para entdo, tomarmos as medidas necessarias
conforme recomendacgéo da CGE.”)

Paragrafo Unico. Em caso de processo fisico, a area de protocolo
providenciara a digitalizacdo conforme os critérios técnicos estabelecidos nesta
norma, e apensard, apos a ultima folha do processo, o Termo de Encerramento de
Tramite Fisico de Processo.

Art. 14. A preservacdo de documentos, quando se tratar de documento
inserido por usuario externo, devera ser aplicado prazo minimo de 5 (cinco) anos,
salvo se outra norma estabelecer prazo maior.

Art. 15. O prazo de preservacado de documentos devera observar a Tabela
de Temporalidade, seja ela atividade fim ou atividade meio, conforme Anexo I.

CAPITULO VI
DOS GESTORES LOCAIS
Art. 16. Os responsaveis pela gestdo documental deverdo tomar as
providéncias necessarias com relacdo a emissao de Portarias dos gestores locais

conforme orientacdo do DEAP/PR, em observacao ao artigo 6° do Decreto 7.304,
de 13 de abril de 2021 (PLANO DE ACAO 23/2021);

Paragrafo unico. Os diretores de campus serdo considerados gestores
locais natos, podendo delegar, por meio de Portaria, tais atribuicdes.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 17. Estabelecer que, no ambito interno da Universidade Estadual do
Parana- UNESPAR, a partir de data xx , somente serd admitida a abertura de
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protocolos administrativos mediante a utilizagédo do sistema e-Protocolo no formato
digital, conforme art.1°, §1° e §2°.

Art. 18. Os protocolos fisicos registrados em data anterior a data xx, que
por sua natureza necessitem ser tramitados em formato digital poderdo ser
convertidos do formato fisico para o digital, ficando a cargo da unidade
demandante a conversao.

TiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.19. Os casos omissos serdo analisados de acordo com o Decreto
Estadual 7304/2021 e a legislagdo pertinente.

Art. 20. Publique-se no Diério Oficial e no site oficial da Unespar.

Gabinete Reitoria, xx dezembro de 2021.

Salete Paulina Machado Sirino
Reitora
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Documento: MinutaResolucaoUnespareprotocolo.pdf.
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GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
PROCURADORIA JURIDICA

Protocolo: 17.988.627-8

Assunto: Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656
Interessado: UNESPAR
Data: 01/12/2021 12:10

DESPACHO

Ao Procurador Geral da Unespar,

Dr. Paulo Sérgio Gongalves,

Devolvo o presente protocolo com a proposta de Minuta, em atendimento
aos artigos 60 e 21 do Decreto Decreto 7304 de 13 de Abril de 2021, para as
providéncias necessarias e demais encaminhamentos com relacao ao sistema
eprotocolo.

Atenciosamente,

Lia Nara Viliczinski de Oliveira,

Advogada/UNESPAR.
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PARANA @ e

GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
PROCURADORIA JURIDICA

Protocolo: 17.988.627-8

Assunto: Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656
Interessado: UNESPAR
Data: 19/01/2022 11:15

DESPACHO

llustrissimo Prof. Dr. Edmar Bonfim de Oliveira
Vice-Reitor/UNESPAR

Em atencao ao respeitoso despacho de Vossa lavra, as fls. fls. 23, quanto
aos prazos e providéncias a serem tomadas tendo em vista as Recomendacoes
da CGE, solicito informacdes/orientacdes quanto aos encaminhamentos futuros
ou mesmo para arquivo do expediente, se ja cumprido o seu desiderato.

Paulo Sergio Goncalves
Procurador Geral-UNESPAR
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GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

VICE-REITORIA
Protocolo: 17.988.627-8
Assunto: Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656
Interessado: UNESPAR
Data: 15/02/2022 15:24
DESPACHO

Prezada Professora Ivone Ceccato,

Considerando Minuta de Portaria contida as fls. 29 e 30 do processo em
tela, e considerando a necessidade de desighar Gestores de Acesso e Gestores
Locais nos termos dos Artigos 5. e 6. do Decreto n. 7304, de 13 de abril de 2021,
solicito os bons préstimos desse Gabinete no sentido de atualizar os nomes
contidos na mesma, caso tenha havido alguma alteracao. Ato continuo, pedimos
retornar a Vice-Reitoria para os tramites necessarios.

Cordialmente,

Edmar Bonfim de Oliveira
Vice-Reitor | Unespar
Decreto n. 6563
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UNESPAR PARANA

Universidade Estadual do Parana GOVERNO DO ESTADO

PORTARIA N.° 280/2022 - REITORIA/UNESPAR

Designa Gestores de Acesso e Gestores
Locais do Sistema E-protocolo Digital da
Universidade Estadual do Parana (UNESPAR).

A Reitora da Universidade Estadual do Parand — UNESPAR, no uso de suas
atribuicbes estatutarias, legais e regimentais; considerando: a necessidade de
designar Gestores de Acesso e 0s Gestores Locais, nos termos dos Artigos 5° e 6°
do Decreto Estadual n°® 7304, de 13 de abril de 2021 bem como o protocolado n°
18.676.575-3;

RESOLVE:

Art. 1° Designar a Servidora Celina Rosa Santos, RG n° 7.566.696-9/PR, para atuar
como Gestora de Acesso ao Sistema E-Protocolo Digital.

Paragrafo Unico. Fica designada a Servidora Glaucia Regina Barros Orlandine, RG
n° 6.084.178-0/PR, para atuar como Gestora de Acesso ao Sistema E-Protocolo,
Digital na auséncia da titular.

Art. 2° Conforme Art. 6° do Decreto Estadual N° 7304/2021 ficam designados os
seguintes Gestores Locais, desta Universidade:

| - Salete Paulina Machado Sirino, RG n° 3.783.403-3/PR;

Il - Edmar Bonfim de Oliveira, RG n° 3.487.716-5/PR;

[l - Ivone Ceccato, RG n° 3.560.891-5/PR;

IV - Rosimeiri Darc Cardoso, RG n° 1.482.284-4/PR,;

V - Marlete dos Anjos Silva Schaffrth, RG n° 2.306.452-8/PR,;

VI - Carlos Alexandre Molena Fernnades, RG n° 5.965.814-0/PR;

VIl - Sydnei Roberto Kempa, RG n° 8.421.221-0/PR,;

VIII - Valderlei Garcias Sanches, RG n° 2.042.410-9/PR;

IX - Celso Santo Grigoli, RG n° 3.641.033-7/PR,;

X - Andréa Lucia Sério Bertoldi, RG n° 8.187.265-1/PR.

Xl — Campus de Apucarana:

a) Daniel Fernandes Matheus Gomes, RG n° 3.043.685-7/PR;

b) Leonardo Favero Sartori, RG n°® 11.119.011-9/PR;

c) Maria Dolores Barreiros, RG n° 1.159.758-0/PR;

d) Sheyla Cristina Miyuki de Almeida Wessel, RG n° 5.733.447-9/PR;
XIlI — Campus de Campo Mouréo:

a) Joao Marcos Borges Avelar, RG n°® 4.201.701-9/PR;

b) Ceres América Ribas, RG n° 10.816.872-2/PR,;
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UNESPAR PARANA

Universidade Estadual do Parana GOVERNO DO ESTADO

c) Andreia Gomes de Albuquerque, RG n° 9.004.605-5/PR;
d) Maria Angela Facco, RG n° 6.796.379-2.

XIll = Campus de Curitiba | - EMBAP:

a) Marco Aurélio Koentopp, RG n° 4.242.093-0/PR;

b) Solange Garcia Pitangueira, RG n° 3.925.250-3/PR;

c) Ligia Siebeneichler Sackser, RG n° 3.123.879-0/PR;

d) Eveline Favero, RG n° 13.939.159-4/PR.

XIV — Campus de Curitiba Il — FAP:

a) Noemi Nascimento Ansay, RG n° 4.530.509-91/PR;

b) Drausio Ney Pacheco Fonseca, RG n° 6.419.713-4/PR;
c) Dulcinéia Galliano Pizza, RG n° 3.688.031-7/PR;

d) Bruno Noronha Machado, RG n° 9.549.223-1/PR.

XV — Campus de Paranagué:

a) Moacir Dalla Palma, RG n° 4.425.004-7/PR,;

b) Luis Fernando Roveda, RG n° 10.530.824-8/PR;

¢) Marilyn Daianny de Padua Barros; RG n° 8.840.136-0/PR;
d) Gilmara Cristina Gongalves de Souza, RG n° 4.995.399-2/PR.
XVI - Campus de Paranavai:

a) Maria Antonia Ramos Costa, RG n° 2.146.568-2/PR,;

b) Elias de Souza Junior, RG n° 1.397.954-5/PR;

c¢) Ingrid da Silva Santos, RG n° 15.238.043-7/PR;

d) Sénia Francisco Soares, RG n° 3.963.129-6.

XVI — Campus de Unido da Vitéria:

a) Alcemar Rodrigues Martello, RG n° 13.636.564-9/PR;

b) Kelen dos Santos Junges, RG n° 8.949.877-5/PR;

c) Mariane de Freitas, RG n° 15.881.884-1/PR,;

d) Daniele Simone Bona, RG n° 8.445.130-4/PR.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revoga demais disposicfes em
contrario e ndo produz efeitos financeiros.

Art. 4° Publique-se no Diario Oficial e no site da Unespar.

Gabinete da Reitoria, 24 de fevereiro de 2022.

Salete Paulina Machado Sirino
Reitora
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GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
REITORIA

17.988.627-8

Assunto: Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656
Interessado: UNESPAR

Data: 07/04/2022 11:50

Protocolo:

DESPACHO

Ao Vice-Reitor, Prof. Dr. Edmar Bonfim de Oliveira,

Conforme solicitado, seque Portaria de designacao dos Gestores de
Acesso Gestores Locais em atendimento aos termos dos Artigos 5. e 6. do
Decreto n. 7304, de 13 de abril de 2021. Informo que a Portaria foi publicada no
Diario Oficial do Estado do Parana (DIOE/PR) na Edicao no 11127 de 03/03/2022.

Atenciosamente,

Ivone Ceccato
Chefe de Gabinete da Reitoria
Portaria 297/2021-Reitoria/Unespar
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GOVERNO DO ESTADO o

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

VICE-REITORIA
Protocolo: 17.988.627-8
Assunto: Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656
Interessado: UNESPAR
Data: 08/04/2022 00:34
DESPACHO

Prezada Dra. Lia Nara Viliczinski de Oliveira,
Advogada | Procuradoria Juridica da Unespar

O Gabinete da Reitoria, por meio sua titular Dra. Ivone Ceccato,
atendendo ao pedido desta Vice-Reitoria, atualizou as informacdes inerentes aos
Gestores de Acesso e Gestores Locais do Sistema E-protocolo Digital da Unespar,
conforme se pode atestar na Portaria n. 280/2022 - REITORIA/UNESPAR (fl. 43).

Nestes termos, e considerando reuniao ocorrida entre a PROJUR e a VICE-
REITORIA, encaminhamos a Vossa Senhoria o presente protocolado a fim de que
se promova o0s ajustes que julgar necessarios na Minuta de Resolucao que dispoe
sobre o regulamento para implantacao e manutencao do Sistema E-Protocolo no
ambito da UNESPAR.

Nos colocamos a disposicdo para dirimir quaisquer duvidas.
Cordialmente,

Edmar Bonfim de Oliveira
Vice-Reitor | Unespar
Decreto Estadual n. 6563/2020
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. Universidade Estadual do Parana _/

Procuradoria Juridica -

DESPACHO N. 005/2022-DI-ADM-PROJUR/UNESPAR

Protocolo Digital: 17.988.627-8

Assunto: Referente a Solicitagdo de Instrugdo Normativa relativa a Lei 20.656 de 3 de agosto de
2021, a qual estabelece normas gerais e procedimentos especiais sobre atos e processos
administrativos que nao tenham disciplina legal especifica, no ambito do Estado do Parana.

Interessados: Celina Rosa Santos, Gestora de Acesso ao Sistema E-Protocolo Digital e lvone
Ceccato, Chefe de Gabinete da Reitoria.

Prezada Sra. Celina Rosa Santos,

A minuta da Resolugdo do E-protocolo aguarda atualizagdo quanto a
questao da gestado de documentos e das Tabelas de Temporalidade meio e fim,
previstas no Decreto N° 10764 DE 11/04/2022, que assim dispde:

"§ 2° E atribuicdo do Departamento de Arquivo Publico-
DEAP/SEAP: (NR)

Art. 3° Acresce os incisos I, Il, lll e IV ao § 2° do art. 2° do
Decreto n°® 7.304, de 2021, com a seguinte redagao:

| - o aperfeicoamento do Manual de Gestao de Documentos do
Estado do Parana, atualizando a Tabela de Temporalidade das
atividades-meio, comuns a todos os Orgdos e Entidades, para
publicagdo no Diario Oficial do Estado;

Il - orientar tecnicamente as Comissbes Permanentes de
Avaliagdo de Documentos - CPAD de cada 6rgdo ou entidade na
elaboracéo, atualizagédo e a aprovagéo dos cédigos de classificagdo de
documentos e as tabelas de temporalidade e destinagdo de documentos
relativos a sua atividade-fim, observados os procedimentos e orientagbes
contidas no decreto que dispde sobre a designacdo das CPAD;

Il - orientar procedimentos de guarda, conservagéo e destinagao
final da documentagéo dos arquivos dos 6rgaos e entidades;

Art. 4° O § 4° do art. 13 do Decreto n° 7.304, de 2021, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

§ 4° Aplica-se a documentagdo digitalizada, inserida ou
produzida no sistema eProtocolo, os Coddigos de Classificagdo de
Documentos e as Tabelas de Temporalidade de Documentos-TTD,
observando-se que: (NR)

Art. 5° Acresce os incisos |, Il ao § 4° do art. 13 do Decreto n°
7.304, de 2021, com a seguinte redagao:

| - aos documentos relativos as Atividades-meio deve-se
aplicar o disposto no Manual de Gestao de Documentos do Estado;

Il - aos documentos relativos as Atividades-fim deve-se
aplicar o disposto nos Manuais, Tabelas de Temporalidade e

2@ 2T
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UNESPAR

. Universidade Estadual do Parana _/

Procuradoria Juridica -
Cédigos de Classificagdo de Documentos préprios do orgdo ou

entidade, devidamente aprovados pelo DEAP/SEAP."

Confirmadas questdes referentes ao sistema SIGES, a Tabela
de Temporalidade, a PORTARIA N.° 280/2022 REITORIA/UNESPAR, que designa
Gestores de Acesso e Gestores Locais do Sistema E-protocolo Digital da
Universidade Estadual do Parana (UNESPAR) e demais atualizagbes necessarias,
sugiro encaminhamento da minuta na sua versao final para aprovagéo do CAD -
Conselho de Planejamento, Administragao e Finangas e posteriormente do COU
- Conselho Universitario, tendo em vista previsdo do Regimento interno:

Art. 9° Compete ao Conselho de Planejamento, Administragcéo e
Finangas:
| -propor a orientagdo administrativa de toda a Universidade;

(...)

Art.4° Sao atribuigbes do Conselho Universitario perante a
Universidade Estadual do Parana:

(...)
Xl -homologar as normas para pessoal, indicadas pelo Conselho
de Planejamento, Administragao e Finangas;

A Procuradoria Juridica se coloca a disposigao para parecer ou revisdo do
texto final da minuta.

Cordialmente,

Paranavai, 10 de Maio de 2022.

Lia Nara Viliczinski de Oliveira
Advogada OAB/PR 81.638
Procuradoria Juridica - UNESPAR
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GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
SECRETARIA DA VICE REITORIA

Protocolo: 17.988.627-8

Assunto: Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656
Interessado: UNESPAR
Data: 12/05/2022 12:00

DESPACHO

Prezada Chefe de Gabinete da Reitoria, Ivone Ceccato.
Encaminhamos a minuta da Resolucdao para sua andlise, apreciacao e
alteracao conforme legislacao do Regimento Interno desta Universidade.

Respeitosamente,

Celina Rosa Santos
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MINUTA DE RESOLUGAO N° 0XX/2021 — COU/UNESPAR

Dispée sobre o regulamento para utilizacdo do
Sistema eProtocolo no &ambito da Universidade
Estadual do Parana - UNESPAR, e da outras
providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO e REITORA DA UNESPAR, no
uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais;

Considerando o §1° do Artigo 2° e Artigo 21, ambos do Decreto n° 7304, de 13 de
abril de 2021, que aprova o regulamento do Sistema Integrado de Documentos —
eProtocolo;

Considerando os Panos de A¢ao numeros 21, 22 e 23/2021, com recomendacdes
da CGE, para regulamentacdo por meio de normativa propria da entidade, conforme
Artigo 2°, § 1° do Decreto n°® 7304/2021; que se utilize das normas e orientagdes
estabelecidas pela SEAP/DEAP e Celepar, por serem constantemente atualizagdes; que
se verifiqgue sobre o patriménio/documentacdo do Estado — com publicacido da tabela de
temporalidade das atividades-fim do 6rgéo/entidade — por tabela propria ou se utilize da
Tabela da DEAP; que nas subdivisdes administrativas tenha ao menos um responsavel
local, conforme previsto no Artigo 6° do Decreto n°® 7304/2021;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o regulamento para utilizagdo do Sistema eProtocolo no ambito da
Universidade Estadual do Parana, e da outras providéncias, conforme Anexo | desta
Resolucéo.

Art. 2° Esta Resolugcido entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposicdes em contrario.

Art. 3° Publique-se no Diario Oficial e no site da Unespar.

Paranavai, xx dexxxxxx de 2021.

Salete Paulina Machado Sirino
Reitora da Unespar
Decreto N° 6563/2020

(Assinado eletronicamente nos termos do Decreto Estadual n® 7304/2021)

\
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ANEXO | DA RESOLUGAO N° XXXX/2021 — COU/UNESPAR

REGULAMENTO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA E-PROTOCOLO NO AMBITO DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento estabelece as normativas internas de
utilizacao do Sistema eProtocolo no ambito da Universidade Estadual do Parana
—UNESPAR, nos termos do art. 21 do Decreto 7304, de 13 de abril de 2021, para
tramitacdo de processos administrativos, bem como para a pratica de atos
processuais e administrativos a serem seguidos, obrigatoriamente, por usuarios
internos e externos.

§1° A nivel interno da Universidade Estadual do Parana, a obrigatoriedade
de utilizagdo do Sistema e-Protocolo Digital se dara a partir do dia XXX.

§2° - E também utilizado, a nivel interno o O Sistema de Gestao do Ensino
Superior - SIGES

O Sistema de Gestao do Ensino Superior - SIGES, é utilizado por
docentes e estudantes diariamente para execugao dos tramites relacionados
a vida académica de estudantes de graduacao e pdés-graduacao. Dentre as
diversas disponibilidades de fun¢ées, o SIGES permite a utilizagcao da
ferramenta "Protocolo"”, a qual é utilizada para tramites internos do campus
em especifico, de acordo com as necessidades dos setores. Esta ferramenta
pode ser utilizada por estudantes, docentes e membros da comunidade
externa, de acordo com as caracteristicas e natureza de cada servigo criado
e disponibilizado pelos setores. Por exemplo, estudantes utilizam da
ferramenta para solicitagido de documentos, como declaragées de
matriculas, histéricos académicos, conteudos programaticos, ID estudantil,
solicitagbes aos colegiados, entre outros, também para inscricbes em
eventos, solicitacdo de segunda chamada de avaliagées, entrega de
atestados médicos e, diversas outras possibilidades. Docentes utilizam da
ferramenta para atendimento e resposta as solicitagcoes protocoladas pelos
estudantes e para solicitagcao de servigos internos no Campus, que estao
cadastrados e disponiveis na ferramenta, como solicitacao de declaragoes
as Divisoées, encaminhamento de demandas as dire¢oes de centros de areas
e Campus, entre outros. A comunidade externa utiliza da ferramenta para
inscricoes em eventos e geragao de boletos bancarios para servigos que
possuem taxas, inscricao em editais para ingresso em novas vagas, como
Portadores de Diplomas de curso Superior, reingresso de desistentes e
trancados, vagas especiais em disciplinas isoladas, entre muitas outras
possibilidades.
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A tramitaciao na ferramenta se da entdo pela abertura do protocolo,
conforme o servigo que foi solicitado; Verificacado e analise pelo setor
responsavel, emissao de parecer pelo responsavel pelo setor e conclusao do
atendimento seja arquivando, cancelando ou concluindo o protocolo.

§3° No que tange a obrigatoriedade da utilizagdo do Sistema e-Protocolo
Digital por usuarios externos tera como data de inicio o dia XXXX.

CAPITULO Il
DAS DEFINIGOES

Art. 2° As seguintes definicbes sdo adotadas por esta Resolucéao:

I - Documento Digital: documento armazenado sob a forma eletrénica e
codificado em digitos binarios, podendo ser:

a) Nato-digital: produzido originariamente em meio eletrénico;

b) Digitalizado: obtido a partir da conversdo de um documento nao digital,
gerando uma fiel representacéo em cddigo digital.

lI- Usuario Interno: pessoa natural, agentes publicos; vinculados a
UNESPAR;

lll- Usuario Externo: pessoa natural ndo vinculada a UNESPAR que mediante
cadastro prévio, esta autorizada a ter acesso ao eProtocolo para a pratica de atos
processuais administrativos em nome proprio ou na qualidade de representante de
pessoa juridica ou de pessoa natural,

IV- Assinatura Eletrénica simples: inserida no processo mediante acesso ao
sistema e-protocolo por senha propria do usuario, e que permite identificar o seu
signatario;

a) assinatura eletrénica avangada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela
ICP-Brasil ou outro meio de comprovagao da autoria e da integridade de
documentos em forma eletrénica, desde que admita pelas partes como valido ou
aceito pela pessoa a quem for oposto o documento, nos termos § 2° do art. 10 da
Medida Proviséria n°® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

b) assinatura eletrbnica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos
termos do § 1° do artigo 10 da Medida Proviséria n°® 2.200-2, de 24 de agosto de
2021;

V- Processo sigiloso: o acesso as informagdes do processo e restrito aos
servidores com habilitacdo para tanto, a ser concedida pelos Gerenciados de
Acesso;

VI — Tramitagdo: movimento do protocolo de um local a outro, interno ou
externo a universidade através do sistema eletronico;

VII- Processo: sequéncia de atividades e tarefas ordenadas com o objetivo
de chegar a um resultado final esperado;
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VII- Protocolo: ato que registra a entrada de documentos nas modalidades:
protocolo fisico ou protocolo digital;

IX- Interessado: todos os legitimados como interessados no processo
administrativo, compreendendo:

a) pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representacgao;

b) aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses
que possam ser afetados pela decisao a ser adotada;

Cc) as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

d) as pessoas ou as associag¢des legalmente constituidas quanto a direitos
coletivos ou interesses difusos.

e) usuarios externos que nao possuem vinculo funcional;

X- Comprovante do interessado: documento comprobatério de criacédo do
protocolo;

XIl- Documento ndo protocolado: Documento que nao necessita de
cadastramento para fins de formalizagdo do eProtocolo deverdo tramitar, no
ambito das unidades internas da Universidade, por meio de Moddulo de
Documento, disponivel no sistema do eProtocolo.

CAPITULO Il
DO ACESSO AO SISTEMA

Art. 3° O acesso ao Sistema ocorrera mediante a utilizacdo de chave de
acesso e senha pessoal.

§1° Cabe a Reitoria e aos Campi designarem setores proprios de protocolo
nas Unidades e Subunidades para suporte a Comunidade Académica.

§2° O publico externo tera acesso ao Sistema eProtocolo por meio do
endereco: https://www.unespar.edu.br/e-protocolo-digital, que esta disponibilizado
no site da Universidade, o qual ira direcionar o usuario na qualidade de “cidadao”
mediante cadastramento prévio no endereco eletronico do eProtocolo e respectiva
senha, sob a sua responsabilidade, para entdo poder praticar os atos
eletronicamente, acessar processos, incluir protocolos, assim como enviar
eletronicamente documentos digitais. (necessita revisao por parte da Diretoria
de TI, ver artigo 14 do Regimento Interno)

§3° E de responsabilidade do usuério a conferéncia do recibo eletrénico de
protocolo, assim como a consulta ao sistema, a fim de visualizar os documentos
constantes do processo.

§4° A responsabilidade pela orientagdo e digitalizagdo dos processos pelo
usuario externo que nao possuir acesso a internet fica ao encargo da Chefia de
Gabinete do campus de modo a garantir o direito de inclusao digital.

CAPITULO IV
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https://www.unespar.edu.br/e-protocolo-digital

DOS ATOS, DAS ASSINATURAS, DO SIGILO E DOS PROCESSOS
Secao |

Das Assinaturas

Art.4° Todos os atos administrativos que autorizem ou efetivem a realizacao
de despesa e emissao de notas fiscais eletrénicas, nos atos de transferéncia e de
registro de bens imdveis, pareceres juridicos, bem como os que classifiquem
documentos como sigilosos, necessitam de assinatura mediante uso de
certificadora digital conforme previsdao da Lei n° 14.063, de 23 de Setembro de
2020.

§1° Incluem-se nessa modalidade, dentre outros, documentos destinados a
comunicacao de fatos ou atos que possam ser analisados pelo destinatario que
impliqguem em contraditério ou interesse de terceiros.

§2° Os demais atos, bem como os despachos de mero encaminhamento e
nas hipoteses legais de atos em anonimato podem ser assinados no formato de
assinatura eletrénica simples.

Secao ll
Do Sigilo

Art. 5° Ao inserir o documento no Processo Administrativo Estadual (PAE),
seja ele digitalizado ou nato-digital, o usuario devera informar se o tipo de
documento € ostensivo ou sigiloso.

Paragrafo unico. A classificagdo da informagao quanto ao grau de sigilo e a
possibilidade de limitagdo do acesso aos servidores autorizados e aos
interessados no processo observardao os termos da Lei no 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagao), e das demais normas vigentes.

Secao lll

Dos Processos Fisicos

Art. 6° Os processos fisicos que ainda necessitam tramitar serdo
digitalizados conforme os critérios estabelecidos na presente norma, passando a
processos hibridos.

Art. 7° A area de protocolo providenciard a digitalizagcdo do processo,
conforme os critérios técnicos estabelecidos nesta norma, e apensara, apds a
ultima folha do processo, o Termo de Encerramento de Tramite Fisico de
Processo.

§1° A digitalizac&do sera de competéncia da unidade detentora do processo.

§2° Os processos tratados no caput receberao, obrigatoriamente, um Termo
de Encerramento de Tramite Fisico e de Abertura de Processo Eletronico.

§3° Este documento devera ser produzido e assinado eletronicamente no
sistema, constando como primeiro documento do processo eletrbnico e ultimo
documento do processo fisico.
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§4° Apds o procedimento de criagdo do Termo de Abertura de Processo
Eletrbnico, a tramitagdo e a juntada de novos documentos dar-se-ao
exclusivamente em meio eletrénico.

§5° E vedado o cadastro de novo processo para processos fisicos que
passarao a hibridos.

§6° A parte fisica do processo hibrido que se formar, sera mantida com a
area detentora que o custodiara até que seja possivel, e autorizado, seu envio
fisico a Secao de Protocolo e Arquivo.

§7° Em caso de constatacdo de divergéncia legal na classificagcdo do
documento fisico, o servidor responsavel pela digitalizagdo/assinatura devera dar
a classificagao correta ao documento eletrénico e requerer ao Setor de Protocolo e
Arquivo que proceda com a reclassificagdo do documento fisico. (Criar setor —
Regimento Interno — PROPLAN)

§8° O setor de digitalizacdo devera registrar eventuais inconsisténcias nos
documentos processos fisicos e notificar a parte interessada para promover ao
saneamento e sua digitalizagao, para depois serem vinculados ao protocolo digital
e sua respectiva guarda pelo 6rgao, mediante utilizagdo de arquivo fisico proprio e
termo de guarda de Arquivo Fisico.

Art. 8° E vedada a eliminagdo de processos fisicos no todo ou em parte,
mesmo apods a sua digitalizacao.

§1° O servidor que proceder a eliminagdo néo autorizada, conforme
legislacdo especifica, desfigurar ou destruir indevidamente documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social, estara sujeito,
além de responsabilizacdo administrativa, a penal e civil.

§2° E responsabilidade do servidor que assinara eletronicamente os
documentos digitalizados, manter a classificagdo original do documento fisico.

Secgao IV

Do Acesso ao Processo

Art. 9° Como regra geral, os processos em trdmite no Sistema e-Protocolo
tém natureza publica, podendo ser acessados por qualquer interessado
devidamente cadastrado, resguardados os direitos do titular dos dados e os
principios previstos na Lei Federal n° 13.709, de agosto de 2018, regulamentada,
no ambito da Administragdo Publica Estadual, pelo Decreto n°® 6.474, de 14 de
dezembro de 2020.

Paragrafo unico. Nos casos de documentos com restricdo de acesso ou
sigilo, conforme a legislagdo em vigor, no momento da digitalizacdo a area
responsavel devera inseri-los e classifica-los individual e sequencialmente aos
demais.

Secao V

Dos Atos de Comunicagao
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Art.10. Os atos de comunicacdo serao realizados, preferencialmente, na
seguinte ordem:

| - mediante mensagem enviada por meio de correio eletrbnico, com
confirmacéo de leitura;

Il - mediante remessa do feito, por via eletrénica, a caixa de processos do
interessado;

[Il - mediante remessa por via postal, com aviso de recebimento;

IV - pessoalmente, mediante aposicdo de data e assinatura do destinatario
no instrumento ou expediente, ou através de lavratura de termo em livro proprio,
se houver;

V - por edital publicado em Diario Oficial.

Observagao: colocar a Lei 20656 de 2021 CAP VI aqui e Decreto 7304 de
2021, Cap Il.

Secgao VI
Das Prioridades

Art.11. Terdo prioridade na tramitagéo, nos termos do artigo 5° da Lei 20.656,
de 3 de agosto de 2021, os processos administrativos em que figure como parte
ou interessado:

| - pessoa com idade igual ou superior a oitenta anos;

Il - pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos;

lIl - pessoa com deficiéncia, fisica ou mental;

IV- pessoas com doengas graves, nos termos da Lei.
CAPITULO V

DA GUARDA E DA PRESERVAGCAO DOS DOCUMENTOS

Art. 12. Os registros publicos originais, ainda que digitalizados, deverao ser
preservados de acordo com o disposto na legislagao pertinente (Lei n. 12.682, de
9 de julho de 2012).

Art.13. Decorrido o prazo de guarda na unidade, todos os processos fisicos
(impressos), arquivados ou nao, deverdo ser submetidos para a Segao de
Protocolo e Arquivo, a qual ira remeter a Comissao Permanente de Avaliagao de
Documentos, de acordo com a tabela de temporalidade aprovada pelo
Departamento Estadual de Arquivo Publico do Parana, nos termos do art. 2°, §2°
do decreto 7304, de 13 de abril de 2021.

Paragrafo unico. Em caso de processo fisico, verificar a necessidade de
digitalizacdo a area de protocolo providenciara a digitalizagdo conforme os
critérios técnicos estabelecidos nesta norma, e apensara, apos a ultima folha do
processo, o Termo de Encerramento de Tramite Fisico de Processo.
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Art. 14. A preservagcdao de documentos fisicos, quando se tratar de
documento inserido por usuario externo, devera ser aplicado prazo minimo de 5
(cinco) anos, salvo se outra norma estabelecer prazo maior. art. 15°, §2°

Art. 15. O prazo de preservacdo de documentos devera observar a Tabela
de Temporalidade, seja ela atividade fim ou atividade meio, conforme Anexo I.

CAPITULO VI
DOS GESTORES LOCAIS
Paragrafo unico. Os diretores de campus serao considerados gestores

locais natos, podendo delegar, por meio de Portaria, tais atribuicbes como alterar
protocolos e reprocessar o volume do processo para o local selecionado.

TiTULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS
Art. 17. Estabelecer que, no ambito interno da Universidade Estadual do
Parana- UNESPAR, a partir de data xx , somente sera admitida a abertura de

protocolos administrativos mediante a utilizacdo do sistema e-Protocolo no formato
digital, conforme art.1°, §1° e §2°.

Art. 18. Os protocolos fisicos registrados em data anterior a data xx, que
por sua natureza necessitem ser tramitados em formato digital poderdo ser
convertidos do formato fisico para o digital, ficando a cargo da unidade
demandante a converséao.

TiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art.19. Os casos omissos serdo analisados de acordo com o Decreto
Estadual 7304/2021 e a legislacao pertinente.
Art. 20. Publique-se no Diario Oficial e no site oficial da Unespar.

Gabinete Reitoria, xx dezembro de 2021.

Salete Paulina Machado Sirino
Reitora
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CARANA i@}

GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
REITORIA

17.988.627-8
Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656

Protocolo:
Assunto:
Interessado: UNESPAR

Data: 30/05/2022 17:05

DESPACHO

A Dra. Lia Nara Viliczinski de Oliveira
Da Procuradoria Juridica - UNESPAR

Encaminhamos, em rascunho, a Minuta da Resolucao Normativa do
Sistema Eprotocolo para sua apreciacao e alteracdes que julgar necessarias. Apds
sua analise, por gentileza, restituir o processo para submissao do Conselho de
Planejamento, Administracao e Financas - CAD.

Atenciosamente,

Ivone Ceccato
Chefe de Gabinete da Reitoria
Portaria 297/2021-Reitoria/Unespar

Assinatura Simples realizada por: lvone Ceccato em 30/05/2022 17:05. Inserido ao protocolo 17.988.627-8 por: lvone Ceccato em: 30/05/2022 17:05. Documento
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ePRCTOCOLO

Documento: DESPACHO_17.pdf.

Assinatura Simples realizada por: Ivone Ceccato em 30/05/2022 17:05.
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PARANA @ o

GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
PROCURADORIA JURIDICA

Protocolo: 17.988.627-8

Assunto: Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656
Interessado: UNESPAR
Data: 01/06/2022 14:31

DESPACHO

llustrissimo Prof. Dr. Edmar Bonfim de Oliveira
Vice-Reitor/UNESPAR,

Devolvo este processo com a minuta da Resolucao Sistema E-protocolo
Digital da Unespar, atualizada para os devidos tramites.

Destaco que apds a publicacao do Decreto n.10.764 de 11.04.2022 a
questao da Tabela de Temporalidade ficou assim estabelecida:

"Art. 50 Acresce os incisos |, Il ao § 40 do art. 13 do Decreto no 7.304, de
2021, com a seguinte redacao:

| - aos documentos relativos as Atividades-meio deve-se aplicar o disposto
no Manual de Gestao de Documentos do Estado;

Il - aos documentos relativos as Atividades-fim deve-se aplicar o disposto
nos Manuais, Tabelas de Temporalidade e Cdédigos de Classificacdao de
Documentos préprios do 6rgao ou entidade, devidamente aprovados pelo
DEAP/SEAP."

Assim, importante a ciéncia das Gestoras de Acesso e Gestores Locais do
Sistema E-protocolo Digital da Universidade Estadual do Parand ( gestoras
designadas pela PORTARIA N.o 280/2022), com relacao a elaboracdao da Tabela
de Temporalidade e aprovacao do DEAP.

A disposicao para dirimir quaisquer ddvidas.

Cordialmente,

Lia Nara Viliczinski de Oliveira,

Advogada | Procuradoria Juridica da Unespar
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Documento: DESPACHO_18.pdf.

Assinatura Qualificada realizada por: Lia Nara Viliczinski de Oliveira em 01/06/2022 14:32.

Inserido ao protocolo 17.988.627-8 por: Lia Nara Viliczinski de Oliveira em: 01/06/2022 14:31.

Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021.

A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo:
2cf72128766f0cc668e5d88288af3629.




PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
VICE-REITORIA

17.988.627-8

Assunto: Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656
Interessado: UNESPAR

Data: 24/06/2022 01:09

Protocolo:

DESPACHO

Considerando o Despacho contido a fl. 59, mov. 24;

Considerando o Despacho exarado pela Procuradoria Juridica, apensado a
fl. 60, mov. 25, do protocolado em tela.

Encaminhamos o presente processo ao Gabinete da Reitoria para as
providéncias de estilo, na sequéncia, para submissao do Conselho de
Planejamento, Administracao e Financas (CAD).

Cordialmente,

Edmar Bonfim de Oliveira
Vice-Reitor | Unespar
Decreto Estadual n. 6563/2021
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MINUTA DE RESOLUGAO N° 0XX/2022 — COU/UNESPAR

Dispde sobre o regulamento para utilizacdo do
Sistema eProtocolo no ambito da Universidade
Estadual do Parana — UNESPAR, e da outras
providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO e REITORA DA UNESPAR, no
uso de suas atribuicbes estatutarias e regimentais;

Considerando o disposto no §1° do art. 2° e art. 21, ambos do Decreto n°® 7.304, de
13 de abril de 2021, que aprova o regulamento do Sistema Integrado de Documentos —
eProtocolo;

Considerando o Decreto n® 10.764 de 11 de abril de 2022 que promove alteragdes
no Decreto n° 7.304, de 13 de abril de 2021, especialmente no que diz respeito as
orientacbes do Departamento de Arquivo Publico - DEAP/SEAP, normas para gestao
documental, compreendendo a implantagdo, administragdo e controle referente as
atividades de arquivamento e eliminacdo de documentos fisicos ou digitais relativos as
atividades-meio, observada a Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro 1991, que dispbe sobre
a politica nacional de arquivos publicos e privados e, normativas exaradas pelo CONARQ;

Considerando o disposto no art. 14 do Decreto n.° 9.360, de 23 de Abril de 2018,
que determina aos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual implementar
acgbes de governanga digital;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o regulamento para utilizagdo do Sistema eProtocolo no ambito da
Universidade Estadual do Parana, e da outras providéncias.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposicdes em contrario.

Art. 3° Publique-se no Diario Oficial e no site da Unespar.

Paranavai, xx de julho de 2022.

Salete Paulina Machado Sirino
Reitora da Unespar
Decreto N° 6563/2020

(Assinado eletronicamente nos termos do Decreto Estadual n°® 7304/2021)

Inserido ao protocolo 17.988.627-8 por: Edmar Bonfim de Oliveira em: 24/06/2022 01:11. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 4f3dcc3e20046d56502ed428f31791d9.




LUiniversidade Estadual do Parand

ANEXO | DA RESOLUGAO N° XXXX/2022 — COU/UNESPAR

REGULAMENTO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA E-PROTOCOLO NO AMBITO DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento estabelece as normativas internas de
utilizacdo do Sistema eProtocolo no &mbito da Universidade Estadual do Parana —
UNESPAR, nos termos do art. 21 do Decreto n° 7.304, de 13 de abril de 2021, para
tramitacdo de processos administrativos, bem como para a pratica de atos
processuais e administrativos a serem seguidos, obrigatoriamente, por usuarios
internos e externos.

§1° A Universidade Estadual do Parana, passara a utilizar o Sistema
eProtocolo Digital de forma obrigatodria.

CAPITULO 1
DAS DEFINICOES

Art. 2° As seguintes definigdes sao adotadas por esta Resolugéo:

I- Documento Digital: documento armazenado sob a forma eletrénica e
codificado em digitos binarios, podendo ser:

a) Nato-digital: produzido originariamente em meio eletronico;

b) Digitalizado: obtido a partir da conversdo de um documento n&o digital,
gerando uma fiel representacdo em codigo digital.

Il- Usuario Interno: pessoa natural, agentes publicos; vinculados a UNESPAR;

lll- Usuario Externo: pessoa natural ndo vinculada a UNESPAR que mediante
cadastro prévio, esta autorizada a ter acesso ao eProtocolo para a pratica de atos
processuais administrativos em nome préprio ou na qualidade de representante de
pessoa juridica ou de pessoa natural;

IV- Assinatura Eletrénica simples: inserida no processo mediante acesso ao
sistema e-protocolo por senha prépria do usuario, € que permite identificar o seu
signatario;

a) assinatura eletrénica avangada: a que utiliza certificados ndao emitidos pela
ICP-Brasil ou outro meio de comprovagdo da autoria e da integridade de
documentos em forma eletrénica, desde que admita pelas partes como valido ou
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aceito pela pessoa a quem for oposto o documento, nos termos § 2° do art. 10 da
Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

b) assinatura eletrénica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos termos
do § 1° do artigo 10 da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2021;

V- Processo sigiloso: o acesso as informagbes do processo é restrito aos
servidores com habilitacdo para tanto, a ser concedida pelos Gerenciadores de
Acesso;

VI- Tramitagdo: movimento do protocolo de um local a outro, interno ou externo
a universidade através do sistema eletrénico;

VII- Processo: sequéncia de atividades e tarefas ordenadas com o objetivo de
chegar a um resultado final esperado;

VII- Protocolo: ato que registra a entrada de documentos nas modalidades:
protocolo fisico ou protocolo digital;

IX- Interessado: todos os legitimados como interessados no processo
administrativo, compreendendo:

a) pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representacéo;

b) aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses
que possam ser afetados pela decisdo a ser adotada;

c) as organizacbes € associacdes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

d) as pessoas ou as associag¢des legalmente constituidas quanto a direitos
coletivos ou interesses difusos.

e) usuarios externos que nao possuem vinculo funcional;

X- Comprovante do interessado: documento comprobatério de criagdo do
protocolo;

XIl- Documento nao protocolado: documento que n&o necessita de
cadastramento para fins de formalizacdo do eProtocolo deverao tramitar, no ambito
das unidades internas da Universidade, por meio de Mddulo de Documento,
disponivel no sistema do eProtocolo.

CAPITULO Il
DO ACESSO AO SISTEMA
Art. 3° O acesso ao Sistema ocorrera mediante a utilizacdo de chave de
acesso e senha pessoal.

§1° Cabe a Reitoria e aos Campi designarem setores proprios de protocolo
nas Unidades e Subunidades para suporte a Comunidade Académica.

Inserido ao protocolo 17.988.627-8 por: Edmar Bonfim de Oliveira em: 24/06/2022 01:11. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 4f3dcc3e20046d56502ed428f31791d9.




LUiniversidade Estadual do Parand

§2° O publico externo tera acesso ao Sistema eProtocolo por meio do
endereco: https://www.unespar.edu.br/e-protocolo-digital, que esta disponibilizado
no site da Universidade, o qual ira direcionar o usuario na qualidade de “cidadao”
mediante cadastramento prévio no endereco eletrénico do eProtocolo e respectiva
senha, sob a sua responsabilidade, para entdo poder praticar os atos
eletronicamente, acessar processos, incluir protocolos, assim como enviar
eletronicamente documentos digitais.

§3° E de responsabilidade do usudrio a conferéncia do recibo eletrdnico de
protocolo, assim como a consulta ao sistema, a fim de visualizar os documentos
constantes do processo.

§4° A responsabilidade pela orientagcado e digitalizagao dos processos pelo
usuario externo que nao possuir acesso a internet fica ao encargo da Chefia de
Gabinete do campus de modo a garantir o direito de inclusao digital.

Art.4° Considera-se indisponibilidade do Sistema ao publico externo a
impossibilidade de acesso para cadastro de usuarios, para inclusao de protocolos
ou documentos, e para a consulta a integra dos autos eletronicos.

§1° A indisponibilidade sera aferida pela Companhia de Tecnologia da
Informacéo e Comunicagao — Celepar.

§2° Eventuais erros de transmissao ou recepgao de dados, ndo imputaveis as
falhas do protocolo eletrénico, ndo servirdo de escusa para o descumprimento de
obrigacdes ou prazos.

CAPITULO IV
DOS ATOS, DAS ASSINATURAS, DO SIGILO E DOS PROCESSOS
Secgéo |
Das Assinaturas

Art.5° Todos os atos administrativos que autorizem ou efetivem a realizagao
de despesa e emissao de notas fiscais eletronicas, nos atos de transferéncia e de
registro de bens imdveis, pareceres juridicos, bem como os que classifiquem
documentos como sigilosos, necessitam de assinatura mediante uso de
certificadora digital conforme previsédo da Lei n® 14.063, de 23 de Setembro de 2020.

§1° Incluem-se nessa modalidade, dentre outros, documentos destinados a
comunicagao de fatos ou atos que possam ser analisados pelo destinatario que
impliquem em contraditério ou interesse de terceiros.

§2° Os demais atos, bem como os despachos de mero encaminhamento e nas
hipoteses legais de atos em anonimato podem ser assinados no formato de
assinatura eletronica simples.

Secaol ll
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Do Sigilo

Art. 6° Ao inserir o documento no Processo Administrativo Estadual (PAE),
seja ele digitalizado ou nato-digital, o usuario devera informar se o tipo de
documento é ostensivo ou sigiloso.

Paragrafo unico. A classificagcdo da informagao quanto ao grau de sigilo e a
possibilidade de limitagdo do acesso aos servidores autorizados e aos interessados
no processo observarao os termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011
(Lei de Acesso a Informagao), e das demais normas vigentes.

Secgao lll

Dos Processos Fisicos

Art. 7° Os processos fisicos que ainda necessitam tramitar serao digitalizados
conforme os critérios estabelecidos na presente norma, passando a processos
hibridos.

Art. 8° A area de protocolo providenciara a digitalizagdo do processo,
conforme os critérios técnicos estabelecidos nesta norma, e apensara, apos a ultima
folha do processo, o Termo de Encerramento de Tramite Fisico de Processo.

§1° A digitalizacao sera de competéncia da unidade detentora do processo.

§2° Os processos tratados no caput receberao, obrigatoriamente, um Termo
de Encerramento de Tramite Fisico e de Abertura de Processo Eletrénico.

§3° Este documento devera ser produzido e assinado eletronicamente no
sistema, constando como primeiro documento do processo eletrénico e ultimo
documento do processo fisico.

§4° ApoOs o procedimento de criacdo do Termo de Abertura de Processo
Eletronico, a tramitacdo e a juntada de novos documentos dar-se-do
exclusivamente em meio eletronico.

§5° E vedado o cadastro de novo processo para processos fisicos que
passarao a hibridos.

§6° A parte fisica do processo hibrido que se formar, sera mantida com a area
detentora que o custodiara até que seja possivel, e autorizado, seu envio fisico a
Secéao de Protocolo e Arquivo.

§7° Em caso de constatacdo de divergéncia legal na classificagdo do
documento fisico, o servidor responsavel pela digitalizagdo/assinatura devera dar a
classificacdo correta ao documento eletrénico e requerer ao Setor de Protocolo e
Arquivo que proceda com a reclassificacdo do documento fisico.

§8° O setor de digitalizacao devera registrar eventuais inconsisténcias nos
documentos processos fisicos e notificar a parte interessada para promover ao
saneamento e sua digitalizag&o, para depois serem vinculados ao protocolo digital
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e sua respectiva guarda pelo 6rgado, mediante utilizagado de arquivo fisico proprio e
termo de guarda de Arquivo Fisico.

Art. 9° E vedada a eliminagdo de processos fisicos no todo ou em parte,
mesmo apos a sua digitalizagao.

§1° O servidor que proceder a eliminagdo nao autorizada, conforme legislagéao
especifica, desfigurar ou destruir indevidamente documentos de valor permanente
ou considerado como de interesse publico e social, estara sujeito, além de
responsabilizacdo na area administrativa, penal e civil.

§2° E responsabilidade do servidor que assinara eletronicamente os
documentos digitalizados, manter a classificagédo original do documento fisico.

Secao IV

Do Acesso ao Processo

Art. 10. Como regra geral, os processos em tramite no Sistema eProtocolo
tém natureza publica, podendo ser acessados por qualquer interessado
devidamente cadastrado, resguardados os direitos do titular dos dados e os
principios previstos na Lei Federal n°® 13.709, de agosto de 2018, regulamentada,
no ambito da Administragcdo Publica Estadual, pelo Decreto n° 6.474, de 14 de
dezembro de 2020.

Paragrafo unico. Nos casos de documentos com restricdo de acesso ou
sigilo, conforme a legislagdo em vigor, no momento da digitalizacdo a area
responsavel devera inseri-los e classifica-los individual e sequencialmente aos
demais.

SecaoV
Dos Atos de Comunicagao

Art.11. Os atos de comunicagao serao realizados, preferencialmente, na
seguinte ordem:

| - mediante mensagem enviada por meio de correio eletrbnico, com
confirmacao de leitura;

Il - mediante remessa do feito, por via eletrénica, a caixa de processos do
interessado;

[l - mediante remessa por via postal, com aviso de recebimento;

IV - pessoalmente, mediante aposi¢cao de data e assinatura do destinatario no
instrumento ou expediente, ou através de lavratura de termo em livro proprio, se
houver;

V - por edital publicado em Diario Oficial.

Secgao VI
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Das Prioridades

Art. 12. Terao prioridade na tramitagao, nos termos do artigo 5° da Lei 20.656,
de 3 de agosto de 2021, os processos administrativos em que figure como parte ou
interessado:

| - pessoa com idade igual ou superior a oitenta anos;

Il - pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos;
[l - pessoa com deficiéncia, fisica ou mental;

IV- pessoas com doencgas graves, nos termos da Lei.

CAPITULO V
DA GUARDA E DA PRESERVAGAO DOS DOCUMENTOS

Art. 13. Os registros publicos originais, ainda que digitalizados, deverao ser
preservados de acordo com o disposto na legislacao pertinente (Lei n. 12.682, de 9
de julho de 2012).

Art. 14. Decorrido o prazo de guarda na unidade, todos os processos fisicos
(impressos), arquivados ou ndo, deverao ser submetidos para a Sec&o de Protocolo
e Arquivo, a qual ira remeter a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos,
de acordo com a tabela de temporalidade aprovada pelo Departamento Estadual de
Arquivo Publico do Parana, nos termos do art. 2°, §2° do Decreto n° 7.304, de 13 de
abril de 2021.

Paragrafo unico. Em caso de processo fisico, verificar a necessidade de
digitalizagdo, e o local de origem do protocolo providenciara a digitalizagao
conforme os critérios técnicos estabelecidos nesta norma, e apensara, apos a ultima
folha do processo, o Termo de Encerramento de Tramite Fisico de Processo.

Art. 15. A preservacao de documentos fisicos, quando se tratar de documento
inserido por usuario externo, devera ser aplicado prazo minimo de 5 (cinco) anos,
salvo se outra norma estabelecer prazo maior.

Art. 16. Os temas relacionados ao arquivamento e eliminagao de documentos
sao de responsabilidade do Departamento de Arquivo Publico-DEAP da Secretaria
de Estado da Administracdo e Previdéncia, mediante emissdao de informacoes,
orientacdes técnicas e da aprovagao dos Manuais de Gestdo de Documentos e
Tabelas de Temporalidade de Documentos.

§1° O prazo de preservacao de documentos devera observar a Tabela de
Temporalidade, seja ela atividade fim ou atividade meio, sendo estes apds
aprovacao do DEAP, sendo:

| - aos documentos relativos as Atividades-meio deve-se aplicar o disposto no
Manual de Gestao de Documentos do Estado;
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Il - aos documentos relativos as Atividades-fim da Universidade Estadual do
Parana deve-se aplicar o disposto nos Manuais, Tabelas de Temporalidade e
Cddigos de Classificagdo de Documentos, devidamente aprovados pelo
DEAP/SEAP.

CAPITULO VI
DOS GESTORES LOCAIS
Art.17. Os diretores de campus serdao considerados gestores locais natos,

podendo delegar, por meio de Portaria, tais atribuigdes como alterar protocolos e
reprocessar o volume do processo para o local selecionado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS
Art. 18. Estabelecer que, no ambito interno da Universidade Estadual do
Parana- UNESPAR, a partir da publicagcao desta normativa, somente sera

admitida a abertura de protocolos administrativos mediante a utilizacdo do sistema
e-Protocolo no formato digital, conforme art.1°, §1°.

Art. 19. Os protocolos fisicos registrados em data anterior a data xx, que por
sua natureza necessitem ser tramitados em formato digital poderéo ser convertidos
do formato fisico para o digital, ficando a cargo da unidade demandante a
conversao.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art.20. Os casos omissos serdo analisados de acordo com o Decreto Estadual
n°® 7.304/2021 e com a legislagao pertinente.

Art. 21. Publique-se no Diario Oficial e no site oficial da Unespar.

Gabinete da Reitoria, xx julho de 2022.

Salete Paulina Machado Sirino
Reitora
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GOVERNO DO ESTADO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

REITORIA
Protocolo: 17.988.627-8
Assunto: Solicitagcao de Instrucao Normativa relativa a Lei 20.656
Interessado: UNESPAR
Data: 24/06/2022 11:03
DESPACHO

Ao Procurador Juridico da Unespar
Dr. Paulo Sérgio Goncalves

Solicitamos a sua prestimosa atencao na emissao de Parecer relativo a
Minuta em tela.

Atenciosamente,

Ivone Ceccato
Chefe de Gabinete da Reitoria
Portaria 297/2021-Reitoria/Unespar
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Documento: DESPACHO_20.pdf.
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UNESPAR

\._ Universidade Estadual do Parana 7,"

Procuradoria Juridica — PROJUR

PARECER N. 039/2022-PROJUR/UNESPAR «

Protocolo Digital: 18.988.627-8

EMENTA: Sistema eProtocolo no ambito da
Universidade Estadual do Parand — UNESPAR.

Objeto: Minuta de Resolugcdo para aprovacao
do regulamento para utilizacdo do Sistema
eProtocolo no ambito da Universidade Estadual
do Parand — UNESPAR.

Interessado: Profa. Dra. Salete Machado
Sirino - Reitora da Unespar.
Trata-se de respeitosa consulta da Chefe de Gabinete da Reitoria, Profa. Dra.
Ivone Ceccato, sobre os aspectos legais de Minuta que Dispde sobre o
regulamento para utilizacdo do Sistema eProtocolo no ambito da Universidade
Estadual do Parana — UNESPAR, e da outras providéncias (fls. 62 a 69).

Conforme apreciacao prévia realizada pela Procuradoria Juridica, em despacho
de fls. 48 e 49 a primeira versdo da minuta da Resolucéo do E-protocolo (fls. 32
a 39) aguardava atualizacdo quanto a questédo da gestdo de documentos e das
Tabelas de Temporalidade meio e fim, previstas no Decreto N° 10764 DE
11/04/2022.

Por sua vez, a Portaria 280/2022-REITORIA/UNESPAR (fls. 43/44)
encarregou-se de nomear/atualizar os Gestores de Acesso e Gestores Locais
nos termos dos Artigos 5° e 6° do Decreto n. 7304, de 13 de abril de 2021.

Destarte, a minuta de fls. 51 a 58 esta em conformidade com a legislacao
vigente e os principios da Administracao, especialmente depois de confirmadas
questbes referentes ao sistema SIGES, a Tabela de Temporalidade, a
PORTARIA N.° 280/2022 REITORIA/UNESPAR, que designa Gestores de
Acesso e Gestores Locais do Sistema E-protocolo Digital da Universidade
Estadual do Parana (UNESPAR) e demais atualizacbes necessarias, assim

contempladas nas recomendagdes do r. Despacho 005/2022-DI-ADM-
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Procuradoria Juridica — PROJUR

PROJUR/UNESPAR de fls. 48 e 49, que também cita do Regimento Geral, “
verbis:

Art. 9° Compete ao Conselho de Planejamento, Administracéo e Finangas:
| - propor a orientacdo administrativa de toda a Universidade;
(-.)

Art.4° Sao atribuicbes do Conselho Universitario perante a Universidade Estadual do
Parana:

[.]

Xl - homologar as normas para pessoal, indicadas pelo Conselho de Planejamento,
Administracdo e Finangas;

Por todo o exposto, segue o parecer para as medidas de estilo de aprovacéo
com o encaminhamento da minuta na sua verséo final da minuta de Resolucgéao,
de fls. 62 a 69, para deliberacdo de proposicdo no CAD - Conselho de
Planejamento, Administracdo e Financas e posteriormente deliberacdo da
homologacéo junto ao COU - Conselho Universitério, tendo em vista previsao
do Regimento interno. A minuta, no entanto, entende-se, recebera a chancela

de resolucédo no CAD com a observacéo de “homologada pelo COU”.
E o parecer.

Data conforme protocolo.

(Assinatura Digital)
Paulo Sergio Goncalves
Procurador Geral — UNESPAR

i [Fs. 72
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RESOLUCAO N° 077/2022 — CAD/UNESPAR

Aprova o Regulamento para utilizagcdo do
Sistema  eProtocolo no éambito da
Universidade Estadual do Parand — Unespar
— e d4 outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO e
FINANCAS DA UNESPAR e REITORA DA UNESPAR, no uso de suas atribuicbes
estatutarias e regimentais,

considerando o inciso | do Art. 9° do Regimento Geral da Unespar referente as
atribuicoes deste conselho;

considerando o disposto no 81° do art. 2° e art. 21, ambos do Decreto n® 7.304,
de 13 de abril de 2021, que aprova o regulamento do Sistema Integrado de
Documentos — eProtocolo;

considerando o Decreto n® 10.764 de 11 de abril de 2022, que promove alteracdes
no Decreto n° 7.304, de 13 de abril de 2021, especialmente no que diz respeito as
orientagbes do Departamento de Arquivo Publico - DEAP/SEAP, normas para
gestdo documental, compreendendo a implantacdo, administracdo e controle
referente as atividades de arquivamento e eliminacdo de documentos fisicos ou
digitais relativos as atividades-meio, observada a Lei Federal n® 8.159, de 8 de
janeiro 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados
e, normativas exaradas pelo CONARQ;

considerando o disposto no art. 14 do Decreto n.° 9.360, de 23 de Abril de 2018,
gue determina aos Orgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual
implementar a¢cdes de governanca digital,

considerando a solicitacdo autuada no protocolado n°® 17.988.627-8;
considerando a deliberacdo contida na Ata da 11.2 Sessdo (3.2 Ordinéaria) do

Conselho de Administracao, Planejamento e Financas da Unespar, realizada no dia
15 de setembro de 2022, pela plataforma digital Microsoft Teams,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o regulamento para utilizagdo do Sistema eProtocolo no ambito da

Pagina 1l de 9

Correspondéncia Interna 198/2022. Assinatura Avangada realizada por: Salete Paulina Machado Sirino em 19/09/2022 13:45. Inserido ao documento 400.958 por: lvone
Ceccato em: 19/09/2022 13:32. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no
endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 5e9b5edbef199d69e72b20f69cbaf775.

Inserido ao protocolo 17.988.627-8 por: Ivone Ceccato em: 19/09/2022 15:47. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 1e2d697477e0a4d3d980422d885e71da.




UN

Universidade Estadual oo Parand

Universidade Estadual do Paran& e outras providéncias, conforme Anexo | desta
Resolucéo.

Art. 2° Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogando as
disposicdes em contrario.

Art. 3° Publique-se no Diario Oficial e no site da Unespar.

Paranavai, em 15 de setembro de 2022.

Salete Paulina Machado Sirino
Reitora da Unespar
Decreto N° 6563/2020
(Assinado eletronicamente nos termos do Decreto Estadual n® 7304/2021)
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ANEXO | DA RESOLUCAO N° 077/2022 — CAD/UNESPAR

REGULAMENTO PARA UTILIZACAO DO SISTEMA E-PROTOCOLO NO AMBITO DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento estabelece as normativas internas de utilizacéao
do Sistema eProtocolo no ambito da Universidade Estadual do Parand — UNESPAR,
nos termos do art. 21 do Decreto n°® 7.304, de 13 de abril de 2021, para tramitacdo de
processos administrativos, bem como para a pratica de atos processuais e
administrativos a serem seguidos, obrigatoriamente, por usuarios internos e externos.

81° A Universidade Estadual do Parand, passara a utilizar o Sistema eProtocolo
Digital de forma obrigatoria.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 2° As seguintes definicbes sdo adotadas por esta Resolucéo:

|- Documento Digital: documento armazenado sob a forma eletronica e
codificado em digitos binarios, podendo ser:

a) Nato-digital: produzido originariamente em meio eletronico;

b) Digitalizado: obtido a partir da conversdo de um documento ndo digital,
gerando uma fiel representacédo em cédigo digital.

Il - Usuario Interno: pessoa natural, agentes publicos; vinculados a UNESPAR,;

lll- Usuario Externo: pessoa natural ndo vinculada & UNESPAR que mediante
cadastro prévio, esta autorizada a ter acesso ao eProtocolo para a pratica de atos
processuais administrativos em nome préprio ou na qualidade de representante de
pessoa juridica ou de pessoa natural;

IV- Assinatura Eletronica simples: inserida no processo mediante acesso ao
sistema e-protocolo por senha propria do usuario, e que permite identificar o seu
signatario;

a) assinatura eletrénica avancada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela
ICP-Brasil ou outro meio de comprovacgéao da autoria e da integridade de documentos
em forma eletrdnica, desde que admita pelas partes como valido ou aceito pela pessoa
a quem for oposto o documento, nos termos 8 2° do art. 10 da Medida Provisoria n°
2.200-2, de 24 de agosto de 2001,
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b) assinatura eletronica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos termos
do 8§ 1° do artigo 10 da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2021;

V- Processo sigiloso: o acesso as informagdes do processo € restrito aos
servidores com habilitacdo para tanto, a ser concedida pelos Gerenciadores de
Acesso;

VI- Tramitacdo: movimento do protocolo de um local a outro, interno ou externo
a universidade através do sistema eletronico;

VII- Processo: sequéncia de atividades e tarefas ordenadas com o objetivo de
chegar a um resultado final esperado;

VII- Protocolo: ato que registra a entrada de documentos nas modalidades:
protocolo fisico ou protocolo digital;

IX- Interessado: todos os legitimados como interessados no processo
administrativo, compreendendo:

a) pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representacao;

b) aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que
possam ser afetados pela decisdo a ser adotada,;

Cc) as organizacdes e associacfes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

d) as pessoas ou as associacdes legalmente constituidas quanto a direitos
coletivos ou interesses difusos.

€) usuarios externos que ndo possuem vinculo funcional;

X- Comprovante do interessado: documento comprobatério de criacdo do
protocolo;

XI- Documento n&o protocolado: documento que nao necessita de
cadastramento para fins de formalizacdo do eProtocolo deverdo tramitar, no ambito
das unidades internas da Universidade, por meio de Mddulo de Documento, disponivel
no sistema do eProtocolo.

CAPITULO 1lI
DO ACESSO AO SISTEMA

Art. 3° O acesso ao Sistema ocorrera mediante a utilizacdo de chave de acesso
e senha pessoal.

81° Cabe a Reitoria e aos Campi designarem setores préprios de protocolo nas
Unidades e Subunidades para suporte a Comunidade Académica.

82° O publico externo tera acesso ao Sistema eProtocolo por meio do endereco:
https://www.unespar.edu.br/e-protocolo-digital, que esta disponibilizado no site da
Universidade, o qual ir4 direcionar o usuario na qualidade de “cidaddo” mediante
cadastramento prévio no endereco eletrénico do eProtocolo e respectiva senha, sob
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a sua responsabilidade, para entdo poder praticar os atos eletronicamente, acessar
processos, incluir protocolos, assim como enviar eletronicamente documentos digitais.

§3° E de responsabilidade do usuério a conferéncia do recibo eletronico de
protocolo, assim como a consulta ao sistema, a fim de visualizar os documentos
constantes do processo.

84° A responsabilidade pela orientacdo e digitalizacdo dos processos pelo
usuario externo que ndo possuir acesso a internet fica ao encargo da Chefia de
Gabinete do campus de modo a garantir o direito de inclusao digital.

Art. 4° Considera-se indisponibilidade do Sistema ao publico externo a
impossibilidade de acesso para cadastro de usuarios, para inclusdo de protocolos ou
documentos, e para a consulta a integra dos autos eletrénicos.

81° A indisponibilidade sera aferida pela Companhia de Tecnologia da
Informacéo e Comunicacgao — Celepar.

§2° Eventuais erros de transmissdo ou recep¢do de dados, ndo imputaveis as
falhas do protocolo eletrbnico, ndo servirdo de escusa para o descumprimento de
obrigacdes ou prazos.

CAPITULO IV
DOS ATOS, DAS ASSINATURAS, DO SIGILO E DOS PROCESSOS
Secéo |
Das Assinaturas
Art. 5° Todos os atos administrativos que autorizem ou efetivem a realizacao de
despesa e emissao de notas fiscais eletronicas, nos atos de transferéncia e de registro
de bens imodveis, pareceres juridicos, bem como os que classifiquem documentos

como sigilosos, necessitam de assinatura mediante uso de certificadora digital
conforme previsao da Lei n® 14.063, de 23 de Setembro de 2020.

81° Incluem-se nessa modalidade, dentre outros, documentos destinados a
comunicacdo de fatos ou atos que possam ser analisados pelo destinatario que
impliqguem em contraditério ou interesse de terceiros.

82° Os demais atos, bem como os despachos de mero encaminhamento e nas
hipoteses legais de atos em anonimato podem ser assinados no formato de assinatura
eletrbnica simples.

Secéo Il
Do Sigilo
Art. 6° Ao inserir o documento no Processo Administrativo Estadual (PAE), seja

ele digitalizado ou nato-digital, o usuario devera informar se o tipo de documento é
ostensivo ou sigiloso.
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Paragrafo Unico. A classificacdo da informacdo quanto ao grau de sigilo e a
possibilidade de limitacdo do acesso aos servidores autorizados e aos interessados
No processo observardo os termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei
de Acesso a Informacéo), e das demais normas vigentes.

Secéo Il
Dos Processos Fisicos

Art. 7° Os processos fisicos que ainda necessitam tramitar serdo digitalizados
conforme os critérios estabelecidos na presente norma, passando a processos
hibridos.

Art. 8° A area de protocolo providenciara a digitalizacéo do processo, conforme
0s critérios técnicos estabelecidos nesta norma, e apensara, apés a ultima folha do
processo, o Termo de Encerramento de Tramite Fisico de Processo.

81° A digitalizacdo sera de competéncia da unidade detentora do processo.

§2° Os processos tratados no caput receberéo, obrigatoriamente, um Termo de
Encerramento de Tramite Fisico e de Abertura de Processo Eletrénico.

83° Este documento devera ser produzido e assinado eletronicamente no
sistema, constando como primeiro documento do processo eletrdnico e ultimo
documento do processo fisico.

84° Apos o procedimento de criacdo do Termo de Abertura de Processo
Eletronico, a tramitacéo e a juntada de novos documentos dar-se-8o exclusivamente
em meio eletrénico.

§5° E vedado o cadastro de novo processo para processos fisicos que passario
a hibridos.

86° A parte fisica do processo hibrido que se formar, serd mantida com a area
detentora que o custodiara até que seja possivel, e autorizado, seu envio fisico a
Secéao de Protocolo e Arquivo.

§7° Em caso de constatagéo de divergéncia legal na classificacdo do documento
fisico, o servidor responsavel pela digitalizacao/assinatura devera dar a classificacao
correta ao documento eletrbnico e requerer ao Setor de Protocolo e Arquivo que
proceda com a reclassificacdo do documento fisico.

88° O setor de digitalizacdo devera registrar eventuais inconsisténcias nos
documentos processos fisicos e notificar a parte interessada para promover ao
saneamento e sua digitalizacdo, para depois serem vinculados ao protocolo digital e
sua respectiva guarda pelo 6rgéo, mediante utilizacdo de arquivo fisico proprio e termo
de guarda de Arquivo Fisico.

Art. 9° E vedada a eliminacdo de processos fisicos no todo ou em parte, mesmo
apos a sua digitalizacao.

81° O servidor que proceder a eliminagdo ndo autorizada, conforme legislacdo
especifica, desfigurar ou destruir indevidamente documentos de valor permanente ou
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considerado como de interesse publico e social, estar4d sujeito, além de
responsabilizacdo na area administrativa, penal e civil.

§2° E responsabilidade do servidor que assinara eletronicamente os documentos
digitalizados, manter a classificacao original do documento fisico.

Secéao IV

Do Acesso ao Processo

Art. 10. Como regra geral, 0s processos em tramite no Sistema eProtocolo tém
natureza publica, podendo ser acessados por qualquer interessado devidamente
cadastrado, resguardados os direitos do titular dos dados e os principios previstos na
Lei Federal n®13.709, de agosto de 2018, regulamentada, no ambito da Administracao
Publica Estadual, pelo Decreto n® 6.474, de 14 de dezembro de 2020.

Paragrafo Unico. Nos casos de documentos com restricdo de acesso ou sigilo,
conforme a legislacdo em vigor, no momento da digitalizacdo a area responsavel
devera inseri-los e classifica-los individual e sequencialmente aos demais.

Secao V
Dos Atos de Comunicacao

Art. 11. Os atos de comunicacdo serdo realizados, preferencialmente, na
seguinte ordem:

| - mediante mensagem enviada por meio de correio eletronico, com confirmacao
de leitura;

Il - mediante remessa do feito, por via eletrbnica, a caixa de processos do
interessado;

[l - mediante remessa por via postal, com aviso de recebimento;

IV - pessoalmente, mediante aposicdo de data e assinatura do destinatario no
instrumento ou expediente, ou através de lavratura de termo em livro préprio, se
houver,;

V - por edital publicado em Diario Oficial.

Secéo VI
Das Prioridades
Art. 12. Terao prioridade na tramitacao, nos termos do artigo 5° da Lei 20.656,

de 3 de agosto de 2021, os processos administrativos em que figure como parte ou
interessado:

| - pessoa com idade igual ou superior a oitenta anos;
Il - pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos;
Il - pessoa com deficiéncia, fisica ou mental;
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IV - pessoas com doengas graves, nos termos da Lei.

CAPITULO V
DA GUARDA E DA PRESERVACAO DOS DOCUMENTOS

Art. 13. Os registros publicos originais, ainda que digitalizados, deverao ser
preservados de acordo com o disposto na legislacdo pertinente (Lei n. 12.682, de 9
de julho de 2012).

Art. 14. Decorrido o prazo de guarda na unidade, todos os processos fisicos
(impressos), arquivados ou ndo, deverdo ser submetidos para a Se¢éo de Protocolo
e Arquivo, a qual ira remeter a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos,
de acordo com a tabela de temporalidade aprovada pelo Departamento Estadual de
Arquivo Publico do Parana, nos termos do art. 2°, 82° do Decreto n°® 7.304, de 13 de
abril de 2021.

Paragrafo Unico. Em caso de processo fisico, verificar a necessidade de
digitalizacao, e o local de origem do protocolo providenciara a digitalizacdo conforme
0s critérios técnicos estabelecidos nesta norma, e apensara, apos a ultima folha do
processo, o Termo de Encerramento de Tramite Fisico de Processo.

Art. 15. A preservacao de documentos fisicos, quando se tratar de documento
inserido por usuério externo, devera ser aplicado prazo minimo de 5 (cinco) anos,
salvo se outra norma estabelecer prazo maior.

Art. 16. Os temas relacionados ao arquivamento e eliminacdo de documentos
sdo de responsabilidade do Departamento de Arquivo Publico-DEAP da Secretaria de
Estado da Administracdo e Previdéncia, mediante emissdo de informacdes,
orientacdes técnicas e da aprovacdo dos Manuais de Gestdo de Documentos e
Tabelas de Temporalidade de Documentos.

81° O prazo de preservacdo de documentos devera observar a Tabela de
Temporalidade, seja ela atividade fim ou atividade meio, sendo estes ap0s aprovacdo
do DEAP, sendo:

| - aos documentos relativos as Atividades-meio deve-se aplicar o disposto no
Manual de Gestdo de Documentos do Estado;

Il - aos documentos relativos as Atividades-fim da Universidade Estadual do
Parana deve-se aplicar o disposto nos Manuais, Tabelas de Temporalidade e Cdodigos
de Classificacdo de Documentos, devidamente aprovados pelo DEAP/SEAP.

CAPITULO VI
DOS GESTORES LOCAIS

Art. 17. Os diretores de campus serdo considerados gestores locais natos,
podendo delegar, por meio de Portaria, tais atribuicdes como alterar protocolos e
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reprocessar o volume do processo para o local selecionado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS
Art. 18. Estabelecer que, no &mbito interno da Universidade Estadual do Parana-
UNESPAR, a partir da publicacdo desta normativa, somente sera admitida a

abertura de protocolos administrativos mediante a utilizagédo do sistema e-Protocolo
no formato digital, conforme art.1°, §1°.

Art. 19. Os protocolos fisicos registrados em data anterior a 15 de setembro
de 2022, que por sua natureza necessitem ser tramitados em formato digital poderao
ser convertidos do formato fisico para o digital, ficando a cargo da unidade
demandante a conversao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos serao analisados de acordo com o Decreto Estadual
n° 7.304/2021 e com a legislacao pertinente.
Art. 21. Publique-se no Diario Oficial e no site oficial da Unespar.

Gabinete da Reitoria, 15 de setembro de 2022.

Salete Paulina Machado Sirino
Reitora
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RESOLUGAO N° 077/2022 - CAD/UNESPAR

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO e FINANGAS DA UNESPAR e REITORA DA UNESPAR, no uso de suas
atribuigdes estatutarias e regimentais, considerando o inciso | do Art. 9° do Regimento Geral da Unespar referente as atribuigdes deste conselho;
considerando o disposto no §1° do art. 2° e art. 21, ambos do Decreto n°® 7.304, de 13 de abril de 2021, que aprova o regulamento do Sistema Integrado de
Documentos — eProtocolo; considerando o Decreto n° 10.764 de 11 de abril de 2022 que promove alteragdes no Decreto n° 7.304, de 13 de abril de 2021,
especialmente no que diz respeito as orientagdes do Departamento de Arquivo Publico - DEAP/SEAP, normas para gestdo documental, compreendendo a
implantagéo, administragdo e controle referente as atividades de arquivamento e eliminagéo de documentos fisicos ou digitais relativos as atividades-meio,
observada a Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e, normativas exaradas pelo
CONARQ; considerando o disposto no art. 14 do Decreto n.° 9.360, de 23 de Abril de 2018, que determina aos érgéos e entidades da Administracdo
Publica Estadual implementar agdes de governanca digital; considerando a solicitagdo autuada no protocolado n°® 17.988.627-8; considerando a
deliberagdo contida na Ata da 11.2 Sesséo (3.2 Ordinaria) do Conselho de Administragédo, Planejamento e Financas da Unespar, realizada no dia 15 de
setembro de 2022, pela plataforma digital Microsoft Teams,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o regulamento para utilizagdo do Sistema eProtocolo no ambito da Universidade Estadual do Parana e outras providéncias, conforme Anexo
| desta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagédo, revogando as disposi¢cdes em contrario.

Art. 3° Publique-se no Diario Oficial e no site da Unespar.

Paranavai, em 15 de setembro de 2022.
Salete Paulina Machado Sirino - Reitora da UNESPAR

ANEXO | DA RESOLUGAO N° 077/2022 — CAD/UNESPAR .
REGULAMENTO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA E-PROTOCOLO NO AMBITO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art. 1° O presente regulamento estabelece as normativas internas de utilizagéo do Sistema eProtocolo no @mbito da Universidade Estadual do Parana —
UNESPAR, nos termos do art. 21 do Decreto n°® 7.304, de 13 de abril de 2021, para tramitagdo de processos administrativos, bem como para a pratica de
atos processuais e administrativos a serem seguidos, obrigatoriamente, por usuarios internos e externos.
§1° A Universidade Estadual do Parana, passara a utilizar o Sistema eProtocolo Digital de forma obrigatéria.

CAPITULO I

DAS DEFINIGOES
Art. 2° As seguintes definicdes sdo adotadas por esta Resolugéo:
I- Documento Digital: documento armazenado sob a forma eletronica e codificado em digitos binarios, podendo ser:
a) Nato-digital: produzido originariamente em meio eletronico;
b) Digitalizado: obtido a partir da conversdo de um documento néo digital, gerando uma fiel representagéo em cédigo digital.
1} - Usuario Interno: pessoa natural, agentes publicos; vinculados a UNESPAR;
lll- Usuario Externo: pessoa natural ndo vinculada a UNESPAR que mediante cadastro prévio, esta autorizada a ter acesso ao eProtocolo para a pratica de
atos processuais administrativos em nome préprio ou na qualidade de representante de pessoa juridica ou de pessoa natural;
IV- Assinatura Eletronica simples: inserida no processo mediante acesso ao sistema e-protocolo por senha prépria do usuario, e que permite identificar o
seu signatario;
a) assinatura eletrénica avangada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela ICP-Brasil ou outro meio de comprovacédo da autoria e da integridade de
documentos em forma eletronica, desde que admita pelas partes como valido ou aceito pela pessoa a quem for oposto o documento, nos termos § 2° do art.
10 da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;
b) assinatura eletronica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos termos do § 1° do artigo 10 da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de
2021;
V- Processo sigiloso: o acesso as informagdes do processo é restrito aos servidores com habilitagdo para tanto, a ser concedida pelos Gerenciadores de
Acesso;
VI- Tramitagdo: movimento do protocolo de um local a outro, interno ou externo a universidade através do sistema eletronico;
VII- Processo: sequéncia de atividades e tarefas ordenadas com o objetivo de chegar a um resultado final esperado;
VII- Protocolo: ato que registra a entrada de documentos nas modalidades: protocolo fisico ou protocolo digital;
IX- Interessado: todos os legitimados como interessados no processo administrativo, compreendendo:

a) pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses individuais ou no exercicio do direito de representacéo;
b) aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser afetados pela decisdo a ser adotada;

c) as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e interesses coletivos;

d) as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos coletivos ou interesses difusos.

e) usuarios externos que ndo possuem vinculo funcional;

X- Comprovante do interessado: documento comprobatério de criagédo do protocolo;

XI- Documento nédo protocolado: documento que ndo necessita de cadastramento para fins de formalizagédo do eProtocolo deverdo tramitar, no ambito das
unidades internas da Universidade, por meio de Médulo de Documento, disponivel no sistema do eProtocolo.

CAPITULO 1lI

DO ACESSO AO SISTEMA
Art. 3° O acesso ao Sistema ocorrerd mediante a utilizagdo de chave de acesso e senha pessoal.
§1° Cabe a Reitoria e aos Campi designarem setores proéprios de protocolo nas Unidades e Subunidades para suporte a Comunidade Académica.
§2° O publico externo tera acesso ao Sistema eProtocolo por meio do endereco: https://www.unespar.edu.br/e-protocolo-digital, que esta disponibilizado no
site da Universidade, o qual irad direcionar o usudrio na qualidade de “cidaddo” mediante cadastramento prévio no enderego eletrénico do eProtocolo e
respectiva senha, sob a sua responsabilidade, para entdo poder praticar os atos eletronicamente, acessar processos, incluir protocolos, assim como enviar
eletronicamente documentos digitais.
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§3° E de responsabilidade do usuario a conferéncia do recibo eletronico de protocolo, assim como a consulta ao sistema, a fim de visualizar os documentos /\ A
constantes do processo. \:"_”LJ L‘ij/
§4° A responsabilidade pela orientagéo e digitalizagdo dos processos pelo usuario externo que ndo possuir acesso a internet fica ao encargo da Chefia de D
Gabinete do campus de modo a garantir o direito de inclus&o digital.

Art. 4° Considera-se indisponibilidade do Sistema ao publico externo a impossibilidade de acesso para cadastro de usuarios, para inclusdo de protocolos
ou documentos, e para a consulta a integra dos autos eletrénicos.
§1° A indisponibilidade sera aferida pela Companhia de Tecnologia da Informagdo e Comunicacéo — Celepar.
§2° Eventuais erros de transmissdo ou recepcdo de dados, ndo imputdveis as falhas do protocolo eletrénico, ndo servirdo de escusa para o
descumprimento de obrigagdes ou prazos.

CAPITULO IV
DOS ATOS, DAS ASSINATURAS, DO SIGILO E DOS PROCESSOS

Segdo |
Das Assinaturas

Art. 5° Todos os atos administrativos que autorizem ou efetivem a realizagdo de despesa e emissao de notas fiscais eletronicas, nos atos de transferéncia e
de registro de bens iméveis, pareceres juridicos, bem como os que classifiquem documentos como sigilosos, necessitam de assinatura mediante uso de
certificadora digital conforme previsao da Lei n® 14.063, de 23 de Setembro de 2020.
§1° Incluem-se nessa modalidade, dentre outros, documentos destinados a comunicagdo de fatos ou atos que possam ser analisados pelo destinatario que
impliguem em contraditério ou interesse de terceiros.
§2° Os demais atos, bem como os despachos de mero encaminhamento e nas hipéteses legais de atos em anonimato podem ser assinados no formato de
assinatura eletronica simples.

Secaol ll

Do Sigilo
Art. 6° Ao inserir o documento no Processo Administrativo Estadual (PAE), seja ele digitalizado ou nato-digital, o usuario devera informar se o tipo de
documento é ostensivo ou sigiloso.
Paragrafo unico. A classificagdo da informagdo quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de limitagdo do acesso aos servidores autorizados e aos
interessados no processo observardo os termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo), e das demais normas
vigentes.

Secgao lll

Dos Processos Fisicos

Art. 7° Os processos fisicos que ainda necessitam tramitar serdo digitalizados conforme os critérios estabelecidos na presente norma, passando a
processos hibridos.
Art. 8° A area de protocolo providenciara a digitalizagdo do processo, conforme os critérios técnicos estabelecidos nesta norma, e apensard, apos a ultima
folha do processo, o Termo de Encerramento de Tramite Fisico de Processo.
§1° A digitalizagédo serd de competéncia da unidade detentora do processo.
§2° Os processos tratados no caput receberao, obrigatoriamente, um Termo de Encerramento de Tramite Fisico e de Abertura de Processo Eletrénico.
§3° Este documento devera ser produzido e assinado eletronicamente no sistema, constando como primeiro documento do processo eletrénico e Ultimo
documento do processo fisico.
§4° Apds o procedimento de criagdo do Termo de Abertura de Processo Eletronico, a tramitagdo e a juntada de novos documentos dar-se-do
exclusivamente em meio eletrénico.
§5° E vedado o cadastro de novo processo para processos fisicos que passaro a hibridos.
§6° A parte fisica do processo hibrido que se formar, ser4 mantida com a area detentora que o custodiara até que seja possivel, e autorizado, seu envio
fisico a Secao de Protocolo e Arquivo.
§7° Em caso de constatacdo de divergéncia legal na classificagdo do documento fisico, o servidor responséavel pela digitalizagdo/assinatura devera dar a
classificagéo correta ao documento eletrénico e requerer ao Setor de Protocolo e Arquivo que proceda com a reclassificagdo do documento fisico.
§8° O setor de digitalizagdo devera registrar eventuais inconsisténcias nos documentos processos fisicos e notificar a parte interessada para promover ao
saneamento e sua digitalizagdo, para depois serem vinculados ao protocolo digital e sua respectiva guarda pelo 6rgdo, mediante utilizagdo de arquivo fisico
proéprio e termo de guarda de Arquivo Fisico.
Art. 9° E vedada a eliminagéo de processos fisicos no todo ou em parte, mesmo apés a sua digitalizagao.
§1° O servidor que proceder a eliminagdo ndo autorizada, conforme legislagdo especifica, desfigurar ou destruir indevidamente documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social, estara sujeito, além de responsabilizagédo na area administrativa, penal e civil.
§2° E responsabilidade do servidor que assinara eletronicamente os documentos digitalizados, manter a classificagéo original do documento fisico.

Segdo IV
Do Acesso ao Processo
Art. 10. Como regra geral, os processos em tramite no Sistema eProtocolo tém natureza publica, podendo ser acessados por qualquer interessado
devidamente cadastrado, resguardados os direitos do titular dos dados e os principios previstos na Lei Federal n° 13.709, de agosto de 2018,
regulamentada, no ambito da Administracdo Publica Estadual, pelo Decreto n° 6.474, de 14 de dezembro de 2020.
Paragrafo unico. Nos casos de documentos com restricdo de acesso ou sigilo, conforme a legislagdo em vigor, no momento da digitalizacdo a area
responsavel devera inseri-los e classifica-los individual e sequencialmente aos demais.

Segdo V

Dos Atos de Comunicagao
Art. 11. Os atos de comunicacéo serdo realizados, preferencialmente, na seguinte ordem:
| - mediante mensagem enviada por meio de correio eletrénico, com confirmagéo de leitura;
Il - mediante remessa do feito, por via eletrénica, a caixa de processos do interessado;
IIl - mediante remessa por via postal, com aviso de recebimento;
IV - pessoalmente, mediante aposicdo de data e assinatura do destinatario no instrumento ou expediente, ou através de lavratura de termo em livro proprio,
se houver;
V - por edital publicado em Diario Oficial.

Secéao VI

Das Prioridades
Art. 12. Terao prioridade na tramitacédo, nos termos do artigo 5° da Lei 20.656, de 3 de agosto de 2021, os processos administrativos em que figure como
parte ou interessado:
| - pessoa com idade igual ou superior a oitenta anos;
Il - pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos;
Il - pessoa com deficiéncia, fisica ou mental;
IV - pessoas com doengas graves, nos termos da Lei.

CAPITULO V
DA GUARDA E DA PRESERVAGAO DOS DOCUMENTOS
Art. 13. Os registros publicos originais, ainda que digitalizados, deverdo ser preservados de acordo com o disposto na legislagédo pertinente (Lei n. 12.682,
de 9 de julho de 2012).

Art. 14. Decorrido o prazo de guarda na ur , deverdo ser submetidos para a Sec¢édo de
Protocolo e Arquivo, a qual ird remeter a C DOCUMENTO CERTIFICADO 1 a tabela de temporalidade aprovada pelo
Departamento Estadual de Arquivo Publico « - abril de 2021.

Paragrafo unico. Em caso de processo fi: CODIGO LOCALIZADOR: do protocolo providenciara a digitalizagéo
conforme os critérios técnicos estabelecido: 663542122 'mo de Encerramento de Tramite Fisico de
Processo.

Art. 15. A preservagéo de documentos fisict Documento emitido em 22/09/2022 16:51:42. era ser aplicado prazo minimo de 5 (cinco)

anos, salvo se outra norma estabelecer praz iLo . )
Art. 16. Os temas relacionados ao arquiva Diario Oficial Executivo

Secretaria de Estado da Administragéo e Pr N° 11264 | 21/09/2022 | PAG. 2
Documentos e Tabelas de Temporalidade d Para verificar a autenticidade desta pagina, basta inj

§1° O prazo de preservagdo de documentc Cédigq Localizador po_site do DIOE.
aprovagéo do DEAP, sendo: \imprensaoficial.pr.gov.

| - aos documentos relativos as Atividades-meio deve-se aplicar o disposto no Manual de Gestdo de Documentos do Estado;

)epartamento de Arquivo Publico-DEAP da
e da aprovacgao dos Manuais de Gestao de

; fim ou atividade meio, sendo estes apos
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CAPITULO VI
DOS GESTORES LOCAIS
Art. 17. Os diretores de campus seréo considerados gestores locais natos, podendo delegar, por meio de Portaria, tais atribuigdes como alterar protocolos e
reprocessar o volume do processo para o local selecionado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS
Art. 18. Estabelecer que, no ambito interno da Universidade Estadual do Parana- UNESPAR, a partir da publicagdo desta normativa, somente sera
admitida a abertura de protocolos administrativos mediante a utilizagdo do sistema e-Protocolo no formato digital, conforme art.1°, §1°.
Art. 19. Os protocolos fisicos registrados em data anterior a 15 de setembro de 2022, que por sua natureza necessitem ser tramitados em formato digital
poderao ser convertidos do formato fisico para o digital, ficando a cargo da unidade demandante a converséo.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 20. Os casos omissos serdo analisados de acordo com o Decreto Estadual n® 7.304/2021 e com a legislagéo pertinente.
Art. 21. Publique-se no Diario Oficial e no site oficial da Unespar.

Gabinete da Reitoria, 15 de setembro de 2022.

Salete Paulina Machado Sirino - Reitora

102199/2022

RESOLUGAO N° 078/2022 - CAD/UNESPAR

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO e FINANGAS DA UNESPAR e REITORA DA UNESPAR, no uso de suas
atribuicdes estatutarias e regimentais, considerando o inciso IX Art. 9° do Regimento Geral da Unespar referente as atribuigdes deste conselho;
considerando a Resolugéo n° 022/2021 — COU/UNESPAR referente a PLOA/2022; considerando a solicitagdo autuada no protocolado n°® 19.314.085-8;
considerando a deliberagdo contida na Ata da 11.2 Sesséo (3.2 Ordinaria) do Conselho de Administragao, Planejamento e Financas da Unespar, realizada
no dia 15 de setembro de 2022, pela plataforma digital Microsoft Teams.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Suplementagéo para o Programa de Apoio Financeiro a Participagdo de Docentes Permanentes dos Programas de Pés-Graduacéo da
Unespar a Visitas Técnicas no Exterior.

Art. 2° O valor total da suplementagéo é de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) oriundos de recursos préprios da Universidade.

Art. 3° Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando as disposi¢cdes em contrario.

Art. 4° Publique-se no Diario Oficial e no site da Unespar.

Paranavai, em 15 de setembro de 2022.

Salete Paulina Machado Sirino - Reitora da UNESPAR
1021203/2022

RESOLUGAO N° 079/2022 - CAD/UNESPAR

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO e FINANGAS DA UNESPAR e REITORA DA UNESPAR, no uso de suas
atribuicdes estatutarias e regimentais, considerando o inciso Il e VI Art. 9° do Regimento Geral da Unespar referente as atribuicdes deste conselho;
considerando a solicitagdo autuada no protocolado n° 19.348.233-3; considerando a deliberagdo contida na Ata da 11.2 Sess&o (3.2 Ordinaria) do
Conselho de Administragédo, Planejamento e Finangas da Unespar, realizada no dia 15 de setembro de 2022, pela plataforma digital Microsoft Teams,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o contrato de prestagéo de servigos de orientagdo e acompanhamento pedagdgico de projetos aos profissionais do magistério e professores
de Educagéo Infantil da Rede Municipal de Ensino de Curitiba, entre o Municipio de Curitiba e o campus Curitiba Il da Unespar, que tem como objeto a
prestagdo de servicos de orientagdo e acompanhamento pedagdgico de 34 (trinta e quatro) projetos educacionais, de autoria dos profissionais do
magistério e professores de Educacao Infantil da Rede Municipal de Ensino de Curitiba, conforme o Edital de Credenciamento n.° 02/2022.

Art. 2° Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢cdes em contrario.

Art. 3° Publique-se no Diario Oficial e no site da Unespar.

Paranavai, em 15 de setembro de 2022.

Salete Paulina Machado Sirino - Reitora da UNESPAR

102204/2022
I UNICENTRO I UNIOESTE
0O PRO-REITOR DE RECURSOS HUMANOS DA UNIVERSIDADE GABINETE DA REITORIA
IESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTDN oo oo do oo PORTARTA N"‘Xﬂ‘7</7ﬂ’)‘)-ﬂDE,DE 15 DE SETEMBRO DE 2022.

atribui¢des legais, torna publico as seguintes PC 03(trés) meses, a Professora LIGIANE DE
setembro de 2022: DOCUMENTO CERTIFICADO ' 12.763.824-1, lotada no Centro de Ciéncias
276-PRORH, de 21-9-2022: Concede promox

2 apus de Cascavel, referente ao quinquénio — 04-
(Aparecida Cabral Buhrer, RG n.* 4.487.544. CODIGO LOCALIZADOR: 1§ufruidos no per;odo de 21 de?)utfbro de 2022
|Associado, nivel A, a partir da publicagdo desta 663552222
277-PRORH, de 21-9-2022: Concede promogi =
Pavan Rossi, RG n.° 6.020.618-0, para a classe Documento emitido em 22/09/2022 16:51:49. E, DE 15 DE SETEMBRO DE 2022.
la partir da publicagiio desta Portaria. DIérIO Of|C|a| EXGCUtiVO (trés) meses, ao Professor JORGE DA SILVA
Gabinete do Pro-Reitor de Recursos Humano N° 11264 | 21/09/2022 | PAG 2 lotado no Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas

Centro-Oeste, UNICE >rente ao quinquénio —07-08-2006 a 06-08-2011,
01 de outubro a 31 de dezembro de 2022.
¥ ___.__ __E,DE 15DE SETEMBRO DE 2022.

102186/2022 Conceder Licenga Especial — 06(seis) meses, ao Professor JULIO PACHECO

oo Para verificar a autenticidade desta pagina, basta in
Robson Paulo Ribeiro Cadigo Localizador po site do DIOE.
Pro-Reitor. WW\%JI’TIDFQHSEID icial.pr.gov.|

Assinatura Avancgada realizada por: Luana Cristhine Oliveira Barbosa em 22/09/2022 16:55. Inserido ao protocolo 17.988.627-8 por: Luana Cristhine Oliveira Barbosa
em: 22/09/2022 16:54. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: d61768ae60118c4a31lcbbdldalOebaa.
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