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RESOLUCAO N° 021/2025 — COU/UNESPAR

Aprova o Regulamento do Censo da
Educacao Superior da Universidade
Estadual do Parana.

O REITOR E PRESIDENTE EM EXERCICIO DO CONSELHO UNIVERSITARIO
DA UNESPAR, no uso de suas atribui¢cdes estatutarias e regimentais,

considerando o inciso | do art. 4° do Regimento Geral da Unespar;
considerando o contido no protocolado n° 24.641.322-3;
considerando o parecer da Camara Administrativa,

considerando a deliberacdo contida na Ata da 42 Sesséo (32 Extraordinaria) do
Conselho Universitario da Unespar, realizada no dia 18 de novembro de 2025,
pela plataforma digital Microsoft Teams,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Censo da Educagéo Superior da Universidade
Estadual do Parana.

Art. 2° Esta resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.
Art. 3° Publique-se no site da Unespar e no Diario Oficial do Estado.

Paranavai, em 18 de novembro de 2025.

Carlos Alexandre Molena Fernandes
Reitor em exercicio da Unespar
Decreto n°® 7.733/2024

(Assinado eletronicamente nos termos do Decreto Estadual n® 7304/2021)
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REGULAMENTO DO CENSO DA EDUCAGAO SUPERIOR
DA UNESPAR

TiITULO | - DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS
Capitulo | - Da Definigao

Art. 1°. O Censo da Educacao Superior (Censup) € realizado anualmente pelo Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep), conforme
legislagdo especifica, sendo um instrumento de pesquisa da funcionalidade das
Instituicbes de Educacédo Superior - IES que ofertam cursos de graduacao e sequenciais
de formacgéo especifica.

§ 1° - O Censup consiste em uma pesquisa estatistica anual e declaratéria, realizada
em todo o territério nacional, via internet, por meio do sistema Censup.

§ 2°- O preenchimento das informagdes solicitadas por ocasido do Censup é obrigatério
para todas as IES, publicas e privadas, atendendo normas, orientagfes e calendario
especifico expedido pelo Inep, e demais exigéncias da legislagdo em vigor.

Capitulo Il - Dos Objetivos

Art. 2°. O Censup constitui-se como instrumento de monitoramento e avaliagdo das
politicas publicas, para elaboragéo de estudos e pesquisas sobre o setor.

Art. 3°. O Censup reune informacdes sobre cursos de graduagéo e sequenciais, vagas
oferecidas, candidatos, matriculas, ingressantes, concluintes, docentes, técnicos
administrativos, docentes e alunos com necessidades especiais, bibliotecas,
laboratérios, dados financeiros, dados de ingressantes mediante cotas, alunos e
docentes com bolsas, auxilios estudantis, estagios nao obrigatérios, dados de apoio
social, entre outros.

§ 1° O preenchimento completo e atualizado do Censup pela IES permite:

| - Oferecer informacdes estatisticas confiaveis, que permitam conhecer e acompanhar
o0 sistema brasileiro de educacao superior;

Il - Subsidiar o Ministério da Educacdo (MEC) com informacdes estatisticas para as
atividades de monitoramento e avaliacdo, programas de expansdo e de melhoria da
gualidade desse nivel de ensino;

[l - Disponibilizar dados para o calculo de indicadores que fundamentam a formulacéo
e a implementacgédo de politicas publicas, como o Conceito Preliminar de Curso (CPC),
o indice Geral de Cursos - IGC e o Célculo do indicador aluno equivalente;

IV - Contribuir com o trabalho dos gestores das IES e demais gestores de governo, de
instituicdes de ambito publico ou privado, pesquisadores, especialistas e estudantes do
Brasil e de outros paises, bem como de organismos internacionais;

V - Auxiliar o MEC na manutencéo do cadastro e-MEC,;
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VI - A participagdo da IES no Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagéo Superior -
Sinaes;

VIl - A expedicdo de atos regulatérios de credenciamento e recredenciamento de IES,
e de autorizacdo, reconhecimento e renovacdo de reconhecimento de cursos
superiores, bem como suas respectivas modificacdes;

VIII - A adeséo da IES ao Fundo de Financiamento Estudantil (Fies) e ao Programa
Universidade para Todos (Prouni);

IX - A participagdo da IES nos programas de bolsas da Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes.

TiTULO Il - DO SISTEMA CENSUP

Capitulo | - Da Funcionalidade do Sistema Censup

Art. 4°. O Inep publicard, anualmente, Portaria com o cronograma estabelecendo o
inicio e término das atividades relativas a coleta de dados do censo da Educacéo
Superior, referentes ao ano letivo anterior.

Paragrafo unico: A IES que ndo concluir o preenchimento do Censo da Educacao
Superior, com o devido fechamento de todos os mddulos dentro do prazo estabelecido
na Portaria do Inep, ser& notificada por meio de publicagdo no Diario Oficial da Uniédo
(DOU) e estaré sujeita as sangdes previstas na legislagéo vigente.

Art. 5° A Unespar deverd, obrigatoriamente, preencher os seguintes modulos no
Sistema Censup:

| - M6dulo Usuario:

Credenciamento do Recenseador Institucional (RI): A Unespar devera credenciar o RI
junto ao Inep, mediante envio de oficio assinado pela autoridade maxima da Institui¢ao,
conforme modelo estabelecido pelo Inep.

Cadastro dos Auxiliares Institucionais (Al): O RI sera responsavel por cadastrar os Als
conforme a necessidade de preenchimento dos médulos, atribuindo niveis de acesso
de acordo com a competéncia e a area de atuacao de cada auxiliar.

[l — M6dulo Instituicdo de Educacédo Superior (IES):

Dados cadastrais: Informagfes da mantenedora (Secretaria de Estado da Ciéncia,
Tecnologia e Ensino Superior - SETI) e da mantida (Unespar); atualizacdo dos dados
do(a) Reitor(a) e do Procurador Institucional; enderegcos e dados da Reitoria e dos
Campi da Unespar.

Dados da Bibliotecas: coédigo, localizagdo, nome e tipo de biblioteca; informacdes
sobre acessibilidade fisica, tecnolégica e de conteldo; participacdo no portal de
Periddicos da CAPES; assinatura de outras bases de dados; existéncia de repositério
institucional, ferramenta de busca integrada e catalogo online; oferecimento de busca
via internet e uso de redes sociais; quantidade de titulos de livros eletrdnicos no acervo.
Técnicos-administrativos: quantidade de servidores técnico-administrativos no
periodo do censo; escolaridade, sexo e total geral de técnicos-administrativos;

Dados Financeiros: Receitas da Unespar: receita prépria, transferéncias, outras
receitas e total geral; despesas efetuadas: remuneragéo de docentes e técnicos ativos,
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beneficios e encargos sociais, demais despesas de custeio; investimentos (despesas de
capital); pesquisa e desenvolvimento; e outras despesas;

Laboratério: espaco fisico utilizado por cursos de graduacao, pés-graduagao e cursos
sequenciais, devidamente regulamentado e destinado ao ensino, pesquisa, extensdo e
inovacao; informacfes obrigatorias: nome e tipo de laboratério, objetivo, local de
funcionamento, publico-alvo, vinculo com o CNPq, indicacdo se é itinerante ou fixo,
cursos vinculados, politica de acesso e agendamento, estrutura fisica, relacdo de
materiais disponiveis, responséavel técnico, registro na Unespar, endereco de publicacdo
no site da Unespar ou do proprio campus.

[l — Modulo curso:

Cadigo do curso; nome do curso; nivel académico; local de oferta; dados do curso; turno;
vagas oferecidas; vagas novas; vagas remanescentes; vagas de programas especiais;
nimero de candidatos para vagas novas; numero de candidatos de vagas
remanescentes; numero de vagas de programas especiais; prazo maximo de
integralizacao.

Garantia de condi¢Ges de ensino-aprendizagem para pessoas com deficiéncia;
Existéncia ou ndo de Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com
deficiéncia;

Oferece ou nao parte da carga horaria a distancia;

IV —Médulo docente:

Dados pessoais: Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), data de nascimento, sexo, cor/raca,
nacionalidade, Pais de origem, UF, Municipio, docente com deficiéncia, transtorno do
espectro autista (TEA), altas habilidades ou superdotacgéo;

Dados do docente na Unespar: escolaridade; regime de trabalho; docente visitante;
docente esteve em exercicio; docente substituto;

Atuacao docente: ensino em curso de graduacao presencial; ensino de pés-graduacao
stricto sensu presencial, extensdo, pesquisa, ensino em curso sequencial de formagéo
especifica, gestdo, planejamento e avaliagdo.

O docente possui bolsa pesquisa, se sim, classificar e informar fonte de fomento.

V — Médulo aluno:

Cadastrar aluno, obrigatoriedade do CPF e data de nascimento do aluno, carregar
automaticamente o nome do aluno, da mée do discente, migrados do banco de dados da
Receita Federal;

Informar o sexo do aluno, conforme certiddo de nascimento ou casamento, ou demais
documentos oficiais e suas averbacdes, quando houver, registrando sempre os dados e
nome da Ultima alteragé&o oficial;

Informar Cor/raca do aluno, que deve ser selecionada entre as opc¢des disponiveis no
Censup.

Tipo de escola do ensino médio, (publica ou privada): deve ser informado o tipo de
escola ou Secretaria de Educacdo que emitiu o certificado de conclusdo do ensino
médio do aluno;

Registro da Nacionalidade: deve ser informado se o aluno é brasileiro nato, naturalizado
ou estrangeiro;

Registrar o Pais de origem: deve ser informado o pais de nacionalidade do aluno;
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Registrar Unidade da Federagéo: deve ser informada a UF de nascimento do aluno;
Municipio: deve ser informado o municipio de nascimento do aluno;

Registro do aluno com algum tipo de deficiéncia, transtorno do espectro autista (TEA),
altas habilidades, superdotacéo, entre outras, deve ser registrado pelo Al;

Informacdes do Vinculo do Aluno ao Curso: codigo e nome do curso, Registro
Académico do aluno na IES, periodo de referéncia, semestre/ano de ingresso, turno,
situacdo do vinculo, (cursando, desvinculado, falecido, matricula trancada,
transferéncia interna, formado); quando for o caso, curso anterior da transferéncia
interna e semestre de concluséo do curso.

Carga horaria em horas — Reldgio: carga horaria total do curso, total de horas
integralizadas pelo aluno.

Forma de Ingresso/Selecéo: vestibular, ENEM, selecdo simplificada, avaliagdo seriada,
selecdo para vagas de programas especiais, transferéncia ex officio, convénio PEC-G,
deciséo judicial, Egresso BI/LI.

Mobilidade académica: processo que possibilita ao aluno vinculado a Unespar estudar
em outra IES, estabelecendo vinculo temporario com a IES receptora.

Programa de reserva de vagas: mecanismos que atribuem um acréscimo nas notas ou
vantagens classificatérias a candidatos em funcdo de -caracteristicas pessoais,
contextos sociais, como preto, pardo ou indigena (PPI); quilombola; pessoa com
deficiéncia; procedente de escola publica e trajetérias académicas.

Apoio social: — beneficios concedidos ao aluno, na forma de moradia, transporte,
alimentacdo, material didatico e bolsas (trabalho e/ou permanéncia), com o objetivo de
favorecer sua permanéncia na educagao superior.

Atividade extracurricular: qualquer tipo de atividade nao incluida no curriculo do curso,
com a funcdo de estimular a interacdo entre teoria e pratica, como bolsa sem ou com
remuneracdo, estagio ndo obrigatério, extensdo, monitoria, grupo de estudos e
pesquisa.

VI — Médulo migragéo:

O sistema possibilita a importagdo de seis tipos de arquivos: curso, aluno, docente,
laboratorio, local de oferta e biblioteca;

A importacao de dados no Censup é executada por meio das seguintes acdes: preparar
arquivo, enviar arquivo e acompanhar o seu processamento.

VIl — Mddulo Verificagdo de Consisténcias: A verificagdo de consisténcias ndo mostra
necessariamente erros de preenchimento, indica inconsisténcia na informagao.

A indicacdo de inconsisténcias nas informacgfes deve ser analisada se esta correta a
informag&o ou houve erro de preenchimento;

Nos casos de erro na informagéo, deve ser realizada a corregdo, dentro do prazo
estabelecido no cronograma do calendario do Censup;

Realizada a analise da verificacdo, mantendo dados ou realizando corre¢des, em ambos
0s casos o RI deve obrigatoriamente encaminhar justificativa ao INEP, via formulario
especifico do sistema Censup.

VIl - Médulo de Verificagdo de Erros: visa aferir os dados conflituosos ou equivocados
declarados em cada Médulo;
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Conforme determinacéo legal do INEP, o fechamento do Censup acontece somente
apos a realizacdo de todas as correcdes de erros;

Apresentando erro apontado pelo Sistema Censup, o Al deve comunicar imediatamente
o0 RI, somente apdés a comunicacao realizar as devidas correcdes, dentro de sua
competéncia e observando os prazos estabelecidos no calendario do Censup.

No periodo de alimentacéo, até o término de lancamento de dados, o sistema Censup
expede varios relatérios;

O Rl e os Als, verificando os relatérios, confrontam os langamentos de dados registrados
no Censup e, se necessario, efetuam alteracoes;

IX — Modulo Fechamento: Ap6s o preenchimento de todos os Mddulos e realizadas
todas as etapas, dentro do prazo do cronograma do calendario do Censup, € de
responsabilidade do RI realizar a agdo de fechamento do Censup;

Apo6s a verificagdo de inconsisténcias, eliminagdo de erros e preenchimento de
formularios pelo RI de justificativas, o Sistema Censup libera a funcionalidade de acéo
de fechamento do sistema;

O Censup é considerado fechado quando todos os modulos concluirem a verificagao
com a situacao sem erros;

Ap6s consolidacdo dos lancamentos de todos os Modulos, dentro do prazo do
calendario, o INEP realiza a homologacéo dos dados e expede o recibo de finalizagao
do Censup do ano de sua referéncia;

O RI é responsavel pela acéo de fechamento do Censup junto ao INEP, podera atribuir
ao perfil de um Al, de livre escolha e de sua confianca, a agdo de acesso ao Modulo
Fechamento.

Art. 6°. O Censo da Educacao superior € obrigatorio a todas as IES no territério nacional
com seus cursos de graduacao ativos e inativos.

Paragrafo unico: A IES que ndo realizar o fechamento do Censo da Educagéo Superior,
dentro do cronograma do calendario do Inep, ficara sem acesso as politicas e aos
programas educacionais, como o Fies, o Prouni e 0s programas de bolsas da
Coordenacéao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes), entre outros,
conforme estabelecido em Portaria do MEC e na legislacéo especifica.

TiTULO Il - DA ESTRUTURAGAO E DAS COMPETENCIAS

Capitulo | - Da Estruturagao na Unespar

Art. 7°. O acesso ao Sistema Censup € permitido a usuérios cadastrados junto ao INEP,
com o perfil de RI ou Al.

Art. 8°. Conforme previsto em Portaria expedida pelo INEP anualmente, o Reitor(a) da
universidade é o responséavel pela indicacdo do RI, sendo este investido de poderes
para prestar informacdes em nome da Unespar junto ao INEP em relagéo as atividades
do Censup.

§ 1° - A indicacao do RI, perante ao INEP, deve ser formalizada por meio de oficio da
IES, assinado pelo Representante legal da Unespar, devidamente cadastrado no
Sistema e-MEC.
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§ 2° - Ap6s homologacgéo pelo INEP do nome do RI, este terd poderes de cadastrar,
junto ao Sistema Censup, os Als, estabelecendo o perfil de nivel de acesso, conforme
especificidade da fungéo exercida, na Unespar, de cada usuério.

§ 3° - O RI coordena as agdes e os dados do Censup junto a Unespar e, independente
do calendéario do INEP, tera poderes de solicitar dados antecipados aos diversos
Setores da Unespar, criando um banco de dados de informag¢des que integram o
Censup.

§ 4° - O Al, na funcédo de Coordenador Local do Censup, serd nomeado por meio de
Portaria expedida por sua chefia correspondente e tera a atribuicdo de coordenar as
atividades do Censup local, mediante orientacdo do RI, que respondera pela
Coordenacao Geral.

§ 5° — Cada Pré-Reitoria, campus e Escola Militar de Ensino Superior do Guatupé,
vinculados a Unespar, deveréao indicar, dentro de sua esfera de atuagéo e competéncia,
por meio de oficio encaminhado via e-Protocolo ao RI, os nomes e dados dos Als,
incluindo a designacdo de um Coordenador Local do Censup. A nomeagdo do
Coordenador Local sera formalizada por meio de Portaria expedida pelo respectivo
Diretor de campus, sendo este responsavel por acompanhar as atividades de coleta de
dados no ambito local e por atender as orientacdes e determinacdes do RI.

Art. 9°. Os dados cadastrais sobre instituigcdes e cursos de graduacao e sequenciais de
formacao especifica, do dirigente maximo da IES, dos Atos legais, dos cursos, entre
outros, serdo obtidos do Sistema e-MEC, que deve estar constantemente atualizado
pelo Procurador Institucional (PI).

Paréagrafo Unico:- Todos os dados da Mantenedora (SETI) e da Mantida (Unespar),
registrados na plataforma do e-MEC, servem de base de dados para inicio da coleta do
Censo da Educacéo Superior.

Capitulo Il - Das Competéncias

Secao | - Das Atribuigcoes

Art. 10. E obrigagéo de todos os envolvidos da comunidade académica da Unespar,
gue participem diretamente ou indiretamente no processo da realizacdo do Censo da
Educacao Superior:

§ 1° - fornecer com exatidao e fidedignidade as informagdes quando solicitadas, registrar
dados no Sistema Censup, atendendo as normas e exigéncias constantes do manual
do Censo da Educacgéao Superior;

§ 2° - 0 Al deve atender as solicitagbes das autoridades, devidamente constituidas da
Unespar, as determinacdes e as orientacdes do INEP/MEC em relacdo ao Censup do
ano de referéncia vigente ou de anos anteriores;

Art. 11. Cabe ao Reitor(a) da Unespar: aindicacdo do PI, junto ao sistema eletrénico
de acompanhamento dos processos que regulam a educacdo superior- e-Mec, e a
indicacdo do RI, junto ao Inep, para realizacdo das demandas do Censo da Educagéo
Superior-Censup, e cumprir e fazer cumprir as determinacbes do e-MEC e do
Inep/Censup.
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Pardgrafo Unico: Atender demais atribuicbes junto aos Orgdos competentes,
reguladores da educacéo superior ou fora deles, inerentes ao cargo de Reitor(a).

Art. 12. Cabe aos pro-reitores — indicar, mediante Oficio, e encaminhar via e-Protocolo
Geral enderecado ao RI, um ou mais representantes de sua proé-reitoria, entre os Als
indicados, nomear por meio de Portaria um Coordenador Local, para informar ou
registrar dados relativos a sua area de atuagdo, mediante orientagdo do Coordenador
Geral (RI) do Censup;

Art. 13. Cabe aos diretores dos Campi — indicar, mediante Oficio, e encaminhar via e-
Protocolo Geral ao RI, os nomes e os dados dos Als, entre os indicados, nomear
mediante Portaria um Coordenador Local, com atribuicao de informar e registrar dados
relativos ao Campus de sua atuacgéo, atendendo as orientagdes do Coordenador Geral
- Rl do Censup.

Paragrafo unico: Os Chefes de Divisdo de Graduagdo devem atender as orientacdes
do Coordenador Local de Campus e ao RI, conforme as normativas do INEP e a
legislacdo em vigor.

Art. 14. Cabe ao PI: O PI é o representante legal da instituicdo de ensino superior
perante o Ministério da Educagéo, suas atribui¢cdes incluem:

| - Responder institucionalmente pelas informacdes e atualizacfes do Cadastro e-MEC
Nnos processos regulatorios e avaliativos correspondentes;

Il - Prestar infformacgdes da Unespar junto ao sistema e-MEC, considerando as politicas,
procedimentos e dados institucionais;

Il — Cadastrar e manter os dados atualizados dos dirigentes da Unespar, dos cursos,
cargas horarias, vagas, periodo de funcionamento, local de oferta e demais atribuigdes
de seu cargo;

IV - Conferéncia dos dados cadastrais carregados do cadastro e-MEC para o Sistema
Censup, se necessario solicitar ajustes;

V — Atender demais atribui¢cbes inerentes ao cargo junto aos 6rgaos competentes.

Art. 15. Cabe ao RI: sendo este investido de poderes, Coordenador Geral pela
indicacdo do Reitor(a) da Unespar, formalizada por meio de oficio junto ao INEP, suas
atribuicdes incluem:

| — Responsavel por responder os formularios eletrénicos do Sistema Censup, verificar
e corrigir as possiveis inconsisténcias nos dados declarados e responder a
guestionamentos e elaborar justificativas, no limite de suas atribui¢cdes, referentes ao
Censo da Educacédo Superior em nome da Unespar;

Il — Coordenar os trabalhos dos Als dos Coordenadores Locais e demais Als, junto
aos setores da Unespar, acompanhar e fiscalizar o preenchimento dos dados censitarios
e verificacdo de erros, atender as normativas e os prazos do Inep, e finalizar e solicitar
o fechamento do Censup sem pendéncias;

[ll - Responder os formularios eletrénicos dentro dos prazos estabelecidos no Sistema
Censup;

IV — Solicitar aos setores responsaveis da UNESPAR esclarecimentos necessarios para
corrigir as possiveis inconsisténcias nos dados declarados;

V — Cadastrar e atribuir o perfil de acesso aos Als, conforme orientagdes explicitadas no
Manual do Censup, respeitando os nomes de Al indicados pelos pro-reitores, diretores
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de Campi, diretores de Centro de Areas, Chefes de Setores e demais autoridades
constituidas da instituicao;

VI — Respeitar e fazer respeitar a Portaria, expedida anualmente pelo INEP, com o
cronograma do calendario do Censo da Educacéo Superior;

VIl — Estabelecer um cronograma de desenvolvimento de tarefas aos diversos setores
da Unespar para atender os prazos do calendario do INEP;

VIIl — Responder solicitacfes referentes ao Censo da Educacéo Superior, dentro de sua
competéncia, solicitagcdes do INEP e de autoridades constituidas da Unespar.

IX — Atender demais demandas e atribuicGes referentes ao cargo de RI.

Art. 16. Cabe aos Auxiliares Institucionais - Als: atender as instru¢des apresentadas no
Manual do Preenchimento do Censup, respeitar rigorosamente o calendario,
orientacdes, comunicados do Inep e as determinacdes do Coordenador Local e do
Coordenador Geral do Censup;

| - Respeitar e fazer respeitar a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD e
demais legislacdes referentes a divulgacdo de dados e imagens: seja de dados pessoal,
administrativo ou académico;

Il - Os Al, vinculados as pro-reitorias, devem atender as orientagbes do Manual;
calendario do Inep e as determinagdes do RI;

[l — O Al, na funcédo de Diretor de Registro Académico - DRA da Pro-reitoria de Ensino
de Graduagéo - PROGRAD, deve, imediatamente ap0s a abertura do Censup, carregar
os Cursos e alimentar os seus dados no Médulo Curso, acompanhar o andamento dos
trabalhos dos lancamentos do Médulo Curso, Médulo Aluno e auxiliar o Rl na andlise
das inconsisténcias e verificagédo de erros.

IV - O Al da DRA da PROGRAD, dentro do prazo estabelecido no cronograma do
calendario do INEP, deve conferir e realizar as alteragdes e corre¢des do Modulo Curso,
em relacdo a nomenclatura de cada curso, modalidade, carga horaria, nUmero de vagas
iniciais, vagas remanescentes, quantidade de inscritos em vagas novas; inscritos em
vagas remanescentes e prazo de integralizagédo de cada curso;

V - Os Als pertencentes ao Controle Académico - SCA dos Campi, juntamente com o
Al Coordenador Local, na abertura do Censup, imediatamente, deve conferir o Médulo
Curso, dados relativos aos cursos ofertados em seu Campus, seus codigos,
nomenclatura, total de vagas iniciais, total de vagas remanescentes, nimero de
candidatos e demais dados, e, em caso de corre¢fes, comunicar imediatamente o RI.
VI - O Al deve alimentar os dados estritamente relativos a seu campus no sistema
Censup, independente do Médulo ou sec¢éo, de forma responsavel, e com langamentos
de dados fieis e confiaveis;

VIl — Os Als dos Controles Académicos, no Médulo Aluno, devem obrigatoriamente
cadastrar todos os alunos ingressantes em seus respectivos cursos, independente da
forma de ingresso, totalizando todos alunos matriculados nos cursos de graduacao, no
ano letivo correspondente ao Censup, e, ainda, alunos com trancamento de matricula
de anos anteriores com direito de vaga assegurada, dentro do prazo de vigéncia de seu
trancamento;
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VIII — Os Als devem verificar nos relatorios de vestibulares e dos processos de sele¢éo
de ingressos do ano base correspondente ao Censup e registrar obrigatoriamente no
cadastro do aluno, no Médulo aluno, a forma de ingresso mediante cotas de cada aluno;
IX — Os Als devem registrar obrigatoriamente todos os alunos, que receberam bolsa,
auxilio, acdo social, estagios ndo obrigatérios e programas e projetos no ano de
referéncia do Censup;

X — Os Als devem registrar obrigatoriamente, nos cadastros dos alunos e docentes, sua
nacionalidade, pais de origem, estado e municipio de nascimento;

XI — Os Als devem registrar obrigatoriamente, nos cadastros dos alunos e docentes, sua
cor/raca,;

Xl — Os Als devem registrar obrigatoriamente, no cadastro de alunos e docentes,
agueles com necessidades especialis;

XIll — Os Als devem registrar, no Médulo aluno, obrigatoriamente, o nimero do registro
académico (RA) do aluno na Unespar;

XIV — Os Als devem registrar fielmente todos os itens do cadastro do aluno e do docente,
ndo deixando nenhum dos campos ou itens em branco;

XV — Os Als devem registrar, no Mddulo Aluno, forma de ingresso, semestre/ano,
situagdo de vinculo, turno, ID do aluno, mobilidade académica, semestre de concluséo,
carga horaria do curso, carga horaria de integralizacdo do aluno, programa de reserva
de vagas, apoio social e atividade extracurricular;

XVI — Os Als no Mddulo IES - laboratérios deve registrar o seu responsavel, tamanho
em m2 (metro quadrado), equipamentos, horario de atendimento, publico alvo,
gquantidade de atendimento e enquadramento na area do conhecimento do CNPq.

XVII — Os Als que exerce o cargo de Chefe de Divisdo de Graduacéao e o Diretor de
Registro Académico da PROGRAD deve obrigatoriamente acompanhar a qualidade e
agilidade dos langcamentos de dados no Sistema Censup, na organizacdo do pessoal
sob sua responsabilidade para atender orientagBes, determinacdes e prazos
estabelecido pelo RI.

XVIIlI - Os Als dos Controles Académicos, obrigatoriamente no Modulo Aluno, no
cadastro dos alunos, realizar o lancamento de todos os campos, CPF, data de
nascimento, sexo, tipo de escola do ensino médio, cor/raga, nimero do RA,
nacionalidade, pais de origem, UF, municipio, aluno com deficiéncias, transtornos, entre
outros dados cadastrais;

a) No ato do cadastro do aluno, seja no sistema de controle académico e/ou no sistema
Censup, além do langamento dos dados e campos descritos no caput, deve incentivar
o aluno a realizar sua declaracao de cor/raca, visando a importancia dessa declaracdo
para efeito de usos estatisticos na Unespar o no Censo da Educacado Superior.

XIX - Os Als pertencentes aos setores de controle académico devem cadastrar
obrigatoriamente no Mddulo Aluno os dados de ingresso mediante cotas dos programas
de reserva de vagas, extraindo dados do Relatério do Vestibular ou do SISU.

XX - Os Ais, pertencentes aos setores de controle académico no Médulo Aluno, devem
cadastrar obrigatoriamente todos os alunos regularmente matriculados nos cursos de
graduacéo ofertados pela Unespar, registrando alunos com apoio social e atividades
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extra curriculares (estagio ndo obrigatorio, atividade em pesquisa, extensédo, monitoria,
entre outros).

XXI - Os AIS dos controles académicos dos Campi e das Prés-reitorias devem registrar
obrigatoriamente todos os alunos que receberam qualquer tipo de bolsa, seja oriunda
da Unespar ou de qualquer outra fonte de recursos de instituic6es publicas ou privadas,
nacionais ou internacionais.

XXII - Os Als, no Médulo Aluno, devem registrar obrigatoriamente todos alunos da
Unespar que realizaram no ano de referéncia do Censup estagio nao obrigatério, dentro
ou fora da Unespar.

XXIII - Os Als, pertencentes a Pré-reitoria de Gestdo de Pessoal - PROGESP e dos
Setores de Recursos Humanos dos Campi - RHs, devem, no Médulo Docente,
cadastrar obrigatoriamente todos os docentes (efetivos e temporarios), registrar nimero
do RG, data de nascimento, cor/raca, nacionalidade, pais de origem, UF, municipio,
docentes com deficiéncias, transtornos, escolaridade, regime de trabalho (parcial,
tempo integral ou tempo integral com Dedicacdo Exclusiva-DE), atuacdo docente
(graduacao presencial, ensino, pesquisa, extensdo), docente com bolsa pesquisa e
demais dados solicitados pelo Censup.

a) No ato do cadastro do docente, além do lancamento dos dados dos campos
descritos no caput, os responsaveis pelo cadastro devem incentivar o docente a
realizar sua declaragao de cor/raga, para uso estatistico na Unespar e no Censo da
Educacao Superior.

XXIV - O Al, com atribuicdo de coordenador local de cada campus, deve acompanhar,
no Sistema Censup, relatorios, verificacdo de erros e verificacdo de consisténcias e, se
necessario, efetuar as devidas adequacfes e correcdes destinadas ao seu respectivo
campus.

Art. 17. O Rl e Al devem manter obrigatoriamente atualizado seu cadastro pessoal junto
ao Sistema Censup/INEP, bem como os representantes legais da Unespar, Reitor(a) e
Pl, que devem manter seus dados pessoais e damais dados institucionais junto ao
Sistema e-MEC

Art. 18. O responsavel pelo Setor de Biblioteca de cada Campus, obrigatoriamente,
dentro do prazo estabelecido pelo RI ou pelo Coordenador de Biblioteca, deve
encaminhar todos os dados referentes aos questionarios do Censup e do Médulo IES -
sec¢do biblioteca.

Art. 19. A cada edicédo anual do Cesup, os dirigentes dos setores da Unespar devem
atender, dentro dos prazos, seja na alimentagéo do Sistema Censup ou no fornecendo
de dados de sua area de atuacdo, as solicitacdes dos responsaveis designados pela
elaboracdo do Censup.
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TiTULO IV — DA CAPACITAGAO

Secgao | - Treinamento e apoio aos Ais

Art. 20. A cada edicdo do Censup, o Inep disponibiliza materiais de apoio aos auxiliares
institucionais, manual de preenchimento, curso, cartilha do Censo, passo a passo por
mddulo e por secao, lives e comunicados.

Art. 21. O Inep, no inicio das atividades do Censup, anualmente, disponibiliza curso de
atualizacéo de 40 (quarenta) horas, com expedicdo de certificado aos concluintes que
atenderem as suas normativas.

§ 1 ° - Os Als nomeados mediante Portarias expedidas pelos seus superiores como
Coordenadores Locais, obrigatoriamente, devem realizar o curso de atualizagdo do
Censup ofertado pelo INEP, assistir lives, ler o manual e acompanhar os comunicados
expedidos pelo INEP;

§ 2° - Aos demais Als, dentro do Sistema Censup, esta disponivel o curso de
atualizacéo, essa ferramenta é fundamental para garantir a correta compreenséo e
orientagdo ao preenchimento dos dados do Censo, contribuindo para a qualidade e a
precisdo das informacdes de todas as fases e Modulos do Censup, além do manual,
lives, comunicacdes e passo a passo disponibilizados pelo INEP.

Art. 22. O Rl tem a fungdo de dar apoio aos Auxiliares Institucionais - Als, realizando
seus cadastros, orientando nos langcamentos de dados, encaminhando relatorios e
tirando quaisquer duvidas referentes a todo o periodo do calendéario do Censup e nos
levantamentos constantes junto aos setores da Unespar, durante o ano vigente que
antecede o inicio do calendario do Censup.

TiTULO V - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 23. Os diversos Setores da Unespar devem fornecer dados da esfera de suas
atribuicdes, independente do calendario do Censup, mediante solicitagbes do
Procurador Institucional - Pl e do Recenseador Institucional — RI, nos limites de suas
competéncias.

Art. 24. Os membros da comunidade académica, dentro de suas competéncias,
independente do cargo ocupado na Unespar, devem contribuir obrigatoriamente para
realizacdo do Censo da Educacao Superior, atendendo prazos estabelecidos pelo Inep
e solicitagbes do RI.

Art. 25. O membro da comunidade académica, envolvido na elaboracdo do Censup,
deve respeitar e fazer ser respeitada a Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais - LGPD
e demais normativas referentes a divulgacdo de dados e imagens: sejam dados
pessoais, académicos ou administrativos, que venham ferir a legislagdo em vigor.

Art. 26. Todos os Campi e vinculadas devem manter os cadastros de seus alunos e
lancamento de notas rigorosamente atualizados no Sistema de Controle Académico
oficial da Unespar.
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Art. 27. A Unespar, obrigatoriamente, deve concluir o fechamento de todos os modulos
do Censo da Educacdo Superior, dentro do prazo do cronograma do calendario
estabelecido em Portaria publicada anualmente pelo Inep;

Paragrafo Unico: O ndo preenchimento do Censo da Educacao Superior pela Unespar,
independente dos motivos apresentados, seja por questdes internas, ocasionais ou de
outra demanda relevante em grau de importancia, a Unespar sera notificada por meio
de publicacdo no Diario Oficial da Unido (DOU) e recebera as sancdes previstas na
legislacéo vigente.

Art. 28. O Pl e o RI, além de atender este Regulamento, devem desenvolver as demais
atribuicdes inerentes a seu cargo ou funcéo.

Art. 29. Os casos omissos no presente Regulamento serdo analisados e resolvidos pela
Pré-reitoria de Planejamento-PROPLAN/UNESPAR.
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ANEXO | - QUADRO DE FUNGOES E ATRIBUIGOES

MINUTA DE REGULAMENTO DO CENSO DA EDUCACAO SUPERIOR

Quadro de funcdes e numero de envolvidos diretamente no processo de armazenamento e langamento de
dados no Sistema do Censo da Educacao Superior.

1-

10-

Reitor(a): indicar o Procurador Institucional junto ao e-MEC e o Recenseador Institucional junto
ao INEP;

Procurador Institucional: Cadastrar, atualizar no e-MEC, dirigentes, processos regulatérios e
avaliativos e dados dos cursos.

Recenseador Institucional: Coordenar as acdes do Censo; responder Oficio das demandas junto
ao INEP; cadastrar o perfil dos Auxiliares Institucionais no Censup e Fechamento do Censo.
Diretor de Registro Académico/PROGRAD - Auxiliar na Coordenagédo de pessoal de sua
responsabilidade e dados dos cursos e alunos no Moédulo Aluno.

Als — Coordenadores Locais de Campus e IES do Guatupé; 9 (nove) Coordenadores, sendo 7
(sete) Coordenadores de Campus e 2 Coordenadores Locais das IES do Guatupé vinculadas a
Unespar, totalizando 9 (nove) Coordenadores Locais de Campus.

Als — Coordenadores das Pré-reitorias: 07 (sete), sendo 1 (um) Coordenador por Pro-reitoria,
para alimentar o Sistema Censup Mdédulos dentro de sua competéncia: PROGRAD — Mddulo IES
Modulo Curso e Mdédulo Aluno; PROGESP — Modulo IES dados do Pessoal Administrativo e
Modulo Docente; PROPEDH — Modulo Aluno, fornecendo os dados de bolsistas e beneficiados
pela agdo social promovida pela sua pasta; PROEC — Moédulo Aluno e Médulo Docente fornecendo
dados de docentes vinculados a extensdo e dados de alunos beneficiados em programas e
projetos, com ou sem remuneragdo; PROPLAN - Mddulos IES, Mddulo Docente, infraestrutura,
laboratodrios, titulagdo docente, dados do financeiro; PRAF — Mddulo IES e Médulo Aluno com seus
dados financeiros; PRPPG — Modulo Aluno e Médulo Docente, dados de docentes que
desenvolvem atividade de pesquisa e alunos vinculados em programas e projetos de pesquisa.
Als dos Centros de Areas: 15 (quinze), sendo 1 em cada Centro de Area, com atribuicdo no
Médulo IES de alimentar os dados de laboratério vinculados a cada Centro de Area.

Als dos RH de cada Campus; sendo, 1 (um) Al em cada Campus e 1 (um) a cada IES vinculada
a Unespar da Academia do Guatupé, totalizando 9 (nove) Als, alimentando o Sistema Censup,
com dados do corpo docente e Agentes Administrativos.

Als dos Controles Académico da Divisao de Graduagao: sendo 5 (cinco) para cada Campus e
1 para cada IES do Guatupé, totalizando 27 (vinte e sete) Als, alimentar dados dos Mdédulo Aluno,
Médulo Docente.

Als de bibliotecas: sendo 1 (um) Al em cada Campus e 1 (um) a cada IES vinculada a Unespar
da Academia do Guatupé, totalizando 9 (nove) Als, com atribui¢cdo de alimentar o Sistema Censup,
Médulo IES, com dados relativos ao acervo, arquivos, publico alvo.

- O Censo da Educagéao Superior envolve no minimo 80 (oitenta) profissionais de diversos setores
da Unespar para atender as demandas do Censup e do e-Mec/INEP
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ANEXO Il - FUNGCOES NO CENSUP UNESPAR

MINUTA DE

REGULAMENTO DO CENSO DA EDUCAGAO SUPERIOR

No° FUNCAO
1 Reitor
Procurador

Institucional - Pl

Recenseador
3 Institucional-RI
(Coordenador Geral)

Diretor de Registro
Académico

Auxiliar Institucional -

5 Al

(Coord. Local campi)
Auxiliar Institucional -

6 Al

(Coord. Pré-reitorias)

Auxiliar Institucional -

7
Al (Coord. RHs)
Auxiliar Institucional -
8 Al (Controle
Académicos)
9 Auxiliar Institucional -

Al (Bibliotecarios)

Auxiliar Institucional -
10 Al (Coord. Centros de

Areas)

QTDE

37

15

ORIGEM

Representante legal da
Unespar

Indicado pelo(a) Reitor(a)

Indicado pelo(a) Reitor(a)

Diretor de Registro
Académico da PROGRAD

Nomeados por Portaria da
Direcao dos campi e das
unidades vinculadas

1 Coordenador local de cada

Pro-reitoria

1 Al de cada campus e
vinculadas

5 de cada campi e 2 de cada

vinculada

1de cadacampus e
vinculadas

1 Coordenador local de cada

Centro de Area

OBSERVAGAO

Dentro do mandato vigente

Oficializado
junto ao e-MEC

Oficializado
junto ao INEP

Nomeado pelo(a) Reitor(a)

Portarias enviadas ao Rl -
Coordenador Geral

Portarias enviadas ao Rl -
Coordenador Geral

Portaria pelas Diretorias
via e-Protocolo ao Rl

Portaria pelas Diretorias
via e-Protocolo ao RI

Portaria pelas Diretorias
via e-Protocolo ao Rl

Protocolo enviado ao Rl -
Coordenador Geral
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ANEXO Il - CRONOGRAMA CENSUP

MINUTA DE
REGULAMENTO DO CENSO DA EDUCAGAO SUPERIOR

ETAPAS E ATIVIDADES

Atualizagao do cadastro do Recenseador
Institucional (RI) das instituicoes da
educacao superior

Coleta dos dados do Censo da Educacao
Superior

Conferéncia dos dados cadastrais
carregados do cadastro e-MEC para o
Censup e solicitacao de ajustes
Preenchimento dos dados censitarios e
verificagcao de erros finalizados sem
pendéncias

Conferéncia, ajustes e envio das
justificativas dos relatorios de
consisténcia

Analise e resposta as justificativas dos
relatdrios de consisténcia

Verificagao dos dados declarados pelas
IES

Ajustes dos dados com base nas
orientacdes do Inep nas atividades
previstas nos incisos IV eV do § 2°art. 1°
e periodo final para fechamento do
Censo para a IES nao ser notificada nos
termos do§ 3°.

DATA

INICIAL

21/01/2025

03/02/2025

03/02/2025

03/02/2025

06/03/2025

02/05/2025

22/05/2025

22/05/2025

DATA

FINAL

18/06/2025

31/03/2025

04/04/2025

30/04/2025

22/05/2025

13/06/2025

18/06/2025

RESPONSAVEL

Representante
legale Rl da
IES
Representante
legale Rl da
IES
Representante
legale Rl da
IES
Representante
legale Rl da
IES
Representante
legale Rl da
IES

Inep

Inep,
Representante
legale Rl da
IES

Inep,
Representante
legale Rl da
IES
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Notificacao, via publicacao no Diario

Oficial da Unidao (DOU), das IES que ndo | 23/06/2025 27/06/2025 Inep

fecharam o Censo

Consolidacao e homologacao dos dados Inep,

pelo Inep e periodo final de fechamento Representante
N 27/06/2025 | 11/07/2025

do Censo para as IES nao serem legale Rl da

inativadas no sistema Censup IES

Inativacao no sistema Censup
das IES que nao fecharam o Censo e

) . . 14/07/2025 Inep
publicacao da relacao dessas IES no
DOU a partir desta data
Preparacado dos dados do Censo da
N _ 14/07/2025 29/08/2025 Inep
Educacéao Superior
Divulgacao do Censo da Educacao
03/09/2025 Inep

Superior



