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Memorando n.º .../2026
SETOR/ORGÃO

	DE: 
	Setor demandante

	PARA:
	Setor destinatário

	A/C: 
	Nome do Destinatário

	PROTOCOLO:
	00.000.000-0



Assunto: 	

Senhor (a) (nome do destinatário),
Cargo/ Setor

O presente memorando tem por objetivo [solicitar instruções/ requisitar providências/ informar algo], em razão de [justificativa, informações técnicas, dados ou elementos que fundamentam a solicitação].
Diante do exposto, solicita-se a análise e adoção das providências necessárias para atendimento da demanda.
Visando comprovar a finalidade da demanda, informo que foram incluídos ao presente protocolo [e-mails, documentos, atos administrativos, relatórios, orçamentos ou outros documentos pertinentes]. 
Local, data. 
	Nome do Signatário

	Cargo/função 

	Órgão/Entidade
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